Mozliwos$¢ dofinansowania

Gtéwny Ksiegowy w jednostkach 7 900,00 PLN brutto
organizacyjnych JST - studia 7900,00 PLN netto
* podyplomowe 49,07 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/12/15/14367/3212618 49,07PLN nettoh

Akademia
Techniczno-
Artystyczna Nauk
Stosowanych w
Warszawie

Wroctaw / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga
zdalng w czasie rzeczywistym)

& Studia podyplomowe
*AhkkKk 46/5 (D) 161h

25 ocen £ 24.10.2026 do 30.06.2027

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

Studia podyplomowe Gtéwny Ksiggowy w jednostkach organizacyjnych
JST skierowane sa do absolwentéw studiéw wyzszych (ekonomia,
rachunkowos¢, zarzadzanie), ktorzy:

¢ petnig funkcje ksiegowych w jednostkach sektora finanséw
Grupa docelowa ustugi publicznych,

» planujg rozwdj zawodowy i objecie stanowiska gtéwnego
ksiegowego w jednostkach organizacyjnych JST (urzedy, jednostki
budzetowe, instytucje kultury, zaktady budzetowe),

¢ chca kompleksowo przygotowac sie do pracy w sektorze

samorzadowym.
Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 60
Data zakornczenia rekrutacji 16-10-2026

i i mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga zdalng w czasie
Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 161

. . art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . ; ..
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)



Decyzjg Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego DSW-

Zakres uprawnien .
WUN.6011.36.2025.2.BP Warszawa, 10 lipca 2025 .

Cel

Cel edukacyjny

Celem studiow jest dostarczenie uczestnikom kompleksowej, praktycznej wiedzy z zakresu organizacji pracy gtéwnego
ksiegowego, zagadnien prawnych, finansowych i budzetowych, audytu i kontroli nad organizacjg procesu rachunkowosci
i sprawozdawczosci urzedu, szkét, przedszkoli, gminnych i miejskich osrodkéw pomocy spotecznej jako jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego, kierowania zespotem pracownikéw oraz wykorzystania narzedzi do
zarzadzania i budowania strategii funkcjonowania JST.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

* Wyjasnia podstawowe zasady

Wywiad swobodn
rachunkowosci budzetowej JST. ywi W y
* Réznicuje ewidencje kas i
z |(.:u1 widencie kasowa ! Wywiad swobodny
memoriatowa.
+ Identyfikuje elementy polityki
rachunkowosci i instrukcji Wywiad swobodny
wewnetrznych.
Prowadzi ksiegi rachunkowe Urzedu,
jednostek organizacyjnych i Organu JST * Omawia strukture planu kont w JST. Wywiad swobodny
. Definiui idencie k .
e Inlf.lje ewidencje kasowg i Wywiad swobodny
memoriatowa.
* Prezentuje przyktad stosowania kont
zentuje przy wan Wywiad swobodny

w JST.

* Omawia zasady tworzenia i wdrazania

Wywi
polityki rachunkowosci. ywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Ewidencjuje operacje gospodarcze w
ksiegach jednostki organizacyjnej i

budzetu JST

Analizuje obowigzujace regulacje
prawne w obszarze JST

Kryteria weryfikacji

* Ksieguje operacje gospodarcze w
ujeciu budzetowym.

Postuguje sie schematami ksiggowymi i
korespondencja kont.

* Omawia przeptyw srodkéw miedzy
JST a jednostkami.

Analizuje modele ewidenciji z
wykorzystaniem rachunkéw
bankowych.

+ Ksieguje operacje gospodarcze.

* Dobiera schematy ksiegowe do
przyktadowych operaciji.

* Wyjasnia réznice modeli
ewidencyjnych.

* Interpretuje kluczowe akty prawne
dotyczace JST.

* Wskazuje zasady ewidencji
syntetycznej i analityczne;j.

« Omawia specyfike rachunkowosci
organu podatkowego.

« Identyfikuje obowiagzki zwigzane ze
sprawozdawczoscia.

* Analizuje zapisy ustaw i rozporzadzen.

* Tlumaczy powigzania prawne ze
sprawozdawczoscig i ewidencja.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Wyjasnia istote sprawozdawczosci
budzetowej

Wyjasnia istote sprawozdawczosci
finansowe;j

Organizuje i rozlicza inwentaryzacje w
samorzadzie

Kryteria weryfikacji

* Sporzadza sprawozdania budzetowe i
z operacji finansowych.

* Laczy ewidencje z odpowiednimi
formularzami.

+ Analizuje powigzania miedzy zapisami
ksiegowymi a dokumentami
sprawozdawczymi.

* Wypetnia poprawnie formularze
sprawozdawcze.

* Ttumaczy zrédta danych do
sprawozdan.

* Tworzy sprawozdania finansowe
jednostek JST.

* Interpretuje czesci sktadowe bilansu i
rachunku zyskoéw i strat.

+ Analizuje dane finansowe pod katem
ich znaczenia.

* Sporzadza sprawozdania finansowe.

« Wyjasnia zawartos¢ i funkcje
poszczegodlnych dokumentow.

* Opisuje proces inwentaryzacji w JST.

* Rozréznia metody i etapy
inwentaryzacji.

* Sporzadza dokumentacje i rozlicza
wyniki spisow.

+ Wskazuje przepisy regulujace
inwentaryzacje.

« Dokumentuje przebieg spisu z natury.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Buduje efektywne zespoly i wystepuje
publicznie

Wprowadza dyscypline finanséw
publicznych w obszarze JST

Kontroluje finanse, przygotowuje dziat
finansowy do audytu.

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

« Identyfikuje zasady organizacji pracy
w dziale finansowym.

* Dobiera narzedzia do zarzadzania
zespotem.

* Prowadzi wystapienia publiczne i
prezentacje.

* Przedstawia symulacje wystapienia.

* Opisuje podziat rél i
odpowiedzialnosci.

» Wyjasnia zasady odpowiedzialnosci za
naruszenia dyscypliny finanséw.

« Analizuje scenariusze praktyczne i
sposoby obrony.

+ Omawia przebieg postepowan
wyjasniajacych.

« Identyfikuje sytuacje ryzykowne i
potencjalne naruszenia.

* Wskazuje procedury zabezpieczajace.

* Wymienia rodzaje kontroli i audytu w
JST.

* Thumaczy role gtéwnego ksiggowego
w procesie kontroli.

* Opisuje przebieg procedur
audytowych.

« Analizuje przypadki naruszen zasad
etycznych.

Kwalifikacje niewlgczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Pytanie 1. Czy dokument jest wydany przez podmiot systemu oswiaty lub szkolnictwa wyzszego na podstawie
odrebnych przepiséw?

TAK
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, 1871 1897)

Informacje

Akademia Techniczno-Artystyczna Nauk Stosowanych w Warszawie,

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidac;j
P aceg i wydziat Wroctawska Akademia Biznesu

Akademia Techniczno-Artystyczna Nauk Stosowanych w Warszawie,

Nazwa Podmiotu certyfikujacego
yfikujaceg wydziat Wroctawska Akademia Biznesu

Program

Gtéwnym celem ustugi jest nabycie kompetencji w zakresie zarzgdzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Studia
podyplomowe Gtéwny Ksiegowy w jednostkach organizacyjnych JST trwajg 2 semestry i majg charakter praktyczny. Podczas 160h
dydaktycznych uczestnicy studiéw zdobedg 30 punktéw ECTS. Studia organizowane sg w wersji z przewaga zaje¢ stacjonarnych i
maksymalnie 2 zjazdami w wersji zdalnej przez aplikacje Teams. Dni zjazdowe to sobota i niedziela $rednio raz lub 2 razy w miesigcu za
wyjatkiem okresu $wigt, ferii i wakacji, w godzinach zwykle 8:00-16:45. Zajecia na studiach prowadzone sg w formie wyktadéw, éwiczen,
warsztatéw. Wyktadowcami sg eksperci z zakresu zarzadzania finansami w JST. Uczestnicy studiéw po ukonczeniu programu i zdaniu
egzaminu ustnego przed komisjg otrzymajg Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych. Przerwy po miedzy zajeciami nie wliczaja
sie czas trwania ustugi. Czas realizacji zaje¢ to 160h dydaktycznych tj 120h zegarowych + walidacja.

Egzamin kofncowy prowadzony jest przez dedykowang komisje, zapewnia to rozdzielno$¢ procesu dydaktycznego od walidacji.
Egzamin dyplomowy odbedzie si¢ nie pdzniej niz 30.06.2027

Program studiow:

1. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych Urzedu, jednostek organizacyjnych i Organu JST. 16 godzin

Uczestnicy zostang zapoznani z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci budzetowej w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Omawiana bedzie struktura kont oraz praktyczne aspekty prowadzenia ksigg rachunkowych zaréwno w urzedzie, jak i w jednostkach
organizacyjnych. Przedstawione zostang réznice pomiedzy ewidencjg kasowg a memoriatowg, a takze proces wdrazania polityki
rachunkowosci i instrukcji wewnetrznych. Zajecia uwzgledniajg analize aktualnych regulacji prawnych dotyczacych rachunkowosci w
sektorze samorzagdowym.

2. Ewidencja operacji gospodarczych w ksiegach jednostki organizacyjnej i w ksiegach budzetu JST w trakcie roku budzetowego. 32
godziny

Podczas zaje¢ zaprezentowane zostang praktyczne zasady ksiegowania operacji gospodarczych w ujeciu budzetowym. Uczestnicy
poznajg obowigzujace schematy ksiegowe, korespondencje kont, zasady przeptywu srodkéw budzetowych pomiedzy jednostka
samorzadu terytorialnego a jednostkami organizacyjnymi a takze rézne modele ewidencyjne obowigzujgce w jednostkach samorzadu
terytorialnego w zwiagzku z przyjeciem indywidualnych rozwigzan w zakresie rachunkéw bankowych stuzacych ewidencji operacji
gospodarczych w zakresie dochoddw i wydatkéw budzetowych.

3. Prawo finansowe w sektorze publicznym. 22 godziny

Zajecia poswigcone sg przepisom prawa finansowego regulujgcym funkcjonowanie jednostek sektora publicznego. Uczestnicy zapoznajg
sie z regulacjami dotyczgcymi prowadzenia rachunkowos$ci w ujeciu syntetycznym i analitycznym, a takze ze szczegélnymi zasadami
obowigzujgcymi w ksiegowosci organu podatkowego. Modut uwzglednia réwniez kwestie odpowiedzialno$ci i organizacji
sprawozdawczosci, zapoznanie uczestnikow z obowigzkami wynikajgcymi z regulacji prawa finansowego w kontekscie prowadzenia
ewidencji, organizacji procesu sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.

4. Sprawozdawczosé budzetowa i sprawozdawczos$é z zakresu operacji finansowych. 18 godzin



Modut omawia zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan z zakresu operacji finansowych. Uczestnicy poznaja
powigzania pomiedzy ewidencjg ksiegowa a poszczegdlnymi rodzajami sprawozdawczos$ci oraz nauczg sie identyfikowaé zwigzki
ewidencyjne, ktore determinujg ksztatt i zawarto$¢ dokumentéw sprawozdawczych.

5. Sprawozdawczos¢ finansowa. 12 godzin

Zajecia majg na celu przygotowanie uczestnikéw do sporzadzania sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych JST, jak i
tacznego sprawozdania finansowego JST. Omoéwiona zostanie funkcjonalna analiza poszczegélnych czesci sprawozdania, z
uwzglednieniem ich znaczenia i interpretac;ji.

6. Organizacja i rozliczanie inwentaryzacji w samorzadzie.14 godzin

Uczestnicy poznajg peten proces inwentaryzacji: od planowania, przez przebieg czynnosci spisowych, az po dokumentacje i rozliczanie
wynikdw. Modut skupia sie na zgodnosci z przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami jednostki.

7. Wystapienia publiczne i prezentacje biznesowe 12 godzin

Zajecia rozwijaja kompetencje migkkie niezbedne na stanowisku gtéwnego ksiegowego. Omawiana bedzie organizacja pracy dziatu
finansowo-ksiegowego, komunikacja w zespole, przydzielanie rél i zadan, a takze umiejetno$¢ prowadzenia wystgpien publicznych —
zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrznych.

8. Dyscyplina finanséw publicznych a odpowiedzialno$¢ gtéwnego ksiegowego. 12 godzin

Uczestnicy zapoznajg sie z zasadami odpowiedzialnosci za naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, przebiegiem postepowan
wyjasniajacych oraz mozliwosciami obrony. Omawiane beda konkretne przypadki i scenariusze praktyczne.

9. Kontrola finanséw, audyt i etyka w zawodzie gldwnego ksiggowego. 20 godzin

Modut poswiecony jest zagadnieniom audytu i kontroli finansowej w JST. Uczestnicy poznajg rodzaje kontroli, procedury audytowe, a
takze role gtéwnego ksiegowego w tym procesie. Szczegdlny nacisk potozony jest na etyke zawodowg oraz odpowiedzialno$¢ moralng i
prawna.

10. Pro-Dyplomowanie. 2 godziny

Zajecia przygotowujace do egzaminu koncowego. Uczestnicy otrzymajg wskazéwki dotyczace formy i zakresu egzaminu dyplomowego.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
o Prowadzacy o i ; . Liczba godzin R
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia stacjonarna

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 7 900,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 7 900,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 49,07 PLN

Koszt osobogodziny netto 49,07 PLN

W tym koszt walidaciji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 6

O
)

126

Damian Sliwirski

Ekonomista, Gtowny Inspektor kontroli w RIO Poznan, Absolwent Uniwersytetu Ekonomicznego w
Poznaniu, Szkoleniowiec w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce oddziat w Kaliszu oraz Poznaniu
przewodniczacy Klubu Mtodych Ksiegowych, Doktorant na Uniwersytecie Kaliskim im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu. Autor publikacji Internal audit in local government units in
Poland w Newsletter CIGAR Network Comparative International Governmental Accounting Research
Network oraz MANAGEMENT OF THE SECURITY OF PUBLIC FINANCES IN LOCAL GOVERNMENT

UNITS ON THE EXAMPLE OF THE MUNICIPALITY AND THE CITY OF ODOLANOW w Zeszytach
Naukowych Wyzszej Szkoty Ekonomiczno—Spotecznej w Ostrotece.

226

Bartosz Zawadzki

Prawnik, wieloletni pracownik RIO we Wroctawiu , w latach 2011 — 2016 Cztonek Kolegium RIO we
Wroctawiu, praktyk w administracji publicznej, specjalista z zakresu przeksztatcen i likwidacji
jednostek samorzadowych, dyrektor finansowy spoétki z udziatem JST, byty cztonek Krajowej Rady
Regionalnych Izb Obrachunkowych, autor publikacji z zakresu dyscypliny finanséw publicznych dla
wydawnictwa Presscom.

3z6

Anna Zawadzka

Ekonomista, Skarbnik w JST, absolwentka MBA w administracji publicznej, ekspert w zakresie
planowania wieloletniego, analizy budzetu oraz sprawozdawczosci finansowej jednostek sektora
finanséw publicznych, certyfikowany ksiegowy, wyktadowca zagadnien z zakresu finanséw
publicznych i rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych, autorka licznych publikacji o
tematyce budzetu i planowania wieloletniego w czasopismach ,Finanse Publiczne” i ,Czasopismo
Wspdlnota”.



Ekonomista, Skarbnik jednostki samorzadu terytorialnego, z wieloletnim doswiadczeniem na
stanowisku gtéwnej ksiegowej w jednostkach samorzadowych oraz spétce komunalnej. Specjalizuje
sie w zarzadzaniu finansami publicznymi, rachunkowosci budzetowej, planowaniu i budzetowaniu w
sektorze publicznym. Posiada praktyczne kompetencje w opracowywaniu i realizacji Wieloletnich
Prognoz Finansowych oraz przygotowywaniu kluczowych dokumentéw planistycznych jednostek
samorzadu terytorialnego. Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, Szkoty
Gtéwnej Handlowej w Warszawie oraz studiéw MBA w zakresie finanséw publicznych.

O Renata Kozinoga

526

Barbara Wotczak

‘ ' Ekonomista, specjalista z zakresu nadzoru i kontroli gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego, ekspert w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i klasyfikacji budzetowej,
wyktadowca zagadnien z zakresu sprawozdawczosci budzetowej, autorka licznych publikacji o
tematyce sprawozdawczosci budzetowej dla wydawnictw C.H.Beck i Presscom.

626

dr Joanna Koczar

‘ ' Joanna Koczar, edukatorka i akredytowana tutorka akademicka. Doktor Ekonomii i absolwentka
Zarzadzania. Ambasadorka edukacji Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce. Pracuje w Katedrze
Rachunkowosci, Sprawozdawczosci i Analizy Finansowej Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu. Od wielu lat kieruje studiami podyplomowymi Rachunkowo$¢ Budzetowa i Finanse
Publiczne. Autorka szeregu publikacji naukowych i praktycznych z dziedziny rachunkowosci.
Prowadzi wtasng firme konsultingowa. Profesor wizytujgcy wielu zagranicznych uniwersytetow
Europy Wschodniej i Azji Centralnej. Zawodowa pasjg jest andragogika i tworzenie
asynchronicznych kurséw e-learningowych z dziedziny rachunkowosci i podatkow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty zapewnia Uczelnia ATA.

Warunki uczestnictwa

O przyjeciu na studia decyduje komplet dokumentéw, ktére mozna wystac tradycyjnie droga pocztowg, skanem lub ztozy¢ osobiscie w
biurze Centrum Studiow MBA i Podyplomowych.

Wymagane dokumenty:

¢ Podanie o przyjecie na studia

¢ 1 zdjecie w formie papierowej (35x45 mm)

¢ Kopia dyplomu ukonczenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia
¢ Suplement lub wyciag z indeksu - dla koriczacych studia przed 2005 .
¢ Podpisana umowa o nauke wraz z zatgcznikiem - 2 egz.

¢ Dowdd wniesienia optaty wpisowej (250 PLN)

e Dowdd osobisty do wgladu



Warunki techniczne

Warunki techniczne:

dostep do internetu

i0S:i0S 11

Windows: min. Windows 7, zalecane Windows 10

Android: System operacyjny Android 5,0

Funkcje sieci Web. Najnowsza wersja przegladarki Safari, Internet Explorer 11, Chrome, Edge lub Firefox
Komputeréw Mac: MacOS 10,13

Studia odbywaja sie przy pomocy darmowego dostepu do MS Teams. Wszelkie dostepy zapewnia Uczelnia. Materiaty w formie e-
podrecznikdw, plikéw, dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. niezbedne do zaje¢ wysytane sa
studentom na maila lub umieszczone na platformie MS Teams.

Uczestnik otrzymuje hasto i login do dostepu do ustugi MS Teams.

Adres

ul. Aleksandra Ostrowskiego 22
53-238 Wroctaw

woj. dolnoslaskie

Zajecia stacjonarne odbywaja sie na uczelni WAB przy ulicy Ostrowskiego 22 we Wroctawiu.
Zajecia online realizowane sg poprzez aplikacje Teams w zamknigtej grupie, gdzie dane do logowania nadaje uczelnia.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail weronika.bereska@wab.edu.pl

Telefon (+48) 535 164 459

Weronika Bereska



