Mozliwo$¢ dofinansowania

Warsztaty Wdrozeniowe Comarch ERP 615,00 PLN brutto
Optima — Ptace i Kadry w praktyce wraz z 500,00 PLN  netto
Comarch HRM 61,50 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/12/11/7733/3205825 50,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym
Comarch SA y y

& Ustuga szkoleniowa

okok Kok 4575 ® 10h

1012 ocen 5 30.01.2026 do 30.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Identyfikatory projektow Matopolski Pocigg do kariery

Profil uczestnikow

Szkolenie wdrozeniowe przeznaczone dla Klientéw korzystajacych
z Comarch ERP Optima i Partneréw — przedsiebiorstw juz zajmujgcych
sie sprzedazg i wdrazaniem systeméw sektora ERP Comarch SA.

Przygotowanie uczestnikéw
Grupa docelowa ustugi

Szkolenie drugiego stopnia trudnosci — Sredniozaawansowane.

0d Uczestnikdw wymagana jest znajomos$é modutu Comarch ERP
Optima Ptace i Kadry w stopniu podstawowym oraz podstaw zagadnien
kadrowo-ptacowych. Wskazana realizacja szkolen: Warsztaty
Wdrozeniowe Comarch ERP Optima - Ptace i Kadry; E-szkolenia

z tematyki ptacowo-kadrowe;j.

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 23-01-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 10

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdéw z zasadami dziatania wybranych funkcji programu, zwtaszcza:

Wyréwnaniem do ptacy minimalnej
Korygowaniem wyptat
Naliczaniem i uzgadnianiem limitow nieobecnosci pracownika

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

identyfikuje sytuacje wymagajace
zastosowania wyréwnania do ptacy
minimalne;j,

oblicza kwoty wyréwnania zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami,
Stosuje zasady wyréwnania do ptacy aztjacymi przep

minimalnej oraz zasady korygowania . . Obserwacja w warunkach
L R wykonuje korekty wyptat w systemie
wyptat i naliczania limitow symulowanych
. o kadrowo-ptacowym,
nieobecnosci.
nalicza i uzgadnia limity nieobecnosci

(urlopéw, absenc;ji, zwolnien),

ocenia poprawnos¢ naliczonych limitéw
i wprowadza korekty.

nawiguje po strukturze modutu Ptace i
Kadry,

wprowadza i aktualizuje dane
pracownicze oraz zdarzenia kadrowe,

Obstuguj dut Ptace i Kad
stuguje modut Frace 1 Radry W generuje listy ptac i weryfikuje

Comarch ERP Optima w zakresie o Obserwacja w warunkach
. poprawnos¢ naliczen,

zgodnym z procesami kadrowo- symulowanych

ptacowymi.

operuje funkcjami systemu zwigzanymi
Z nieobecnos$ciami, umowami oraz
wyptatami,

analizuje raporty i zestawienia tworzone
w module.



Efekty uczenia sie

Organizuje i przeprowadza proces
wdrozenia modutu Ptace i Kadry u
Klienta.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

diagnozuje potrzeby Klienta w zakresie

obstugi kadrowo-ptacowej,

planuje etapy wdrozenia w oparciu o
dostepne funkcje systemu,

przygotowuje dane wejsciowe i
konfiguracje w systemie,

prezentuje Klientowi sposéb obstugi
kluczowych funkcji,

ocenia poprawno$¢ dziatania
wdrozonego rozwigzania i proponuje
usprawnienia.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szczegotowy program szkolenia
Jak wdraza¢ modut Ptace i Kadry
¢ Analiza przedwdrozeniowa

Korygowanie wyptat

e Zastosowanie funkcji ,Anuluj wyptate” w programie Comarch ERP Optima

e Anulowanie wyptaty

¢ Anulowanie i korygowanie nieobecnosci

e Korygowanie wyptat — definiowanie listy ptac
e Korygowanie wyptat — naliczanie wynagrodzen korygujgcych



¢ Kopiowanie zaliczki podatku
¢ Kopiowanie listy ptatnosci
e Korygowanie wyptat w bazie danych

Korygowanie wyptat — najczesciej wystepujace przypadki

¢ Wynagrodzenie chorobowe zakwalifikowane jako zasitek z tytutu wypadku
e Choroba w trakcie urlopu wypoczynkowego
¢ Rozliczenie ptatnosci i korekta deklaracji ZUS

Ptace w praktyce

e Wyréwnanie do minimalnego wynagordzenia

¢ Kiedy sktadka zdrowotna zostaje ograniczona do wysokosci podatku

¢ Dwie wyptaty w tym samym miesigcu

¢ Ustalenine wynagrodzenia zasadniczego/mies. Gdy w jednym miesigcu wystapito zwolnienie lekarskie i urlop
e Ustalanie podstawy wynagrodzenia za czas urlopu

¢ Urlop, a dopetnianie podstawy chorobowego

Limit urlopu wypoczynkowego

¢ Ustalanie stazu i wymiar urlopu wypoczynkowego

e Urlop uzupetniajacy

e Pierwsza praca, a prawo do urlopu wypoczynkowego

e Nabywanie prawa do kolejnego urlopu wypoczynkowego

¢ Urlop pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze czasu pracy

¢ Nieobecnosci wptywajgce na zmniejszenie wymiaru urlopu wypoczynkowego
¢ Urlop wypoczynkowy po urlopie macierzyriskim

e Dodatkowe dni urlopu dla pracownikéw ze stopniem niepetnosprawnosci

e Urlop opiekuniczy

Prezentacja aplikacji Comarch HRM
Modut Ptace i Kadry w praktyce - éwiczenia
Metoda realizacji szkolenia

¢ Szkolenie stacjonarne (lub zdalne), warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze).

¢ Realizowane w formie naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wyktadéw i praktycznych éwiczen, taczac w sobie fachowa
wiedze merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w srodowisku pracy.

e Warsztaty prowadzone sg pod kierunkiem Specjalistow sektora ERP Comarch SA. Realizowane na najnowszej (biezacej) wersji
Comarch ERP Optima.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 615,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 500,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 61,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 50,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Mateusz Bawot

‘ ' Specjalista ds. Comarch ERP Optima, trener z zakresu modutéw Handel i Handel Plus. Posiada
wyksztatcenie wyzsze.
Zajmuje sie doradztwem w zakresie efektywnego wykorzystania systemu, prowadzi szkolenia dla
firm z réznych branz; specjalizuje sie w przekazywaniu praktycznej wiedzy z obstugi systemu w
zakresie proceséw handlowych i magazynowych oraz integracji modutéw ERP. Autor materiatéw
szkoleniowych z zakresu modutéw handlowych Comarch ERP Optima.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Podreczniki w formie elekronicznej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie rownolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zamoéwienia szkolenia (przycisk "Zamoéw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy osoéb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytacznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczgca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.
Planowana przerwa: —obiadowa 60 min plus 2 kawowe po 15 minut.

Wyktadowca ma prawo zmienic godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na Zyczenie
wiekszosci uczestnikow kursu (zmeczenie, wigksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Informacje dodatkowe



Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu
ZOOM lub Webex, ktéry umozliwia komunikacje glosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie
dziatajgcym statym tgczem internetowym. Kazdy z uczestnikdw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci
mailowej z informacjami dotyczgcymi szkolenia zdalnego.

Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej.
Na zakonczenie szkolenia uczestnicy otrzymuja certyfikat potwierdzajacy udziat w kursie.
Szkolenie przeznaczone réwniez dla uczestnikéw projektu Kierunek Kariera i mbonplus.

Zawarto umowe z WUP Krakdw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu
Matopolski pocigg do kariery.

Zawarto umowe z WUP w Toruniu

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybko$¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s
/512 kb/s

¢ przegladarka internetowa — zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

e stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

e mikrofon

Zalecane

e dodatkowy monitor

¢ kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

» spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikéw rozpraszajgcych

¢ podstawowa znajomosc jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu
Z00OM, ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym
statym tgczem internetowym. Kazdy z uczestnikdéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z
informacjami dotyczacymi szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakoriczenia
szkolenia.

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej.

Cena kursu na stronie www.comarch.pl/szkolenia moze r6zni¢ sie znaczaco od ceny podanej w Bazie Ustug Rozwojowych. Dla klientéw
ktdérzy przy zgtoszeniu na www.comarch.pl/szkolenia (albo przy pobranym z tej strony formularzu zgtoszeniowym) podadza numer ustugi
z BUR i dokonajg réwnolegtej rejestracji obowigzuje cena z BUR.

Kontakt

Aneta Lewkowska



o E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

ﬁ Telefon (+48) 663 683 704



