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Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsiebiorstwem

e Wiasdciciele i pracownicy firm szkoleniowych, ktére chca rozpoczaé
$wiadczenie ustug w BUR.

¢ Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i sprzedaz ustug
rozwojowych.

¢ Poczatkujacy w organizacji szkolen z dofinansowaniem.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 7

Data zakonczenia rekrutacji 22-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 22

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do rozpoczecia dziatalnosci szkoleniowej w Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR) poprzez zapoznanie sie z regulaminem i strukturg systemu, zasadami rejestracji i tworzenia Karty Ustugi oraz
podstawami obstugi dofinansowan.



Uczestnicy nabedg umiejetnosci praktyczne w zakresie zaktadania konta w BUR, tworzenia oferty szkoleniowej oraz
kompletowania podstawowej dokumentacji zgodnej z regulaminem.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji
Rozumie zasady funkcjonowania Wyjasnia, czym jest BUR, kto moze

systemu BUR i mozliwosci uzyskania Swiadczy¢ ustugi i jakie wsparcie Test teoretyczny
dofinansowania. finansowe jest dostepne.

Opracowuje Karte Ustugi zawierajaca

Przygotowuje prosta Karte Ustugi
vg Jé prosia ¢ g cele, efekty uczenia sig, harmonogram i Analiza dowodéw i deklaraciji

zgodna z regulaminem BUR.
godna g koszty.

Wskazuje niezbedne dokumenty i
potrafi je skompletowac¢ w pakiecie dla Analiza dowodoéw i deklaraciji
operatora

Przygotowuje dokumentacje
uczestnikéw i rozliczajaca.

Przygotowuje plan dziatan przed
Przygotowuje organizacje do auditu y9 1ep P

auditem, identyfikuje luki i prawidtowo Test teoretyczn
certyfikujgcego yfikuj P yezny

odpowiada na pytania auditora

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Nie wiesz, jak obstugiwa¢ BUR?
Masz klientow na szkolenia, ale nie wiesz:

¢ jak zatozy¢ konto w Bazie Ustug Rozwojowych,



¢ jak poprawnie przygotowac¢ Karte Ustugi,
¢ jakie dokumenty sg potrzebne do rozliczen,
¢ jak wyglada procedura dofinansowania i kontakt z Operatorem?

To szkolenie jest dla Ciebie!

W dwa dni pokazemy Ci krok po kroku, jak zacza¢ dziata¢ w BUR - od rejestracji, przez stworzenie pierwszej oferty, az po obstuge
dokumentacji i rozliczenia.

Dzieki praktycznym ¢éwiczeniom wyjdziesz ze szkolenia gotowy, aby samodzielnie $wiadczy¢ ustugi szkoleniowe z dofinansowaniem.
Dzien 1

e Wprowadzenie do systemu BUR

e Czym jest BURi dla kogo?

¢ Rola operatordw, instytucji i uczestnikdw.
¢ Mozliwosci dofinansowania szkolen.

¢ Rejestracja w BUR

e Zaktadanie konta instytucji krok po kroku.
e Uzupetnianie profilu i wymagane dane.

¢ Najczestsze btedy poczatkujacych.

¢ Regulaminy i dokumentacja

e Regulamin BUR i kluczowe zataczniki.

¢ Dokumenty wymagane od instytucji i uczestnikéw.

Dzien 2

e Tworzenie Karty Ustugi

e Struktura Karty Ustugi.

e Cel, efekty uczenia sig, harmonogram, koszty.

e Warsztat: przygotowanie pierwszej Karty Ustugi.

e Obstuga dofinansowania i rozliczen

¢ Na czym polega refundacja kosztéw dla uczestnikéw.
* Dokumentacja: listy obecnosci, faktury, zatgczniki.
e Symulacja: rozliczenie przyktadowego szkolenia.
e Podsumowanie i pytania

e Powtodrka kluczowych zagadnien.

e Sesja Q&A z trenerem.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L, Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 000,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 136,36 PLN
Koszt osobogodziny netto 136,36 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1
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O NATALIA WOJTALIK

‘ ' Konsultant, szkoleniowiec w zakresie wdrozen systeméw:
-1S0 9001:2015 oraz 14001:2015,
- ochrony danych osobowych.
Auditor wewnetrzny oraz wiodacy ISO 9001 IRCA oraz ISO 14001 IRCA.
Skutecznie wdrozyta ok. 20 systemdéw ISO 9001:2015 oraz przeprowadzita ok. 50 auditéw majacych
na celu ocene okreslenia stopnia spetnienia kryteriow wg normy i przyjetych standardéw.

Doswiadczony doradca w zakresie programow NCBIR i PARP. Od 2019 roku pomaga
przedsiebiorcom zdobywac i skutecznie wykorzystywac¢ fundusze unijne. Do dziatan tych nalezy
m.in. analiza rynku i potrzeb, przygotowanie modelu biznesowego, kosztorysu, biznes planu.
Prowadzita i rozliczata projekty szkoleniowo-doradcze, dzieki ktéorym powstato kilkadziesigt nowych
firm na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Ukonczyta prawnicze studia stacjonarne w Szkole Wyzszej Prawa i Dyplomacji w Gdyni.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacje szkoleniowe (preznetacje Power Point).

Informacje dodatkowe

Szkolenie trwa 22 godziny dydaktyczne (45min), przerwy sg wliczone w czas ustugi.
Podstawa zwolnienia z VAT:
1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towardw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towardw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

W przypadku braku uzyskania dofinansowania, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT



Adres

Katowice
Katowice

woj. $laskie
Kontakt

O
)

Natalia Wojtalik

E-mail biuro@dotacjenaedukacje.com
Telefon (+48) 455 401 323



