Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie dokumentacja inwestycyjng - 2 078,70 PLN brutto

jak tworzy¢, porzadkowac i utrzymywacé 1690,00 PLN netto
# dokumenty zgodne z przepisami prawa 173,23 PLN brutto/h
SEMPER budowlanego i zaméwien publicznych. 140,83 PLN netto/h

Warsztaty szkoleniowe.

Centrum Organizacji ~ Numer ustugi 2025/12/09/8282/3202157

Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5  © 12h
2505 ocen B 23.02.2026 do 24.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo budowlane

Szkolenie jest przeznaczone dla podmiotow publicznych i prywatnych, w
szczegolnosci:

¢ jednostek administracji publicznej, zamawiajgcych publicznych,
instytucji kontrolnych,

¢ spétek komunalnych, inwestoréw prywatnych, deweloperéw,

Grupa docelowa ustugi e kierownikow projektow, inspektoréw nadzoru, kierownikéw buddéw,

projektantéw,

e pracownikéw dziatéw technicznych, inwestycyjnych, zamdwien
publicznych i administracji,

¢ firm wykonawczych uczestniczacych w inwestycjach budowlanych,

¢ 0s6b odpowiedzialnych za obieg dokumentdéw i archiwizacje

inwestycji.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 22-02-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Zdobycie kompleksowej wiedzy o rodzajach dokumentacji inwestycyjnej wymaganej w procesie przygotowania, realizaciji
i rozliczenia inwestycji.

Poznanie aktualnych wymagan wynikajgcych z prawa budowlanego oraz przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych,
w tym obowigzkéw dokumentacyjnych w catym cyklu zycia projektu.

Nabycie umiejetnosci prawidtowego tworzenia, weryfikowania, porzgdkowania i archiwizowania dokumentéw
inwestycyjnych.

Wypracowanie praktycznych standardéw obiegu dokumentow

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- - Wywiad swobodny
Kwalifikacje
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien |

1. Rola dokumentacji inwestycyjnej w procesie budowlanym i zamdwieniach publicznych oraz znaczenie zgodno$ci z przepisami.
2. Zakres dokumentacji na etapie przygotowania inwestycji: koncepcja, program funkcjonalno-uzytkowy, dokumentacja projektowa,
kosztorysy, mapy i opinie.



3. Wymagania formalne wynikajace z prawa budowlanego dotyczgce dokumentacji projektowej, wykonawczej oraz dokumentéw
niezbednych do uzyskania decyzji administracyjnych.

4. Dokumentacja zaméwien publicznych - opis przedmiotu zamdwienia, dokumenty wykonawcéw, kontrola kompletnosci i zgodnosci,
archiwizacja postepowania.

5. Obieg dokumentéw miedzy inwestorem, projektantem, wykonawca i nadzorem - obowigzki, odpowiedzialnosci, sciezki akceptaciji i
weryfikacji.

6. Tworzenie standardéw i struktur dokumentacji - spdjna nomenklatura, numeracja, formaty plikéw, zasady kompletowania
dokumentdw.

7. Praktyczne warsztaty z tworzenia, weryfikacji i porzagdkowania dokumentéw w typowej inwestycji budowlanej.
Dzien Il

1. Dokumentacja budowy: dziennik budowy, protokoty odbioru, dokumenty materiatowe, raporty nadzoru, dokumentacja geodezyjna,
badania i proby.

2. Dokumentacja dla instytucji kontrolnych - zasady przygotowania, typowe obszary ryzyka, najczestsze btedy i rekomendacje.

3. Dokumentacja powykonawcza: odbiory koricowe, inwentaryzacje, instrukcje eksploatacji, dokumentacja dla uzytkownika i zarzadcy
obiektu.

4. Organizacja archiwizacji - zasady prawne, okresy przechowywania, digitalizacja, kontrola wersiji i bezpieczenstwo danych.

5. Narzedzia i systemy elektroniczne wspierajgce zarzadzanie dokumentacjg inwestycji, ich funkcje i wdrozenie w organizaciji.

6. Budowanie procedur wewnetrznych i list kontrolnych zapewniajgcych zgodnos¢ dokumentacji z przepisami oraz standardami
organizacji.

7. Podsumowanie warsztatowe: opracowanie modelowego systemu zarzadzania dokumentacja dla przyktadowej inwestycji oraz
rekomendacje wdrozeniowe dla uczestnikéw.

W przypadku szkolenia w formule on-line modyfikacji moga ulec forma i sposéb realizacji zaplanowanych dla Paristwa ¢wiczen.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Zarzadzanie
dokumentacja Ekspert SEMPER 23-02-2026 09:00 15:00 06:00
inwestycyjna

Zarzadzanie
dokumentacja Ekspert SEMPER 24-02-2026 09:00 15:00 06:00
inwestycyjna

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 078,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 690,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 173,23 PLN

Koszt osobogodziny netto 140,83 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

121

Ekspert SEMPER

To doswiadczony trener z zakresu Prawa Budowlanego majacy ponad 15 lat praktyki.
Doswiadczenie zawodowe:

Partner w Kancelarii Prawnej - Specjalizacja w prawie budowlanym (obecnie)

Doradztwo prawne w zakresie uzyskiwania pozwolen budowlanych oraz interpretacji przepiséw
budowlanych.

Reprezentowanie klientéw przed sgdami administracyjnymi w sprawach dotyczacych konfliktow
zwigzanych z inwestycjami budowlanymi.

Wyktadowca na Kursach Prawa Budowlanego, Uniwersytet (od 2010 roku)

Ekspert ds. Prawnych w firmie deweloperskiej (2005-2010)

Analiza uméw deweloperskich oraz przygotowanie dokumentacji prawnej zwigzanej z inwestycjami
mieszkaniowymi.

Nadzér nad procesami prawno-budowlanymi zwigzanymi z realizacjg projektéw deweloperskich.

Znakomita zdolno$¢ przekazywania skomplikowanych kwestii prawnych w przystepny sposéb.
Doskonate umiejetnosci interpersonalne w pracy z réznorodnymi grupami uczestnikow.

Ekspert jest gwarancjg kompetentnego, praktycznego i wciggajacego szkolenia z zakresu prawa
budowlanego, ktéra wzbogaci uczestnikédw wiedzg prawng oraz umiejetnosciami niezbednymi do
skutecznego funkcjonowania w branzy budowlane;j.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow

praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe



Metody pracy podczas szkolenia on-line:

¢ wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

e szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

e bierzesz udziat w petnowarto$ciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

e pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

e podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzieé¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodgcych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

1. Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktorego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)

2. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

3. Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik - minimalna predkos¢ tacza: 512
KB/sek

4. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

5. Okres waznosci linku umozliwiajacego uczestnictwo w spotkaniu on-line - do momentu zakoriczenia szkolenia

6. Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



