Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie projektami w jednostkach 499,00 PLN brutto
samorzadu terytorialnego, planowanie 499,00 PLN netto
TWP harmonograméw, przygotowanie 8317PLN brutto/h
rememeeet . wnioskéw aplikacyjnych, identyfikacja i 83,17PLN netto/h
zarzadzanie ryzykiem, analiza
TWP Centrum interesariuszy, monitorowanie wskaznikow,
Szkoleniowe "Teoria  ZaMoOwienia projektowe, przygotowanie do
w Praktyce' kontroli projektu, utrzymanie trwatosci
TOMASZ TKACZYK Numer ustugi 2025/11/30/178312/3181377
K Kk k 48/5
16 ocen © zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

® 6h
£ 19.02.2026 do 19.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych zajmujacy sie
przygotowaniem wnioskéw o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz

Grupa docelowa ustugi wdrazaniem projektéw — w tym zajmujacych sie monitorowaniem
uczestnikow, wskaznikéw, zamdwieniami, kontaktami z wykonawcami i
archiwizacjg dokumentaciji.

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikow 50

Data zakornczenia rekrutacji 17-02-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego wnioskowania o dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej, realizacji i
zarzadzania projektem, prowadzenia zaméwien projektowych oraz wtasciwego rozliczania projektéw, a takze
wtasciwego prowadzenia dokumentacji projektowej, przygotowania do kontroli projektu i utrzymania trwatosci

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Prawidtowo wnioskuje o Omawia zasady przygotowania wniosku Testt ; iKi

dofinansowanie ze $rodkéw Unii o dofinansowanie ze srodkow Unii estteoretyczny z wynl |em.
. . generowanym automatycznie

Europejskiej Europejskiej

Omawia zasady realizac;ji i zarzadzania

projektem oraz prowadzenia zaméwien

projektowych oraz wtasciwego Test teoretyczny z wynikiem
rozliczania projektéw, a takze generowanym automatycznie

Realizuje i zarzadza projektem,
prowadzi zaméwienia projektowe oraz
wilasciwie rozlicza projekty, a takze

witasciwie prowadzi dokumentacje L. . .
wilasciwego prowadzenia dokumentac;ji

projektowa . .

projektowej
Przygotowuje sie do kontroli projektu i Omawia wymagania kontroli projektu i Test teoretyczny z wynikiem
utrzymania trwatosci projektu utrzymania trwatosci projektu generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Perspektywa finansowa Unii Europejskiej na lata 2021-2027 - dostepne Zrédta finansowania
2. Definicja projektu, zarzadzanie zasobami projektu: czas, srodki finansowe, zakres, personel

a) regulacje unijne,



b) regulacje krajowe,

¢) umowa o dofinansowanie,

d) wytyczne programowe Instytucji Zarzadzajace;j.

3. 0d pomystu do realizacji - zdiagnozowane problemy a cele projektu czyli logika interwencji

a) identyfikacja probleméw: drzewo probleméw, diagram Ishikawy, metoda 3 x dlaczego?

b) identyfikacja celéw — drzewo celéw, metodyka SMART, zgodnos$¢ celéw projektu z celami dziatania/programu,

c) logika interwencji — matryca logiczna.

4. Grupa docelowa i wskazniki projektowe, co dla kogo - czyli analiza interesariuszy

a) wskazniki produktu i rezultatu - jak i kiedy je monitorowacé,

b) interesariusz a beneficjent,

¢) beneficjent koricowy, beneficjent ostateczny a uczestnik projektu,

d) przetwarzanie danych wykonawcéw i beneficjentéw w $wietle RODO.

5. Ryzyka w projekcie - jak je identyfikowac i nimi zarzadzac¢ — praktyczne przyktady

a) sposoby identyfikacji ryzyka,

b) matryca ryzyka — system oceny,

c) postepowanie z ryzykiem — akceptacja, unikanie, modyfikacja, przeniesienie.

6. Dokumentacja konkursowa - na co nalezy zwrdci¢ szczegd6lng uwage przy przygotowaniu wniosku aplikacyjnego
a) wniosek aplikacyjny a instrukcja wypetniania i karty oceny,

b) zatgczniki - instrukcje i karty ocen.

7. Kwalifikowalno$é wydatku a tryby zaméwien

a) dokumentowanie szacowania wydatku,

b) postepowania w trybie konkurencyjnym,

¢) Prawo Zaméwien Publicznych,

d) zlecanie zadan w formie dotacji na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
e) taryfikator nieprawidtowosci.

8. Kwalifikowalnos¢ wydatku - przygotowanie dokumentaciji rozliczajacej wydatek - od szacunku do wyciaggu z konta bankowego
a) zataczniki do szacunku - oferty, cenniki internetowe, wyniki poprzednich postepowan,

b) notatka z wyboru wykonawcy wraz z zatgcznikami,

¢) zamdwienie czy umowa, wytyczne a ustawa o finansach publicznych — czy potrzebna jest kontrasygnata skarbnika?
d) odbiér dzieta, protokét odbioru,

e) opis dokumentu ksiegowego,

f) elementy listy wydatkdéw w systemach sprawozdawczych,

g) metody wyboru préby do kontroli dokumentacji wydatkowej,

h) zestaw dokumentéw do pogtebionej analizy wydatkow.

9. Aplikacje i programy wspomagajace zarzadzanie projektu — rozwigzania praktyczne

a) formularze Excel,



b) dokumentacja spotkar on-line — bezptatne aplikacje i narzedzia do wspomagania zarzadzaniem,

c) aplikacje i formularze do monitorowania wykresu Gantta i przydzielonych do zadan zasobow.

10. Wymagania unijne: zasady horyzontalne, zasada zréwnowazonego rozwoju i DNHS

a) zasada zréwnowazonego rozwoju,

b) projektowanie uniwersalne i zasada dostepnosci produktéw i ustug dla 0séb z niepetnosprawnosciami/szczegdélnymi potrzebami,

c) zasada réwnosci szans,

d) zasady $rodowiskowe, w tym zasada nieczynienia znaczacej szkody srodowisku (DNHS).

11. Najczesciej popetniane btedy w zarzadzaniu projektem na przyktadach

12. Pytania i odpowiedzi

13. Walidacja

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw jednostek sektora finanséw publicznych zajmujacych sie przygotowaniem wnioskéw o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz wdrazaniem projektéw — w tym zajmujgcych si¢ monitorowaniem uczestnikéw, wskaznikow,
zamowieniami, kontaktami z wykonawcami i archiwizacja dokumentaciji.

Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych.

Przerwy w ustudze sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia szkolenia: samodzielne stanowisko komputerowe.

Walidacja efektéw uczenia sie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. W dniu szkolenia uczestnicy rozwigzuja test wiedzy udostepniony przez
osobe prowadzaca ustuge. Sprawdzenie poprawnosci odpowiedzi nastepuje w sposéb automatyczny w systemie. Uczestnik otrzymuje

informacje o wyniku testu bezposrednio po jego wypetnieniu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4

Przedmiot / temat Data realizaciji
L Prowadzacy L
zajeé zajec

Zarzadzanie

projektami w

jednostkach

samorzadu Monika Ktos 19-02-2026
terytorialnego -

wyktad z czatem

na zywo

Przerwa Monika Ktos 19-02-2026

Zarzadzanie

projektami w

jednostkach

samorzadu Monika Ktos 19-02-2026
terytorialnego -

wyktad z czatem

na zywo

Godzina
rozpoczecia

09:00

12:00

12:30

Godzina
zakonczenia

12:00

12:30

14:55

Liczba godzin

03:00

00:30

02:25



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, . ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
Test
teoretyczny w
wynikiem Monika Ktos 19-02-2026 14:55 15:00 00:05
generowanym
automatycznie
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 499,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 83,17 PLN
Koszt osobogodziny netto 83,17 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

Monika Klos

praktyk i szkoleniowiec z ponad 20 letnim stazem w zarzadzaniu programami i projektami
europejskimi. Posiada wieloletnie doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji projektéw w ramach
programow regionalnych i krajowych oraz projektéw w ramach inicjatyw Urbact i Interreg a takze
Mechanizméw Finansowych Norweskiego i EOG. Aktualnie Zastepca Dyrektora Wydziatu Funduszy
Europejskich w Urzedzie Miasta. Doradca, ekspert i szkoleniowiec pracownikéw JST a od 5 lat
réwniez wyktadowca w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczos$ci i Administracji. Autorka strategii rozwoju,
planéw gospodarki niskoemisyjnej, diagnoz spotecznych i edukacyjnych, raportéw oddziatywania na
srodowisko i dokumentéw strategicznych. Autorka publikacji w Przegladzie Gospodarki Komunalnej,
kwartalniku ,Rozwdj i Srodowisko” oraz Regeneration in progres — how to prepare for launching the
main process on the basis of Lublin experiences. Absolwentka stosunkéw miedzynarodowych na
Uniwersytecie Wroctawskim i studiow podyplomowych: Audyt i Kontrola Zarzadcza w jednostkach
sektora finanséw publicznych (SGH Warszawa). Posiadaczka licznych certyfikatéw, min. metodyka
zarzadzania projektami PRINCE2 ® Foundation, zarzadzanie projektami dla koordynatoréw
projektdw, analiza ryzyka w oparciu o metodyke PRINCEZ2, kontrola projektu przy pomocy MS Project
i OpenProject, zarzadzanie projektami wspoétfinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych (Norway
grants), wdrozenie systemu kontroli zarzadczej i zarzadzania.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie prezentacji a takze inne dokumenty przydatne w pracy zawodowej.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone na platformie ClickMeeting.

Wymagania techniczne potrzebne do wziecia udziatu w szkoleniu:

Rodzaj potaczenia Uczestnik (predko$é pobierania)
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps
Wspotdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 - 5 Mbps

Wspétdzielenie ekranu (oparte na przegladarce) 1 -4 Mbps

Wymagania sprzetowe:

¢ Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
» System operacyjny taki jak Windows 10, Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux,, Chrome OS.

W przypadku korzystania z dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej moze by¢ réwniez wymagana kamera internetowa - nalezy zapoznac sie
z regulaminem projektu.

Kontakt

m E-mail biuro@twpszkolenia.pl

Telefon (+48) 697 935 780

Tomasz Tkaczyk



