Mozliwo$¢ dofinansowania

| STOPIEN: Kurs dla kandydatéw na 2 628,00 PLN brutto
ksiegowego - podstawy rachunkowosci 2 628,00 PLN netto
(kod wg klasyfikacji zawodéw: 331301) 32,05PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/11/28/9069/3178824 3205PLN netto/h

STOWARZYSZENIE
KSIEGOWYCH W

POLSCE, ODDZIAL Jelenia Géra / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga
DOLNOSLASKI WE zdalng w czasie rzeczywistym)
WROCLAWIU

& Ustuga szkoleniowa

*okokokok 45/5  © gah
341 ocen £ 14.03.2026 do 30.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Uczestnikiem kursu dla kandydatéw na ksiggowego moze by¢ osoba:
a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej Srednie,

b) uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez
caty okres pracy

ie ki
Grupa docelowa ustugi W zawodzie ksiegowego,

c) rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad
etycznych w pracy zawodowe;j.

Ustuga adresowana dla Uczestnikéw Projektu Kierunek-Rozwoj.

Ustuga adresowana jest dla Uczestnikow Projektu "Matopolski Pocigg do
Kariery" oraz "Nowy Start w Matopolsce z EURESem".

Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 25
Data zakonczenia rekrutacji 06-03-2026

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 82

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie ksiegowego, ktéry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i
specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej i uzyskanie
certyfikatu I-go stopnia w czterostopniowej $ciezce certyfikacji zawodu ksiegowego prowadzonej przez SKwP oraz
przygotowanie do uzyskania certyfikatu ZSK potwierdzajgcego kompetencje wymagane dla kwalifikacji wolnorynkowej
»Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych”

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Identyfikuje dowody ksiegowe

Sporzadza i weryfikuje dowody
ksiegowe

Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

Wykonuje czynnos$ci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych

Przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku

zyskow i strat

Kryteria weryfikacji

a) rozréznia dowody ksiegowe

b) klasyfikuje dowody ksiegowe i
omawia ich cechy jakosciowe, zgodnie
z przepisami o rachunkowosci

a) dobiera wzory dowodéw ksiegowych
do operacji gospodarczych

b) wypetnia dowody ksiegowe

c) weryfikuje poprawnos¢ formalng i
rachunkowa dowodéw ksiegowych

d) wskazuje sposoby poprawiania
btedéw w dowodach ksiegowych

a) omawia zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych

b) rozpoznaje operacje gospodarcze
oraz okresla zasady ich
dokumentowania

c¢) ewidencjonuje operacje gospodarcze
w ksiegach rachunkowych

d) wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiegach
rachunkowych

a) wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywow na dzien bilansowy
b) ustala salda koricowe kont
bilansowych

c) ustala obroty kont wynikowych i
wynik finansowy

d) opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych

a) omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego
biezacego w

rachunku zyskoéw i strat

b) przypisuje obroty kont wynikowych
do odpowiednich pozycji rachunku
zyskow i strat

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) omawia poszczegdlne pozycje

bil
Przyporzadkowuje salda kont do ransu L 3
Lo L . b) przypisuje salda koricowe kont Test teoretyczny
odpowiednich pozycji w bilansie . L N
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji

13827

0srodek Walidacyjny dziatajacy w Oddziale Dolnoslaskim we Wroctawiu

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nie
Nazwa Podmiotu certyfikujacego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Dolnoslaski we Wroctawiu

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

1. Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych, tj. za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie 45 minut, tacznie 82 godziny
dydaktyczne. Planowane przerwy w trakcie zaje¢: 11:15-11:30, 13:45-14:00. Przerwy nie sg wliczone w godziny zaje¢ ustugi. W trakcie trwania
egzaminu przerwy nie obowigzuja. Liczba godzin zaje¢ praktycznych: 42 godziny lekcyjne , liczba godzin zajec¢ teoretycznych: 40 godzin
lekcyjnych.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na zyczenie
wiekszosci uczestnikdw kursu (zmeczenie, wieksza trudnos¢ tresci ksztatcenia).

Ustuga zdalna w czasie rzeczywistym trwa 80 godzin lekcyjnych, a ustuga stacjonarna (egzamin) trwa 2 godziny lekcyjne.
2. Grupa docelowa ustugi:

Uczestnikiem kursu dla kandydatéw na ksiggowego moze byé osoba:

a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej $rednie,

b) uznajaca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy

w zawodzie ksiegowego,

¢) rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;.



Ustuga adresowana dla Uczestnikow Projektu Kierunek-Rozwo;.

Ustuga adresowana jest dla Uczestnikow Projektu "Matopolski Pocigg do Kariery" oraz "Nowy Start w Matopolsce z EURESem".
3. Realizacja zaktadanego celu ksztatcenia nastepuje poprzez:

a) aktywny udziat uczestnikdéw w zajeciach,

b) nauke wtasna uczestnika, w tym rozwigzywanie zadarn domowych,

c) studiowanie literatury przedmiotu,

d) prace kontrolne w postaci testéw, zadan lub innych form.

Cele ksztatcenia osiggane sg z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy uczestnikéw.

Aby podej$¢ do egzaminu nalezy spetnic tgcznie dwa warunki:

1. uczestniczyé w 80% zaje¢ dydaktycznych,
2. zaliczy¢ dwie prace kontrolne w trakcie procesu ksztatcenia.

Osoba, ktéra uzyska: 30% pkt z egzaminu otrzyma zaswiadczenie MEN o ukoriczeniu kursu, 60% pkt z egzaminu i nie mniej niz 40% z
kazdej czesci otrzyma certyfikat SKwP potwierdzajacy posiadanie efektéw ksztatcenia (umiejetnosci) dla kwalifikacji w obrebie zawodu
ksiegowy - kod zawodu 331301, 60% pkt z egzaminu oraz potwierdzenie wszystkich kryteriéw weryfikacji przypisanych do zestawoéw
efektédw uczenia sie otrzyma Certyfikat ZSK dla kwalifikacji wolnorynkowej "Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych". Zawarte w
ustudze wymagania wstepne dla uczestnikow, cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, plan nauczania, efekty ksztatcenia oraz ich opis,
sposoéb i forma zaliczenia wynikajg z Ramowego Programu Nauczania SKwP zgodnie z Uchwatg nr 1033/181/2024 Prezydium Zarzadu
Gtownego SKwP z dnia 28 sierpnia 2024 .

4. Zakres tematyczny ustugi:

Kurs obejmuje dwa moduty tematyczne:

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej

1.1 Organizacja dziatalnosci gospodarczej — wiadomosci wstepne

1.2 Rachunkowo$¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywéw i pasywéw

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiegowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

1.7 Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8 Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktérych wystepujg podstawowe, typowe operacje gospodarcze
1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia i rachunku zyskow i strat

1.11 Podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej

1.12 Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne

2.1 System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towaréw i ustug (VAT - podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe - ogdlne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej

2.4 Podatki i optaty obcigzajace przedsigbiorstwa - ogélna charakterystyka

2.5 Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych - ich rodzaje i ogdine zasady rozliczenia



5. Warunki organizacyjne kursu:

e kurs realizowany jest w formie ustugi mieszanej: zajecia prowadzone w formie online, polegaja na zdalnym, w czasie rzeczywistym,
interaktywnym spotkaniu video z wyktadowcg za posrednictwem programu/aplikacji MS Teams, a zajecia stacjonarne (egzamin) odbywajg

sie w siedzibie placowki,

e uczestnik dysponuje samodzielnym stanowiskiem komputerowym lub urzgdzeniem mobilnym, z dostepem do Internetu, kamerg i

mikrofonem, ktére zapewnia we wtasnym zakresie,

¢ uczestnik przed zajeciami otrzymuje dane do logowania sig (login i hasto) do konta w aplikacji MS Teams, ktore wazne jest przez caty okres

trwania kursu.

6.Posiadamy certyfikat jakosci SUS 2.0.

7.Walidacja: kurs konczy sie pisemnym egzaminem potwierdzajgcym posiadanie kwalifikacji zawodowych w obrebie zawodu ksiegowy - kod
zawodu 331301 i kwalifikacji wolnorynkowej ZSK "Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych" przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Dolnoslaski we Wroctawiu, ujetym w godzinach kursu (2 godziny dydaktyczne).

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / Data realizacji
L Prowadzacy L
temat zajeé zajeé

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Godzina Godzina
rozpoczecia zakonczenia

Cena

2 628,00 PLN

2 628,00 PLN

32,05 PLN

32,05 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

Forma

Liczba godzin R
stacjonarna



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Damian Kubiak

‘ ' Absolwent Wydziatu Gospodarki Regionalnej i Turystyki Akademii Ekonomicznej we Wroctawiu. Byty
wyktadowca akademicki przedmiotéw zwigzanych z rachunkowoscig, rachunkowoscig zarzadczg,
rachunkowoscig informatyczng, controllingiem i finansami. Posiada ztozony egzamin uprawniajgcy
do zasiadania w radach nadzorczych spétek Skarbu Panstwa. W przesztosci dyrektor komorki ds.
informatyki w jednostce samorzadu terytorialnego. Obecnie zatrudniony na stanowisku dyrektora
finansowego i gtdwnego ksiegowego w spétce komunalnej. Prowadzi tez wtasng dziatalno$é
gospodarczg, w ramach ktérej swiadczy ustugi szkoleniowe oraz ustugi zwigzane z
administrowaniem i zarzgdzaniem systemami informatycznymi. Doswiadczenie zawodowe zdobyte
nie wczesniej niz 5 lat przed datg wprowadzenia szczeg6towych danych dotyczacych oferowanej
ustugi.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne w formie prezentacji, konspektéw przygotowane przez wyktadowce, ktére sg
udostepniane w formie elektronicznej na platformie MS Teams. Udostepniane sg réwniez e-podreczniki.

Wszelkie ogélnodostepne produkowane w trakcie zaje¢ materiaty oraz linki do materiatéw zrédtowych sg umieszczane bezposrednio na
platformie MS Teams.

Oferujemy dodatkowo mozliwo$¢ uzyskania zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu e-learningowego na Platformie Moodle.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem kursu dla kandydatow na ksiegowego moze by¢ osoba:

a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej srednie,

b) uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
¢) rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Dodatkowym warunkiem uczestnictwa w ustudze jest zapisanie sie na kurs przez strone internetowg wroclaw.skwp.pl oraz podpisanie
Oswiadczenia przez uczestnika zawierajgce jego zobowigzanie wobec Dostawcy ustugi.

Informacje dodatkowe

Kurs konczy sie pisemnym egzaminem potwierdzajgcym posiadanie kwalifikacji zawodowych w obrebie zawodu ksiegowy - kod zawodu 331301
i kwalifikacji wolnorynkowej ZSK "Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych" przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Stowarzyszenie
Ksiegowych w Polsce Oddziat Dolnoslgski we Wroctawiu, ujetym w godzinach kursu (2 godziny dydaktyczne).

Zawarto regulamin wspétpracy i rozliczania ustug z WUP Krakéw w ramach projektu "Matopolski Pociag do Kariery" oraz "Nowy Start w
Matopolsce z EURESem". Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek-Rozwdj.

EGZAMIN WYMAGANY: Egzamin kursu dla kandydatéw na ksiegowego | stopnia certyfikacji zawodu ksiggowego (egzamin zawarty w
ustudze).W cenie ustugi zawarty jest koszt egzaminu. Cena kursu zawiera koszt walidacji oraz koszt certyfikowania.



Warunki techniczne

Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

a) kurs realizowany jest w formie ustugi mieszanej: zajecia prowadzone w formie online, polegajg na zdalnym, w czasie rzeczywistym,
interaktywnym spotkaniu video z wyktadowcg za posrednictwem programu/aplikacji MS Teams, a zajecia stacjonarne (egzamin) odbywaja sie w
siedzibie placéwki.

b) uczestnik dysponuje samodzielnym stanowiskiem komputerowym lub urzadzeniem mobilnym, z dostepem do Internetu, kamera i mikrofonem,
ktore zapewnia we wtasnym zakresie.

c) zaleca sie korzysta¢ z najaktualniejszych wersji przegladarki Chrome, Safari, Firefox, Opera lub Edge. tacze inernetowe: min download: 10
Mb/s, min upload: 10 Mb/s (APMG Int. zaleca korzystanie z tacza statego).

d) niezbedne jest oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych treci i materiatéw (czytnik plikéw pdf oraz doc) (np.
darmowe Acrobat Reader oraz Open Office).

e) uczestnik przed zajeciami otrzymuje dane do logowania sie (login i hasto) do konta w aplikacji MS Teams, ktdre wazne jest przez caty okres
kursu.

Adres

ul. 1 Maja 76/1b
58-500 Jelenia Géra

woj. dolnoslaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wifi
e w poblizu bezptatny parking

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@jeleniagora.skwp.pl

Telefon (+48) 75 6412 200

Anna Szymula



