
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny

Możliwość dofinansowania

Uniwersytet WSB
Merito w Poznaniu

    4,4 / 5

451 ocen

Zamówienia publiczne - studia
podyplomowe
Numer usługi 2025/11/26/7405/3173068

5 650,00 PLN brutto

5 650,00 PLN netto

32,85 PLN brutto/h

32,85 PLN netto/h

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Studia podyplomowe

 172 h

 21.03.2026 do 07.02.2027

Kategoria Prawo i administracja / Zamówienia publiczne

Identyfikatory projektów Kierunek - Rozwój

Grupa docelowa usługi

Studia skierowane są zarówno do praktyków, zajmujących się od
dawna problematyką zamówień, jak i do zupełnych nowicjuszy,
dopiero co wchodzących w te trudne zagadnienia.
Kompleksowy zakres poruszanych tematów w ramach studiów, a
jednocześnie skupienie się na problematyce stricte „zamówieniowej”
sprawia, że studia te są atrakcyjną propozycją zarówno dla szeroko
rozumianej administracji państwowej i samorządowej, jak i dla
przedsiębiorców ubiegających się o publiczne zamówienia, czyli dla
zamawiających i dla wykonawców (oferentów).

Minimalna liczba uczestników 20

Maksymalna liczba uczestników 35

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin usługi 172

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyższym i nauce (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.)

Zakres uprawnień Studia podyplomowe



Usługa Zamówienia publiczne- studia podyplomowe potwierdza przygotowanie do stosowania w praktyce przepisów
zamówień publicznych składających się na system zamówień publicznych, zarówno w Polsce, jak i w Unii Europejskiej.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wyjaśnia zagadnienia związane z
systemem zamówień publicznych w
zakresie niezbędnym do udzielania
zamówień bądź ubiegania się o
zamówienia publiczne.
Wyjaśnia podstawowe zagadnienia
prawa cywilnego i gospodarczego
powiązane z zamówieniami
publicznymi.
Opisuje zasady udzielania zamówień
funkcjonujące w Unii Europejskiej.
Definiuje podstawowe pojęcia oraz
przedstawia podstawowe instytucje
występujące w procesie udzielenia
zamówienia.
Definiuje tryby udzielania zamówień
oraz tłumaczy przesłanki korzystania z
poszczególnych trybów.
Opisuje zagadnienia związane z
finansami publicznymi oraz definiuje
czyny naruszające dyscyplinę finansów
publicznych z zakresu zamówień
publicznych.

Interpretuje zagadnienia związane z
systemem zamówień publicznych w
zakresie niezbędnym do udzielania
zamówień bądź ubiegania się o
zamówienia publiczne.

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wymienia i identyfikuje podstawowe
zagadnienia prawa cywilnego i
gospodarczego powiązane z
zamówieniami publicznym oraz
wyjaśnia zasady udzielania zamówień
funkcjonujące w Unii Europejskiej.

Test teoretyczny

Wybiera tryby udzielania zamówień i
tłumaczy przesłanki korzystania z
poszczególnych trybów oraz wyjaśnia
zagadnienia związane z finansami
publicznymi.

Test teoretyczny

Konstruuje podstawowy dokument
postepowania, jakim jest specyfikacja
istotnych warunków zamówienia, w tym
konstruuje umowy w sprawach
zamówień.
Rozpoznaje i identyfikuje problemy
zaistniałe w postępowaniu i
przedstawia propozycje rozwiązań.
Konstruuje pisma właściwe dla danego
etapu postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego.

Tworzy podstawowy dokument
postepowania, jakim jest specyfikacja
istotnych warunków zamówienia, w tym
konstruuje umowy w sprawach
zamówień.

Test teoretyczny

Debata swobodna

Wymienia i identyfikuje problemy
zaistniałe w postępowaniu i
przedstawia propozycje rozwiązań.

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Przygotowuje pisma właściwe dla
danego etapu postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego.

Test teoretyczny

Współpracuje i zarządza pracownikami,
a w szczególności członkami komisji
przetargowych.
Rozwija umiejętność komunikowania
się w grupie i organizacji.

Jest zorientowany na ciągły rozwój i
doskonalenie swoich umiejętności z
dziedziny zamówień publicznych.

Wymienia role i zarządza pracownikami,
a w szczególności członkami komisji
przetargowych.

Test teoretyczny

Debata swobodna

Wyszukuje nowe źródła prawa z
dziedziny zamówień publicznych aby
być realizować swój ciągły rozwój i
doskonalić swoje umiejętności

Wywiad swobodny



Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

NAZWA PRZEDMIOTU ILOŚĆ GODZIN

Regulacje krajowe i europejskie dotyczące zamówień publicznych - zasady
zamówień publicznych, elektronizacja, JEDZ

8

Planowanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego 4

Przygotowanie procesu przetargowego - warsztaty 34

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego do czasu otwarcia
ofert

20

Przesłanki eliminacji ofert i wykonawców z postępowania 24

Wybor oferty, zakończenie postępowania i obowiązki informacyjne 12

Umowy w sprawach zamówień publicznych i ich wykonywanie 16

Postępowanie odwoławcze, orzecznictwo i opinie w sprawie zamówień
publicznych

16

Kontrola udzielania zamówień publicznych, przykłady naruszeń 12

Podstawy prawa pracy 6

Podstawy prawa cywilnego 8



INFORMACJE DODATKOWE:

Czas trwania studiów (liczbę semestrów): 2 semestry
Liczba możliwych do zdobycia punktów ECTS: 30 pkt. ECTS
Liczba godzin: 172 godzin (lekcyjnych) teoretycznych 122 ; praktycznych 50
Harmonogram uwzględnia przerwy. Na wniosek uczestników lub prowadzącego przerwy o planowanej długości mogą odbyć się
innych niż zaplanowano pierwotnie godzinach, może mieć to związek z tokiem zajęć lub różną intensywnością realizowanych zajęć. 
Sposób walidacji: Test semestralny i końcowy
Rodzaj dokumentu potwierdzającego ukończenie studiów: Świadectwo ukończenia studiów podyplomowych
Szczegółowy harmonogram zajęć może ulec modyfikacjom w zakresie realizowanych przedmiotów oraz osób realizujących zajęcia.
Zmianie nie ulegają: terminy zjazdów oraz łączna liczba godzin dydaktycznych w ramach studiów podyplomowych.
Harmonogram zjazdów zostanie opublikowany na stronie internetowej uczelni i w Bazie Usług Rozwojowych (BUR) co najmniej na 6 dni
przed rozpoczęciem zajęć.

ORGANIZACJA ZJAZDÓW:

Zjazdy odbywają się średnio jeden lub dwa razy w miesiącu:

sobota w godzinach 8:00–18:00,
niedziela w godzinach 8:00–18:00,
w wyjątkowych sytuacjach zajęcia mogą odbyć się również w piątek w godzinach 16:00-21:00.

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 0

Cennik
Cennik

Podstawy prawa gospodarczego i kodeks społek handlowych 4

Podstawy wiedzy o finansach publicznych 6

Test semestralny i test końcowy 2

ŁĄCZNA LICZBA GODZIN 172

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

Brak wyników.

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 5 650,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 5 650,00 PLN



Prowadzący
Liczba prowadzących: 3


1 z 3

Wioletta Orzechowska

Specjalizuje się w prawie zamówień publicznych od 2000 r. Posiada bogate doświadczenie
praktyczne i teoretyczne zdobyte w czasie pracy w rozmaitych instytucjach zamawiających
(jednostki samorządowe, uczelnie wyższe, jednostki wojskowe, publiczne zakłady ochrony zdrowia).
Doradza zamawiającym i wykonawcom na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego, w tym w ramach postępowań współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej.
Opracowała setki specyfikacji w progach krajowych i unijnych. Wykładowca akademicki z tematyki
zamówień publicznych na Uniwersytecie WSB Merito.


2 z 3

Marzena Kopacka-Biculewicz

Prawnik, od 2003 r. praktyk zamówień publicznych, przeprowadzający zamówienia publiczne o
wartości krajowej i unijnej, postępowania na usługi społeczne i postępowania na dostawy i usługi
służące do celów badawczych i naukowych w Spółce Skarbu Państwa oraz na publicznej uczelni
wyższej. Właścicielka firmy szkoleniowej i doradczej, specjalizującej się w tematyce zamówień
publicznych. Wykładowca akademicki Wydziału Ekonomicznego w Szczecinie Wyższej Szkoły
Bankowej w Poznaniu (obecnie Uniwersytet WSB Merito Szczecin) – opiekun merytoryczny kierunku
podyplomowego Zamówienia Publiczne. Od 2014 r. ekspert zamówień publicznych wydawnictwa
prawniczego LEX, a od 2020 r. wydawnictwa „Wiedza i Praktyka” – autorka kilkuset opinii
dotyczących interpretacji przepisów prawa zamówień publicznych. Autorka publikacji prawnych z
zakresu zamówień publicznych i prawa cywilnego. Szkoleniowiec z zakresu zamówień publicznych z
ponad 17 – letnim stażem. Konsultant w licznych projektach współfinansowanych ze środków Unii
Europejskiej. Doradca wielu zamawiających publicznych oraz wykonawców na etapie
przygotowywania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, jednolitego
europejskiego dokumentu zamówienia i dokumentów postępowania oraz podczas postępowania
odwoławczego.


3 z 3

Mariusz Wolski

Absolwent Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu oraz
Podyplomowych Studiów Prawa Zamówień Publicznych. Wieloletni praktyk prawa zamówień
publicznych - jako sekretarz komisji przetargowej w miejskim zakładzie budżetowym oraz pracownik
Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym i w Regionalnej Izbie Obrachunkowej
zdobywał doświadczenie zarówno po stronie zamawiającego jak i instytucji dokonujących kontroli
prawidłowości przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień. Autor publikacji "Kontrola
zarządcza w obszarze zamówień publicznych", wyd. Wolters Kluwer Polska, 2020 oraz „Zamówienia
publiczne o wartości mniejszej niż 130 000 złotych”, wyd. Wolters Kluwer Polska, 2021. Udzielił
ponad 1500 odpowiedzi na pytania użytkowników Systemu Informacji Prawnej LEX. Prowadzi

Koszt osobogodziny brutto 32,85 PLN

Koszt osobogodziny netto 32,85 PLN



zajęcia na uczelniach wyższych. Powołany w skład Regionalnej Komisji Orzekającej w sprawach o
naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Podczas każdego zjazdu uczestnicy programu otrzymują zestaw materiałów dydaktycznych udostępnionych na platformie Microsoft Teams.
Treści te są przygotowywane przez wykładowców i dostosowywane do tematyki prowadzonych zajęć.

Platforma Microsoft Teams stanowi główne narzędzie komunikacji Uczelni WSB Merito. Jej celem jest uproszczenie formalności oraz
usprawnienie przepływu informacji między studentami a uczelnią. Dzięki niej uczestnicy studiów mają całodobowy dostęp – z dowolnego
miejsca na świecie – do:

harmonogramu zajęć,
materiałów dydaktycznych,
informacji o zmianach w planie zajęć, ogłoszeń i bieżących aktualności.

Warunki uczestnictwa

Zapisów na studia podyplomowe można dokonać zgodnie z obowiązującym regulaminem za pośrednictwem strony internetowej Uniwersytetu
WSB Merito, wybierając jedną z dostępnych filii:

Chorzów
Poznań
Szczecin
Warszawa

Rejestracja odbywa się poprzez formularz online dostępny pod adresem: https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1, a także poprzez osobiste
dostarczenie kompletu wymaganych dokumentów do Biura Rekrutacji wybranej filii uczelni.

Kryteria kwalifikacyjne do udziału w programie:

ukończone studia wyższe I lub II stopnia,
spełnienie warunków określonych w procedurze rekrutacyjnej.

Informacje dodatkowe
Cena usługi nie obejmuje opłaty wpisowej oraz opłaty końcowej.
Usługa kształcenia świadczona przez Uniwersytet WSB Merito jest zwolniona z podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. 2023 poz. 1570). Zwolnienie obejmuje usługi edukacyjne realizowane
przez uczelnie wyższe na podstawie przepisów ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce.

REALIZACJA PROJEKTÓW:

Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu realizuje projekty szkoleniowe w ramach współpracy z instytucjami rynku pracy tj.:

Wojewódzki Urząd Pracy w Toruniu – Kierunek Rozwój,
Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie – Małopolski Pociąg do Kariery,
Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie – Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,
Projekt „Zawodowa reaktywacja” – realizowany w Łodzi.

Warunki techniczne

Uczestnik programu zdobywa nową wiedzę oraz praktyczne umiejętności dzięki zajęciom prowadzonym na platformie Microsoft Teams.
Komunikuje się z wykładowcami i pozostałymi uczestnikami studiów w czasie rzeczywistym (w trybie synchronicznym), co umożliwia aktywne
uczestnictwo i bieżącą interakcję.



Wymagania techniczne:

Aby uczestniczyć w zajęciach online, potrzebne są:

minimalne wymagania sprzętowe: 2 GB RAM, procesor i5, niezbędne oprogramowanie: system operacyjny: windows min. 7, iOS, linux.
komputer wyposażony w głośniki i mikrofon (wbudowane lub zewnętrzne),
stabilne połączenie z Internetem, minimalne wymagania dot. parametrów łącza sieciowego: 30 Mbit/s
słuchawki (zalecane, choć opcjonalne),
kamera internetowa (opcjonalna, lecz przydatna podczas aktywnych form zajęć).

Kontakt


Rekrutacja

E-mail rekrutacja@szczecin.merito.pl

Telefon (+48) 914 225 858


