Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs Ksiegowo$é z elementami pracy 5200,00 PLN bruto
7Dz e biurowej z egzaminem zewnetrznym 5200,00 PLN  netto
T ZAwovoweso  Numer ustugi 2025/11/25/7356/3170970 104,00 PLN brutto/h

MERZHBLY 104,00 PLN netto/h
Zaktad
Doskonalenia
Zawodowego w © Przemysl / stacjonarna
Przemyslu

& Ustuga szkoleniowa

*okkkk 48/5  (@© s0h
803 oceny B 11.02.2026 do 29.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b chcgcych uzyskaé kwalifikacje w

Grupa docelowa ustugi L . . . .
zakresie ksiggowosci z elementami pracy biurowej

Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 5

Data zakonczenia rekrutacji 10-02-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 50

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

P kani i BUR
odstawa uzyskania wpisu do BU (MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest pogtebienie wiedzy z zakresu ksiegowosci z elementami pracy biurowej. Bazujgc na ¢wiczeniach
uczestnicy zgtebiaja tajniki naliczania wynagrodzen i zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego. Uczestnicy otrzymuja
wiedze teoretyczng, utrwalajg jg rozwigzujgc zadania i ¢wiczenia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Charakteryzuje podstawowa wiedze z
zakresu przepisy prawa pracy oraz
zasady BHP

Prowadzenie dokumentacji
pracowniczej oraz archiwizacja
dokumentow

Naliczanie wynagrodzen oraz
rozliczanie sie z ZUS i US

Rozwigzywanie uméw o prace i innych
form zatrudnienia

Kryteria weryfikacji

- rozréznia kluczowe przepisy prawa
pracy, w tym zasady zatrudniania,
rozwigzywania umoéw oraz regulacje
dotyczace BHP

- charakteryzuje procedury zwigzane z
zatrudnieniem pracownika, w tym
tworzenie uméw o prace i uméw
cywilnoprawnych

- definiuje podstawowe obowiazki
pracodawcy wzgledem pracownikéw
zgodnie z przepisami BHP

- tworzy akta osobowe pracownikow
zgodnie z przepisami prawa

- zarzagdza dokumentacjg pracowniczg,
w tym umowami, zaswiadczeniami,
wnioskami oraz innymi dokumentami
kadrowymi

- archiwizuje dokumentacje zgodnie z
przepisami dotyczacymi
przechowywania dokumentéow
kadrowych i ksiegowych

- naliczanie wynagrodzenia, w tym
sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz zaliczki na podatek
dochodowy

- obstugiwane oprogramowan kadrowo-
ptacowych,

- przygotowywanie listy ptac oraz
generowanie deklaracji do ZUS i US
- rozliczanie sktadek oraz podatkéw,
przestrzegajac terminéw i
obowiazujacych przepiséw prawa

- charakteryzowanie zasad
rozwigzywania umow o prace, w tym
wypowiedzen, porozumienie stron oraz
rozwigzanie umowy bez
wypowiedzenia.

- przygotowywanie dokumentac;ji
zwigzanej z rozwigzaniem stosunku
pracy oraz opisywanie procedur
zwigzanych z wyptata naleznych
$wiadczen.

- stosowanie przepiséw dotyczace
rozwigzywania uméw cywilnoprawnych
oraz umow o prace.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- efektywnie komunikowanie sie z
pracownikami oraz przetozonymi w
zakresie kwestii kadrowych i ptacowych
- organizowanie wtasnej pracy, dbajac o

I - .. terminowe wykonanie zadan
Rozwijanie umiejetnosci

komunikacyjnych i organizacyjnych w
pracy z personelem

zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen
oraz rozliczeniami z instytucjami
publicznymi

- monitorowanie jakosci i terminowosci
realizowanych zadan, skutecznie
zarzadzajgc dokumentacjg kadrowq i
procesami ptacowymi

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnionych do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie
Podmiotow kwalifikacji, w tym w zawodzie
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa Podmiotu certyfikujacego ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Program ramowy:

1. Znajomosc¢ przepiséw prawa oraz ustaw regulujgcych zagadnienia rachunkowosci w Polsce
2. Znajomos¢ zasad prowadzenia ksigg rachunkowych
3. Umiejetnos$¢ sporzadzania i opracowywania dokumentéw ksiegowych



. Wiedza dotyczaca ksiegowania operacji na podstawie dokumentéw ksiegowych

. Znajomos¢ zasad prowadzenia ewidencji rozrachunkéw, dokonywanie rozliczen finansowych

. Umiejetnos$¢ prowadzenie rachunku kosztéw i wynikéw — rodzaje kont, sposoby ksiegowania

. Znajomos$¢ zasad sporzadzania sprawozdan i analiz finansowych

. Wiedza na temat terminowosci rozliczen finansowych

. Wiedza dotyczaca srodkow trwatych

. Umiejetnos$¢ przeprowadzenia procesu inwentaryzacji

. Znajomos¢ i zrozumienie podstawowych zagadnien z obszaru rachunkowosci, m.in.: operacje gospodarcze, rodzaje kont, metody zapisu
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ksiegowego, funkcje rachunkowosci, dowody ksiegowe
12. Wiedza na temat korygowania btedéw ksiegowych — korekta, storno, dowody korygujace
13. Umiejetnosci analityczne
14. Wysoki poziom stresu, radzenie sobie z presjg czasu
15. Wiedza na temat zarzadzania sobg w czasie
16. Wiedza z zakresu pracy biurowej

Liczba os6b w grupie:
- na zajeciach do 4 oséb, mozna zwigkszy¢ zapewniajgc odpowiednio duzg sale spetniajgca wiasciwe warunki dla uczestnikow,

Szkolenie przeprowadzone zostanie w wymiarze 50 godzin dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna wynosi 45 minut. Szkolenie
bedzie prowadzone w formie zaje¢ teoretycznych i zaje¢ praktycznych.

Harmonogram

Liczba przedmiotoéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 104,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 104,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 250,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 250,00 PLN



W tym koszt certyfikowania brutto 250,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 250,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty edukacyjne dla Uczestnikéw:
- materiaty w formie wydrukéw prezentaciji,
- notatnik, dtugopis,

- przyktadowe pytania egzaminacyjne w formie wydrukéw oraz on-line.

Warunki uczestnictwa

- ukonczone 18 lat

Adres

wyb. Wybrzeze Prezydenta W. Wilsona 12
37-700 Przemysil

woj. podkarpackie

Sala szkoleniowa z petnym wyposazeniem do realizacji kursu kadry i ptace

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

e Obiekt spetnia wszystkie wymagania higieniczno-sanitarne.

Kontakt

ﬁ E-mail kursy@zdz-przemysl.com

Telefon (+48) 166 782 404

Adela Prachowska



