Mozliwos$¢ dofinansowania

NTGE

NTG.pl Sp. z 0.0.

% %k kK Ye 44/5
5529 ocen

MS Excel zaawansowany - szkolenie w 1 120,00 PLN brutto
Autoryzowanym Osrodku Szkoleniowym 1120,00 PLN netto
Microsoft 80,00 PLN  brutto/h

Numer ustugi 2025/11/24/5395/3168110 80,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

® 14h
£ 11.12.2025 do 12.12.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Kierunek - Rozwdj, Matopolski Pociag do kariery, Zachodniopomorskie
Bony Szkoleniowe, Nowy start w Matopolsce z EURESEM

To szkolenie stworzyliSmy z mysla o uzytkownikach, ktérzy pracujg na co
dzien z Excelem i chca rozszerzy¢ wiedze i umiejetnosci o jego
zaawansowane funkcje.

Ustuga adresowana réwniez dla uczestnikéw projektu ,Kierunek —

Rozwdéj"
Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikéw 15
Data zakonczenia rekrutacji 08-12-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 14
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do stosowania zaawansowanych narzedzi MS Excel, ktére pozwolg przenies¢ arkusze na nowy
poziom analiz, automatyzacji i estetyki. Duzg role w tym szkoleniu odgrywajg zaawansowane formuty oraz



wykorzystywanie ich podczas uzywania innych narzedzi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik buduje funkcje logiczne.

Uczestnik stosuje funkcje wyszukujace.

Uczestnik tworzy raport tabeli
przestawne;j.

Uczestnik wizualizuje tabele
przestawne.

Uczestnik pobiera dane ze zrodet
zewnetrznych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik tworzy funkcje: JEZELI,
WARUNKI, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD

Uczestnik tworzy funkcje
WYSZUKAJ.PIONOWO, X.WYSZUKAJ,
INDEKS, PODAJ.POZYCJE

Uczestnik tworzy raport tabeli
przestawnej i dodaje wiasne formuty.

Uczestnik stosuje grupowanie w tabeli
przestawnej oraz wykres przestawny.

Uczestnik importuje i przeksztatca
dane.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Kazdy uczestnik pracuje indywidualnie na udostepnionych zadaniach przez trenera. Po ukonczeniu szkolenia ma mozliwos$¢é utrwalenia zadan
oraz kontaktu z trenerem, co pozwoli na lepsze przyswojenie programu szkolenia.

Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych (przerwy nie wliczajg sie w czas trwania ustugi).



() Formatowanie liczb:

* Niestandardowe formaty liczb

C Funkcje logiczne w Excelu:

« JEZELI, WARUNKI, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD
Il Funkcje agregujace dane:

* SUMA.JEZELI, LICZ.JEZELI

+ SUMA.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI

- Funkcje wyszukujace w Excelu:

+ WYSZUKAJ.PIONOWO, X.WYSZUKAJ

+ INDEKS, PODAJ.POZYCJE

Wykorzystanie formut w wybranych narzedziach:
« Filtrowanie zaawansowane

+ Formatowanie warunkowe

& Budowanie tabel przestawnych w Excelu:
 Tworzenie tabeli przestawnej

- zmiana funkgcji liczacych / agregujacych

- zmiana sposobu pokazywania wartosci (m.in. narastajgco, w odniesieniu do sumy)
- grupowanie danych

- fragmentatory

* Tabela przestawna z danych modelu

- liczenie unikatowych wartosci

- uwzglednianie odfiltrowanych danych

+ Dodawanie wtasnych formut

- pole obliczeniowe

- element obliczeniowy

~ Wstawianie wykreséw przestawnych:

+ Grupowanie w tabeli przestawnej

* Wykres przestawny

» Fragmentatory

i Power Pivot — model danych w Excelu:

* Tworzenie relacji

+ Widok diagramu

+ Obliczenia z wykorzystaniem modelu danych
- kolumny obliczeniowe

- miary obliczeniowe

» Formatowanie KPI



¢ Power Query - importowanie i przeksztatcanie danych:
« Tworzenie zapytan i potaczen
+ Podstawy przeksztatcania danych

+ Tworzenie tabeli przestawnej z zapytania

+ Pobieranie danych z réznych zrédet (pliki tekstowe, strony WWW, inne pliki Excel)

Test z wynikiem generowanym automatycznie.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 3

Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajec Zajec

Dzien 1:

Formatowanie
liczb; Funkcje
logiczne; Funkcje
agregujace;
Funkcje
wyszukujace w Robert Strozek 11-12-2025
Excelu;
Wykorzystanie
formut w
wybranych
narzedziach:
(teoria, praktyka)

Dzien 2:
Budowanie tabel
przestawnych w
Excelu;
Wstawianie
wykreséw
przestawnych;Po
wer Query —
importowanie i
przeksztatcanie
danych:Power
Pivot — model
danych w Excelu
(teoria, praktyka)

Robert Strozek 12-12-2025

Testz
wynikiem
generowanym

Robert Strozek 12-12-2025

autmatycznie

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

14:45

Godzina
zakonczenia

15:00

14:45

15:00

Liczba godzin

06:00

05:45

00:15



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1120,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1120,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 80,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 80,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Robert Strozek

‘ . Wieloletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu aplikacji MS Office. Realizacja szkolen
z zakresu MS Excel; PowerQUery, MS Word, MS Teams, MS Outlook na wszystkich poziomach
zaawansowania. Doswiadczony trener posiadajgcy rozlegte doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z obszaru aplikacji biurowych. Dzieki posiadaniu certyfikatu MOS potwierdzajgcego najwyzszy
poziom kompetencji jest ekspertem w wykorzystywaniu zaawansowanych funkc;ji tych aplikac;ji.
Dostosowuje sie do roznych potrzeb uczestnikdw gwarantuje efektywne i dostosowane do
indywidualnych wymagan szkoleniowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik kursu otrzymuje skrypt i zestaw plikdw, na ktérych sg wykonywane ¢wiczenia podczas szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Uczestnik powinien posiadac¢ zainstalowana aplikacje MS Excel.

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj
Po ukonczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.
Jezeli nie jestes pewny jaki poziom wybraé, napisz do nas na szkolenia@ntg.pl i popros$ o przestanie testu weryfikujacego :)

Podczas szkolen istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli/audytu ustugi przez osoby do tego upowaznione przez PARP.



Uczestnik powinien posiadaé ponizsze umiejetnosci:

e znajomos¢ operatoréw logicznych;

¢ stosowania wzglednych, bezwzglednych i mieszanych adreséw komorek;

e formatowania komérek:

» podstawowa znajomo$é funkcji: JEZELI, WYSZUKAJ PIONOWO, JEZELI BLAD;
e znajomos¢ korzystania z narzedzi: sortowania, filtrowania;

e pracy z raportem tabeli przestawnej;

Jak skorzysta¢ z ustug dofinansowanych?

¢ Krok 1: Zatozenie konta indywidualnego/instytucjonalnego w Bazie Ustug Rozwojowych.
e Krok 2: Ztozenie wniosku do Operatora, ktéry rozdziela srodki w Twoim wojewddztwie.
¢ Krok 3: Uzyskanie dofinasowania.

Warunki techniczne

Zalecamy korzystanie z dodatkowego monitora, aby méc swobodnie wykonywaé éwiczenia wraz z trenerem.

Szkolenie bedzie realizowane za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams. Link do spotkania mozna otworzy¢ za pomoca przegladarki,
nie jest wymagana instalacja aplikacji.

Do poprawnego udziatu w ustudze uczestnik powinien posiada¢ komputer z kamerg, mikrofonem, dostepem do Internetu; szybkoscia

pobierania i przesytania 500 kb/s; aktualng wersje przegladarki Microsoft Edge, Internet Explorer, Safari lub Chrome. Zalecamy posiadanie
systemu operacyjnego Windows 10 oraz min. 2 GB RAM pamieci.

Kontakt

ﬁ E-mail ntg@ntg.edu.pl

Telefon (+48) 609 009 742

NTG.pl Sp. z o.0.



