Mozliwo$¢ dofinansowania

& POLBI

CENTRUM
KSZTALCENIA
SPECJALISTYCZNE
GO POLBI SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
clA

Fok ok Kok 48/5

70 ocen

KURS KSIEGOWOSCI + Excel.
Rachunkowos$¢ / Ksiegowos¢ -
Certyfikowany kurs od podstaw do
samodzielnej ksiegowej / ksiegowego.
POLBI - Zdalna ustuga szkoleniowa w
czasie rzeczywistym, soboty i niedziele
(09:00-15:45).

Numer ustugi 2025/11/21/166693/3162275

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 123h

5 24.01.2026 do 18.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

2 952,00 PLN brutto
2 952,00 PLN netto

24,00 PLN brutto/h

24,00 PLN netto/h

Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

¢ Dla kogo? - dla 0séb rozpoczynajgcych kariere w ksiegowosci lub
planujacych prace w dziatach finansowo-ksiegowych.
e Kurs od podstaw - uczy rachunkowosci od pojecia konta az po bilans i

sprawozdanie finansowe.

¢ Praktyczna nauka — zajecia obejmuja wyktady, éwiczenia, warsztaty
ksiegowe oraz prace z programem ksiggowym.

¢ Petna ksiggowosé — uczestnicy zdobywajg umiejetnosci potrzebne do
samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych.

¢ Ekspercka kadra — wyktadowcy krok po kroku ucza ksiegowosci,
zapewniajac solidne przygotowanie do pracy.

UWAGA: Ustuga adresowana jest miedzy innymi dla Uczestnikéw
Grupa docelowa ustugi Projektow:

e Matopolski Pocigg do Kariery - sezon 1 (WUP Krakéw),
¢ Nowy start w Matopolsce z EURESem (WUP Krakéw),

¢ NetBon 2 (WUP Krakéw),
e Kierunek - Rozwdj (WUP Torun),

e Zawodowa Reaktywacja (Betchatowsko-Kleszczowski Park

Przemystowo-Technologiczny),

e oraz dla uczestnikéw innych projektow.

Ustuga rozwojowa adresowana rowniez dla Uczestnikow projektu

Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikow 16



Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

21-01-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

123

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do samodzielnego wykonywania obowigzkéw ksiegowego. Szkolenie od
podstaw uczy dokumentowania i ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych. Uczestnicy
zdobywajg wiedze i umiejetnosci niezbedne do pracy w dziatach finansowo-ksiegowych. Kurs rozwija kompetencje w
zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz rozliczen publiczno-prawnych, umozliwiajgc swobodne ksiegowanie i analize
danych finansowych. Kurs kornczy sie egzaminem wewnetrznym.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

» Omawia przepisy prawa
podatkowego, charakteryzuje

zagadnienia regulowane przez przepisy

ordynacji podatkowej, wskazuje
definicje pozwalajace prawidtowo
opisa¢ odpowiedzialno$¢ podatkowa i
karnoskarbowa podatnika i ptatnika.

Kryteria weryfikacji

» Omawia Zrédta prawa podatkowego.

» Analizuje pojecia i definicje
sktadajace sie na regulacje wynikajace
z przepiséw ordynacji podatkowe;j.

» Wyjasnia powstawanie i wygasniecie
zobowigzan podatkowych oraz zasady
postepowania podatkowego.

» Postuguje sie nabytg wiedza w celu
opisania ograniczonego i
nieograniczonego obowigzku
podatkowego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

» Rozréznia, prezentuje i
charakteryzuje podmiot i przedmiot
opodatkowania w podatku
dochodowym, wskazuje zrédta
przychodoéw.

» Charakteryzuje przedmiot
opodatkowania podatkiem VAT,
definiuje podatnika podatku od towaréw
i ustug prezentuje powstanie obowigzku
podatkowego VAT, charakteryzuje
podatek VAT naliczony i nalezny oraz
wyjasnia konieczno$¢ prowadzenia
dokumentacji podatku VAT.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

» Definiuje i omawia pojecia Zrédta
przychodéw, rezydencji podatkowa,
podatkowych grup kapitatowych,
przychodéw z zyskéw kapitatowych,
roku podatkowego osoby prawne;j,
ustalenia dochodu i straty podatkowej,
zasady rozliczania straty z dziatalnosci
gospodarczej.

» Wyjasnia konieczno$¢ i uzasadnia
potrzebe rozrézniania kosztéw
ksiegowych od podatkowych, kosztow
uzyskania przychodéw, réznic
kursowych dodatnich i ujemnych oraz
dokonywania rozliczania kosztéw
uzyskania przychodéw w czasie i
stosowania amortyzacji Srodkéw
trwatych.

Test teoretyczny

» Okresla i definiuje koszty
niestanowigce kosztéw uzyskania
przychodéw oraz omawia katalog
kosztéw dziatalnos$ci gospodarczej nie
zaliczanych do kosztéw podatkowych.

» Charakteryzuje podstawy prawne
podatku VAT, rozréznia regulacje
krajowe i unijne, wyjasnia przedmiot
opodatkowania VAT-em, wskazuje
definicje podatnika, matego podatnika,
podatnika VAT czynnego, podatnika
VAT zwolnionego oraz wyjasnia zasady
stosowania zwolnienia przedmiotowego
i podmiotowego w podatku VAT.

» Okresla i definiuje moment powstania
obowigzku podatkowego wskazujac
zasade ogo6lng i regulacje szczegolne,
wyjasnia zasady ustalania podstawy
opodatkowania i stawek podatku VAT.

» Rozréznia i charakteryzuje podatek
VAT naliczony i nalezny, prezentuje
zasady odliczania podatku naliczonego
i zwrot podatku VAT a takze
dokonywania odliczen czesciowych i
korekt podatku VAT naliczonego.

Test teoretyczny

» Wyjasnia zasady wystawiania faktur
VAT, prezentuje rodzaje faktur: faktura
sprzedazy, faktura zaliczkowa, faktura
uproszczona, faktura VAT marza, VAT-
MP, faktura korygujaca, nota korygujaca,
duplikat.

> Wyjasnia sposéb prowadzenia
ewidencji sprzedazy i wysytania JPK
VAT - Jednolity Plik Kontrolny.



Efekty uczenia sie

» Charakteryzuje regulacje prawne z
zakresu rachunkowosci, wymienia
pojecia i definicje wykorzystywane w
ksiegowosci oraz wyjasnia zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych.

» Opisuje rachunek zyskéw i strat,
pojecia zwigzane z kosztami i
przychodami oraz ustalaniem wyniku
finansowego a takze wyliczaniem
podstawy opodatkowania.

Kryteria weryfikacji

» Wymienia i opisuje akty prawne
dotyczace rachunkowosci (ustawa o
rachunkowosci, Krajowe Standardy
Rachunkowosci — KSR,
Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci — MSR), wylicza
podstawowe zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych, okresla jednostki
zobowigzane do sktadania
sprawozdania finansowego wskazujac i
charakteryzujac czesci sktadowe
sprawozdania finansowego (informacja
wstepna, rachunek zyskoéw i strat,
bilans, sprawozdanie z przeptywoéw
pienieznych, sprawozdanie kapitatowe).

» Okresla strukture bilansu, oméwienia
pozyciji aktywow i pasywow, w tym m.
in.: sktadniki aktywow trwatych i
obrotowych, naleznosci i zobowigzania
kroétko i dlugoterminowe, rozliczenia
miedzyokresowe i rezerwy, kapitaty
wlasne, prezentuje zasade rownosci
sum bilansowych.

» Wyjasnia pojecie konta ksiegowego,
podstawy ewidencji dwustronnej na
kontach ksiegowych i wyjasnia zasade
podwdjnego zapisu w ksiegach
rachunkowych.

» Wskazuje definicje i pojecia kosztow i
przychodéw, dokonuje podziatu
przychodéw i kosztéw wskazujac
operacyjne, pozostate operacyjne i
finansowe, dokonuje opisu wyniku
finansowego jednostki brutto i netto i
obcigzen wyniku finansowego.

» Prezentuje koszty operacyjne w
ujeciu rodzajowym i kalkulacyjnym,
omawia strukture rachunku zyskow i
strat, charakteryzuje stosowane
warianty rachunku zyskoéw i strat.

» Uzasadnia potrzebe stosowania
storna ksiggowego, wyjasnia zasady
ewidencji za pomoca konta
jednosaldowe i konta dwusaldowe,
okresla wptyw wyniku finansowego na
podstawe opodatkowania podatkiem
dochodowym.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

» Rozréznia srodki pieniezne oraz
kredyty i pozyczki, dokonuje
ksiegowania typowych operacji
kosztowych i prowadzi ewidencje
zdarzen gospodarczych dotyczacych
aktywow obrotowych.

» Dokonuje prezentacji zasad
zwiagzanych z rozliczaniem podatku VAT
naliczonego i naleznego oraz
prowadzenia ewidencji operacji w
obrocie towarowo-handlowym i
ustugowym a takze oméwienia
uproszczonego obrotu towarowego w
matych jednostkach.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

» Prezentuje definicje aktywéw
pienieznych i ich miejsce w strukturze
aktywow bilansu, technike zapiséw na
kontach srodkéw pienieznych w kasie,
ksiegowanie zaliczek pienieznych i
operacji dokonywanych kartg ptatnicza
oraz ewidencje ksiegowa srodkéw
pienieznych w banku.

» Charakteryzuje i wyjasnia zasady
ewidenc;ji faktur kosztowych
stanowiacych koszt w momencie
zakupu, zapisy na kontach operacji
kosztowych rozliczanych w czasie,
zuzycie materiatow i energii.

Test teoretyczny
» Omawia ksiegowanie na kontach
zdarzen gospodarczych dotyczacych
ustug obcych, podatkéw i optat,
kosztéw swiadczen na rzecz
pracownikéw.

» Wyjasnia zasady ksiegowania i
podaje przyktady ewidencji pozostatych
kosztéw rodzajowych, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow
finansowych, rozchodéw
magazynowych i zakup towarow i
materiatéw w obrocie krajowym a takze
ujmowanie brakéw i strat trwatych
materiatowo-towarowych.

» Charakteryzuje zasady zwigzane z
rozliczaniem podatku VAT naliczonego i
naleznego, omawia rejestry VAT, pliki
JPK (Jednolity Plik Kontrolny),
deklaracje VAT, wyjasnia zasady
rozliczanie podatku VAT naliczonego i
VAT naleznego w trakcie miesigcaina
koniec okresu.

» Podaje wyjasnienia dotyczace
stosowania Metoda Podzielonej
Ptatnosci (Split payment) w ewidencji
ksiegowej oraz opisuje obrét towarowy
w jednostkach handlu hurtowego, w
jednostkach handlu detalicznego i
uproszczone sposoby obrotu
towarowego w matych jednostkach.

Test teoretyczny

» Rozréznia prowadzenie ewidencji w
oparciu o metody cen ewidencyjnych,
charakteryzuje ksiggowane operaciji
sprzedazy ustug i rozliczania kosztow
sprzedanych ustug.



Efekty uczenia sie

» Wyjasnia elementy rozliczania i
ewidencji wynagrodzen, okresla zasady
ewidenc;ji podrézy stuzbowych oraz
dokonuje rozliczenia wydatkow
zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi.

Kryteria weryfikacji

» Okresla sktadniki wynagrodzen i
podaje przyktady wyliczenia
wynagrodzenia netto przy podanej
kwocie wynagrodzenia brutto wraz z
narzutem kosztéw ZUS pracodawcy,
wskazujac schematy ksiggowania
wynagrodzen uwzgledniajac koszty
bilansowe i koszty uzyskania
przychodoéw.

» Omawia sktadki z tytutu
rozrachunkdéw z ZUS (z tytutu
ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych
i funduszy) uwzgledniajac ksiegowanie
zaliczek na podatek dochodowy oraz
ujmowanie w ksiegach rachunkowych
pakietéw medycznych, ekwiwalentow i
$wiadczen w ramach BHP, dodatkowych
$wiadczen na rzecz pracownikow.

» Charakteryzuje zasady ksiegowania
potracen z tytutu wynagrodzen,
ewidencjonowanie, ksiegowanie i
rozliczanie uméw cywilno-prawnych,
wydatkéw dodatkowych pracodawcy z
tytutu ubezpieczen emerytalnych,
rentowych, wypadkowych, Funduszu
Pracy i Funduszu Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych a takze PPK.

> Klasyfikuje wydatki ponoszone w
podrézach stuzbowych (diety, dojazdy,
przejazdy miejscowe, noclegi i inne
wydatki), dokonuje wyliczenia kosztow
uzyskania przychodéw, sporzadza druki
i dokumenty w trakcie rozliczania
podrézy stuzbowych, dokonuje
ksiegowan wydatkéw zwigzanych z
podrézami stuzbowymi.

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

» Prowadzi ewidencje aktywéw
trwatych jednostki.

> Wyjasnia konieczno$¢ dokonywania
rozliczen w czasie i uzasadnia potrzebe
prowadzenia ewidenciji takich
transakgiji. Objasnia szczegélne
przypadki zwigzane z zakupem i
kosztami eksploatacji samochodéw
osobowych oraz ujmowanie takich
transakcji w ksiegach rachunkowych.

Kryteria weryfikacji

» Charakteryzuje i wyjasnia definicje
$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w
rozumieniu prawa podatkowego i prawa
bilansowego (ustawa o rachunkowosci).

» Omawia struktury Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych — KST.

» Prezentuje zasady ustalania wartosci
poczatkowej, stawki amortyzacji
podatkowej srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

» Wskazuje i wyjasnia réznice
dokonywania amortyzacji bilansowej
(amortyzacja ekonomiczna) i
amortyzacji podatkowej Srodkéw
trwatych i wartos$ci niematerialnych i
prawnych (amortyzacja liniowa,
degresywna, podwyzszona,
indywidualna, jednorazowa, ,de
minimis”).

» Postugujac sie wiedzg o zasadach i
sposobach ewidencji aktywéw trwatych
omawia leasing $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
(finansowy, operacyjny), ewidencje
podatkowa i ksiegowa likwidac;ji lub
sprzedazy srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych a takze
dokonywanie ulepszenia srodkéw
trwatych i zakupu srodkéw trwatych w
obrocie zagranicznym.

» Wyjasnia przyczyny powstawania i
potrzebe dokonywania rozliczen w
czasie kosztow i przychodéw oraz
charakteryzuje ré6zne metody
ksiegowania rozliczen
miedzyokresowych kosztéw (czynnych i
biernych) i przychodéw a takze rezerw
na zobowigzania.

» Uzasadnia i omawia szczegélny
spos6b wykazywania w ksiegach
rachunkowych wydatkéw dotyczacych
samochodéw osobowych wskazujac
szczegdlne formy rozliczania i ewidenc;ji
zwigzane z ustawami podatkowym.

» Omawia ograniczenia podatkowe
kosztéw uzyskania przychodow przy
amortyzacji, przy ubezpieczeniach i
kosztach zwigzanych z eksploatacja
samochodéw osobowych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

» ldentyfikuje rozrachunki i roszczenia
(naleznosci i zobowigzan), opisuje
kapitaty wiasne.

» Definiuje, prezentuje i charakteryzuje
prowadzenie ewidencji i dokonywanie
rozliczenia kosztéw i przychodow
kalkulacyjnych.

Kryteria weryfikacji

» Klasyfikuje rozrachunki i ich miejsce
w strukturze bilansu, opisuje
rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
krajowymi (z tytutu dostaw i ustug) oraz
z dostawcami i odbiorcami
zagranicznymi (rozrachunki z
kontrahentami
wewnatrzwspdlnotowymi).

» Prowadzi rozrachunki z
pracownikami z tytutu wynagrodzen i
pobranych zaliczek, dokonuje
rozrachunkéw z tytutu podrozy
stuzbowych, wdraza postepowanie i
dokonywanie rozrachunkéw w
przypadku niedoboréw, szkéd i
nadwyzek, dba o prawidtowos¢
rozrachunkéw publiczno-prawnych.

» Klasyfikuje kapitaty wtasne i
dokonuje ich podziatu w pasywach
bilansu, omawia tworzenie i zmiany w
zakresie kapitatu podstawowego,
kapitatu zapasowego i rezerwowego.

» Wskazuje pojecie wyniku
finansowego netto i wyniku
finansowego brutto, charakteryzuje
wynik finansowy bilansowy i opisuje
podatkowa podstawe opodatkowania.
Wyjasnia zasady rozliczania wyniku
finansowego zwigzanego z
zamknieciem roku obrotowego.

» Charakteryzuje ujmowanie kosztéw w
réznych wariantach stosowanych w
jednostkach handlowych, ustugowych i
produkcyjnych.

» Prezentuje koszty w uktadzie
rodzajowym kosztéw oraz w uktadzie
kalkulacyjnym, charakteryzuje pojecie
kosztéw ujmowanych wedtug miejsc
powstania, omawia ksieggowanie
kosztéw réwnolegle prowadzonych w
uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym —
zamkniety krag kosztow.

» Definiuje elementy kalkulacji kosztéw
wytworzenia wyrobéw gotowych.

» Wyjasnia procedure ustalenia wyniku
finansowego w oparciu o uktad
kosztéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

» Okresla elementy rachunku kosztéw
w jednostkach produkcyjnych i
ustugowych.

» Dokonuje klasyfikacji i rozréznia
pozostate koszty i przychody
operacyjne, charakteryzuje ksiegowanie
kosztéw i przychodéw finansowych.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

» Charakteryzuje znaczenie i rodzaje
rachunku kosztéw oraz zasady ich
kalkulacji, wyjasnia prowadzenie
rachunku kosztéw w oparciu o wycene
produkcji w toku.

» Charakteryzuje zasady ewidenciji i
kalkulacji kosztéw bezposrednich
wytworzenia produktéw, wylicza koszty
posrednie oraz wyjasnia znaczenie
ponoszonych wydatkéw na dziatalno$é
pomocniczg w rachunku kosztéw. Test teoretyczny
» Dokonuje rozliczenia kosztéw

wydziatowych na koszty wytworzenia

wyrobéw gotowych i produktow

niezakonczonych.

» Przeprowadza kalkulacje kosztu
wytworzenia wyrobu gotowego a takze
prezentuje rachunek kosztéw w
jednostkach ustugowych wskazujac
metody rozliczenia i ich ksiggowanie.

» Omawia zakres stosowania
pozostatych kosztéw i przychodéw
operacyjnych, wyjasnia zasady
ujmowania w ksiegach rachunkowych
pozostatych kosztéw i przychodéw
operacyjnych oraz wskazuje aspekt
podatku VAT i podatku dochodowego
zwigzanego z ksiegowaniem
pozostatych kosztéw i przychodéw
operacyjnych.

» Definiuje pojecie strat i zyskow
zwigzanych z zdarzeniami losowymi,
prezentuje postepowanie w przypadku
zawigzania i rozwigzania rezerw na
zobowigzania, omawia zakres
stosowania kosztéw i przychodéw
finansowych.

Test teoretyczny

» Wykonuje czynnosci zwigzane z
ksiegowaniem kosztéw i przychodéw
finansowych, charakteryzuje ujecie
ksiegowe odsetek otrzymanych i
zaptaconych.



Efekty uczenia sie

» Definiuje szczegoélne przypadki
ewidencyjne, zasady ksiegowania,
rozliczania kosztow i przychodow i
ustalania bilansu.

» Omawia prowadzenie ewidencji
operacji handlu zagranicznego.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

» Definiuje szczegoélne przypadki takie
jak: * operacje zakupu przy braku
mozliwosci odliczenia podatku VAT
naliczonego, * prawidtowe ujecie w
ksiegach rachunkowych dotacji, doptat i
darowizn, * ewidencja wydatkéw
uznanych za koszty nie stanowigce
kosztéw uzyskania przychodu, * zasady
ksiegowanie podatku VAT naliczonego i
naleznego przy ,ztych ditugach”, *
ksiegowanie podatku VAT naleznego
samonaliczanego, * rozliczenie i
ewidencja podatku CIT na koniec
okreséw, * wykorzystanie kont
pozabilansowych przy ewidenciji

. . L Test teoretyczny
kosztéw NKUP i przychoddéw nie
zwiekszajgcych dochodu w trakcie roku
obrotowego, * ewidencja operacji bez
prawa odliczenia VAT, * rozliczenie
kosztéw i przychodéw na koniec
miesigca (ustalenie kosztow i
przychodéw podatkowych oraz nie
bedacych kosztami uzyskania
przychodéw, ustalenie wyniku
finansowego, ustalenie podstawy
opodatkowania - dochodu,
sporzadzenie deklaracji CIT-2), * zasady
zwigzane z ustaleniem bilansu otwarcia
i przeksiegowan na poczatek roku
obrotowego.

» Definiuje réznice kursowe

pojawiajace sie w ksiegach

rachunkowych, prezentuje ewidencje

ksiegowa réznic kursowych oraz

omawia przypadki wystepowania

rzeczywistych i hipotetycznych réznic

kursowych, charakteryzuje réznice

kursowe podatkowe i bilansowe a takze

koszty uzyskania przychodéw w

aspekcie roznic kursowych. Test teoretyczny

» Charakteryzuje ewidencje ksiegowa
zakupu i sprzedazy towardw i
materiatéw w obrocie zagranicznym,
prezentuje ksiegowanie zakupu i
sprzedazy ustug w obrocie
zagranicznym oraz rozliczanie podatku
VAT naliczonego i naleznego w obrocie
zagranicznym.



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

» Charakteryzuje szczegélne przypadki
wyceny rozrachunkéw, dokonuje wyceny
sktadnikéw aktywow trwatych, aktywow
obrotowych, przeprowadza wyceny

walutowe.
» Opisuje zasady sporzadzanie
sprawozdania finansowego i procedury > Definiuje elementy i podstawy prawne Test teoretyczny
przeprowadzania wyceny bilansowe;j. inwentaryzacji.

» Dokonuje ustalenia wyniku
finansowego stosujgc zasady
sporzadzania sprawozdania
finansowego.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

I . KURS KSIEGOWOSCI POLBI:

e kurs trwa od 24 stycznia 2026 roku do 18 kwietnia 2026 roku,
e zajecia odbywaja sie w soboty i niedziele w godz. 9:00-15:45,
 kurs prowadzony jest online w czasie rzeczywistym (na zywo z wyktadowca).

Il. GRAFIK SPOTKAN:
Zajecia prowadzone sg w dniach:

e Styczen 2026: 24, 25;

e Luty 2026:7,8, 14,15, 28;

e Marzec 2026: 1, 6 (Excel), 7, 8, 21, 22;
e Kwiecien 2026: 11,12, 18 (Egzamin).



lll. CZAS TRWANIA KURSU:

¢ zajecia obejmujg 120 godzin dydaktycznych,
e na wewnegtrzny egzamin certyfikujgcy zarezerwowane sg 3 godziny dydaktyczne,
¢ wykazane w harmonogramie przerwy nie sg wliczane do czas trwania ustugi rozwojowe;.

IV. PROGRAM KURSU KSIEGOWOSCI POLBI:
A. Modut prawa podatkowego

1. Ordynacja podatkowa

2. Podmiot i przedmiot opodatkowania w podatku dochodowym

3. Przychody i koszty uzyskania przychodéw w dziatalnosci gospodarczej

4. Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodéw

5. Niesciggalne wierzytelnosci

6. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw

7. Przedmiot opodatkowania i podatnik podatku od towardéw i ustug (VAT)
8. Powstanie obowigzku podatkowego VAT, podatek VAT naliczony i nalezny
9. Dokumentacja VAT - Faktury, ewidencje, JPK

B. Modut rachunkowosci (Modut ksiegowy)

. Ksiegowos$¢ - Regulacje prawne w zakresie rachunkowosci, pojecia i definicje, zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
. Rachunek zyskow i strat, pojecia zwigzane z kosztami i przychodami oraz ustalaniem wyniku finansowego

. Pojecie konta ksiegowego i podstawowe zasady rachunkowosci

. Podziat kont, ustalenie wyniku finansowego a wyliczenie podstawy opodatkowania

. Srodki pieniezne oraz kredyty i pozyczki

. Ksiggowanie typowych operacji kosztowych, ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych aktywdw obrotowych

. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczgcych aktywow obrotowych

. Podatek VAT, ewidencja operacji w obrocie towarowo-handlowym i ustugowym
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9. Ewidencja operacji w obrocie towarowo-handlowym i ustugowym
10. Elementy rozliczania i ewidencji wynagrodzen, elementy rozliczania i ewidencji podrézy stuzbowych
11. Ewidencja aktywéw trwatych jednostki
12. Ewidencja aktywoéw trwatych
13. Ewidencja transakcji rozliczanych w czasie
14. Transakcje rozliczane w czasie, zakup i koszty eksploatacji samochodéw osobowych w ksiegach rachunkowych
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. Rozrachunki i roszczenia (naleznosci i zobowigzan), kapitaty wtasne
. Ewidencja i rozliczenie kosztéw i przychodéw kalkulacyjnych
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. Elementy rachunku kosztéw w jednostkach produkecyjnych i ustugowych
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. Pozostate koszty i przychody operacyijne, ksiegowanie kosztéw i przychoddéw finansowych
. Szczegolne przypadki ewidencyjne

. Ewidencja operacji handlu zagranicznego

. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i wycena bilansowa
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C. Warsztaty komputerowe — Obstuga programu FK

1. Ewidencja operacji z wykorzystaniem programu komputerowego
2. Praktyczna nauka ksiegowania dokumentéw w programie komputerowym

V. POZIOM PREZENTOWANEJ WIEDZY:

¢ doswiadczeni wyktadowcy krok po kroku poprowadzg osoby biorgce udziat w kursie przez kazdy etap nauki ksiegowosci,

¢ nauke na kursie ksiegowosci rozpoczynamy od definicji konta a koriczymy na przygotowaniu danych ksiegowych do sporzadzenia
Sprawozdania Finansowego,

¢ olbrzymi nacisk ktadziemy na praktyczne umiejetnosci niezbedne w pracy ksiegowej. Uczymy w praktyczny sposéb postugiwania sie
komputerowym programem finansowo-ksiggowym,

e nauczymy miedzy innymi: ksiegowania rzeczywistych dokumentéw, ustalania i ewidencji podatku dochodowego, ksiegowania kosztéw

i przychoddéw w ramach dziatalnosci firmy, rozliczania rozrachunkéw z kontrahentami oraz wynagrodzen pracowniczych,
¢ dodatkowo uczestnicy kurséw ksiegowosci biorg udziat w warsztatach postugiwania sie arkuszem kalkulacyjnym Excel w praktyce
ksiegowe;j.

VL.

AKTUALNA WIEDZA | PRAKTYCZNE UMIEJETNOSCI:

o Kurs Ksiegowosci Polbi pozwala na nabycie konkretnej, aktualnej i kompletnej wiedzy i zdobycie praktycznych umiejetnosci
samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych.



e Kurs prowadzony jest od podstaw. Zajecia rozpoczynamy od podstawowych poje¢ i technik a nastepnie omawiamy bardziej
skomplikowane zagadnienia rachunkowe.

e Bogaty program kursu obejmuje wszystkie niezbedne zagadnienia dajac gwarancje kompleksowego przygotowania do pracy w
ksiegowosci.

VII. SPECJALISTYCZNE UMIEJETNOSCI:
Uczestnik kursu ksiegowosci zdobywa specjalistyczne umiejetnosci zwigzane z ewidencja:

e operacji kasowych, bankowych i kredytowych oraz srodkéw pienieznych w drodze,

¢ obrotu towarowo-handlowego i materiatéw eksploatacyjnych i produkcyjnych,

¢ Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz z ich amortyzacja,

e kapitatow wiasnych i rozliczer miedzyokresowych kosztéw i przychodow,

¢ rozliczen rozrachunkéw z kontrahentami i pracownikami, w tym z tytutu wynagrodzen,
¢ ponoszonych kosztéw i uzyskiwanych przychodéw - operacyjnych i finansowych,

e umozliwiajgca sporzadzenie bilansu i rachunku zyskéw i strat.

VIll. W RAMACH KURSU UCZESTNIK NAUCZY SIE:

¢ ksiegowania rzeczywistych dokumentéw w programie finansowo ksiegowym,

¢ postugiwania sig Excelem w pracy ksiegowej wraz z raportingiem w Excelu,

¢ ustalania i ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych,

e ewidencji VAT naliczonego i naleznego i jego rozliczenia miesigecznego,

¢ ksiegowania kosztéw i przychodéw w ramach dziatalnosci firmy,

e obrotu towarowego, materiatowego oraz ewidencji produkciji,

¢ rozliczania rozrachunkéw z kontrahentami oraz wynagrodzen pracowniczych,

¢ ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich amortyzacji,
e przygotowania danych ksiegowych do sporzadzenia Sprawozdania Finansowego.

IX. WALIDACJA - WEWNETRZNY EGZAMIN CERTYFIKUJACY

Kurs ksiegowosci w trakcie nauki prowadzonej od podstaw pozwala na zdobycie i opanowanie wszechstronnej wiedzy niezbednej do
pracy w dziatach finansowo-ksiegowych na stanowisku ksiegowego i samodzielnego ksiegowego oraz do pracy w biurze rachunkowym.
Osoba biorgca udziat w kursie przystepuje egzaminu wewnetrznego (test online), ktéry sprawdza nabytg wiedze i umiejetnosci oraz
uzyskane kompetencje. Na egzamin zarezerwowane sa3 w harmonogramie 3 godziny dydaktyczne. Po zaliczeniu egzaminu wydawany jest
certyfikat.

X. HARMONOGRAM ZAJEC NA KURSIE
Edycja weekendowa (zajecia w soboty i niedziele, w godz. 09:00-15:45):

e 09:00 - 10:30 - Cze$¢ pierwsza szkolenia (2 godz. dydaktyczne)
e 10:30 - 10:45 - Przerwa w zajeciach (15 minut)

e 10:45-12:15 - Czes$¢ druga szkolenia (2 godz. dydaktyczne)

e 12:15 - 12:30 - Przerwa w zajeciach (15 minut)

e 12:30 — 14:00 - Cze$¢ trzecia szkolenia (2 godz. dydaktyczne)

e 14:00 - 14:15 - Przerwa w zajeciach (15 minut)

e 14:15 - 15:45 - Czwarta czes$¢ szkolenia (2 godz. dydaktyczne)

XI. GODZINY ZEGAROWE / GODZINY DYDAKTYCZNE - REALIZACJA ZAJEC
Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych.

Godziny dydaktyczne - W przypadku jednego dnia szkoleniowego dla edycji weekendowej (sobota lub niedziela), ktéra odbywa sie w godz.
9:00-15:45 to:

e 8 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 minut)
e 3 przerwy po 15 minut trwajgce w sumie 45 minut.

Xil. PRZERWY

e W trakcie pojedynczego dnia szkolenia przewidziane sg 3 przerwy po 15 minut trwajgce w sumie 45 minut.
e Przerwy w zajeciach sg ujete w harmonogramie ustugi.
e Przerwy nie sg wliczone do czasu trwania ustugi rozwojowej i nie sg wykazane w polu ,Liczba godzin ustugi”.

Xlil. LICZBA GODZIN KURSU



Na 123 godziny dydaktyczne kursu sktadaja sie:

¢ 120 godzin dydaktycznych zaje¢ (wyktady, ¢wiczenia, odpowiedzi na pytania uczestnikow, dodatkowe wyjasnienia trudniejszych
zagadnien),

3 godziny dydaktyczne przeznaczone na walidacje (egzamin wewnetrzny online),

e 45 przerw kazda po 15 minut.

Przerwy nie sg wliczane do czasu trwania kursu i nie sg wskazang w polu ,Liczba godzin ustugi” ale sg uwzglednione w "Harmonogramie
ustugi”.

Uwaga:

Zgodnie z pkt 7.1 zatacznika nr 2 do Regulaminu Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) - Instrukcji wypetniania Karty Ustugi Rozwojowej w
przypadku szkolenia w ramowy programie ustugi nalezy:

e wskazywac czy ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych czy zegarowych,
e wskazywad, czy przerwy w ustudze sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Zgodnie z pkt 7.2 zatgcznika nr 2 do Regulaminu Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) - Instrukcji wypetniania Karty Ustugi Rozwojowej w
przypadku szkolenia w harmonogramie nalezy uwzglednié przerwy w ustudze, w przypadku ich wystepowania oraz wskazaé czy sg one
wliczone w czas ustugi rozwojowej. Liczba godzin w harmonogramie powinna by¢ co do zasady zgodna z liczbg godzin wskazang w polu
LLiczba godzin ustugi”.

Z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (np. pogodowych lub losowych) harmonogram szkolenia moze zosta¢ nieznacznie zmieniony.
Wszystkie informacje dostepne w jednostce szkolgcej zostang przekazane Operatorowi.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . i . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 952,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 952,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 24,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 24,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

O Agnieszka Wateka-Kaliszczak (Prawo podatkowe)

‘ ' Agnieszka Wateka-Kaliszczak od ponad 20 lat prowadzi zajecia na kursach ksiegowosci. Ekspertka
z zakresu podatkéw dochodowych oraz podatku VAT. Wyszkolita setki specjalistéw, ktorzy z
powodzeniem rozwijajg swoje kariery zawodowe. Jest absolwentkg Wydziatu Prawa i Administraciji
Uniwersytetu Warszawskiego oraz Europejskiej Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji. W okresie w
ostatnich pieciu lat kontynuowata prace jako wyktadowczyni i specjalista podatkowy wzbogacajac
swoje doswiadczenie zawodowe oraz nabywajgc dodatkowe kwalifikacje a takze poszerzajac
wiedze z zakresu prawa podatkowego. Jej umiejetnosci dydaktyczne sg wysoko oceniane przez
uczestnikéw licznych kursow i wyktaddw.

222
O Maciej Derwisz (Ksiegowos¢, zajecia z rachunkowosci)
‘ ' Maciej Derwisz to doswiadczony wyktadowca i ekspert w zakresie rachunkowosci finansowe;j,
zarzadczej i podatkowej. Od wielu lat szkoli przyszte ksiegowe i ksiegowych, tgczac rzetelng wiedze
z praktyka. Jego kursy sg wysoko oceniane za klarownos¢ przekazu i umiejetnos$¢ wyjasniania
ztozonych zagadnien. Studiowat rachunkowo$¢ w Szkole Gtéwnej Planowania i Statystyki (obecnie
SGH w Warszawie). Jest czynnym ksiegowym — zna realia pracy, obowigzujgce przepisy i codzienng

praktyke zawodowa. W okresie w ostatnich pieciu lat kontynuowat prace jako wyktadowca i
ksiegowy wzbogacajgc swoje kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe i dydaktyczne.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe
Uczestnicy kursu otrzymujg komplet materiatéw dydaktycznych, ktére wspierajg proces nauki. W sktad pakietu wchodza:

¢ prezentacje w formacie PDF wysytane na adres e-mail,
¢ papierowe skrypty do éwiczen, dostarczane kurierem na wskazany adres.

Dostep do dodatkowych materiatéw w chmurze

Uczestnicy kursu otrzymujg takze dostep do dodatkowych materiatow umieszczonych w chmurze POLBI. Zawierajg one interaktywne
éwiczenia, zestawy zadan, przydatne linki do tresci naukowych oraz narzedzia wykorzystywane w pracy ksiegowego. Materiaty te
stanowig uzupetnienie zaje¢ i pomagaja utrwali¢ zdobytg wiedze.

Warunki uczestnictwa

Wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu ksiegowosci

Kurs przeznaczony jest dla oséb poczatkujgcych i nie wymaga wczesniejszej wiedzy ani specjalnego przygotowania. Program szkolenia
obejmuje wszystkie kluczowe zagadnienia — od podstaw rachunkowosci (m.in. definicja konta) po sporzadzanie sprawozdania
finansowego. Podczas zaje¢ uczestnicy zdobywajg wiedze teoretyczng i praktyczne umiejetnosci z zakresu petnej ksiegowosci oraz
przepiséw dotyczacych PIT, CIT i VAT. Szkolenie prowadzone jest w przystepny i angazujacy sposob, zapewniajac solidne przygotowanie
do pracy w dziatach ksiggowych.

Minimalna wymagana frekwencja



Zgodnie z wymaganiami danego operatora (zazwyczaj wynosi pomiedzy 80% a 100%).
Stawka podatku VAT
Zwolnienie ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalno$ci (art. 43 ust. 1 ustawy o VAT).

Cena bez VAT dla optacajgcych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Informacje dodatkowe

UWAGA:

e Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek—Rozwdj. Projekt Kierunek—Rozwdj realizowany jest przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Toruniu w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, Dziatanie 8.19 Uczenie sie os6b
dorostych.

e Zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach projektu ,Matopolski pociag do kariery — sezon 1" i projektu ,Nowy start w Matopolsce z
EURESem”.

e Zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach projektu NetBon 2. Liderem Projektu jest Stowarzyszenie na Rzecz Szkoty Zarzadzania i
Handlu w Oswiecimiu bedgce organem prowadzacym Spotecznej Szkoty Zarzadzania i Handlu.

e Zawarto umowe z Betchatowsko-Kleszczowskim Parkiem Przemystowo-Technologicznym w ramach projektu "Zawodowa
Reaktywacja".

e Zawarto umowe z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych
bondéw szkoleniowych w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

Warunki techniczne

MINIMALNE WYMAGANIA SPRZETOWE | WYMAGANIA DOTYCZACE PARAMETROW LACZA SIECIOWEGO
Internetowe zajecia na kursie prowadzone sg w formie zdalnej na zywo.

Do prowadzenia zaje¢ wykorzystywana jest profesjonalna platforma szkoleniowa ClickMeeting.

Uczestnik kursu moze korzysta¢ z komputera, laptopa, tabletu lub smartfona.

Urzadzenie powinno posiadac¢ gtosnik lub stuchawki.

Biorgc udziat w szkoleniu online uczestnik ma staty i bezposredni kontakt z trenerem oraz mozliwo$¢ zadawania na biezaco pytan na
czacie.

Przed szkoleniem uczestnicy kursu otrzymuja link do platformy szkoleniowej. Sg to oddzielne linki dostepowe do kazdego dnia szkolenia.

Aby uczestniczy¢ w zajeciach i mie¢ dostep do prezentowanych tresci i materiatéw nie ma potrzeby posiadania lub instalowania zadnego
dodatkowego specjalnego oprogramowania.

Wymagania sprzetowe

Wymagania sprzetowe, jakie powinno spetnia¢ urzadzenie (np. komputer, laptop, tablet) lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji
(specyfikacja techniczna):

¢ Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

¢ 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej);

* System operacyjny taki jak Windows 10 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S.

¢ Najnowsze oficjalne wersje Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge, Opera.

¢ Poniewaz ClickMeeting jest platforma opartg na przegladarce, wymagane jest korzystanie z najnowszych oficjalnych wersji
nastepujgcych przegladarek: Google Chrome, Edge (Chromium) lub Opera. Zdecydowanie zalecamy korzystanie z przegladarek
opartych na Chromium. Platforma ClickMeeting dziata réwniez z przegladarkami Mozilla Firefox i Safari, jednak moze nie
funkcjonowac na nich w petni optymalnie.

Wymagania dotyczace tacza internetowego

Polecamy korzystanie ze statego tgcza internetowe. Jesli to mozliwe nalezy stosowaé potgczenie kablowe Ethernet zamiast Wi-Fi.
Internet powinien charakteryzowa¢ sie minimalng predkosciag pobierania 2 Mb/s.



Wymagania przepustowosci: audio: 256 kbps, audio i wideo: 512 kbps, audio, wideo i udostepnianie pulpitu: 1024 kbps.
Specjalne wymagania sprzetowe Operatoréw

W celu rejestracji ustug w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z uwidocznieniem wizerunkéw uczestnikow wymagane jest, by sprzet
wykorzystywany przez osobe biorgca w szkoleniu byt wyposazony kamere.

Aby zapewni¢ mozliwos$¢ kontaktu zespotowi kontrolnemu Operatora z Uczestnikami Projektu sprzet wykorzystywany przez osobe
biorgcg w szkoleniu powinien posiada¢ mikrofon.

Platforma szkoleniowa pozwala na podstawie danych logowania na wygenerowanie raportu czasu uczestnictwa w ustudze szkoleniowej
dajac podstawa do jej rozliczenia m.in. w ramach realizacji Projektéw w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@polbi.com.pl

Telefon (+48) 721 547 750

Jacek Jakisz



