Mozliwo$¢ dofinansowania

ZYSKAJKOMPETENCJE.PL

L & E SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA

Fok ok Kk 46/5
273 oceny

Sita Danych: Excel, Power Query i Power Bl
- Szkolenie przygotowujace do
wykorzystania programoéw Microsoft do
efektywnego zarzadzania, analizowania i
prezentacji danych. Szkolenie zakoriczone
Certyfikatem potwierdzajgcym
kwalifikacje! Mozliwos¢ dofinansowania!

Numer ustugi 2025/11/20/46414/3159361

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 32h

£ 07.12.2025 do 29.12.2025

Informacje podstawowe

2 880,00 PLN
2 880,00 PLN

90,00 PLN

90,00 PLN

brutto
netto
brutto/h

netto/h

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Matopolski Pocigg do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,
Kierunek - Rozwgj

Absolwenci uczelni wyzszych - szczegdlnie kierunkdéw zwigzanych z
finansami, ekonomig, zarzadzaniem, informatyka lub analityka danych,
ktérzy chca zdoby¢ praktyczne umiejetnosci cenione na rynku pracy.

Osoby zmieniajgce branze - osoby z doswiadczeniem w innych
dziedzinach, ktére chca wej$¢ do dynamicznie rozwijajgcego sie Swiata
analityki danych i wizualizacji biznesowe;.

Osoby z podstawowa znajomoscia Excela — wszyscy, ktorzy znaja
podstawy pracy z arkuszami kalkulacyjnymi i chcg nauczy¢ sie
zaawansowanych narzedzi, takich jak Power Query, Power Pivot i Power
Bl, aby zwiekszy¢ swojg wartos¢ na rynku pracy.

Osoby bez doswiadczenia w analityce danych — poczatkujacy, ktérzy nie
majg wczesniejszej wiedzy w tej dziedzinie, ale s3 zmotywowani, aby
zdoby¢ nowy, przyszto$ciowy zawdd.

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektow Matopolski
Pociag do Kariery i Kierunek Rozwéj

Ustuga rozwojowa adresowana rowniez dla Uczestnikéw projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe



Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Cel szkolenia jest

Zdobycie przez uczestnikbw podstawowych umiejetnosci w zakresie analizy, przetwarzania i wizualizacji danych z
wykorzystaniem Power Query, Power Pivot i Power Bl. Uczestnicy poznajg techniki importowania i przeksztatcania
danych, tworzenia dynamicznych raportéw oraz interaktywnych dashboardéw. Szkolenie stanowi solidny fundament do
rozpoczecia kariery w obszarze analizy danych i koriczy sie certyfikatem potwierdzajgcym zdobyte kompetencije

cyfrowe.

06-12-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

32

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik: rozroznia narzedzia
analityczne w Excelu, Power Query i
Power BI.

Definiuje podstawowe pojecia analizy
danych.

Charakteryzuje proces przetwarzania
danych.

Projektuje raporty i analizy w Excelu

Uzasadnia wyboér zastosowanego
narzedzia lub metody.

Monitoruje poprawnosé przetwarzanych

danych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wybiera odpowiednie
narzedzie do przetwarzania, analizy i
wizualizacji danych.

Uczestnik stosuje podstawowe terminy,
takie jak tabele przestawne, modele
danych, relacje, zapytania i dashboardy.

Uczestnik wybiera jakie zastosowaé
filtry, jakie sortowanie i formatowanie
warunkowe.

Uczestnik opisuje etapy od importu
danych do ich wizualizacji.

Uczestnik wskazuje, dlaczego dane
narzedzie (np. Power Query) jest
najbardziej odpowiednie w danej
sytuaciji.

Uczestnik okresla jak powinno
wygladaé sprawdzenie danych pod
katem btedéw, brakéw i niespéjnosci.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik opisuje jak stworzy¢
efektywne struktury do analizy danych i
ich prezentaciji.

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Projektuje tabele przestawne, modele
danych i raporty.

Uczestnik odpowiada jak ocenié
poprawnos$¢é wynikéw analizy i jak
wprowadzi¢ ewentualne korekty.

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Kontroluje jakosé¢ danych wej$ciowych i
wyj$ciowych.

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ICVC

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nie

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego ICVC

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Ustuga zostanie zrealizowana w trybie zdalnym w czasie rzeczywistym. W wymiarze 32 dydaktycznych (45min). Uczestnicy przystepujacy
do szkolenia powinni posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera(przegladarki internetowej, poczty email) w tym takze
arkusza kalkulacyjnego Excel.

Ponizsza tabela przedstawia program ustugi wraz z podziatem na bloki czasowe wyrazone w godzinach zegarowych.

Ramowy program ustugi przedstawia czas realizacji szkolenia w godzinach dydaktycznych. Lacznie 32 godz. Zawiera podziat na zajecia
teoretyczne i praktyczne a takze dtugos¢ ich trwania



Zakres tematyczny Rodzaj zajeé Liczba godzin

Wprowadzenie do analizy danych w Excelu Zajecia teoretyczne 1 godzina

- Podstawowe funkcje i interfejs Excela.

- Wprowadzanie, edycja i formatowanie danych.

- Sortowanie, filtrowanie i przygotowanie danych.

Zajecia praktyczne 2 godziny

- Cwiczenia wprowadzajace: praca na podstawowych danych.

- Formatowanie i organizacja arkusza.

Tabele przestawne w Excelu Zajecia teoretyczne 1 godzina

- Zasady dziatania tabel przestawnych.

- Przeglad mozliwosci dynamicznej analizy danych.

Zajecia praktyczne 2 godziny

- Tworzenie tabel przestawnych.

- Grupowanie, filtrowanie i analiza danych.

Wprowadzenie do Power Query Zajecia teoretyczne 1 godzina

- Czym jest Power Query i do czego stuzy.

- Podstawy interfejsu oraz import danych.

Zajecia praktyczne 1 godzina

- Import danych z Excela, CSV i innych Zrédet.

- Tworzenie pierwszych zapytan w Power Query.

Czyszczenie i organizacja danych w Power Query Zajecia teoretyczne 1 godzina

- Proces czyszczenia danych i eliminacja btedéw.

- Usuwanie duplikatéw i brakujgcych wartosci.



- Przygotowanie danych do analizy — ¢éwiczenia.

- Scalanie i dzielenie kolumn, tworzenie kolumn niestandardowych.

taczenie i przetwarzanie danych w Power Query

- Scalanie i dotgczanie tabel z réznych zrédet.

- Automatyzacja proces6w przetwarzania danych.

- Tworzenie zapytan taczacych dane z réznych tabel.

- Eksport przetworzonych danych do Excela.

Wprowadzenie do Power Pivot i modelowania danych

- Tworzenie modeli danych i relacji miedzy tabelami.

- Wykorzystanie Power Pivot w analizie danych.

- Budowa podstawowych modeli danych.

- Tworzenie relacji i pierwsze kalkulacje.

Kalkulacje w Power Pivot

- Podstawowe miary i kalkulacje: sumy, $rednie, procenty.

- Cwiczenia z kalkulacji w modelach danych.

- Organizacja danych w Power Pivot.

Wprowadzenie do Power Bl i wizualizacja danych

- Czym jest Power BI: interfejs, funkcje.

- Podstawy wizualizacji danych: wykresy, tabele.

Zajecia praktyczne 1 godzina

Zajecia teoretyczne 1 godzina

Zajecia praktyczne 2 godziny

Zajecia teoretyczne 1 godzina

Zajecia praktyczne 2 godziny

Zajecia teoretyczne 1 godzina

Zajecia praktyczne 2 godziny

Zajecia teoretyczne 1 godzina



Zajecia praktyczne 2 godziny
- Import danych do Power Bl z Excela i Power Query.
- Tworzenie pierwszych wykreséw i tabel.
Tworzenie raportéw w Power Bl Zajecia teoretyczne 1 godzina
- Zasady budowy i struktura raportu.

Zajecia praktyczne 2 godziny
- Projektowanie raportéw w Power Bl: wykresy, tabele, mapy.
Projektowanie dashboardéw w Power BI Zajecia teoretyczne 1 godzina
- Budowa dashboardéw: segmenty danych, filtry.

Zajecia praktyczne 1 godzina
- Projektowanie interaktywnych dashboardéw.
Warsztaty koficowe: projekt analityczny Zajecia teoretyczne 1 godzina
- Podsumowanie zdobytej wiedzy, omoéwienie projektu.

Zajecia praktyczne 2 godziny
- Realizacja projektu od danych surowych do raportu koricowego.
Podsumowanie i ¢wiczenia przyktadowych zagadnien do egzaminu MOS Zajecia praktyczne 1 godzina

Egzamin MOS Zajecia praktyczne 1 godzina

Cele szkolenia:

¢ Nabycie podstawowych umiejetnosci w analizie, przetwarzaniu i wizualizacji danych.

¢ Przygotowanie uczestnikéw do efektywnego wykorzystywania Excela, Power Query, Power Pivot i Power Bl w codziennej pracy z
danymi.

e Zrozumienie procesow analizy danych oraz ich zastosowania w podejmowaniu decyzji biznesowych.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 17



Przedmiot / temat
zajec

MS Excel -

wprowadzenie do
analizy danych,
filtrowanie,
sortowanie
funkcje
statystyczne
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

MS Excel -

Tabele
przestawne.
Tworzenie,
modyfikacja,
grupowanie,
podsumowania w
tabelach
przestawnych
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

MS Excel-

Formatowanie
watunkowe

MS Excele-

tabele
przestawne
relacje
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Power
Query -
Wprowadzenie
do Power Query,
podstawowe
kroki
improtowania,
czyszczenia
danych
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Prowadzacy

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Data realizacji
zajeé

07-12-2025

07-12-2025

13-12-2025

13-12-2025

14-12-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:45

09:00

10:45

09:00

Godzina
zakonczenia

10:30

12:15

10:30

12:15

10:30

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Power
Query -
Czyszczenie i
porzadkowanie
danych w:
Usuwanie
duplikatow,
brakéw danych i
btedow.
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Power
Query -
Czyszczenie i
porzadkowanie
danych: Operacje
na kolumnie
tekstowej oraz
datach,
Sortowanie oraz
filtowanie
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Power
Query -
Czyszczenie i
porzadkowanie
danych: Kolumna
warunkowa,
Kolumna z
przyktadu,
Grupowanie
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Laczenia
réznych zrodet
danychii
przeksztatcanie
w Power Plvot -
Tworzenie relacji
pomiedzy
tabelami.
Budowa modelu
danych

Prowadzacy

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Data realizacji
zajeé

14-12-2025

19-12-2025

19-12-2025

20-12-2025

Godzina
rozpoczecia

10:45

17:00

18:45

09:00

Godzina
zakonczenia

12:15

18:30

20:15

10:30

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Laczenia
réznych zrodet
danychii
przeksztatcanie
w Power Pivot
:Podstawy jezyka
DAX

Podstawy

Power BI:
Instalacja,
interfejs i funkcje
- Oméwienie
interfejsu Power
BI, funkcji
podstawowych
elementéw.

[PE2VA Tworzenie
podstawowych
raportow w
Power BI -
Tworzenie
wizualizacji
(tabele, wykresy
stupkowe i
kotowe).
Konfiguracja
filtréw i ustawien
raportow.
Eksport raportéw
do PDF.

Power BI -

Tworzenie
raportow w
Power Bl Budowa
prostego
dashboardu.
Filtry i segmenty
danych. Eksport i
udostepnianie
raportow.
(rozmowa,
prezentacja,
éwiczenia)

Power Bi-
Najwazniejsze
funkcje w jezyku
DAX.

Prowadzacy

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Agnieszka
Giemza

Data realizacji
zajeé

20-12-2025

21-12-2025

21-12-2025

27-12-2025

27-12-2025

Godzina
rozpoczecia

10:45

09:00

10:45

09:00

10:45

Godzina
zakonczenia

12:15

10:30

12:15

10:30

12:15

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Wizualizacja
danych:
najlepsze
praktyki - Zasady
funkcjonalnych
wizualizaciji.

Pulpity .
. . Agnieszka
menadzerskie. 28-12-2025 09:00 10:30 01:30

Przyktady Giemza
dobrych i ztych

dashboardéw.

Wskazowki

dotyczace

skutecznego

prezentowania

danych.

Podsumowanie .
Agnieszka

szkolenia-, ; 28-12-2025 10:45 11:45 01:00
Giemza
rozmowa,

whnioski

Egzamin

Specjalista ds.

analizy i

prezentaciji

danych w - 28-12-2025 11:50 12:20 00:30
$rodowisku Excel

i Power BI -

(ICVC/ADE

20069.08)

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 880,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 880,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN



W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 400,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 400,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Agnieszka Giemza

‘ ' Trenerka z wyksztatceniem matematycznym i ekonomicznym, specjalizujgca sie w analizie,
przetwarzaniu oraz wizualizacji danych w jezykach R i Python oraz Power BI. Posiada bogate
doswiadczenie dydaktyczne — W 2024 prowadzita zajecia z Analityki Deskryptywnej na Politechnice
Rzeszowskiej oraz warsztaty online z Backendu w Pythonie dla fundacji Girls Code Fun. Od 9 lat
pracuje jako specjalista ds. analizy i przetwarzania danych w Dziale Statystyki Matematycznej
Urzedu Statystycznego gdzie zajmuje sie statystykag i modelowaniem ekonometrycznym

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach szkolenia uczestnik otrzymuje materiaty edukacyjne w formie plikéw do pobrania. Ktére beda stuzy¢ do wykonywania éwiczen
podczas zaje¢ oraz sprawdzenia nabytej wiedzy po kazdym module. Uczestnik otrzyma réwniez dostep do testu sprawdzajacego wiedze z
zakresu szkolenia. Czas trwania ustugi jest to 32 godzin dydaktycznych(45 min).

Harmonogram uwzglednia przerwy w zajeciach.

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzyma komplet materiatéw oraz zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i zdobycie
kompetencji. Zaswiadczenie zostanie wystane do uczestnika w wersji PDF oraz oryginaty w wersji papierowe;j.

Szkolenie jest rowniez kierowane do uczestnikéw programu Zawodowa Reaktywacja. Czyli dla mieszkaricéw gmin Obszaru
Transformacji wojewddztwa tédzkiego.

Szkolenie kierowane takze do uczestnikéw programu Matopolski Pociag do Kariery

Szkolenie pozwala nabyé¢ cyfrowe kompetencje.

Warunki uczestnictwa

Zajecia bedg odbywaty sie w formie zdalnej. Linki z zaproszeniem do wideokonferencji wysytane beda na adresy e-mail uczestnikow
najpozniej dzien przed zaplanowanymi zajeciami.

Uczestnik powinien posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu obstugi programu Excel. Powinien mie¢ mozliwos$¢ pobierania i instalowania
na komputerze aplikacji (Power BI).

Informacje dodatkowe



Uczestnik powinien by¢ obecny na co najmniej 80% zajeciach. W przypadku nieobecnos¢, uczestnik powinien zgtosic¢ ten fakt do
prowadzacego w wiadomosci email lub sms.

Walidacja efektéw uczenia odbywa sie poprzez podejscie do egzaminu na zewnetrznej platformie.
Dostawca ustugi zaakceptowat Regulamin WUP w Krakowie dla instytucji szkoleniowych.
Ustuga dostepna takze dla uczestnikow programu z Zawodowa Reaktywacja

Zawarto umowe z WUP w Szczecinie na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w
ramach Projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu na $wiadczenie ustug rozwojowych w ramach Projektu Kierunek Rozwdj

Zwolnione z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o VAT oraz § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia MF

Warunki techniczne

W celu ptynnego przebiegu szkolenia zalecamy uczestnikom posiadanie zainstalowanego na komputerze pakietu MS OFFICE co
najmniej w wersji 2019, oraz posiadanie systemu operacyjnego Windows.

Aplikacje Power Pivot i Power Bl moga by¢ niedostepne dla uzytkownikéw komputeréw Apple (i0S)
Szkolenie zostanie przeprowadzone za pomoca platformy ZOOM.
Zoom — wymagania sprzetowe

e Minimalne: Procesor: Jednordzeniowy 1Ghz lub wyzszy, Pamie¢ RAM: 2Gb.
¢ Zalecane: Procesor: Dwurdzeniowy 2Ghz lub szybszy (Intel i3/i5/i7 lub odpowiednik AMD), RAM: 4 Gb

Zoom — obstugiwane systemy operacyjne

e macOS X z systemem macOS 10.9 lub nowszym
e Windows 10*
¢ Uwaga: Urzadzenia z systemem Windows 10 musza by¢ wyposazone w system Windows 10 Home, Pro lub Enterprise. Tryb S nie
jest obstugiwany.

e Windows 8 lub 8.1
e Windows 7

Zoom — wymagania systemowe

* Potgczenie internetowe — szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE)
e Gtosniki i mikrofon — wbudowane, podtgczane przez USB lub bezprzewodowe Bluetooth
e Kamera internetowa lub kamera internetowa HD — wbudowana, podtaczana przez USB

Zoom — wymagania techniczne dotyczace potgczenia sieciowego

 Dla wysokiej jakosci wideo: 600 kb/s (przesytanie/pobieranie)
 Tylko dla udostepniania ekranu (bez miniaturki wideo): 50-75kbps
¢ Udostepnianie ekranu z miniaturkg wideo: 50-150kbps

Uczestnik powinien posiada¢ zainstalowany program MS Excel co najmniej w wersji 2010.

Linki z zaproszeniami do logowania zostang przestane uczestnikowi na adres e-mail dwa dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Kontakt

Lukasz Przybyta



o E-mail info@zyskajkompetencje.pl

ﬁ Telefon (+48) 515 148 362



