Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Project — zarzadzanie projektami 5000,00 PLN brutto
5000,00 PLN netto

312,50 PLN brutto/h
312,50 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/11/14/12064/3147714
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie przeznaczone jest do os6b zaangazowanych w planowanie,
realizacje i nadzér projektéw w organizacjach. W szczegélnosci
skierowane jest do kierownikdw projektéw oraz specjalistéw
odpowiedzialnych za monitorowanie postepu prac i koordynacje zadan,
ktérzy potrzebuja statego wgladu w harmonogram, budzet i zasoby.
Grupa docelowa ustugi Uczestnikami moga by¢ takze osoby tworzgce nowe projekty,
aktualizujgce istniejgce harmonogramy lub dostosowujace je do zmian w
trakcie realizacji. Szkolenie przeznaczone jest réwniez dla os6b
odpowiedzialnych za przygotowywanie raportéw projektowych i
prezentowanie wynikéw interesariuszom, ktére chcg usprawnic¢ proces
analizy i komunikacji danych projektowych dzieki funkcjom MS Project.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 5

Data zakonczenia rekrutacji 09-02-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie prowadzi do nabycia umiejetnosci profesjonalnego planowania, organizowania i monitorowania projektéw z
wykorzystaniem MS Project. Uczestnicy poznajg narzedzia umozliwiajgce tworzenie harmonograméw, modyfikowanie
planéw w trakcie realizacji oraz generowanie przejrzystych raportéw, co pozwoli na skuteczne zarzadzanie zadaniami,
zasobami i postepem prac w kazdym etapie projektu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik definiuje i organizuje
strukture projektu w MS Project.

Uczestnik planuje oraz monitoruje
harmonogram zadan i zasob6w przy
uzyciu dostepnych narzedzi programu.

Uczestnik generuje i ocenia raporty
projektowe dostosowane do potrzeb
interesariuszy.

Kompetencje spoteczne: Uczestnik
ocenia sytuacje problemowe w
projekcie, wykorzystujac krytyczne
myslenie.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Definiuje gtéwne elementy projektu,
zadania, etapy oraz zaleznosci w MS
Project.

Planuje harmonogram, okreslajac czas
trwania zadan oraz przypisujac zasoby
zgodnie z zatozeniami projektu.

Monitoruje postep realizacji,

aktualizujac status zadan i analizujgc
odchylenia od harmonogramu.

Generuje raporty wykorzystujace

wbudowane narzedzia raportowania MS

Project.

Ocenia kompletnos¢ i przejrzystosé
danych raportowych w odniesieniu do
potrzeb odbiorcow.

Analizuje sytuacje problemowa,
identyfikujac zrédta trudnosci i ich
wptyw na projekt.

Uzasadnia wybér mozliwego
rozwigzania, odwotujac sie do danych
projektowych oraz konsekwenciji dla
zespotu i harmonogramu.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Prezentacja

Prezentacja

Wywiad swobodny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie przeznaczone jest do oséb zaangazowanych w planowanie, realizacje i nadzér projektéw w organizacjach. W szczegdlnosci
skierowane jest do kierownikéw projektéw oraz specjalistow odpowiedzialnych za monitorowanie postepu prac i koordynacje zadan,
ktérzy potrzebuja statego wglagdu w harmonogram, budzet i zasoby. Uczestnikami moga by¢ takze osoby tworzace nowe projekty,
aktualizujgce istniejgce harmonogramy lub dostosowujgce je do zmian w trakcie realizacji. Szkolenie przeznaczone jest rowniez dla oséb
odpowiedzialnych za przygotowywanie raportéw projektowych i prezentowanie wynikow interesariuszom, ktére chcg usprawnic¢ proces
analizy i komunikacji danych projektowych dzieki funkcjom MS Project.

Czas trwania szkolenia to 2 dni - 14 h zegarowych (16 h dydaktyczne + przerwy).
Szkolenie odbywa sie w trybie indywidualnym, zdalnie.

Walidacja: metodg wykorzystywang do sprawdzenia efektow uczenia bedzie prezentacja oraz wywiad swobodny. Szkolenie oraz proces
walidacji efektéw uczenia sie beda realizowane przez odrebne osoby.

Program szkolenia:

1. Wstep - co daje nam komputerowe zarzadzanie projektami?
2. Kalendarze w projekcie

1. przeglad wbudowanych kalendarzy

2. definiowanie wtasnego kalendarza projektu

3. Tworzenie harmonogramu projektu
1. wprowadzanie i edycja zadan
2. tgczenie zadan i typy potaczen

4. Zasoby
1. definiowanie zasobdw (typu Praca, Materiat i Koszt)
2. przydzielanie zasobdéw do zadan
3. bilansowanie zasobdw przecigzonych

5. Przegladanie informacji o projekcie
1. sortowanie, filtrowanie i wyréznianie zadan i zasobdw
2. przeglad tabel wbudowanych
3. przeglad dostepnych widokow

. Zapisywanie planu bazowego

. Wprowadzanie danych o rzeczywistym wykonaniu zadan
. Sledzenie realizacji projektu

. Dostosowywanie widokow

O 0 NJ O

1. tworzenie wtasnych pdl
2. tworzenie wtasnych tabel
3. tworzenie widokéw

10. Raportowanie
1. przeglad raportéw standardowych
2. tworzenie raportéw wedtug wtasnego pomystu
3. zapisywanie raportu w pliku PDF
4. raporty wizualne (automatycznie tworzone w Excelu i Visio)

11. Zarzadzanie kilkoma projektami
1. konsolidowanie kilku projektéw



2. pula zasobéw — zbiér zasobdw firmowych
3. wstawianie podprojektow

12. Wspétpraca MS Project z innymi programami
1. kopiowanie danych z i do Projecta
2. import danych z Excela
3. eksport danych do innych aplikacji

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 312,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 312,50 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

skrypt autorski w formie .pdf

Warunki uczestnictwa

podstawowa umiejetnos$¢ obstugi komputera

Informacje dodatkowe

Szkolenie zwolnione z VAT na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnieni od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien Tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 832 z dnia 26.06.2025 . 832 § 3 ust 1 pkt
14.

Warunki techniczne

Uczestnik szkolenia powinien mie¢ do dyspozyciji w trakcie szkolenia zdalnego w czasie rzeczywistym:

1. Komputer z systemem Windows 10 lub nowszym, min. 8 GB RAM, mikrofon i kamera,
2. Stabilne tacze internetowe: min. 10 Mbps (pobieranie), 5 Mbps (wysytanie),

3. Przegladarka: Google Chrome (zalecana),

4. Oprogramowanie:



¢ Microsoft Project 2016 lub nowszy (wersja Professional lub Microsoft 365)
 Pakiet Microsoft Office 2016 lub nowszy (dla petnej kompatybilnosci plikow).

1. Konto Google do udziatu w spotkaniach na platformie Google Meet.

Kontakt

ﬁ E-mail pocztaimpuls@gmail.com

Telefon (+48) 322 382 720

PATRYCJA TOMCZAK



