Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel Twoje ulubione narzedzie - 3 567,00 PLN brutto
podstawowy / przekrojowy - rézne 2900,00 PLN  netto
C("\\@_ zagadnienia - ONLINE 222,94 PLN brutto/h
ProOptima 181,25 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/11/14/5041/3146073

PRO OPTIMA
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

clA & Ustuga szkoleniowa
dh Kk ke 43/5 (@ 1gh

342 oceny 3 06.04.2026 do 07.04.2026

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie otwarte.

Szkolenie jest przeznaczone przede wszystkim dla pracownikéw,
ktérzy uzywajag Excela na co dzien do analizy, raportowania
i przetwarzania danych, ale brakuje im zaawansowanych umiejetnosci

Grupa docelowa ustugi w zakresie automatyzaciji i ztozonych obliczen.

Szkolenie jest idealne dla:
¢ Analitykéw i specjalistéw ds. raportowania

e Pracownikéw operacyjnych i administracyjnych
¢ 0s6b zajmujacych sie kontrolg jakosci danych

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 23-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustug Szkoleniowo— Rozwojowych PIFS SUS 3.0



Cel

Cel edukacyjny

Cel warsztatu: Nauczy¢ uczestnikow:

Zasad uzycia formut i funkcji, w tym putapek popularnych funkcji,

Konstrukcji testéw logicznych w oparciu o np. funkcje {JEZELI}

Metod dziatania na tekstach (np. taczenie, zmiana wielko$ci liter, wycigganie znakow).

Typow adresowania komorek: wzglednego oraz bezwzglednego.

Wykorzystania tabel przestawnych i ich elementéw (grupowanie dat, fragmentatory, wykresy przestawne).
Sposobdéw wyszukiwania danych za pomoca filtrowania, autofiltra i operatoréw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik analizuje i dobiera formuty i

narzedzia EXCELA

Definiuje i uzywa formut do wybranych Test teoretyczny z wynikiem
operacji generowanym automatycznie
Potrafi Swiadomie dobieraé narzedzia i

formuty do wybranych celéw

Uczestnik rozumie, jak stosowaé
wybrane narzedzia i metody dziatania w
MS EXCEL, wybiera z poznanych
narzedzi, formut i operacji oraz stosuje
w praktyce

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Wybrane zagadnienia w ramach tematéw:

1. Odpowiednie wprowadzanie tresci umozliwiajgce obliczenia, podpowiedzi do putapek
2. Organizacja danych, odpowiednie formatowanie komérek, podpowiedzi do putapek
3. Sortowanie i filtrowanie danych



¢ Wyszukiwanie danych poprzez filtrowanie, autofiltr, wbudowane operatory filtrowania, filtrowanie niestandardowe
¢ Ustalenie kolejnosci danych poprzez sortowanie

e Sortowanie niestandardowe wielopoziomowe

¢ Nietypowe zastosowania

1. Poprawnos$¢ danych - tworzenie listy rozwijanej
2. Uzycie formut i funkcji do przeprowadzania obliczen
e o e Dzjatania na liczbach i datach, przyktadowe funkcje

e Konstrukcja i argumenty wybranych funkcji

e Putapki wybranych funkcji

 Cenna funkcja DZIS i jej wykorzystanie do réznych obliczen

¢ Dziatania na tekstach (m.in. taczenie tekstow poprzez operator, tgczenie tekstéw poprzez funkcje, zamiana wielkosci liter,
wycigganie okreslonej liczby znakéw z tekstu, usuwanie nadmiarowych spacji z tresci)

¢ Adresowanie komérek: wzgledne, bezwzgledne i ich odpowiednie uzywanie w formutach

¢ Przyktadowe mozliwosci wklejania specjalnego

e Szereg ¢wiczen z uzyciem formut i funkc;ji

Formatowanie warunkowe, reguty wyrézniania komoérek spetniajgcych zadane wymagania
Funkcja JEZELI - wstep do funkcji, proste zastosowania

Cenne skroty klawiaturowe przyspieszajace prace

. Narzedzie Tekst jako kolumny

oo s

e Standardowe zastosowania narzedzia
e Zastosowanie narzedzia do naprawy btednych wpiséw zwigzanych z datami

1. Narzedzie do usuwania duplikatéw
2. Ustawienia drukowania, rozne mozliwosci
3. Wstawianie wykresoéw

e Dobdr wykresu

¢ Dodawanie elementéw do wykresu

¢ Formatowanie elementéw wykresu

¢ Wyréwnanie wykreséw, odpowiednie ustawienia
¢ Ciekawe wizualnie wykresy

¢ Podpowiedzi

1. Tabela przestawna - praca tatwa i skuteczna, wstep do narzedzia

e Tworzenie raportéw i zestawow

e Odswiezanie danych

e Odpowiednie ustawienia w ramach tabel przestawnych
¢ Fragmentatory

e Wykresy przestawne

1. Cwiczenia powtarzajgce / utrwalajgce do wybranych zagadnier
2. Q&A, pytania od Uczestnikow, analizy

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., L, . B} . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.



Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Anna Baranska

Cena

3 567,00 PLN

2900,00 PLN

222,94 PLN

181,25 PLN

‘ . Trener / Ekspert MS Excel & VBA, Power B

Kluczowe kompetencije

MS Excel i VBA: Specjalistka w tworzeniu zaawansowanych narzedzi, makr i skryptow (VBA) do
automatyzacji i optymalizacji proceséw biznesowych. Posiada unikalng zdolno$¢ przeksztatcania
skomplikowanych zagadnien Excela w praktyczne rozwigzania.

Analiza Danych: Ekspert w porzagdkowaniu, analizie i opracowywaniu duzych zbioréw danych.

Lider Zespotu: Wieloletnie doswiadczenie jako Lider Zespotu Analitykéw Finansowych w
miedzynarodowych korporacjach (m.in. Capgemini), z nastawieniem na realizacje celow i
poszukiwanie usprawnien.

Metodyka: Prowadzi szkolenia praktyczne, skoncentrowane na ¢wiczeniach, rozwoju umiejetnosci i

budzeniu potencjatu Uczestnikéw.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty pdf, pptiinne

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie sie przez strone www lub BUR



Warunki techniczne

Dostep do Internetu i wtasny komputer/laptop z oprogramowaniem Excel + kamera

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@prooptima.pl

Telefon (+48) 123 977 951

TOMASZ KRAS



