Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia Publiczne - Jak 1 351,77 PLN brutto

przeprowadzié procedure udzielenia 1099,00 PLN netto
(UApexNet zaméwienia krok po kroku: 45 zagadnien, 103,98 PLN brutto/h

ktore nalezy poznaé, zeby prawidtowo 84,54 PLN netto/h

udziela¢ zaméwien.
APEXNET SPOLKA Numer usiugi 2025/11/13/7909/3144277

Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 45/5  © 13h
39 ocen B 15.12.2025 do 16.12.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Szkolenie jest skierowane do os6b zaangazowanych w przygotowanie i
przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, w
szczegolnosci do pracownikéw administracji publicznej, cztonkéw komisji
przetargowych, kierownikéw jednostek zamawiajgcych oraz oséb
odpowiedzialnych za planowanie i realizacje zakupéw publicznych.
Uczestnikami moga by¢ réwniez osoby reprezentujgce wykonawcow
Grupa docelowa ustugi zainteresowanych ubieganiem sie o zamowienia publiczne, ktére chca
poznac aktualne przepisy, procedury oraz praktyczne aspekty systemu
zamowien w Polsce i UE. Szkolenie adresowane jest zaréwno do
poczatkujacych, jak i do oséb z doswiadczeniem, ktére chca zaktualizowac i
pogtebi¢ swojg wiedze.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 14-12-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 13

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnika do zdobycia kompleksowej wiedzy z zakresu zamodwien publicznych, w tym przepiséw
prawa, obowigzkéw zamawiajgcych, procedur postepowan, zasad planowania i szacowania zamdwien, oceny ofert oraz

zawierania i realizacji uméw — zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami krajowymi i unijnymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wyjasnia podstawowe pojecia i
definicje zwigzane z systemem
zamowien publicznych w Polsce i Unii
Europejskiej.

Rozréznia formy postepowan oraz
procedury krajowe i unijne z
uwzglednieniem progéw
zamoéwieniowych.

Stosuje zasady szacowania wartosci
zamowienia oraz planowania
postepowan zgodnie z przepisami
ustawy PZP.

Analizuje odpowiedzialno$¢ cztonkow
komisji przetargowej oraz kierownika
zamawiajgcego w $wietle przepisow.

Weryfikuje dokumenty sktadane przez
wykonawcéw pod katem podstaw
wykluczenia oraz spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik prawidtowo interpretuje co
najmniej 10 kluczowych pojeé¢
zawartych w ustawie PZP.

Uczestnik rozpoznaje réznice miedzy
systemem PL i UE w zakresie zaméwien
publicznych.

Uczestnik poprawnie wskazuje
zastosowanie odpowiedniego trybu
postepowania w zaleznosci od wartosci
zamowienia.

Potrafi przyporzadkowaé¢ wymagania
formalne do konkretnego trybu.

Uczestnik samodzielnie dokonuje
poprawnego szacunku wartosci
zamowienia na podstawie danych.

Opracowuje projekt planu postepowan z
uwzglednieniem agregacji i polityki
zakupowe;j.

Uczestnik tworzy poprawny opis
przedmiotu zamdéwienia z
uwzglednieniem minimalnych
wymagan, norm i rbwnowaznosci.

Identyfikuje btedy w nieprawidtowo
przygotowanym opisie.

Uczestnik potrafi oceni¢ kompletnos¢ i
poprawnos$¢ dokumentacji wykonawcy.

Rozréznia podstawy wykluczenia
fakultatywne i obligatoryjne.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Dobiera odpowiednie kryteria oceny
ofert oraz okresla sposoéb ich
weryfikacji.

Obstuguje platformy elektroniczne
wykorzystywane do sktadania ofert,
podpiséw elektronicznych i komunikaciji
z wykonawcami.

Dokonuje oceny ofert, uwzgledniajac
procedure odwrécona, poprawianie
omytek oraz razaco niska cene.

Sporzadza projekt umowy o
zamowienie publiczne oraz identyfikuje
regulacje obowigzkowe, niedozwolone i
mozliwe zmiany w jej tresci.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik samodzielnie wskazuje
kryteria merytoryczne i
niemerytoryczne.

Opisuje, jak zapewni¢ ich
weryfikowalnos¢ i przejrzystosé.

Uczestnik potrafi poprawnie ztozy¢
oferte w systemie e-Zamoéwienia (lub
réwnowaznym).

Rozréznia typy podpisow
elektronicznych i ich zastosowanie.

Uczestnik potrafi sklasyfikowaé oferte
jako wymagajaca wyjasnien lub
odrzucenia.

Wskazuje dopuszczalne dziatania
zamawiajgcego w przypadku razaco
niskiej ceny.

Uczestnik opracowuje szkic zapisow
umownych z uwzglednieniem kar,
waloryzacji i zabezpieczenia nalezytego
wykonania.

Rozpoznaje klauzule niedozwolone i ich
konsekwencje prawne.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program
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31.
32.
33.

. O ustawie, jej zatozeniach i aktach wykonawczych: system zamoéwien publicznych w PL i UE;

. Najwazniejsze definicje i stowniczek pojec;

. Zasady zamowien publicznych i powigzanie ich z obowigzkami oséb udzielajgcych zamoéwien;

. Odpowiedzialno$¢ komisji przetargowej i kierownika zamawiajgcego;

. Planowanie zaméwien: polityka zakupowa panstwa, efektywnosé ekonomiczna, analiza potrzeb i wymagan, plan postepowar;
. Mozliwe formy komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami, wstepne konsultacje rynkowe, pozyskiwanie informacji ,z rynku”;
. Szacowanie i agregacja zamoéwien: reguty, zasady, obowigzki;

. Dokumenty zamowienia: co nalezy przygotowaé, aby wszczaé postepowanie;

. Opis przedmiotu zamédwienia: rownowaznos¢, normy, konsekwencje nieprawidtowego opisu;

. Przedmiotowe srodki dowodowe: zasady zadania, sktadania i weryfikacji;

. Podstawy wykluczenia wykonawcy fakultatywne i obligatoryjne oraz dokumenty na ich potwierdzenie;

. Ustalanie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz podmiotowych $rodkéw dowodowych;

. Konsorcjum w zaméwieniu publicznym;

. Podmiot udostepniajgcy zasoby i podwykonawca;

. Kryteria oceny ofert: zasady, sposoby ksztattowania, weryfikowalno$¢, ocena oferty;

. Wybér trybu w postepowaniu unijnym i krajowym, warianty w postepowaniach krajowych;

. Wszczecie postepowania w zaleznosci od progu: procedura, ogtoszenia, zamieszczanie SWZ;

. Wyjasnienia SWZ, modyfikacje: terminy, zasady, prawidtowe i terminowe udzielanie wyjasnien;

. Sktadanie ofert: platformy, podpisy i ich weryfikacja, zasady komunikacji elektronicznej;

. Udostepnianie dokumentéw, jawnos$¢ postepowania vs tajemnica przedsiebiorstwa;

. Zadanie wadium i jego weryfikacja;

. Ocena ofert: czynnosci zamawiajgcego, procedura odwrécona w postepowaniu UE, negocjacje w postepowaniu krajowym;

. Termin zwigzania ofertg i obowigzki zamawiajgcego z nim zwigzane;

. Weryfikacja razgco niskiej ceny;

. Poprawianie omytek w ztozonych ofertach: granice dziatania zamawiajgcego;

. Ocena podmiotowa wykonawcy: dopuszczalnosé wyjasnien, uzupetnien;

. Odrzucenie oferty: oméwienie przestanek w powigzaniu z obowigzkami zamawiajacego;

. Wybor oferty: aspekty proceduralne;

. Uniewaznienie postepowania: omowienie przestanek;

. Zawarcie umowy: zagdanie zabezpieczenia nalezytego wykonywania umowy, konstrukcja umowy o zamoéwienie publiczne, regulacje

obowigzkowe i niedozwolone, kary umowne, ptatno$ci, waloryzacja, zmiany uméw;
Rozliczenie zamdwienia: ogtoszenie o wykonaniu umowy, raport z realizacji;

Srodki ochrony prawnej przystugujgce wykonawcom;

Archiwizacja postepowan;

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 13-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie dydaktycznej (45min.)

Przerwy nie sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

Warunki organizacyjne: Zajecia bedg odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé¢: 19



Przedmiot / temat
zajec

Dzien I_Jak

przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznaé,
zeby prawidtowo
udzielaé
zamowien.

Przerwa

oo

przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznaé,
zeby prawidtowo
udzielaé
zamowien.

Dtuga

przerwa

& Jo

przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznaé,
zeby prawidtowo
udziela¢
zamowien.

Przerwa

2 [

przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznag,
zeby prawidtowo
udziela¢
zamowien.

Prowadzacy

Iwona Holka

Iwona Holka

Iwona Holka

lwona Holka

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
15-12-2025 09:30
15-12-2025 10:50
15-12-2025 11:00
15-12-2025 12:00
15-12-2025 12:30
15-12-2025 13:30
15-12-2025 13:40

Godzina
zakonczenia

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

14:40

Liczba godzin

01:20

00:10

01:00

00:30

01:00

00:10

01:00



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

D Jak

przeprowadzié¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznad¢,
zeby prawidtowo
udzielaé
zamowien.

D Dz

ll_Jak
przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamowienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznaé,
zeby prawidtowo
udziela¢
zamowien.

Przerwa

D

przeprowadzi¢
procedure
udzielenia
zamoéwienia krok
po kroku: 45
zagadnien, ktére
nalezy poznac,
zeby prawidtowo
udziela¢
zamowien.

D Diuse

przerwa

Prowadzacy

Iwona Holka

Iwona Holka

Iwona Holka

Data realizacji
zajeé

15-12-2025

15-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

Godzina
rozpoczecia

14:40

14:50

09:30

10:50

11:00

12:00

Godzina
zakonczenia

14:50

15:30

10:50

11:00

12:00

12:30

Liczba godzin

00:10

00:40

01:20

00:10

01:00

00:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

D Jo

przeprowadzié¢

procedure

udzielenia

zamoéwienia krok

po kroku: 45 Iwona Holka 16-12-2025 12:30 13:30 01:00
zagadnien, ktére

nalezy poznaé,

zeby prawidtowo

udzielaé

zamoéwien.

Przerwa - 16-12-2025 13:30 13:40 00:10

D

przeprowadzi¢

procedure

udzielenia

zamowienia krok

po kroku: 45 Iwona Holka 16-12-2025 13:40 14:40 01:00
zagadnien, ktére

nalezy poznag,

zeby prawidtowo

udziela¢

zamowien.

Przerwa - 16-12-2025 14:40 14:50 00:10

D ok

przeprowadzi¢

procedure

udzielenia

zamowienia krok

po kroku: 45 Iwona Holka 16-12-2025 14:50 15:15 00:25
zagadnien, ktére

nalezy poznag,

zeby prawidtowo

udzielaé¢

zamowien.

) Walidacja - 16-12-2025 15:15 15:30 00:15

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Iwona Holka

‘ ' Prawnik, trener i doradca w zakresie zamowien publicznych. Od kilkunastu lat z sukcesem wspiera
klientéw w procesach ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne, a takze przy realizacji zamoéwien. Ma
za sobg dziesiatki rozpraw przed Krajowa Izbg Odwotawczg i tysigce przeszkolonych uczestnikow.
Zwolenniczka zasady ,lepszy przyktad niz wyktad” i prowadzenia szkolen opartych o przyktady,
najnowsze orzecznictwo i praktyczne rozwigzania probleméw. W ciggu ostatnich 5 lat
przeprowadzita setki szkolefh w tym m.in. z zakresu Pzp dla oséb merytorycznych, dla oséb
poczatkujgcych w zamdwieniach publicznych, dla wielu branz, w tym miedzy innymi dla branzy
samorzadowej, sadowej, wojska. Aktywnie doradza prawnie oraz reprezentuje uczestnikow rynku

Pzp w sadach.

Informacje dodatkowe

1099,00 PLN

103,98 PLN

84,54 PLN

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Szkolenie on-line na zywo

¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta

¢ 60 dni dostepu do nagrania ze szkolenia

¢ Aplikacje mobilng z ustawa Pzp na Android i iOS

e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy

e certyfikat

* Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
¢ Dyplom na zakonczenie szkolenia

¢ Spotkania z ekspertami po godzinach

¢ Nagrania z webinaréw ApexNet

e Paczke wzoréw dokumentow

e Wzoér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami

e Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
e Kwalifikowanie wykonawcéw

* Analiza potrzeb i wymagan

e Regulamin do 130 000 zt

¢ Postepowanie wg trybu podstawowego
* Przyktadowe klauzule do uméw

e Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych

* iwiecej!

Warunki uczestnictwa



Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia - wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tagcza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dzwieku i obrazu, posiadajace:

- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

+ system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS;
+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymujg Paninstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwosé kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomoca czatu.

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



