Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Numer ustugi 2025/11/12/8058/3141103

Fundacja Rozwoju

R

Rachunkowosci
Centrum
Szkoleniowe FRR © zdalna w czasie rzeczywistym
Sp.zo.0. & Ustuga szkoleniowa
*hKkkdk 45/5 (D 74
4396 ocen 5 16.01.2026 do 16.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

410,00 PLN brutto
410,00 PLN netto
58,57 PLN brutto/h
58,57 PLN netto/h

Finanse i bankowos$¢ / Podatki

* 0soby rozpoczynajgce prace z fakturowaniem (poczatkujgcy
przedsiebiorcy, asystenci, wtasciciele matych firm, menedzerowie),

¢ osoby odpowiedzialne za wystawianie i nadzorowanie wystawiania
faktur VAT,

e pracownicy dziatéw handlowych zajmujacy sie wystawaniem faktur
VAT,

e pracownicy dziatéw zakupéw przyjmujacy faktury,

e pracownicy dziatéw ksiegowosci oraz dziatéw finansowych, biur
ksiegowych chcacy uzupetnié i uporzadkowaé wiedze w zakresie
faktur VAT,

e samodzielni ksiegowi,

Grupa docelowa ustugi

e gtéwni ksiegowi,

¢ osoby zainteresowane najnowszymi zmianami w fakturowaniu,

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 50

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi 7

pracownicy i kadra zarzadzajgca MSP,

ustuga jest réwniez adresowana do Uczestnikéw Projektu:
"Kierunek — Rozwdj",

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski
pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu "Nowy
start w Matopolsce z EURESem".

Ustuga rozwojowa adresowana rowniez dla Uczestnikow projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

do udziatu w ustudze wymagana jest podstawowa wiedza
ogdlnoekonomiczna uczestnik

zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga: "Krajowy System e-Faktur (KSeF)" przygotowuje do pracy ze znajomoscig aktualnych przepiséw podatkowych
zwigzanych ze zmianami w fakturowaniu i wprowadzeniem faktur ustrukturyzowanych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

. 3 Test teoretyczny z wynikiem
Wskazuje gtéwne cele systemu .
generowanym automatycznie

Wyjasnia zatozenia funkcjonowania

KSeF
Omawia proces elektronicznego Test teoretyczny z wynikiem

fakturowania generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem

Wskazuje okresy obowigzywania .
generowanym automatycznie

Rozréznia zasady KSeF dobrowolnego i
obowigzkowego

Charakteryzuje réznice prawne i Test teoretyczny z wynikiem

praktyczne generowanym automatycznie

Wymienia etapy wystawiania i Test teoretyczny z wynikiem

przesylania faktury generowanym automatycznie
Opisuje dziatanie KSeF w praktyce

Przedstawia wymagania techniczne Test teoretyczny z wynikiem

korzystania z systemu generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1.Wprowadzenie do KSEF

e Podstawa prawna

e KSeF od kiedy obowigzkowy i dla jakich podmiotéw ?
e KSeF a numer NIP ?

* Funkcjonowanie Krajowego Systemu e-Faktur

¢ Dostep do systemu KSeF jak go uzyskaé ?

¢ Wyjasnienia Ministerstwa Finanséw.

2.Zasady fakturowania

e Fakturowanie w ramach KSeF,

e Faktura ustrukturyzowana

¢ Data wystawienia, data otrzymania faktury ustrukturyzowanej w tym zasady dla offline24 i awarii,
e Wymogi formalne i podatkowe przy fakturowaniu w KSEF,

e Nr faktury a numer systemowy nadawany przez KSeF,

¢ Rodzaje faktur mozliwe do wystawienia w systemie KSeF,

e Jakie dokumenty beda funkcjonowaty poza systemem KSeF,

» Walidacja faktury wystanej do KSeF - co to oznacza.

» Wystawianie faktur online, offline24, awaria.

¢ Wystawianie faktur zagranicznych,

e Faktury korygujace od lutego 2026,

« Cwiczenia praktyczne: wystawianie i edycja faktur na podstawie przyktadowych scenariuszy

3.Funkcjonalnosci KSEF — nadawanie uprawnien, obstuga i korzystanie

e Nadawanie uprawnien rola osoby odpowiedzialnej za nadawanie uprawnien,
¢ Rodzaje uprawnien

¢ Rejestracja i logowanie

e Tworzenie i edycja zapiséw

e Przesytanie danych i ich weryfikacja

e Przyktady praktyczne i ¢wiczenia

4.Bezpieczenstwo i kontrola danych w KSEF

e Zasady ochrony danych
¢ Rola audytow i kontroli
¢ Najczestsze btedy i jak ich unikac

5.Dokonywanie ptatnosci do faktury ustrukturyzowanej:

e Zasady numeracji KSeF przy pojedynczym przelewie, od kiedy ?
e identyfikator zbiorczy do ptatnosci, od kiedy?
e Zasady numeracji KSeF a zbiorcze przelewy przy uzyciu mechanizm podzielonej ptatnosci, od kiedy ?

6.Wady i zalety KSeF
Zalety systemu KSEF:

e Utatwienie rozliczen i kontroli — KSEF pozwala na biezgco monitorowaé

¢ iweryfikowac transakcje, co zwieksza transparentno$¢ i utatwia rozliczenia finansowe.
e Automatyzacja i oszczedno$¢ czasu — system automatycznie generuje raporty

¢ i dokumenty, co zmniejsza ilo$¢ pracy recznej i minimalizuje btedy.

e Lepsza kontrola i nadzér — umozliwia organom publicznym szybki dostep

» do danych, co poprawia nadzér nad wydatkami i przychodami.



e Bezpieczenstwo danych — nowoczesne rozwigzania zapewniajg ochrone informacji i dokumentéw finansowych.
e Zgodnosc¢ z przepisami — system jest na biezgco aktualizowany, co pomaga

e w przestrzeganiu obowigzujgcych regulacji prawnych.

e 40-dniowy termin zwrotu podatku VAT oraz opis warunkéw jego zastosowania

¢ utatwione rozliczenie faktur korygujgcych in minus po stronie sprzedawcy

e inabywcy,

¢ brak obowigzku przekazywania JPK_FA na zgdanie organéw podatkowych,

e brak obowigzkéw zwigzanych z udowodnieniem autentycznosci pochodzenia, czytelnoscig oraz integralnoscia faktur
e przechowywanie faktur w systemie przez okres 10 lat na serwerach MF

¢ brak obowigzku wystawiania duplikatow

¢ jednolity wzorzec faktury

Wady i ryzyka zwigzane z KSEF:

e Koszty wdrozenia i szkolenia — poczatkowe inwestycje w system i szkolenia pracownikéw moga by¢ znaczne.

¢ Ryzyko btedéw technicznych — awarie systemu, btedy w danych lub nieprawidtowa obstuga moga prowadzi¢ do problemoéw z
rozliczeniami.

e Ztozonos¢ obstugi — dla niektérych uzytkownikéw system moze by¢ skomplikowany, szczegdlnie na poczatku, co wymaga czasu na
nauke.

e Zalezno$¢ od technologii — awarie internetu lub systemu moga uniemozliwi¢ dostep do danych i funkcji systemu.
¢ Ryzyko naruszenia bezpieczenstwa — cho¢ system jest bezpieczny, zawsze istnieje ryzyko cyberatakéw lub wyciekéw danych, jesli

nie sg przestrzegane odpowiednie procedury

1. Sankcje w zakresie nieprawidtowosci w korzystaniu z KSeF od stycznia 2025 r.:

¢ sankcja za wystawienie faktury poza systemem KSeF,

¢ sankcje za wystawienie faktur w niewtasciwym formacie w okresie awarii lub

e wtrybie ,offline”,

 sankcje za opdznione przestanie do KSeF faktur wystawionych w okresie awarii lub w trybie ,offline”.

8.Podsumowanie, pytania i dyskusja

e Omdwienie najczestszych pytan od uczestnikéw
e Wskazdwki i dobre praktyki
e Materiaty szkoleniowe i wsparcie po szkoleniu

Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych. Dodatkowo w trakcie szkolenia przewidziane sg dwie przerwy 15 minutowe.
Przerwy nie sg ujete w polu ,Liczba godzin dydaktycznych”, ale sg wliczone do tabeli z harmonogramem zajeé. Na zakoriczenie szkolenia
zostanie przeprowadzona walidacja nabytych efektéw uczenia sie (test teoretyczny przeprowadzony za pomocg narzedzi cyfrowych)
trwajagca 1 godzine dydaktyczna. Wyniki testéw cyfrowych generowane sg automatycznie przez system, od razu po zakofczeniu
walidaciji..

Wymagany poziom obecnosci na zajeciach 80-100% (w zaleznosci od wymagan operatora).

Do udziatu w ustudze wymagana jest podstawowa wiedza ogélnoekonomiczna uczestnikow.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 5



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Wprowadzenie

do KSEF ; zasady

fakturowania; Aldona
funkcjonalnosci Namiestnik-Hok
KSEF - wyktady,

éwiczenia i czat

na zywo

16-01-2026 09:00 10:30 01:30

Bezpieczenstwo i

kontrola danych

w KSEF ;

dokonywanie

ptatnosci do Aldona
faktury Namiestnik-Hok
ustrukturyzowan

ej; wady i zalety

KSeF — wyktady,

éwiczenia i czat

na zywo

16-01-2026 10:30 12:15 01:45

Przerwa

lunchowa (nie
X Aldona
wliczana do i . 16-01-2026 12:15 13:00 00:45
X . Namiestnik-Hok
liczby godzin

ustugi)

Sankcje w

zakresie

nieprawidtowosci

w korzystaniu z

KSeF od stycznia

2025r; Aldona

. . . 16-01-2026 13:00 16:15 03:15
podsumowanie, Namiestnik-Hok
pytaniai
dyskusja -
wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo
o Aldona
Walldaqa . . 16-01-2026 16:15 17:00 00:45
Namiestnik-Hok
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 410,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 410,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 58,57 PLN

Koszt osobogodziny netto 58,57 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Aldona Namiestnik-Hok

‘ ' Absolwentka Akademii Leona Kozminskiego w Warszawie oraz Podyplomowych Studiéw w Wyzszej
Szkota Zarzadzania The Polish Open University (obecnie Akademia Finanséw i biznesu Vistula) z
zakresu Finanse i Rachunkowo$¢ Przedsiebiorstw. Doradca podatkowy nr wpisu 14070, posiada
rowniez certyfikat ksiegowy Ministerstwa Finanséw. Doswiadczony praktyk z wieloletnim stazem w
ksiegowosci i podatkach. Doswiadczenie zawodowe z obszaru ksiegowosci zdobywata w duzych
migdzynarodowych grupach kapitatowych z branzy handlowej, ustugowej i produkcyjnej. Obecnie
wspétpracuje jako Wyktadowca z zakresu rachunkowosci i podatkéw m.in. w Fundacji Rozwoju
Rachunkowosci czy w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce Oddziat Warszawa. Obecnie prowadzi
witasng kancelarie jako doradca podatkowy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestniczy otrzymujg autorskie materiaty szkoleniowe wyktadowcy w tym np.:

e skrypty i autorska prezentacije,

* scenariusze,

¢ pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PDF lub/i Excel,
e zadania i ¢wiczenia,

e materiat dydaktyczny "umiejetnosci i kompetencje spoteczne".

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie poprzez BUR oraz bezposrednio na stronie www.frr.pl w celu zawarcia umowy $wiadczenia ustug i wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Informacje dodatkowe

W polu Liczba godzin ustugi wymiar godzin szkolenia jest przedstawiony w godzinach dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna ustugi = 45
minut).

W sytuacjach nagtych/nieprzewidzianych, jak réwniez w przypadku problemoéw technicznych prosimy uczestnikéw szkolenia o kontakt z
opiekunem szkolenia.



Oswiadczam, ze firma Centrum Szkoleniowe FRR Sp. z 0.0. (NIP 5213544873) jest wpisana do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych
prowadzonej przez m. st. Warszawa pod numerem 1050K i na tej podstawie jest uprawniona do wystawiania faktur ze stawka VAT zw.
(ustuga szkoleniowa zwolniona z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 26 lit. a Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dn. 11.03.2004 r.).

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu: ,Kierunek — Rozwoj".

Zawarto umowe z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie na $wiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych
bonéw szkoleniowych w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

¢ szkolenie bedzie realizowane na platformie ClickMeeting (www.clickmeeting.com/pl), ktéra dziata w przegladarce internetowej (nalezy
posiadac aktualng wersja przegladarki: google chrome/ firefox/ opera/ safari lub Edge),

e komputer/laptop/tablet prawidtowo potaczony ze sprawnymi: gto$nikami, mikrofonem oraz kamerg,

¢ Internet o minimalnej predkosci pobierania 2 Mb/s (weryfikacja: https://www.speedtest.pl/),

e komputer/laptop/tablet z wgranym systemem Windows lub iOS i aktualng wersjg ww. przegladarki internetowej,

e komputer/laptop/tablet z zainstalowanym oprogramowaniem MS Office.

Ustuga jest dostepna na wszystkich urzadzeniach (laptop, tablet czy telefon komdrkowy) posiadajgcych staty dostep do Internetu.

Uczestnicy otrzymajg link dostepu do szkolenia, na maksymalnie 12 godzin przed rozpoczeciem szkolenia. Otrzymany link bedzie aktywny
do czasu zakonczenia szkolenia.

Ustuga bedzie rejestrowana i nagrywana w celu monitoringu. Nagranie bedzie udostepnione (na ograniczony czas) uczestnikom po
uprzednim wyrazeniu zgody wyktadowcow i uczestnikéw w celu utrwalenia efektéw ksztatcenia.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Kontakt

O Aleksandra Szczepanska

ﬁ E-mail aleksandra.szczepanska@frr.pl

Telefon (+48) 501 476 484



