Mozliwo$¢ dofinansowania

Certyfikowany kurs ksiegowosci z obstuga 5 040,00 PLN bruto
o programéw komputerowych (poziom 5040,00 PLN netto
ZD7 imowen  $redniozaawansowany) 90,00 PLN brutto/h

o 90,00 PLN netto/h
Numer ustugi 2025/11/05/10510/3128843 ' netto

ZAKLAD
DOSKONALENIA
ZAWODOWEGO W © Gliwice / stacjonarna

KATOWICACH
& Ustuga szkoleniowa

dAh KKKk 46/5 (@ 5eh
1572 oceny £ 20.01.2026 do 20.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Kurs jest skierowany do:
Oso6b z podstawowa wiedza z zakresu ksiegowosci, ktére chca:
¢ podnies$¢ swoje kwalifikacje zawodowe,
Grupa docelowa ustugi Ksiegowi i pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych:

Specjalisci i technicy administracyjno-biurowi, ktérzy:

* majg doswiadczenie w pracy biurowej/administracyjnej,
¢ chca rozszerzy¢ swoje kompetencje o praktyczng znajomos¢é
programéw ksiegowych i tematéw zwigzanych z finansami w zielonej

gospodarce.
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 5
Data zakonczenia rekrutacji 16-01-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 56

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do profesjonalnego wykonywania zadan ksiegowych z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi
informatycznych. Uczestnicy pogtebig wiedze z zakresu rachunkowosci finansowej i podatkowej, naucza sie
prowadzenia ewidencji ksiegowej, sporzadzania dokumentacji oraz analiz finansowych, a takze obstugi programéw

ksiegowych. Kurs umozliwia zdobycie certyfikatu potwierdzajgcego kwalifikacje.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Postuguje sie zasadami BHP
obowiagzujacych w pracy.

Charakteryzuje zasady prowadzenia
kadr

Prowadzi dziat ptac

Prowadzi gospodarke finansowg
podmiotéw gospodarczych

Obstuguje program komputerowy
Ptatnik

Skutecznie komunikuje sie z klientem,
rozumie jego oczekiwania i w spos6b
profesjonalny prezentuje swoje
sugestie.

Kryteria weryfikacji

- charakteryzuje i respektuje
obowiagzujgce zasady BHP.

- wymienia przepisy prawa pracy,

- prowadzi rekrutacje i dokumentacje
pracownikoéw,

- charakteryzuje zasady prowadzenia
analizy kadrowej i ptacowe;j;

- stosuje zasady sporzadzania
dokumentacji kadrowej;

- wymienia czynniki dokumentacji
kadrowej, w tym m.in. list ptac,
rachunkéw do uméw cywilno-prawnych,
kart ewidencji czasu pracy z
wykorzystaniem programu kadrowo-
ptacowego

- opisuje zasady rozliczania
wynagrodzen i prowadzenia
dokumentac;ji ptacowe;j;

- wymienia zasady rozliczania innych
$wiadczen zwigzanych z pracy;

- charakteryzuje zasady prowadzenia
dokumentacji dla ZUS, GUS, US;

- charakteryzuje zasady rozliczen
podatkowych oséb fizycznych;

- prowadzi rozliczenia z kontrahentami;

- tworzy, weryfikuje i wysyta do ZUS
dokumentéw ubezpieczeniowe poprzez
program.

- aktywnie stucha klienta, zadaje
precyzyjne pytania dot. potrzeb,
preferencji i oczekiwan,
uwzgledniajac preferencje klienta,

- komunikuje sie w sposob uprzejmy,
empatyczny i profesjonalny.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wywiad swobodny



Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacj
P aceg )& Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Liczba godzin
Zakres tematyczny szkolenia 9

Teoria Cwiczenia
|. Dowody ksiegowe 4 0
Il. Aktywa i pasywa 4 4
I1l. Wycena, udokumentowanie, ewidencja operacji gospodarczych 2
4
IV Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujacych wynik finansowy 2 4
V. Sprawozdania finansowego 2 4

VI. Obowiazki wzgledem ZUS, US, GUS 2 6



VII. Ksiegowe programy komputerowe 1 16
VIIl. Walidacja 1

SUMA 20 36

Czas trwania ustugi rozwojowej: 56 godzin w tym 36 godzin zaje¢ praktycznych oraz 1 godzina walidacji
1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna)

1 godzina walidacji wliczona w czas trwania ustugi rozwojowej.

Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Zajecia prowadzone metodg warsztatowa w grupie liczacej od 1 do 5 oséb, przy realizacji tematu: Ksiegowe programy komputerowe -
wymagajacych dostep do komputera, kazdy z uczestnikéw szkolenia ma do dyspozycji laptopa z odpowiednim oprogramowaniem.

Walidacje oraz certyfikacje przeprowadza Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie - Krajowe Centrum
Akredytacji(KCA) W BUR

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., ., . , . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5040,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5040,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 600,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 600,00 PLN



W tym koszt certyfikowania brutto 400,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 400,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

O
o

122

Sonia HOFFMAN - SZEMRAJ

0d 3 lat czynny wyktadowca/ instruktor na kursach ksiegowosci

Od 8 lat Specjalista d/s Kadr i Ptac i Ksiegowosci

w Biurze Rachunkowo-Podatkowym

- kompleksowe rozliczanie klientéw biura rachunkowego w zakresie kadr i ptac- prowadzenie teczek
osobowych, nadzér nad kompletnoscia, poprawnoscig i

rzetelnoscig akt pracowniczych- przygotowywanie dokumentacji ptacowej wynagrodzen
pracowniczych (naliczanie

wynagrodzen pracownikéw i zleceniobiorcdw)- obstuga systemu PLATNIK, przygotowywanie
dokumentéw

zgtoszeniowych, rozliczeniowych i korekt do ZUS- obliczanie zobowigzan wobec ZUS, US-
sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT-11, PIT- 4- sporzadzanie dokumentéw dotyczacych
stosunku pracy- wspoétpraca z instytucjami podatkowymi, ubezpieczeniowymi oraz organami
kontroli- przygotowywanie niezbednej dokumentacji na potrzeby kontroli zewnetrznych- wspétpraca
z dziatem ksiegowy

222

Jacek Binkowski

0d 5 lat czynny wyktadowca/ instruktor na kursach ksiegowosci
- cztonek Zarzadu AJBI Finanse Sp. z 0.0. — Biuro Rachunkowe
- cztonek Zarzadu Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego O/Gliwice — funkcja spoteczna, trener

- 04.05.2021r. do nadal — wtasciciel firmy ,Ustugi dla biznesu. Finanse i ksiegowos¢. Jacek
Binkowski"

-01.09.1996r. do nadal. - Specjalista Finansowy/Trener w Slgskiej Fundacji Wspierania
Przedsiebiorczosci, doradca biznesowy, doradca zawodowy

-01.10.1999r. do 31.03.2020r. - ING Bank Slaski S.A., Centrum Bankowosci Korporacyjnej Slask
Potudnie w Katowicach, kierownik zespotu sprzedazowego, account manager, starszy doradca
klienta korporacyjnego,

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty opracowane przez wyktadowcow - skrypt, notes, dtugopis



Warunki uczestnictwa

- wyksztatcenie min. srednie
- znajomos$¢ podstaw obstugi komputera

-znajomos¢ podstaw ksiegowosci/rachunkowosci

Informacje dodatkowe

Walidacja 1 godzina jest wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.
1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).
Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.

Informujemy, ze w Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach jest zwolniony z podatku VAT, w zwigzku z tym koszt szkolenia netto brutto
jest identyczny (zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt. 26 A Ustawy o VAT)

Adres

ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 11
44-100 Gliwice

woj. Slaskie

CKZ Gliwice miesci sie w budynku Fluor -PrzojPrzem
Parking przy ul. Dworcowej

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi
e Klimatyzacja
e Laboratorium komputerowe

e Obiekt w petni przystosowany do wymogoéw osdb niepetnosprawnych ruchowo

Kontakt

ﬁ E-mail a.grzegoszczyk@zdz.katowice.pl

Telefon (+48) 502 793 398

Anna Grzegoszczyk



