Mozliwo$¢ dofinansowania

KSeF - praktyczne 2-dniowe warsztaty z 2 583,00 PLN brutto

wdrozenia i obstugi Krajowego Systemu 2100,00 PLN  netto
m eFaktur 198,69 PLN brutto/h
\ N 161,54 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/11/04/54658/3126856

PCDK GROUP
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

clA & Ustuga szkoleniowa
Yk Kok Ye 4375 ® 13h

334 oceny B 27.01.2026 do 28.01.2026

© Gdynia / stacjonarna

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Profil uczestnika:

¢ osoby zajmujgce sie fakturowaniem w firmie
¢ pracownicy ksiegowosci, finanséw, podatkéw
¢ kadra kierownicza

¢ osoby pracujagce w biurach rachunkowych

e wiasciciele firm.

Grupa docelowa ustugi
P 9 Ustuga adresowana réwniez do uczestnikdéw projektu ,Kierunek —

Rozwdj". Ustuga réowniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu
"Matopolski pocigg do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu
"Nowy start w Matopolsce z EURESem".

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj

Oraz uczestnicy innych projektéw.

Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikow 20
Data zakonczenia rekrutacji 26-01-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 13



Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem szkolenia jest przygotowanie do teoretycznej i praktycznej wiedzy w zakresie KSef-u. To platforma tworzona przez
Ministerstwo Finanséw do wystawiania i otrzymywania faktur drogg elektroniczng. Proces wdrozenia przedsiebiorstwa
do tego mechanizmu wymaga czasu i przeprowadzenia kilku etapéw dziatan, dlatego warto sie przygotowaé¢ wczesniej i
zdoby¢ potrzebng wiedze na tym szkoleniu. Celem szkolenia jest takze rozwiniecie umiejetnosci wykorzystania wiedzy i

narzedzi dotyczacej tej tematyki.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik poznaje zasady
funkcjonowania KSeF, w tym
przesytanie i odbieranie faktur.

Uczestnik definiuje pojecia faktura pro-
forma, uproszczona, VAT RR i korekta
VAT RR oraz duplikat a nowy KSeF,

Uczestnik dowiaduje sie czy zmienig sie
regulacje okreslajgce termin
wystawienia faktury

Uczestnik okresla w jakich sytuacjach
trzeba bedzie wystawiac i przekazywaé
FV za posrednictwem KSeF

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Wyjasnia zasady ksef-u oraz wyjasnia
elementy faktur elektronicznych.

Potrafi scharakteryzowac¢ fakture pro-
forme, wskazuje jej elementy.

Potrafi przedstawi¢ konkretne przepisy
aktéw prawnych ktére wyjasniaja termin
wystawienia faktury.

Uczestnik prawidtowo identyfikuje
sytuacje, w ktérych faktura powinna
zosta¢ wystawiona i przekazana za
posrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF), w tym:

rozréznia faktury objete obowigzkiem
KSeF od faktur papierowych lub
wystawianych poza KSeF,

wskazuje przypadki, w ktérych mozliwe
sg wyjatki (np. awaria, faktury
konsumenckie — B2C, podatnicy
zwolnieni podmiotowo),

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

0d 1 lutego 2026 r. korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) stanie sie obowigzkowe dla wszystkich podatnikéw VAT. To
najwieksza zmiana w systemie fakturowania od lat, ktéra dotknie kazdg firme — niezaleznie od branzy czy wielkosci. Wdrozenie KSeF to
nie tylko kwestia techniczna, ale réwniez powazne wyzwanie podatkowe, organizacyjne i biznesowe.

Dwudniowe warsztaty taczg czes$¢ teoretyczng (przepisy, skutki podatkowe, obowigzki i sankcje) z czescig praktyczng (obstuga systemu,
integracja z programami finansowo-ksiegowymi, zmiana procedur wewnetrznych).

Pierwszego dnia uczestnicy poznajg ramy prawne i techniczne: zakres obowigzkéw, harmonogram wdrozenia, fakture ustrukturyzowana,
nadawanie uprawnien i pierwsze kroki w KSeF. Drugiego dnia przechodzimy do praktyki i case studies: wystawiania faktur w réznych
trybach (online i offline), obstugi faktur korygujacych, rozliczeniowych, konsumenckich czy zagranicznych, a takze omdwienia probleméw
praktycznych (kody QR, numer KSeF, faktury z zatacznikami).

Dzien | - Podstawy prawne, zakre obowigzkdw i pierwsze kroki KSeF

1. Wprowadzenie do KSeF

e Cel wprowadzenia systemu i korzysci i ryzyka dla podatnikdw.
e Harmonogram - wazne daty:
e 1 listopada 2025 r. — uruchomienie Modutu Certyfikatéw i Uprawnien,
¢ 15 listopada 2025 r. — uruchomienie Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.,
e 1 stycznia 2026 r. — uruchomienie modutu zgtoszen faktur z zatgcznikiem,
1 lutego 2026 r. — obowigzek odbierania FV w KSeF,
¢ 1 kwietnia 2026 r. — obowigzek wystawiania FV w KSeF przez wiekszo$¢ podatnikéw,
e 1 sierpnia 2026 r. - obowigzek wpisywania numeréw KSeF do JPK,

e 1 stycznia 2027 r. — mozliwo$¢ naktadania kar na podatnikéw, brak mozliwosci wystawiania FV z kas rejestrujgcych, obowigzek
podawania numeru KSeF przy ptatnosciach.

2. Zakres obowigzkowego KSeF

e Jakie sg terminy od kiedy trzeba rozpocza¢ wystawianie faktur w KSeF? Kto ma obowigzek wystawiania FV w KSeF od 1 lutego 2026 .,
1 kwietnia 2026 r., 1 stycznia 2027 r.?
e Jakie sg grupy wytaczenia z KSeF:
¢ ze wzgledu na status stron (np. podmioty nie majgce w Polsce siedziby),
* ze wzgledu na rodzaj transakgcji (np. procedura 0SS nieunijna),
» wskazane w rozporzadzeniu MF (np. przejazdy autostradg, bilety kolejowe),
» wynikajgce z przepiséw przejsciowych (np. faktury z kas fiskalnych i paragony z NIP do 450 zt).

e Czy brak obowigzku wystawiania faktur w KSeF oznacza, ze nie musze ich réwniez odbiera¢ w KSeF?

3. Faktura ustrukturyzowana

e Jakie dokumenty trafig do KSeF, a jakie pozostang poza systemem.

e Czym sie rozni faktura ustrukturyzowana od faktury papierowe;j i elektronicznej.

¢ Struktura FA(3) — obowigzkowe elementy.

¢ Rodzaje faktur ustrukturyzowanych: sprzedazowe, korygujace, zaliczkowe, rozliczajace.



o

Wyjatki dla przekazywania FV w KSeF: faktury konsumenckie, zagraniczne, z kas rejestrujacych.
Jak sprawdzi¢ prawidtowos¢ konwersji i mapowania danych faktury ze schema FA(3).

. Obstuga KSeF - pierwsze kroki

Jak uzyska¢ specjalne upowaznienie, aby wystawia¢ faktury w KSeF - pierwsze logowanie.

W jaki sposéb nada¢ dostep do KSeF w ramach swoich uprawnien lub nada¢ dalsze uprawnienia.

Jak upowazni¢ biuro rachunkowe/pracownika do dostepu i/lub wystawiania faktur w KSeF w naszym imieniu - nadawanie uprawnien
w Aplikacji Podatnika / sktadanie ZAW-FA.

Jak nada¢ uprawnienia w KSeF osobie fizycznej nie majgcej numeru NIP ani PESEL (np. zagranicznemu cztonkowi zarzadu).

. Integracja KSeF z systemem finansowo-ksiegowym

Jak potaczy¢ swoj system finansowo-ksiegowy z Aplikacjg Podatnika i KSeF.

Od kiedy i jak podatnicy moga wystepowac o Tokeny i certyfikaty KSeF.

Czy sie r6zni TOKEN od certyfikatu KSeF — co do daty waznosci i uprawnien.
Dlaczego uzyskanie certyfikatu KSeF jest niezbedne dla korzystania z trybu offline.

. Warsztat: pierwsze logowanie do KSeF i nadawanie uprawnien.

Dzien Il — Faktury w praktyce, szczegdlne przypadki, sankcje

1. Wystawianie faktur w KSeF — w réznych trybach

Czym sie rézni tryb online, od trybu offline.
Czym sie rézni wysytka interaktywna od wsadowej oraz dlaczego warto mie¢ w programie finansowo-ksiegowym zaréwno jedna jak i
druga.
Moment wystawiania i odbierania faktur w trybach online i offline, tj.
e czy datg wystawienia FV w trybie offline jest data wskazana przez Podatnika czy moment wysytki do KSeF,
e czy datg odbioru FV w trybie offline jest moment odebrania FV w KSeF czy wczesniejsze odebranie jest poza KSeF.
e czym sie rézni data wystawienia (pole P1) od daty i czasu wytworzenia FV.

Czym rdznig sie poszczegdlne tryby offline, tj.
e tryb offline24,

e tryb offline — niedostepnos¢ KSeF,

e tryb awaryjny,

e awaria catkowita.

Kto nie bedzie mdgt od razu skorzystac z trybu offline.
Czy mozna przekazywa¢ faktury wystawione w trybie offline poza KSeF kontrahentom krajowym.
Jak KSeF wptynie na przeliczanie walut obcych na fakturach.

. Numer KSeF

Numer KSeF - czym jest do czego bedzie potrzebny.

Kiedy numer KSeF nie bedzie zawierat numeru NIP sprzedawcy.

Od kiedy trzeba podawa¢ numery KSeF w plikach JPK — czy w zakresie sprzedazy czy réwniez w zakresie zakupu.

Kiedy ma obowigzywac ptatnosci z numerem KSeF/zbiorczym identyfikatorem pomiedzy podatnikami VAT.

Jak ma wyglada ptatnos¢ ze wskazywaniem numeru KSeF za pojedynczg fakture, a jak za kilka faktur w mechanizmie podzielonej
ptatnosci. Czemu stuzy zbiorczy identyfikator ptatnosci.

Czy faktury optacone bez podania numer KSeF/zbiorczego identyfikatora bedg kosztem uzyskania przychodéw?

. Faktury korygujace

Jakie dodatkowe elementy bedzie musiata zawierac¢ faktura korygujaca.

Na czym polega oznaczanie TypKorekty i jej skutki dla ewidencji JPK_VAT tj. w dacie ujecia faktury pierwotnej, w dacie wystawienia
faktury korygujacej oraz w innej dacie.

Kiedy wystawca bedzie zobowigzany do korekty in minus podatku naleznego, a kiedy nabywca bedzie zobowigzany do korekty in
minus podatku naliczonego.

Czemu nie bedziemy mogli wystawi¢ faktury korygujacej (ani w trybie online, ani w trybie offline), gdy towar zaraz bedzie zwrécony, a
pierwotnej FV nie zostat jeszcze nadany numer KSeF.

. Faktury rozliczajace



¢ Jakie dodatkowe elementy muszg zawiera¢ faktury zaliczkowe i rozliczajace.
e Czy mozna w KSeF wystawi¢ ,zerowg” fakture rozliczajaca.

5. Faktury konsumenckie

e Czym sie beda rézni¢ faktury dla konsumenta wystawione w trybie online, offline oaz poza KSeF.
e Jakie dane konsument potrzebuje, aby uzyska¢ dostep anonimowy do faktury w KSeF.
e Czy trzeba bedzie konsumentowi wystawia¢ duplikaty faktur.

6. Faktury JST

e Jak wskaza¢ nabywcg, a jak odbiore, na fakturze ustrukturyzowanej.

¢ Kiedy trzeba podawac¢ SUB-NIP (IDWew).

e Czym jest SUB-NIP (IDWew), jak wyglada, kto moze go uzyskac i kiedy i gdzie trzeba go podawac.
e Jak nada¢ uprawnienia pracownikom do wgladu do faktur dla nabywcy oraz dla odbiorcy.

7. Faktury zagraniczne

¢ Kiedy mozna, a kiedy trzeba, udostepnia¢ faktury wystawione w KSeF poza KSeF oraz jak to zrobié.

8. Faktury pracownicze

e Jak zidentyfikowa¢ faktury zakupowe dokonane przez wtasnych pracownikéw.
e Czy faktury za zakupy pracownicze trafig tylko do KSeF czy jednak pracownik otrzyma wizualizacje FV poza KSeF.

9. Pozostate faktury

e Czy faktury VAT RR oraz z kas fiskalnych trafig do KSeF.
10. Kody QR

¢ Kiedy trzeba opatrywac faktury kodem QR.

¢ Kiedy bedzie jeden, a kiedy dwa kody QR, na fakturze.

e Jakie informacje zawierajg kody QR.

e Czy kod QR wystarczy, aby uzyskac¢ petne dane o fakturze (w trybie anonimowym).

e Jak przekaza¢ kod QR, gdy przekazujemy fakture w formacie XML.

e Czy sie bedzie r6zni¢ kod QR w przypadku udostepniania faktur ustrukturyzowanych kontrahentowi zagranicznemu od kontrahentowi
krajowemu w okresie awarii.

11. Samoidentyfikacja podatnikéw zwolnionych z VAT

¢ Dlaczego podatnicy zwolnieni z VAT majg dokona¢ ,samoidentyfikacji” na potrzeby KSeF.
e Czy faktury wystawione poza KSeF bez numer NIP bedg kosztem uzyskania przychodu dla podatnika zwolnionego z VAT

12. Faktury z zatgcznikiem

¢ Kto moze dotgczaé zatgczniki do faktur w KSeF.

¢ Jakie dane mozna uwzgledni¢ w zatgcznikach do fakur.

¢ Jakie dokumenty trzeba bedzie przekazywaé poza KSeF.

¢ Od kiedy mozna sktada¢ zgtoszenia prze e-US o udostepnienie modutu dot. zatgcznikow w KSeF.

13. Kary KSeF
e Za jakie uchybienia grozg sankcje i od kiedy bedg stosowane.
14. Dodatkowe rozporzadzenia, ktére zostang zmienione przez KSeF, ij.

e w sprawie korzystania z KSeF,

e w sprawie wytgczen z KSeF,

e w sprawie wystawiania faktur,

e w sprawie JPK (m.in. konieczno$¢ podawania numer KSEF),

e w sprawie PKPIR oraz JPK_CIT (m.in. konieczno$¢ podawania numer KSEF).

15. Pozostate kwestie



¢ Kiedy dobrowolny KSeF 1.0 zostanie zamkniety? Co z fakturami wystawionymi w okresie dowolnosci?

e Kiedy trzeba przechowywacé faktury wystawione w KSeF poza KSeF-em i jak dtugo?
e Jakie funkcje ma aplikacja mobilna KSeF?

16. Warsztat praktyczny: wystawianie i odbior faktur w trybie online i offline, faktury korygujace i
problematyczne przypadki.

Godziny szkolenia s3 godzinami zegarowymi, godzina = 60 minut.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 7

Przedmiot / temat

zajec

(127 (e

Podstawy
prawne, zakre
obowigzkéw i
pierwsze kroki
KSeF

Przerwa

Podstawy
prawne, zakre

obowigzkoéw i
pierwsze kroki
KSeF

Faktury w
praktyce,
szczegdlne
przypadki,
sankcje

Przerwa

Faktury w

praktyce,
szczegblne
przypadki,
sankcje

Walidacja

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Henryk Grychtot

Henryk Grychtot

Henryk Grychtot

Henryk Grychtot

Henryk Grychtot

Henryk Grychtot

Data realizaciji
zajeé

27-01-2026

27-01-2026

27-01-2026

28-01-2026

28-01-2026

28-01-2026

28-01-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

12:00

12:30

09:00

12:00

12:30

15:00

Godzina
zakonczenia

12:00

12:30

16:00

12:00

12:30

15:00

16:00

Liczba godzin

03:00

00:30

03:30

03:00

00:30

02:30

01:00



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 583,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2100,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 198,69 PLN
Koszt osobogodziny netto 161,54 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Henryk Grychtot

‘ ' Absolwent Wydziatu Ekonomiki Przemystu na Akademii Ekonomicznej w Katowicach, studiéw
podyplomowych w zakresie prawa podatkowego na Uniwersytecie t6dzkim, a takze studiow
podyplomowych w zakresie rachunkowosci w Wyzszej Szkole Bankowej w Poznaniu. Obecnie
doktorant w Wyzszej Szkole Biznesu w Dgbrowie Gorniczej. Wpisany na liste doradcow
podatkowych pod nr wpisu 00815, posiada rowniez certyfikat M.F. uprawniajgcy do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz uprawnienia M.F. do zasiadania w Radach Nadzorczych
Spotek Skarbu Panstwa a takze certyfikat ukonczenia szkolenia dla treneréw. Doswiadczony i
wieloletni wyktadowca, od 2004 roku regularnie prowadzi zajecia z zakresu prawa podatkowego i
ksiegowosci, cen transferowych i dokumentacji podatkowej. Posiada rozlegtg wiedze z zakresu
sprawozdawczosci finansowej, ustawy o rachunkowosci oraz kodeksu spétek handlowych.
Roéwnoczesnie prowadzi Kancelarie Podatkowa — Biuro Rachunkowe w Dabrowie Gérnicze;j.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Cena zawiera uczestnictwo w szkoleniu, autorskie materiaty dydaktyczne prowadzacego. oraz certyfikat.

W przypadku checi uczestnictwa z zakwaterowaniem oraz wyzywieniem prosimy o kontakt poniewaz dofinansowanie nie obejmuje tego
typu kosztow.

Warunki uczestnictwa

Uczestnik zgtaszajac sie na nasze szkolenia poprzez baze ustug rozwojowych, akceptuje regulamin PCDK GROUP Sp. z 0.0. dostepny na
stronie https://www.pcdk.pl/o-nas/regulamin-szkolen

Najpdzniej na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W
przypadku potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne.

W przypadku nie otrzymania jakichkolwiek informacji do 4 dni przed zajeciami, prosimy o kontakt telefoniczny, numer telefonu: 690 017
860 lub 22 299 23 23.



Informacje dodatkowe

Informujemy mozliwosci rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajacego z ustugi jak réwniez na potrzeby
monitoringu, kontroli oraz w celu utrwalania efektéw ksztatcenia.

Aby uzyskaé zaswiadczenie, nalezy uczestniczy¢ w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczy¢ je, zdobywajac pozytywny wynik punktéw z testu
wiedzy.

Osoba walidujaca jest zaangazowana jedynie na etapie oceny i weryfikacji efektow uczenia sie uczestnikdw, nie uczestniczy w procesie
tworzenia ani uzupetniania dokumentacji walidacyjne;.

Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych.

Il Wszelkie informacje dodatkowe dotyczace zrealizowanego szkolenia dostepne s na naszej stronie internetowej www.pcdk.pl w
zakladce szkolenia !

Adres

ul. Armii Krajowej 22
81-372 Gdynia

woj. pomorskie

Hotel Mercure

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690017 216

Kinga Szostak



