Mozliwo$¢ dofinansowania

Krajowy System e-Faktur (KSeF) w 7 687,50 PLN brutto
praktyce — obowiagzki, obstuga i cyfrowo- 6 250,00 PLN netto

'Katowice ®
ZEl OIMN zielona transformacja dokumentéw 19219 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/10/19/7675/3089041 156,25 PLN netto/h

Zaktady Badan i
Atestacji "ZETOM"
im. prof. F. Stauba w
Katowicach Spétka

z ograniczong © Katowice / stacjonarna

odpowiedzialnoscia g Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 49/5  (© 40h
5926 ocen B3 16.03.2026 do 26.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do wszystkich oséb zainteresowanych
tematyka Krajowego Systemu e-Faktur, w szczegdlnosci do pracownikow
mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw z wojewddztwa slgskiego
biorgcych udziat w projekcie 5.15. W szkoleniu moga wzig¢ udziat
pracownicy dziatéw ksiegowosci, administracji, sprzedazy oraz osoby
odpowiedzialne za obieg dokumentéw finansowych w firmie.
Uczestnikami moga by¢ réwniez wtasciciele firm oraz osoby
przygotowujgce organizacje do wdrozenia obowigzku e-fakturowania.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 15-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnej obstugi Krajowego Systemu e-Faktur zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Uczestnicy rozwijajg wiedze o zasadach dziatania systemu, umiejetnosci wystawiania, odbierania i archiwizaciji e-
faktur oraz kompetencje spoteczne w zakresie wspétpracy i odpowiedzialnosci za cyfrowy obieg dokumentéw. Szkolenie
wspiera transformacje cyfrowg i zielong przedsiebiorstw, promujac efektywnosé, bezpieczenstwo danych i redukcje
Zuzycia papieru.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje podstawowe zatozenia,
cele i regulacje prawne dotyczace KSeF

pisuje proces wystawiania, odbierania i
archiwizacji faktur w srodowisku
cyfrowym

Uzasadnia znaczenie cyfryzacji
fakturowania dla zréwnowazonego
rozwoju i ESG

U: Obstuguje interfejs systemu KSeF w
zakresie wystawiania i odbierania e-
faktur

U: Organizuje procesy obiegu i
archiwizacji dokumentéw zgodnie z
nowymi wymogami

Rozréznia rodzaje faktur
ustrukturyzowanych oraz elementy ich
struktury XML

Wyjasnia procedury rejestraciji,
nadawania uprawnien i autoryzacji w
systemie KSeF

U: Identyfikuje i rozwigzuje najczestsze
btedy oraz reaguje na komunikaty
systemowe

K: Wykazuje odpowiedzialno$¢ w
zakresie prawidtowego stosowania
procedur KSeF i ochrony danych,
wspétpracujac z innymi dziatami firmy

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wskazuje kluczowe akty
prawne i terminy wdrozenia KSeF oraz
opisuje cel systemu

Uczestnik wskazuje kolejnos¢ dziatan i
wymagania dla poprawnego obiegu
dokumentéw

Uczestnik wskazujr efekty
srodowiskowe (redukcja papieru,
efektywnos¢)

Uczestnik poprawnie wykonuje
czynnosci w systemie zgodnie z
zadaniem warsztatowym

Uczestnik przedstawia zaplanowany
schemat obiegu dokumentéw w swojej
firmie

Uczestnik wskazuje réznice miedzy
typami faktur oraz wskaza¢
obowigzkowe elementy XML

Uczestnik poprawnie opisuje proces
logowania, nadawania rol i
petnomocnictw

Uczestnik rozpoznaje btedy i podejmuje
witasciwe dziatania naprawcze

Uczestnik stosuje zasady
bezpieczenstwa i potrafi efektywnie
wspoétdziata¢ w procesie cyfryzacji

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Analiza dowodoéw i deklaraciji



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Wprowadzenie do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Omodwienie celéw wdrozenia KSeF, jego roli w systemie podatkowym i procesie cyfryzacji administracji. Uczestnicy poznajg podstawy
dziatania systemu oraz znaczenie elektronicznego obiegu faktur dla sSrodowiska (redukcja papieru, efektywno$¢ procesow).

2 Podstawy prawne funkcjonowania KSeF

Przeglad aktualnych przepiséw, terminéw wdrozenia oraz obowigzkéw przedsiebiorcéw zwigzanych z KSeF. Analiza ustawowych
wymogoéw i konsekwenciji ich niespetnienia.

3 Rodzaje faktur w systemie KSeF

Omowienie typdw dokumentéw obstugiwanych przez KSeF (faktury ustrukturyzowane, korekty, duplikaty). Przedstawienie réznic miedzy
fakturg elektroniczng a ustrukturyzowana.

4 Struktura logiczna e-Faktury (format XML)

Wprowadzenie do standardu faktury ustrukturyzowanej: elementy obowigzkowe, struktura danych i najczestsze btedy. Wyjasnienie
znaczenia poprawnosci danych dla integracji systemow.

5 Rejestracja w KSeF i dostep do systemu

Praktyczne omdwienie procesu rejestracji firmy i uzytkownikdw, nadawania uprawnien oraz autoryzacji (np. przez ePUAP, tokeny).
Znaczenie bezpiecznego zarzadzania dostepami.

6 Nawigacja po interfejsie KSeF
Prezentacja uktadu portalu, menu, zaktadek i funkcji. Uczestnicy poznaja krok po kroku sposéb poruszania sie po systemie.
7 Wystawianie faktur w KSeF — podstawy

Omodwienie procesu wystawiania faktury ustrukturyzowanej za pomoca portalu KSeF. Wskazanie najczestszych btedéw i sposobdéw ich
unikania.

8 Odbieranie i weryfikacja faktur w KSeF

Prezentacja procedury odbioru faktur, weryfikacji poprawnosci i numeréw KSeF. Znaczenie cyfrowej archiwizacji dokumentéw z
perspektywy ekologicznej i organizacyjne;j.

9 Archiwizacja i przechowywanie e-Faktur



Oméwienie obowigzkdw dotyczacych przechowywania faktur w systemie, okreséw retencji i zasad bezpieczeristwa danych. Wskazanie
korzysci srodowiskowych z cyfrowego obiegu dokumentéw.

10 Znaczenie KSeF w transformac;ji cyfrowej i zielonej firm

Podsumowanie pierwszego bloku: cyfryzacja obiegu dokumentéw, eliminacja papieru, automatyzacja proceséw, zgodnos¢ z ESG.
Dyskusja o wptywie wdrozenia KSeF na efektywnos$é firm.

11 Podstawy kwalifikowanego podpisu elektronicznego i pieczeci

Oméwienie roli podpisu kwaliflkowanego w procesie autoryzacji dokumentéw w KSeF, zasad jego stosowania oraz bezpieczenstwa
danych. Wskazanie réznic miedzy podpisem kwalifikowanym a profilem zaufanym.

12 Uprawnienia w KSeF i zarzadzanie uzytkownikami

Przedstawienie sposobdw nadawania i odbierania uprawnien, rejestrowania petnomocnictw i uzytkownikéw. Znaczenie bezpiecznego
zarzadzania dostepem dla firm.

13 Scenariusze praktyczne — wystawianie réznych typow faktur

Omowienie krok po kroku przyktadowych sytuacji (np. faktury zaliczkowe, korekty, faktury dla kontrahentéw zagranicznych). Uczestnicy
ucza sie rozpoznawac rézne przypadki i odpowiednio je dokumentowaé w KSeF.

14 Weryfikacja statusow i numerow identyfikacyjnych faktur

Wyjasnienie, jak sprawdzac¢ statusy faktur, numery KSeF oraz interpretowac komunikaty systemowe. Wskazanie procedur korekcyjnych w
razie btedow.

15 Zarzadzanie obiegiem dokumentéw w firmie po wdrozeniu KSeF

Analiza zmian w procesach obiegu dokumentéw i fakturowania w firmach po wprowadzeniu KSeF. Omdwienie organizacji wewnetrznych
procedur, odpowiedzialnosci i przeptywéw informacji.

16 Najczestsze btedy i problemy w KSeF - jak ich unikaé

Przedstawienie katalogu typowych btedéw (np. brak uprawnien, niepoprawna struktura, btedne dane kontrahenta) i sposobéw ich
rozwigzywania. Wskazdéwki dotyczace prewencji i kontroli jakosci danych.

17 Aspekty srodowiskowe i ESG w digitalizacji fakturowania

Omodwienie, w jaki sposéb wdrozenie KSeF wptywa na redukcje emisji, zuzycia papieru i efektywnos$¢ energetyczng proceséw. Powigzanie
z celami zréwnowazonego rozwoju i raportowaniem ESG.

18 Powigzanie KSeF z procesami ksieggowymi i podatkowymi

Wprowadzenie do wptywu KSeF na rozliczenia VAT, kontrole JPK i procesy ksiegowe. Wskazanie réznic w sposobie ewidencjonowania
dokumentdéw i potencjalnych zmian organizacyjnych.

19 Podstawy integracji KSeF z systemami firmowymi

Omowienie zasad wymiany danych miedzy systemem KSeF a oprogramowaniem firmowym (np. ERP, Subiekt, Optima) na poziomie
podstawowym. Wyjasnienie idei API i plikéw XML bez wchodzenia w aspekty programistyczne.

20 Bezpieczenstwo i ochrona danych w srodowisku KSeF

Przedstawienie zasad bezpieczenstwa cyfrowego zwigzanych z uzytkowaniem systemu: autoryzacja, dostep, przechowywanie danych i
odpowiedzialnos¢ uzytkownikéw. Podkreslenie znaczenia cyberbezpieczeristwa w kontekscie ESG i zrbwnowazonego rozwoju.

21 Proces wdrozenia KSeF w matej i sredniej firmie

Przedstawienie krokéw potrzebnych do skutecznego wdrozenia systemu: analiza obecnych procedur, przygotowanie uzytkownikéw,
harmonogram dziatan i komunikacja wewnetrzna.

22 Rola dziatow ksiegowosci i administracji w obstudze KSeF

Omodwienie nowych zadan i odpowiedzialnos$ci poszczegélnych dziatéw w firmie po wdrozeniu systemu, w tym podziat obowigzkéw i
organizacja wspotpracy.

23 Tworzenie procedur wewnetrznych dla KSeF



Wprowadzenie do opracowywania regulamindw, instrukcji i polityk wewnetrznych dotyczacych wystawiania, odbierania, archiwizacji i
weryfikacji e-faktur.

24 Zarzadzanie zmiang i komunikacja z pracownikami

Dyskusja o roli komunikacji wewnetrznej przy wdrazaniu nowego systemu. Techniki angazowania pracownikéw i radzenia sobie z oporem
wobec zmiany.

25 Kontrola wewnetrzna i audyt procesow KSeF

Omowienie metod biezacej kontroli i audytu obiegu dokumentéw po wdrozeniu systemu. Wskazanie praktyk zapewniajgcych zgodnosc¢ z
przepisami i efektywnos$¢ cyfrowych proceséw.

26 KSeF a kontrola skarbowa - przygotowanie firmy

Przedstawienie sposobdw reagowania na kontrole organéw podatkowych w srodowisku KSeF. Jak przygotowaé dokumentacje i dane, by
unikng¢ niezgodnosci.

27 Zastosowanie KSeF w transakcjach miedzynarodowych

Wprowadzenie do zasad wystawiania i odbierania faktur dla kontrahentéw zagranicznych, réznice w danych, walutach i statusach
podatkowych.

28 Obstuga korekt i duplikatow w praktyce

Szczegdtowe omdwienie proceséw korygowania bteddéw oraz wystawiania duplikatow faktur w systemie KSeF. Praktyczne przyktady
typowych przypadkdw.

29 Tworzenie raportéw i analiz danych w srodowisku KSeF

Pokazanie mozliwosci generowania raportéw, filtrowania danych i wykorzystania informacji z systemu do podejmowania decyzji.
Podkreslenie wartosci danych cyfrowych dla efektywnosci i ekologii.

30 Zréwnowazone procesy administracyjne po wdrozeniu KSeF

Podsumowanie korzysci srodowiskowych i organizacyjnych wynikajgcych z petnej digitalizacji fakturowania: redukcja zuzycia papieru,
lepszy przeptyw informacji, oszczednosci energii i czasu.

31 Warsztaty: tworzenie faktur w przyktadowych scenariuszach firmowych

Praktyczne ¢wiczenia obejmujgce wystawianie réznych rodzajow faktur (zaliczkowe, korekty, wewnetrzne) w systemie KSeF. Uczestnicy
wykonujg zadania w oparciu o realne przypadki.

32 Warsztaty: odbior i weryfikacja dokumentéw w KSeF

Cwiczenia dotyczace odbierania faktur od kontrahentéw, sprawdzania ich statuséw oraz analizy komunikatéw systemowych. Uczestnicy
uczg sie prawidtowych procedur i rozwigzywania typowych problemoéw.

33 Warsztaty: raportowanie danych i analizy w KSeF

Praktyczne wykorzystanie funkcji raportowych systemu - filtrowanie, wyszukiwanie, eksport danych. Dyskusja o tym, jak dane moga
wspiera¢ decyzje finansowe i Srodowiskowe.

34 Case study: wdrozenie KSeF w matej firmie ustugowej

Analiza przyktadowego wdrozenia od A do Z: rejestracja, wystawianie faktur, raportowanie, archiwizacja i komunikacja z pracownikami.
Wycigganie wnioskéw i najlepszych praktyk.

35 Case study: wdrozenie KSeF w firmie handlowej

Przeglad specyfiki wdrozen w firmach o duzej liczbie transakcji. Dyskusja o zarzadzaniu uprawnieniami, integracji z systemami
sprzedazowymi i wyzwaniach operacyjnych.

36 Btedy krytyczne i awarie systemu - procedury awaryjne

Omodwienie, jak postepowaé w sytuacjach niedostepnosci KSeF, btedéw systemowych lub probleméw z podpisami. Procedury awaryjne
zgodne z przepisami i dobre praktyki.

37 Aktualizacje i rozwdj KSeF - co sie zmienia?



Przeglad zapowiadanych zmian w KSeF i harmonograméw legislacyjnych. Wskazanie zrodet aktualnej wiedzy i koniecznosci ciggtego
podnoszenia kompetencji cyfrowych.

38 Rola KSeF w dtugofalowej strategii cyfrowej firmy

Dyskusja o tym, jak wdrozenie KSeF wpisuje sie w szerszg strategie digitalizacji przedsiebiorstwa i ESG. Pokazanie synergii miedzy
automatyzacjg fakturowania a transformacjg proceséw biznesowych.

39 Podsumowanie wiedzy - quiz i dyskusja

Podsumowujacy blok merytoryczny z quizem teoretycznym i omoéwieniem najczestszych trudnosci. Wspdlne utrwalenie kluczowych
informacji i procedur.

40 WALIDACJA - test teoretyczny , analiza dowodéw i deklaracji

Szkolenie ma charakter edukacyjny i zostato opracowane w odpowiedzi na obowigzek wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur. Celem jest
nabycie przez uczestnikdéw wiedzy i umiejetnosci praktycznych w zakresie obstugi systemu KSeF, wystawiania, odbierania i archiwizacji e-
faktur, a takze rozumienia zasad bezpieczenstwa i zrbwnowazonego obiegu dokumentow.

Program szkolenia zostat dostosowany do potrzeb przedsiebiorstw z sektora MSP, w szczegdlnosci firm produkeyjnych i handlowych,
ktore stojg przed koniecznoscig cyfryzacji proceséw ksiegowych i administracyjnych. Zakres tematyczny obejmuje podstawy prawne e-
fakturowania, zasady pracy w systemie KSeF, procedury autoryzaciji i integracji z systemami finansowo-ksiegowymi, bezpieczeristwo
danych oraz aspekty srodowiskowe wynikajgce z cyfrowej transformacji dokumentéw.

Szkolenie realizowane jest w formie stacjonarnej, w wymiarze 40 godzin dydaktycznych, w tym 25 godzin zaje¢ teoretycznych i 15
godzin zajeé praktycznych. Przerwy nie wchodza w czas trwania ustugi.Kazdy uczestnik ma zapewnione odpowiednie warunki pracy,
dostep do materiatéw dydaktycznych i wsparcie trenera. Zajecia obejmujag ¢wiczenia praktyczne, analizy przypadkéw i symulacje
procesow faktur

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 45

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

L Prowadzacy L, . , . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Wprowadzenie

do Krajowego Andrzej Cisek 16-03-2026 08:00 08:45 00:45
Systemu e-Faktur

(KSeF)

Podstawy
prawne

funkcjonowania
KSeF

Andrzej Cisek 16-03-2026 08:45 09:30 00:45

Rodzaje

faktur w Andrzej Cisek 16-03-2026 09:30 10:15 00:45
systemie KSeF

Struktura

logiczna e- .
Andrzej Cisek 16-03-2026 10:15 11:00 00:45
Faktury (format

XML)

Przerwa Andrzej Cisek 16-03-2026 11:00 11:15 00:15



Przedmiot / temat
zajec

Rejestracja
w KSeF i dostep

do systemu

Nawigacja
po interfejsie
KSeF

Wystawianie
faktur w KSeF -
podstawy

Odbieranie

i weryfikacja
faktur w KSeF

Archiwizacja i
przechowywanie
e-Faktur

Znaczenie

KSeF w
transformac;ji
cyfrowej i
zielonej firm

[IPP¥5) Podstawy
kwalifikowanego
podpisu
elektronicznego i
pieczeci

Uprawnienia w
KSeFi
zarzadzanie
uzytkownikami

Przerwa

Scenariusze
praktyczne -
wystawianie
réznych typoéw
faktur

Prowadzacy

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Data realizacji
zajeé

16-03-2026

16-03-2026

16-03-2026

16-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

Godzina
rozpoczecia

11:15

12:00

12:45

13:30

08:00

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

Godzina
zakonczenia

12:00

12:45

13:30

14:15

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45



Przedmiot / temat

zajec

Weryfikacja
statusow i
numeréw

identyfikacyjnych

faktur

Zarzadzanie
obiegiem

dokumentéw w

firmie po

wdrozeniu KSeF

Najczestsze

btedy i problemy
w KSeF - jak ich

unikaé

Aspekty

Srodowiskowe i

ESGw
digitalizacji
fakturowania

Powigzanie KSeF

z procesami
ksiegowymi i
podatkowymi

Podstawy

integracji KSeF z

systemami
firmowymi

Bezpieczenstwo i
ochrona danych

w srodowisku
KSeF

Przerwa

Proces

wdrozenia KSeF
w matej i Sredniej

firmie

Prowadzacy

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Data realizacji
zajeé

17-03-2026

17-03-2026

17-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

12:45

13:30

08:00

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

Godzina
zakonczenia

12:45

13:30

14:15

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45



Przedmiot / temat

zajec

Rola

dziatow
ksiegowosci i

administracji w

obstudze KSeF

Tworzenie

procedur
wewnetrznych
dla KSeF

Zarzadzanie
zmiang i
komunikacja z
pracownikami

Kontrola

wewnetrznai

audyt proceséw

KSeF

KSeF a

kontrola
skarbowa -
przygotowanie
firmy

Zastosowanie
KSeF w
transakcjach

miedzynarodowy

ch

Obstuga

korekt i
duplikatow w
praktyce

Przerwa

Tworzenie

raportow i analiz

danych w

Srodowisku KSeF

Zréwnowazone
procesy

administracyjne

po wdrozeniu
KSeF

Prowadzacy

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Data realizacji
zajeé

24-03-2026

24-03-2026

24-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

25-03-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

12:45

13:30

08:00

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

Godzina
zakonczenia

12:45

13:30

14:15

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

12:45

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45

00:45



Przedmiot / temat
zajec

Warsztaty:
tworzenie faktur
w przyktadowych
scenariuszach
firmowych

Warsztaty: odbiér
i weryfikacja
dokumentéw w
KSeF

Warsztaty:
raportowanie
danych i analizy
w KSeF

€33 Cose

study: wdrozenie
KSeF w matej
firmie ustugowej

€D Case

study: wdrozenie
KSeF w firmie
handlowej

Biedy

krytyczne i
awarie systemu
- procedury
awaryjne

Przerwa

Aktualizacje i
rozwoéj KSeF - co
sie zmienia?

Rola KSeF

w dtugofalowej
strategii cyfrowej
firmy

Podsumowanie
wiedzy - quiz i
dyskusja

Prowadzacy

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Andrzej Cisek

Data realizacji
zajeé

25-03-2026

25-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

Godzina
rozpoczecia

12:45

13:30

08:00

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

12:45

Godzina
zakonczenia

13:30

14:15

08:45

09:30

10:15

11:00

11:15

12:00

12:45

13:30

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45

00:45

00:45



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
WALIDACJA -
test teoretyczny, - 26-03-2026 13:30 14:15 00:45
analiza dowodéw
i deklaracji
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 7 687,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 250,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 192,19 PLN
Koszt osobogodziny netto 156,25 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

121

Andrzej Cisek

Doswiadczony wyktadowca z ponad 5-letnig praktykg w prowadzeniu szkolen z zakresu ksiegowosci
oraz kadr. Specjalizuje sie we wdrazaniu i obstudze systeméw zarzgdzania firma, takich jak Sage
Symfonia, Symfonia Forte oraz enova 365. Prowadzi szkolenia dotyczace programéw kadrowo-
ptacowych, finansowych oraz aplikacji biurowych, w tym Microsoft Excel i Access. Posiada
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce zréwnowazonego rozwoju, wspierajgc firmy w
implementacji rozwigzan sprzyjajacych réwnowadze spotecznej, Srodowiskowej i ekonomiczne;.
Jego praktyka obejmuje takze wdrazanie nowoczesnych technologii wspierajgcych efektywne
zarzgdzanie procesami biznesowymi. Jego doswiadczenie zawodowe obejmuje wieloletnig prace
jako specjalista ds. systeméw informatycznych oraz wdrazanie oprogramowania na potrzeby firm,
co potwierdzajg certyfikaty m.in. Sage ERP. Posiada réwniez bogatg praktyke w projektowaniu i
programowaniu relacyjnych baz danych z uzyciem SQL i T-SQL. Ukonczyt studia magisterskie z
zarzadzania przedsiebiorstwem na Politechnice Wroctawskiej oraz Podyplomowe Studia
Menedzerskie na Uniwersytecie Warszawskim w zakresie rachunkowosci i podatkéw. Posiada
kwalifikacje pedagogiczne i szerokie doswiadczenie trenerskie, zdobyte m.in. w Wyzszej Szkole
Humanitas oraz innych instytucjach edukacyjnych.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik otrzyma niezbedne materiaty szkoleniowe w postaci skryptu prezentacji multimedialnej wykorzystywanej podczas zajec¢, notesu,
dtugopisu .

Informacje dodatkowe

Ujete godziny szkoleniowe sg godzinami dydaktycznymi i tj. godzina = 45 min

Warunkiem uzyskania zaswiadczenia jest uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczenia zaje¢ w formie uzyskania 80% punktéw z
testu wiedzy oraz analizy dowodoéw i deklaracji

Dokument potwierdza, ze zostaly zastosowane rozwigzania zapewniajgce rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidaciji. tzn.
osoba prowadzaca ustuge, nie dokonuje weryfikacji efektéw uczenia sie uczestnikéw ustugi.

Trener przygotowuje walidacje: zaprojektowat efekty uczenia sie, kryteria weryfikacji przez okreslenie metod ich oceny po przygotowanie
zestawu pytan testowych. Trener rozda testy uczestnikom . Nie ingeruje w jakiejkolwiek formie w ocene wynikéw testu ani w proces jego
wypetniania. Osoba walidujgca zostaje zaangazowana dopiero na etapie oceny i weryfikacji efektéw uczenia sie uczestnikdw. Nie
prowadzi bezposrednio dziatai zwigzanych z tworzeniem i kompletowaniem dokumentacji walidacyjne;j.

Adres

ul. ks. bpa Herberta Bednorza 17
40-384 Katowice

woj. $laskie

Kontakt

ﬁ E-mail m.hajduk@zetom.eu

Telefon (+48) 882 062 298

Matgorzata Hajduk



