Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia Publiczne - MASTER 1 105,77 PLN brutto

SPRAWOZDAWCZOSCI kurs wideo - 899,00 PLN netto
(UApexNet zasady sporzadzania i przekazywania 157,97 PLN  brutto/h

rocznego sprawozdania i informac;ji o 12843 PLN netto/h

ofertach do Prezesa UZP krok po kroku
APEXNET SPOLKA Numer usiugi 2025/10/14/7909/3077561

Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA © zdalna

KOMANDYTOWA
& Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 45/5 @ 7h
39 ocen B 03.11.2025 do 01.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

¢ Specjalisci ds. zaméwien publicznych, odpowiedzialni za
przygotowywanie i prowadzenie postepowan przetargowych;

* Pracownicy dziatéw ksiggowosci, finanséw i administracji,
uczestniczacy w procesie raportowania i ewidencji zamoéwien
publicznych;

¢ Osoby zajmujace sie sprawozdawczosciag w zakresie zamoéwien
publicznych, w tym przygotowujace:

¢ informacje do Prezesa UZP na podstawie art. 81 PZP,

X e roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach (art. 82 PZP);
Grupa docelowa ustugi

¢ Pracownicy odpowiedzialni za obstuge Platformy e-Zaméwienia (w
szczegdlnosci za sporzadzanie i wysytke sprawozdan);

¢ Kierownicy jednostek lub petnomocnicy zamawiajacego, ktérzy majg
obowigzki formalne zwigzane z podpisywaniem i nadzorem nad
przekazywaniem danych sprawozdawczych.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 100

Data zakonczenia rekrutacji 31-12-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna

Liczba godzin ustugi 7



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do prawidtowego sporzadzania i przekazywania informacji oraz rocznego sprawozdania
o udzielonych zamdéwieniach publicznych zgodnie z ustawg Pzp, z wykorzystaniem Platformy e-Zamdwienia, z
uwzglednieniem obowigzkéw ustawowych, terminéw oraz praktycznych aspektéw technicznych i interpretacyjnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wyjasnia obowigzki sprawozdawcze
zamawiajacego wynikajace z art. 81 i
82 ustawy Pzp.

Wypetnia formularze sprawozdawcze
oraz roczne sprawozdanie o
udzielonych zaméwieniach na
platformie e-Zamdwienia.

Weryfikuje poprawnos$¢ danych i
dokonuje korekt sprawozdania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Rozréznia przypadki zaméwien
podlegajacych obowigzkowi
sprawozdawczemu i te z niego
wytaczone.

Stosuje zasady poprawnego
wypetniania sekcji sprawozdania
rocznego, uwzgledniajac specyfike
zamowien (np. czesciowe, wspdline,
walutowe).

Kryteria weryfikacji

Uczestnik prawidtowo wskazuje, kto,
kiedy i w jakim zakresie jest
zobowigzany do sktadania informac;ji i
sprawozdan do Prezesa UZP oraz
rozréznia zakres art. 81 i 82 ustawy
Pzp.

Uczestnik samodzielnie uzupetnia
formularz na platformie e-Zamoéwienia,
wskazujac poprawnie wymagane dane
w odpowiednich sekcjach
sprawozdania.

Uczestnik identyfikuje nieprawidtowosci
w sporzadzonym sprawozdaniu,
wskazuje moment oraz sposéb
dokonania korekty i wykonuje ja na
wersji testowej platformy e-
Zaméwienia.

Uczestnik poprawnie klasyfikuje rézne
typy umoéw (np. ubezpieczenia, noclegi,
rekompensaty) jako podlegajace lub
niepodlegajace obowigzkowi
sprawozdawczemu, uzasadniajgc swoja
decyzje przepisami prawa.

Uczestnik prawidtowo wypetnia sekcje
sprawozdania dotyczace réznych
sytuacji praktycznych (np. umowy
ramowe, oferty czesciowe, wartosci
netto/brutto), z zachowaniem
zgodnosci z wytycznymi UZP.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Wprowadzenie

1. Sprawozdawczos¢ — obowigzki Zamawiajgcego dotyczace sprawozdawczosci

Kto i w jakim celu zbiera dane od zamawiajgcych?

art. 81 ustawy Pzp — dot. informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach
art. 82 ustawy Pzp — dot. sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

Platforma e-Zaméwienia jako narzedzie do realizacji obowigzkéw sprawozdawczych

2. Przekazywanie Prezesowi UZP informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach (art. 81 ustawy
Pzp)

2.1. Cel, zakres podmiotowy (czy po co i kto ma obowigzek przekazywa¢ informacje do Prezesa UZP?), zakres przedmiotowy danych zawartych
w informacji, w tym szczegétowe omdéwienie sekgji I-V informacji,

2.2. Terminy przekazywania informacji w poszczegoélnych trybach, omdéwienie watpliwosci

2.3. Sposéb sporzadzenia i przekazania informacji - czes¢ teoretyczna — w jaki sposéb Zamawiajgcy ma wypetni¢ obowigzek przekazania
informacji — szczegétowe omdéwienie jak zrealizowa¢ obowigzek od strony technicznej, aktualizacja, sankcje za niezrealizowanie obowigzku?

2.4. Sposo6b sporzadzenia i przekazania informacji - czes$é praktyczna — prezentacja sporzadzania i przekazywania informacji bezposrednio na
Platformie e-Zaméwienia*.

3. Jak przygotowac sprawozdanie roczne z zaméwien udzielonych w danym roku (art. 82 ustawy Pzp)
3.1. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu

Udzielone zamoéwienia — czym s3a? Definicja zamdwienia publicznego, jakie umowy wskazujemy w sprawozdaniach? czego nie musimy
wskazywac¢ w sprawozdaniach (w tym przypadki budzgce watpliwosci, np.

- wydatkowanie srodkéw z fundusz socjalnego,
- zawieranie umoéw na ubezpieczenie pracownikéw, ktérych koszt ponosi pracownik,

- rekompensaty,



- odszkodowania,

- koszty noclegéw pracownikéw w delegacji — rézne warianty,

- optaty parkingowe — rézne warianty,

- nabycie nieruchomosci na podstawie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j,

Sprawozdanie — a rodzaje zamawiajacych, progi stosowania ustawy i tzw. unijne

Obowigzek sprawozdawczy, a zamdwienia wytgczne na podstawie rozdziatu 1 oddziatu 2;

Obowigzek sprawozdawczy, a zamdwienie klasyczne, o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych;

Obowigzek sprawozdawczy, a zamdwienia sektorowe, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne;

Obowigzek sprawozdawczy, zamdwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktérych warto$é jest mniejsza niz progi unijne,

Kluczowa zasada dotyczaca ujmowania informacji o zaméwieniach udzielonych bez stosowania ustawy Pzp w sytuacji, gdy ich warto$é nie
przekracza progéw stosowania ustawy — praktyczne przyktady stosowania tej zasady.

3.2. Termin przekazania sprawozdania,
3.3. Mozliwo$¢ korekty sprawozdania - kiedy? Po co?

3.4. Zakres podmiotowy — czyli kto ma obowigzek sporzadzenia sprawozdania z uwzglednieniem réznych watpliwych przypadkéw, np. art. 33
ust. 2 ustawy Pzp, ustanowienia petnomocnika zamawiajgcego, konfiguracji — jednostka budzetowa — gmina, itd.;

3.5. Sprawozdanie roczne — ogélne wskazowki

wartos¢ umow netto, czy brutto?

jaki okres obejmuje sprawozdanie?

czas trwania umowy/warto$¢ wydatkowana w danym roku, a obowigzek jej wskazania w sprawozdaniu?
data zawarcia umowy w innej formie niz pisemna - rézne przypadki

umowy na czas oznaczony/umowy wieloletnie, a obowigzek wskazania ich w sprawozdaniu

ceny jednostkowe w umowie, a obowigzek wskazania wartosci umowy w sprawozdaniu;

umowa ramowa/umowy wykonawcze a obowigzek sprawozdawczy;

szacowana warto$¢/wartos¢ zawartej umowy, a obowigzek wskazywania udzielonych zamoéwiers w odpowiednich tabelach w sprawozdaniu, np.
szacunek na 150 000 netto, a umowa zawarta na 120 000 netto — gdzie wskazujemy taka umowe?;

sktadanie ofert cze$ciowych a obowigzek sprawozdawczy - jak wpisa¢ wartos¢ kilku uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia jednego
postepowania;

umowy zawierane w walucie obcej;

kwota wartosci umow, a zmiana umowy;

wartos¢ umowy w przypadku zaméwien wspdlnych;

wartos¢ umowy w przypadku udzielenia zamdéwienia osobie fizycznej na podstawie umowy zlecenia;
umowy zlecenia zawierane z opiekunami przez gminne osrodki pomocy spotecznej

gdzie w sprawozdaniu ma by¢ ujeta wartos¢ zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi;
ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, a stosowanie aspektéw spotecznych

kwestia anekséw do wieloletnich uméw najmu

kwestie problemowe

3.6. Co zawiera sprawozdanie? Czes$¢ teoretyczna ze szczegétowym omdwieniem

3.6.1. Sekcja | — omdwienie



3.6.2. Sekcja Il — omoéwienie
3.6.3. Sekcja Ill — omdwienie
3.6.4. Sekcja IV — omdwienie
3.6.5. Sekcja VI - oméwienie
3.6.6. Sekcja VII - oméwienie
3.6.7. Sekcja VIII - omowienie
3.6.8. Sekcja IX — omdwienie

3.7. Przygotowanie i przekazanie sprawozdania na platformie e-zamdwienia — w jaki sposéb Zamawiajgcy ma wypetni¢ obowigzek
sprawozdawczy — szczegbétowe omdwienie jak zrealizowaé obowigzek ztozenia Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach za dany rok, czym sa
kwestie zwigzane z re- uzyciem danych w sprawozdaniu, korekta sprawozdania?;

3.8. Czesc¢ praktyczna

3.8.1 prezentacja na Platformie e-Zaméwienia* funkcjonalnosci wypetniania Sprawozdania rocznego o udzielonych zamdwieniach - jak poradzi¢
sobie z wypetnianiem poszczegélnych sekcji sprawozdania na platformie e-Zaméwienia

3.8.2. prezentacja na Platformie e-Zamdéwienia* funkcjonalnos$ci zwigzanych z przesytaniem sprawozdania o udzielanych zaméwieniach;
Uprawnienia do przygotowania sprawozdan rocznych w Menadzerze - jak przypisa¢, czemu stuza?;

Sktadanie sprawozdania przez Platforme e-Zaméwienia* — prezentowane na Platformie e-Zamdwienia*;

Jak wprowadzi¢ korekte sprawozdania? - prezentacja na Platformie e-Zamoéwienia*;

*prezentowane na platformie e-Zamdéwienia wersja testowa

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1105,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 899,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 157,97 PLN
Koszt osobogodziny netto 128,43 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dostepnosé materiatow:

e Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.
e Uczestnik moze wielokrotnie odtwarza¢ poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.



¢ Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagran wideo, plikéw PDF, prezentaciji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekgc;ji.

Uczestnik otrzymuje:

¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ Roczny dostep do EduStrefy
e Certyfikat ukonczenia szkolenia

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia - wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Kurs realizowany jest w formie zdalnej (e-learningowej) za posrednictwem platformy szkoleniowej EduStrefa.

Organizacja dostepu:

e W dniu nadania dostepu generowany jest indywidualny link aktywacyjny z danymi logowania.
¢ Dane dostepowe przekazywane sg uczestnikowi droga elektroniczng na wskazany adres e-mail.
¢ Uczestnik ma mozliwos¢ rozpoczecia nauki w dowolnym momencie w okresie aktywnego dostepu.

Warunki techniczne:

¢ Dostep do platformy EduStrefa odbywa sie przez przegladarke internetowa.
e Wymagania techniczne po stronie uczestnika:
¢ urzadzenie umozliwiajgce potgczenie z Internetem (komputer, laptop, tablet lub smartfon),
¢ aktualna wersja przegladarki internetowej (zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari),
¢ state i stabilne potaczenie internetowe o minimalnej predkosci 5 Mb/s,
e aktywny adres e-mail do przestania danych logowania.

Dostepnosé materiatow:

¢ Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.

¢ Uczestnik moze wielokrotnie odtwarzaé poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.

¢ Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagran wideo, plikéw PDF, prezentacji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekgc;ji.

Wsparcie techniczne:

e W przypadku probleméw technicznych uczestnik ma zapewnione wsparcie techniczne droga mailowa lub telefoniczng (dane kontaktowe
przekazywane sg wraz z danymi dostepowymi).



Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



