Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia Publiczne - Master eNotices2 1351,77 PLN bruto
dla Sektorowcow - kurs wideo praktyczny 1099,00 PLN netto

-
\JApexNet  numerustugi2025/10/14/7909/3077188 193,11 PLN brutto/h
157,00 PLN netto/h

APEXNET SPOtKA

Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

CIA SPOLKA © zdalna

KOMANDYTOWA
& Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 45/5 @ 7h
39 ocen B 03.11.2025 do 01.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Master Enotices2 dla Sektorowcéw dedykowany jest wytgcznie
dla zamawiajacych sektorowych.

Jezeli do tej pory kursy branzowe byly dla Ciebie zbyt ogdlne i dalej
czujesz, ze eNotices?2 to dla Ciebie i Twojej organizacji dalej czarna

magia - to nasz kurs jest wtasnie dla Ciebie.
Grupa docelowa ustugi
Kurs zostat stworzony, aby skutecznie odpowiedzie¢ na specyficzne

potrzeby i wyzwania, z jakimi mierzg sie zamawiajacy w sektorach takich
jak energetyka, transport, czy ustugi komunalne.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowi

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 100

Data zakonczenia rekrutacji 31-12-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 7

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikédw do zgtebiania tajnikow zamoéwien sektorowych, uczac ich sprawnego i efektywnego
zarzgdzania catym procesem — od planowania, przez sktadanie zamdwien, az po finalizacje. Uczestnicy samodzielnie
przygotowujg i przekazujg ogtoszenia sektorowe do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej, minimalizujac ryzyko btedéw
dzieki zdobytej wiedzy merytorycznej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wyjasnia podstawowe regulacje prawne
unijne i krajowe dotyczace ogtoszen
sektorowych oraz interpretuje ich wptyw
na praktyke zamawiajacych
sektorowych.

Identyfikuje i stosuje zmiany w
rozporzadzeniach dotyczacych e-
formularzy (w tym najnowsze zmiany z
2023 roku) podczas przygotowywania
ogtoszen o zamdéwienia sektorowe.

Postuguje sie terminologiag zaméwien
sektorowych, ttumaczy pojecia z
ogtoszen unijnych na jezyk ustawy Pzp
oraz interpretuje kryteria kwalifikacji i
warunki udziatu.

Konfiguruje i zarzadza kontem
eNotices2, w tym ustawieniami
formularzy, ksigzka adresowg i grupami
roboczymi, usprawniajac proces
przygotowania i przekazywania
ogtoszen.

Tworzy i wypetnia ogtoszenia o
zamowienia sektorowe w trybie
przetargu nieograniczonego z
podziatem na czesci, wypetniajac
poprawnie wszystkie wymagane pola.

Wprowadza zmiany w ogtoszeniach o
zamowienia sektorowe, wykorzystujac
funkcjonalnosci eNotices2 i
zapewniajgc zgodnos¢ z
obowigzujgcymi przepisami.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wyjasnia kluczowe regulacje
prawne dotyczace ogtoszen
sektorowych oraz wskazuje ich
praktyczne zastosowanie w
przygotowaniu ogtoszen.

Uczestnik identyfikuje zmiany w e-
formularzach wynikajace z najnowszych
rozporzadzen i poprawnie interpretuje
obowiazujace pola formularzy.

Uczestnik postuguje sie terminologia
zamowien sektorowych, definiujac i
ttumaczac kluczowe pojecia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Uczestnik konfiguruje konto eNotices2,
ustawia formularze i zarzadza ksigzka
adresowa oraz grupami roboczymi
zgodnie z instrukcjami szkoleniowymi.

Uczestnik tworzy poprawne ogloszenie
o zamoéwieniu sektorowym w trybie
przetargu nieograniczonego,
wypetniajac wszystkie obowigzkowe
pola i dzielac zaméwienie na czesci,
gdy jest to wymagane.

Uczestnik wprowadza zmiany do
ogtoszenia o zaméwieniu sektorowym
w systemie eNotices2, prawidtowo
uzupetniajac pola obowigzkowe i
fakultatywne.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Przygotowuje ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia sektorowego, wypetniajac
poprawnie sekcje dotyczace wynikéw
postepowania, uczestnikéw i ofert,
uwzgledniajac specyfike konsorcjéw i
brak ofert

Kryteria weryfikacji

Uczestnik przygotowuje ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia sektorowego,
wypetniajac sekcje dotyczace wynikéw,
uczestnikéw i ofert, z uwzglednieniem
specyfiki konsorcjow i sytuacji braku
ofert.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Struktura kursu:

¢ Kurs podzielony jest na 13 lekcji tematycznych, zgodne z programem szkolenia.
¢ Uczestnik realizuje materiat w dogodnym dla siebie tempie, w trybie asynchronicznym.

Modut | - Regulacje prawne w obszarze ogtoszen unijnych dla zamawiajgcych sektorowych z uwzglednieniem najnowszych zmian - cze$¢
teoretyczna

1. Mapa waznych regulacji prawnych unijnych i krajowych odnoszacych sie ogtoszen unijnych dla zamawiajgcych sektorowych — jak sie po nich
poruszac i jaki majg na siebie wplyw, czyli jak zapewni¢ by nasze dziatania byly zgodne z prawem. Omédwienie:

- dyrektywy sektorowej (2014/25/UE) w zakresie ogtoszen unijnych,
- rozporzadzenia wykonawczego (KE) 2019/1780 o e-formularzach i

- rozporzadzen wykonawczych zmieniajgcych rozporzadzenie 2019/1780, w tym najnowszego rozporzadzenia (KE) 2023/2884
wprowadzajgcego istotne zmiany w e-formularzach — oméwienie tych zmian:

+Co sie zmienia i co od kiedy obowigzuje?
+Pola i ich oznaczenia - (EM), (CM), (M), (O) - co to oznacza, jak to odczytywac?

*Dodanie nowych e-formularzy nieobowigzkowych



Dodatkowe pola w e-formularzach w zwigzku z rozporzgdzeniami PEIR (UE) 2022/1031w sprawie dostepu wykonawcow, towaréw i ustug z
panstw trzecich do unijnych rynkéw zamdéwien publicznych i koncesji oraz procedur wspierajgcych negocjacje dotyczace dostepu unijnych
wykonawcow, towarow i ustug do rynkéw zamowien publicznych i koncesji panstw trzecich

Dodatkowe pola w e-formularzach w zwigzku z rozporzgdzeniem PEIR (UE) 2022/2560 w sprawie subsydiéw zagranicznych zaktécajacych rynek
wewnetrzny

‘Dodatkowe pola zwigzane z dyrektywa PEIR (UE) sprawie efektywnosci energetycznej oraz zmieniajgca rozporzadzenie (UE) 2023/955

(Trenerka wyjasni co obejmujg e-formularze do publikacji ogtoszen i jak je odczytywad, ktére pola sg obligatoryjne, a ktére fakultatywne i jak to
skutecznie sprawdzié, by nie popeti¢ btedu?);

- ustawy Pzp i projektu jej zmian w zakresie ogtoszen unijnych w Dz.U. UE (co planuje ustawodawca w perspektywie kolejnych miesiecy? Jakich
zmian nalezy oczekiwac?);

- wyjasnienie jak regulacje prawne przektadajg sie na eNotices2 w praktyce.
Modut Il = Ogtoszenie o zamoéwieniu sektorowym - cze$¢ praktyczna — prezentowana bezposrednio na koncie e-Notice2[1]
W toku czesci praktycznej Trenerka:

- wyjasni terminologie stosowang w ogtoszeniach unijnych sektorowych — odkodujemy obco brzmigce pojecia z ogtoszen/rozporzadzenia
2019/1780 i rozporzadzen je zmieniajacych i przetozymy je na jezyk ustawy Pzp — wyjasnienie pojec takich jak: organizacja, CPV, NUTS,
wznowienie, procedura przyspieszona, kryteria

kwalifikacji, podstawy wykluczenia, zastrzezony udziat, zastrzezone wykonanie, kryteria udzielenia, techniki, zabezpieczenie, zaméwienia
strategiczne, organizacja przegladuy;

- zaprezentuje mozliwe Sciezki radzenia sobie z btedami aplikacji;

Modut I1.1. Przygotowanie do tworzenia ogtoszenia o zamoéwieniu sektorowym w trybie przetargu nieograniczonego z podziatem na dwie czesci
1. Informacje wstepne i przygotowanie do przekazania ogtoszenia o zaméwieniu

1.1. O koncie na e-Notices2; kontekst dziatania; ustawienia (mozliwo$¢ przekazania uprawnien);

1.2. Oméwienie ogdlne zawartosci gtéwnych zaktadek na eNotices2: ,Moje ogtoszenia”, ,Moje ustawienia formularzy”/"Moje ustawienia
organizacji”, ,Ksigzka adresowa”, ,Moje grupy robocze”, ,Utwdrz ogtoszenie” — co stuzy czemu? Jak dziata grupa robocza? Jak jg utworzyc i
zaprosi¢ cztonkéw? Jak przenie$¢ ogtoszenia do innego kontekstu?

1.3. Omdwienie szczegotowe zaktadki ,Moje ustawienia formularzy” — ,Ustawienia formularzy”, ,DomysIne wartosci pol” i ,Ustawienia gtéwnego
nabywcy”;

1.4. Predefiniowanie - jak utatwi¢ sobie prace przy ogtoszeniach? Ksigzka adresowa. Wskazoéwki, porady, itp.
Modut I1.2. Przygotowanie ogtoszenia o zaméwieniu sektorowym w podziale na dwie czesci

1. Przygotowanie ogtoszenia o zamoéwieniu sektorowym w podziale na dwie czesci — krok po kroku

1.1. Dane systemowe

1.2. Organizacje — czym sa i jak uzupetni¢ pola; jak zautomatyzowaé uzupetnianie?

1.3. Umawiajaca sie strona i ustugodawca

1.4. Procedura - szczegétowe omdwienie zaktadek (czy sg obowigzkowe, czy nie; jakie informacje powinny by¢ wskazane w poszczegdlnych
polach):

1.4.1. Przeznaczenie

1.4.2. Warunki przetargu — jak okresli¢ podstawy wykluczenia?
1.4.3. Procedura — w tym czym jest procedura przy$pieszona?
1.4.4. Rozktad czes$ci zamdwienia - czym jest LOT? Czym jest GLO?

1.5. Uzupetnienie dalszych informacji odnoszacych sie do procesu sktadania ofert, warunkéw przetargu, informacji o sktadaniu ofert i wnoszeniu
$rodkéw ochrony prawnej:



1.5.1. Podziat zamdwienia na czes$ci (stworzymy ogtoszenie w podziale na dwie czesci)
1.5.2. Szczego6towe omodwienie zaktadek:
- ,Proces sktadania ofert”,

- ,Warunki przetargu”, w tym kryteria kwalifikacji (jak poradzi¢ sobie, gdy w postepowaniu Zamawiajacy nie stosuje warunkéw udziatu w
postepowaniu?); kryteria udzielenia, informacje o powtarzalnosci, wymogi dotyczace realizacji zamoéwienia

- JInformacje o sktadaniu ofert” i

-,0dwotanie”

w odniesieniu do kazdej ze zdefiniowanych cze$ci zamédwienia.

1.5.3. Walidacja/zatwierdzenie, btedy i przekazanie do publikacji

1.6. Czas publikaciji, statusy ogtoszen, kopiowanie ogtoszenia, importowanie ogtoszen TED;

1.6.1. Publikacja ,jak najszybciej” / ,wybor daty publikacji” — ile czeka sie na publikacje ogtoszenia ztozonego do eNotices2?kiedy doktadanie
zostanie opublikowane?

1.6.2. Statusy ogtoszen — co oznaczajg i jakie sg? Do kiedy mozna anulowac ogtoszenie — wstrzymac publikacje?
1.6.3. Jak skopiowac ogtoszenie do innego ogtoszenia?

1.6.4. Jak importowac ogtoszenie z Dz.U. UE do aplikacji eNotice2 w celu np. przekazania ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia sektorowego przy
pomocy eNotice2

Modut Il - Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia 0 zamoéwieniu sektorowym - cze$¢ praktyczna — prezentowana bezposrednio na koncie e-Notice2[1]
Wypetnienie ogtoszenia o zmianie zamdwienia sektorowego krok po kroku z podziatem na 2 czesci

W jaki sposéb wygenerowac ogtoszenie o zmianie ogtoszenia o zamoéwieniu sektorowego i jak w praktyce wprowadzié¢ zmiany w ogtoszeniu,
gdzie wprowadza sie zmiany?

Uzupetnianie zaktadki ,Zmiany” ze szczegétowym omdwieniem pél obowigzkowych i opcjonalnych
Modut IV - Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia sektorowego - czes¢ praktyczna — prezentowana bezposrednio na koncie e-Notice2[1]

Wypetnienie ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia sektorowego krok po kroku z podziatem na 2 czesci przy uwzglednieniu jako zwyciezcy
konsorcjum wykonawcoéw i sytuacji braku ofert.

Omowienie prawidtowej sekwencji dziatan przy wypetnianiu ogtoszeniu o udzieleniu zaméwienia sektorowego, pdl
obowigzkowych/fakultatywnych przy uzupetnianiu takiego ogtoszenia — jakie informacje trzeba, a jakie mozna podac¢ i w jakiej kolejnosci, w tym
omowienie kwestii zwigzanych z informacjami o wykonawcy (m. in. pél odnoszacych sie do beneficjentéw rzeczywistych i rynku regulowanego),
praktyczne wskazéwki;

1. Jak utworzy¢ ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia sektorowego w eNotices2?

2. Organizacje w ogtoszeniu — jak je zdefiniowaé, dodaé, zaimportowac z ksigzki adresowej, jakie informacje powinny znalez¢ sie w ich opisie,
przypisywanie organizacji do rél; czy musze wskazywac wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyt oferte, czy tylko wybranego?

3. Co nalezy wypetni¢ w sekcji ,Wyniki” z rozbiciem na zaktadki:

3.1. Wyniki (jakie pola trzeba, a jakie mozna wypetnié, jakie warto$ci netto czy brutto nalezy wpisywac w ogtoszeniu o udzieleniu zaméwienia
sektorowego ?);

3.2. Uczestnicy przetargu — jak uzupetni¢ te dane w przypadku pojedynczego wykonawcy, a jak w przypadku konsorcjéw, kim jest strona
sktadajgca oferte?

3.3. Zamoéwienia - identyfikator zamoéwienia, ktére daty trzeba, a ktére mozna wpisaé, ktére pola majg charakter obowigzkowy, a ktére mozna
poming¢; co to oferta prowadzaca do umowy i sygnatariusz umowy,

$rodki UE; jak stworzy¢ wiele zamoéwien — umoéw w przypadku postepowan podzielonych na czesci;

3.4. Oferty — jakie pola minimalnie trzeba zaznaczy¢, aby formularz nie generowat bteddéw, identyfikator oferty, wartos¢ wyniku, jak prawidtowo
wskaza¢ oferte dla danej czesci, podwykonawstwo, oferty z uwzglednieniem podziatu zaméwienia na czesci;



3.5. Wyniki czesci zamoéwienia — czyli jak to wszystko powigza¢ (powigzanie odpowiednich p6l w wynik); oméwienie pdl odnoszacych sie do
zwyciezcy i réznych statuséw, powodoéw niewytonienia zwyciezcy; wynik 2, informacje dotyczace Dyrektywy CVC, strony — organizacja
finansujaca, ptacaca; wartosé oferty — najnizszej/najwyzszej dopuszczonej — co to jest oferta dopuszczona; statystyki dotyczace odwotan,
whnioski o dokonanie przegladu — co trzeba, a co mozna wypetniaé¢; oméwienie jakie dane statystyczne zamawiajacy powinien minimalnie uja¢ w
ogtoszeniu - jak powieli¢ pola do wskazywania statystyk; jak stworzy¢ kilka wynikdw przy zamoéwieniach podzielonych na czesci.

4. Walidacja, usuwanie btedéw, przestanie ogtoszenia do publikacji.
2 BONUSOWE NAGRANIA " Z serii krétkie wskazéwki o eNotices 2" przedstawiajace:

+ Sposo6b wyszukiwania odpowiedniego kodu NUTS3, czyli odpowiedniej jednostki podziatu statystycznego, w ktérej miesci sie
miasto/wie$/miejsce stanowigce siedzibe organizacji, czy miejsce realizacji dostaw, robdt budowlanych czy ustug. Przy uzupetnianiu ogtoszen w
eNotices2 kazdy zamawiajgcy musi wpisac tg informacje (wybraé z rozwijanej listy odpowiedni podregion NUTS3),a opisany w filmiku sposéb
pozwala to bezproblemowo i szybko ustalié.

+ "Jak szuka¢ pomocy?" - jaki sposob zwrdcic sie do pomocy technicznej eNotices2 - praktyczne wskazéwki.
[1] $rodowisko testowe analogiczne do wersji produkcyjnej

Dodatkowo kazdy uczestnik kursu otrzyma:

- prezentacje pdf Modutu | Kursu zawierajgcg omoéwienie czesci teoretycznej;

- rozporzadzenie wykonawcze 2019/1780 wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi (KE) zmieniajgcymi, tj. rozporzadzeniem (KE) 2022/2303 i
rozporzadzeniem (KE) 2023/2884

- instrukcje UZP odnoszace sie do uzupetnienia ogtoszenia o zamdéwieniu i ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 193,11 PLN
Koszt osobogodziny netto 157,00 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dostepnos$é materiatow:

¢ Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.

¢ Uczestnik moze wielokrotnie odtwarza¢ poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.

¢ Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagran wideo, plikéw PDF, prezentacji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekgc;ji.



Uczestnik otrzymuje:

e EduBox, czyli paczke materiatow wystang poczta
¢ Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i i0OS
e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy
e Certyfikat ukonczenia szkolenia
e Spotkania z ekspertami po godzinach
¢ Nagrania z webinaréw ApexNet
¢ Paczke wzoréw dokumentéw
e Wzdér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
¢ Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
* Kwalifikowanie wykonawcow
e Analiza potrzeb i wymagan
¢ Regulamin do 130 000 zt
¢ Postepowanie wg trybu podstawowego
¢ Przyktadowe klauzule do uméw
¢ Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokos$ci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Kurs realizowany jest w formie zdalnej (e-learningowej) za posrednictwem platformy szkoleniowej EduStrefa.
Organizacja dostepu:

W dniu nadania dostepu generowany jest indywidualny link aktywacyjny z danymi logowania.

Dane dostepowe przekazywane sg uczestnikowi drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Uczestnik ma mozliwos$¢ rozpoczecia nauki w dowolnym momencie w okresie aktywnego dostepu.

Warunki techniczne:

Dostep do platformy EduStrefa odbywa sie przez przegladarke internetowa.

Wymagania techniczne po stronie uczestnika:

urzadzenie umozliwiajgce potaczenie z Internetem (komputer, laptop, tablet lub smartfon),

aktualna wersja przegladarki internetowej (zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari),



state i stabilne potaczenie internetowe o minimalnej predkosci 5 Mb/s,

aktywny adres e-mail do przestania danych logowania.

Dostepnos$¢ materiatow:

Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.

Uczestnik moze wielokrotnie odtwarzaé poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.

Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagrarn wideo, plikéw PDF, prezentacji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekg;ji.

Wsparcie techniczne:

W przypadku problemdw technicznych uczestnik ma zapewnione wsparcie techniczne drogg mailowa lub telefoniczng (dane kontaktowe
przekazywane sg wraz z danymi dostepowymi).

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



