Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie z zakresu"Organizacja 2 100,00 PLN brutto
wydarzenia od strony praktycznej - od 2100,00 PLN netto
# tochturka  pomystu po realizacje” 175,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/10/12/193393/3073018

175,00 PLN netto/h

mieszana (zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie

IVETTA ROCZEK
TECHTURKA

& Ustuga szkoleniowa

Brak ocen dla tego dostawcy

® 12h

£ 29.01.2026 do 30.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

rzeczywistym)

Biznes / Organizacja

Szkolenie skierowane jest do:

¢ 0s6b odpowiedzialnych za organizacje wydarzen — firmowych,
kulturalnych, sportowych, konferencji,

¢ pracownikow samorzadéw i instytuciji kultury,

¢ specjalistow HR i PR planujgcych eventy firmowe,

¢ 0s6b rozpoczynajacych dziatalno$¢ w branzy eventowej, ktére chca
zdoby¢ praktyczng wiedze i narzedzia,

¢ marketingowcow i brand manageréow — wykorzystujgcych eventy jako
narzedzie promocji,

¢ pracownikéw agencji reklamowych i kreatywnych - realizujgcych
projekty z elementami eventowymi,

¢ koordynatoréw projektéw w firmach i organizacjach,

¢ przedstawicieli fundacji i NGO - organizujgcych akcje spoteczne i
charytatywne,

¢ menedzeréw obiektow (hotele, centra konferencyjne, galerie, kluby) —
wspierajacych klientéw w planowaniu wydarzen,

e 0s6b z branzy turystycznej i MICE — np. pracownikéw biur podrozy,
pilotéw wyjazddw incentive,

¢ przedsiebiorcéw i freelanceréw — planujacych poszerzenie
dziatalnosci o organizacje eventow,

studentéw kierunkéw pokrewnych (marketing, zarzadzanie...)
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23-01-2026

mieszana (zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym)



Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

12

Certyfikat ISO 21001: 2018 Organizacje edukacyjne — ,Systemy
zarzadzania dla organizacji edukacyjnych — wymagania ze wskazéwkami
dotyczacymi uzytkowania”

Szkolenie przygotowuje uczestnikéw do samodzielnego planowania, koordynacji i realizacji wydarzen oraz konferenciji.
Uczestnicy nabedg praktyczne kompetencje w zakresie opracowania koncepcji, budzetowania, komunikaciji, logistyki,
zarzadzania zespotem i sytuacjami kryzysowymi, a takze ewaluacji i rozliczenia projektu. Szkolenie rozwija umiejetnosé
pracy projektowej, przywodztwa i efektywnej wspotpracy z partnerami oraz dostawcami ustug eventowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik poznaje typy wydarzen i
zasady ich organizacji

Uczestnik identyfikuje cele i grupy
docelowe

Uczestnik nabywa umiejetnosci
planowania i zarzadzania projektem

Uczestnik nabywa wiedze w zakresie
formalno-prawnych aspektéw
organizacji wydarzen

Uczestnik okresla rezultaty wydarzenia

Kryteria weryfikacji

Uczestnik samodzielnie dobiera format
wydarzenia do potrzeb

Uczestnik samodzielnie charakteryzuje
grupy docelowe wydarzenia

Uczestnik samodzielnie okresla cele
wydarzenia

Uczestnik samodzielnie definiuje
podprojekty i zaleznosci miedzy nimi

Uczestnik samodzielnie opisuje
harmonogram i budzet wydarzenia

Uczestnik definiuje niezbedne aspekty
prawne do organizacji wydarzenia

Uczestnik okresla aspekty
administracyjne i formalne organizacji
wydarzenia

Uczestnik samodzielnie opisuje analize
rezultatéw wydarzenia

Uczestnik samodzielnie tworzy raport
koncowy

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Sposoéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw:

Szkolenie zostanie zakonczone testem walidacyjnym przeprowadzonym w formule on-line. Test bedzie miat charakter automatyczny, a
wynik zostanie wygenerowany elektronicznie po jego zakornczeniu.

Za pozytywne zaliczenie szkolenia uznaje sie uzyskanie wyniku powyzej 80% poprawnych odpowiedzi.

Uczestnicy, ktorzy osiagnag wynik powyzej 80%, otrzymaja certyfikat ukornczenia kursu potwierdzajgcy nabycie wiedzy i umiejetnosci w
zakresie objetym programem szkolenia.

Zajecia praktyczno teoretyczne (Teams/Zoom)

Szkolenie trwa 2 dni po 6h, dodatkowo czas na przerwy

Modut 1. Od pomystu do koncepcji wydarzenia

- analiza potrzeb i celéw klienta / wydarzenia

- zastosowania réznych formatéw wydarzen i okreslenie zatozen organizacyjnych
- Narzedzia pracy event managera (checklisty, szablony, aplikacje).
Modut 2 Zarzadzanie projektem

- stworzenie struktury organizacyjnej

zaleznos$ci miedzy projektowe (karta RACI).

zarzadzanie projektem w praktyce

komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna

Modut 3. Budzet

- elementy budzetu wydarzenia,

- kosztorys praktyczny,

- administracja budzetem



Modut 4. Logistyka i operacje

- okreslenie potrzeb logistyczno - operacyjnych

- wybér podwykonawcéw (m.in. catering, transport, zakwaterowanie, obstuga techniczna...)
- procedury kontraktowania

- logistyka wydarzenia

- checklisty i narzedzia koordynacyjne.

Modut 5. Ryzyko, ewaluacja i rozliczenie

- identyfikacja ryzyk i scenariusze awaryjne,

- ewaluacja wydarzenia, raport i rozliczenie,

- co po evencie? — budowanie relacji i follow-up.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 5

Przedmiot / temat

zajec

Modut 1. Od

pomystu do

Prowadzacy

Michat Langer

Data realizacji
zajeé

29-01-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

koncepcji
wydarzenia

Modut 2

Zarzadzanie
projektem

IVETTA ROCZEK 29-01-2026 12:30

Modut 3.

g IVETTA ROCZEK
Budzet

30-01-2026 09:00

Modut 4.

Logistyka i
operacje

Michat Langer 30-01-2026 11:15

Modut 5.
Ryzyko,

L. Michat Langer
ewaluacja i

30-01-2026 13:30

rozliczenie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Godzina
zakonczenia

12:00

15:30

11:00

13:15

15:30

Liczba godzin

03:00

03:00

02:00

02:00

02:00



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 100,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2100,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 175,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 175,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2
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IVETTA ROCZEK

Ivetta Roczek

Ekspertka w zarzadzaniu projektami, budowaniu zespotéw i koordynacji wydarzen

Ivetta posiada ponad 20 lat doswiadczenia w realizacji projektow z zakresu organizacji wydarzen —
zaréwno biznesowych, sportowych, jak i kulturalnych. Specjalizuje sie w budowaniu i zarzadzaniu
zespotami projektowymi oraz tworzeniu skutecznych struktur organizacyjnych, ktére umozliwiaja
sprawng realizacje nawet najbardziej ztozonych przedsiewziec.

W swojej pracy taczy kompetencje strategiczne i operacyjne — od tworzenia harmonograméw, przez
zarzadzanie komunikacjg w zespole, az po opracowywanie procedur administracyjnych i

ktérych zaangazowanych jest wielu interesariuszy, podwykonawcow ~Tii partneréw.

Specjalizacje Ivetty: budowanie efektywnych zespotéw projektowych,

zarzgdzanie komunikacjg i przeptywem informacji w zespole, planowanie i koordynacja proceséw
eventowych, Zarzadzanie projektami tworzenie procedur organizacyjnych i finansowych,
administracja i zamoéwiena publiczne

praca z wieloma interesariuszami i podwykonawcami.

Ivetta w szkoleniach wykorzystuje praktyczne metody warsztatowe oparte na realnych case studies,

co sprawia, ze uczestnicy zdobywajg nie tylko wiedze teoretyczng, ale przede wszystkim praktyczne
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Michat Langer

Michat Langer posiada bogate doswiadczenie w zakresie planowania i realizacji wydarzen o zasiegu
krajowym i miedzynarodowym. Swoje kompetencje zdobywat, uczestniczac w przygotowaniu i
organizacji najwiekszych imprez sportowych odbywajacych sie w Polsce.

Przez ponad trzy lata byt zaangazowany w kompleksowa organizacje Igrzysk Europejskich Krakow —
Matopolska 2023, petnigc kluczowe funkcje m.in. Dyrektora ds. Operacyjnych. Odpowiadat za
koordynacje dziatan operacyjnych, logistyke, wspétprace z Miastem i Regionem Gospodarzem oraz
Miastami Partnerskimi, a takze za opracowanie zasad i ram wspoétpracy miedzy instytucjami.
Specjalizuje sie w zarzadzaniu wieloprojektowymi wydarzeniami, tworzeniu i wdrazaniu procedur
administracyjnych, struktur organizacyjnych oraz miedzy-samorzadowych, niezbednych do
skutecznej realizacji projektéw.

Jako ekspert w zakresie opracowywania dokumentow aplikacyjnych i uméw organizacyjnych dla
wydarzen sportowych, posiada szerokg wiedze w obszarze formalno-prawnym organizacji eventéw.



Dodatkowo rozwija i wdraza strategie promocji miast poprzez wydarzenia, tgczac aspekty
marketingowe, logistyczne i wizerunkowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Niezbedne materiaty szkoleniowe zostang udostepnione uczestnikéw.

Warunki uczestnictwa

Wymagania od uczestnika:
Wymagania w zakresie uczestnictwa to:

e o Ukonczona szkota srednia.
e Podczas szkolenia prosze posiadac telefon komérkowy oraz komputer mobilny (laptop)
e Obstuga komputera

Zapisujac sie na ustuge wyrazasz zgode na rejestrowanie swojego wizerunku zg z regulaminem uczestnictwa.

Informacje dodatkowe

1. Szkolenie realizowane jest w ramach ustugi rozwojowej. W przypadku udziatu w szkoleniu finansowanym ze srodkéw unijnych, uczestnik
zobowigzany jest do:

e rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR),
¢ spetnienia wymogdw operatora finansujgcego ustuge,
e obecnosci na wszystkich panelach - 100% modutéw.

2.Zwolnienie z VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jednolity Dz.U. z 2020r., poz. 1983).

3.Istnieje mozliwos¢ przygotowania szkolenia indywidulnie pod potrzeby uczestnika jestesmy elastyczni w zakresie doboru tematyki oraz
dogodnego terminu.

Warunki techniczne

MINIMALNE WYMAGANIA TECHNICZNE:

- Procesor 2-rdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany 4-rdzeniowy); - 2GB pamigci RAM
(zalecane 4GB)

- System operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana
najnowsza wersja) - Przegladarka internetowa Google Chrome (zalecana), Mozilla Firefox
lub Safari (zaktualizowane do najnowszej wers;ji)

- State tgcze internetowe o predkosci 1,5 Mbps (zalecane 2,5 Mbps z obrazem w jakosci
HD) - kamera, mikrofon oraz gtosniki lub stuchawki - wbudowane lub zewnetrzne

Link do szkolenia zostanie przekazany uczestnikom drogg mailowa najpézniej w przeddzien rozpoczecia szkolenia. Dane dostepowe do
ustugi zostang opublikowane w karcie ustugi nie pézniej niz w przeddzien rozpoczecia szkolenia.



Kontakt
IVETTA ROCZEK

7 \tachturka E-mail techturka@techturka.com.pl

Telefon (+48) 668 128 122



