Mozliwos$¢ dofinansowania

Power Automate- automatyzacja proceséw
i pracy oraz ksztattowanie zielonych
.’ ‘ STREFA EDUKACII kompetencji

Numer ustugi 2025/10/07/40298/3062950

Strefa EdukacjiSp.z @ zdalna w czasie rzeczywistym

0.0.
& Ustuga szkoleniowa

*hKkkk 48/5 (D qgh
63 oceny B 27.11.2025 do 28.11.2025

Informacje podstawowe

1 600,00 PLN
1481,48 PLN
100,00 PLN

92,59 PLN

brutto
netto
brutto/h
netto/h

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie skierowane jest do pracownikow
biurowych oraz oséb pracujacych lub
planujgcych prace w srodowisku Microsoft 365,
ktére chcg zwiekszy¢ efektywnosé swojej pracy
poprzez automatyzacje powtarzalnych zadan
swiadomie wykorzystujgc narzedzia cyfrowe w
sposob sprzyjajacy ograniczaniu zuzycia
zasobéw i promowaniu ekologicznych praktyk
pracy. Szkolenie nie wymaga wczesniejszej
znajomosci Power Platform.
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Cel

Cel edukacyjny

Przygotowanie uczestnikédw do samodzielnego projektowania, wdrazania i optymalizacji przeptywéw pracy przy uzyciu
Microsoft Power Automate—od podstawowych automatyzacji po ztozone scenariusze z uzyciem wyrazen, konektoréw,
integracji APl oraz ustug Microsoft 365.Rozwijanie réwniez swiadomosci ekologicznej i wiedzy nt. wptywu jaki wdrazane
rozwigzania chmurowe moga mie¢ na efektywnos$¢ energetyczng organizaciji i przeciwdziatanie zmianom klimatu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Samodzielnie tworzy podstawowe
przeptywy automatyzujace prace z
wykorzystaniem gotowych szablonéw
Power Automate.

Projektuje i wdraza wtasne,
niestandardowe przeptywy
automatyzujace procesy w srodowisku
Microsoft 365.

Wykorzystuje wyrazenia i funkcje w
Power Automate do rozbudowanych
dziatain warunkowych i przetwarzania
danych.

Integruje Power Automate z innymi
ustugami Microsoft (np. SharePoint,
Outlook, Teams, Excel) oraz aplikacjami
zewnetrznymi.

Diagnozuje i rozwigzuje btedy w
przeptywach przy uzyciu wbudowanych
narzedzi monitorowania i historii
dziatan.

Tworzy rézne typy przeptywdw (instant,
scheduled, triggered), dopasowane do
potrzeb organizacyjnych.

Identyfikuje procesy w organizac;ji, ktore
mozna zoptymalizowa¢ energetycznie
poprzez zastosowanie automatyzaciji i
digitalizaciji.

Rozréznia srodowiska lokalne i
chmurowe, uwzgledniajac ich wptyw na
klimat i Srodowisko naturalne.

Kryteria weryfikacji

Wybiera odpowiedni szablon,
konfiguruje poszczegdlne kroki,
poprawnie uruchamia przeptyw.

Dobiera odpowiednie akcje, stosuje
warunki, petle i zmienne do realizacji
danego scenariusza.

Pisze, testuje i wdraza wtasne formuty z
zastosowaniem funkcji logicznych,
tekstowych, daty i matematycznych.

Prawidtowo konfiguruje konektory,
przesyta dane miedzy ustugami, reaguje
na zdarzenia w innych aplikacjach

Analizuje komunikaty btedéw, stosuje
debugowanie i poprawia dziatanie
przeptywoéw.

Tworzy przeptywy uruchamiane recznie,
zaplanowane cyklicznie oraz wyzwalane
okreslonym zdarzeniem.

Wskazuje konkretne dziatania, ktérych
automatyzacja przyczyni sie do
zmniejszenia zuzycia energii.

Przedstawia zalety migracji do chmury
w kontekscie ograniczenia emisji CO2
oraz efektywnosci energetyczne;j.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wskazuje dziatania cyfryzacyjne L L -—
: e Potrafi wskaza¢ i uzasadni¢ wdrozenia -
wptywajace na redukcje sladu Test teoretyczny z wynikiem

o . wspierajgce zréwnowazony rozwoj w .
weglowego organizacji (np. eliminacja generowanym automatycznie

. pracy biurowe;j.
papieru, praca zdalna).

Przyporzadkowuje funkcje Power
Automate do dziatan wptywajacych na
ograniczenie zuzycia zasobdw i

Projektuje przyktadowe scenariusze z o
Test teoretyczny z wynikiem

uzyciem Power Automate realizujgce .
generowanym automatycznie

L . cele ekologiczne.
optymalizacje srodowiskowa.

Rozwija kompetencje spoteczne

niezbedne do pracy z rozwigzaniami Potrafi zaprojektowac dziatania w o
. Sl . . - Test teoretyczny z wynikiem
automatyzujacymi, takie jak oparciu o empatig, komunikacje oraz .
. e . generowanym automatycznie
samoksztatcenie, kreatywnos¢ i krytyczng analize problemu.

rozwigzywanie problemow.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Modut 1: Wplyw rozwiagzan chmurowych i automatyzacji na przeciwdziatanie zmianom klimatu

¢ Definicja zielonych kompetenc;ji, ich zastosowanie w biurze: oszczedno$¢ papieru, energii i zasobow.

¢ Rola cyfryzacji i automatyzacji w realizacji celéw zréwnowazonego rozwoju.

e Wptyw Power Automate na redukcje zuzycia energii w procesach biznesowych.

e Poréwnanie efektywnosci energetycznej rozwigzan chmurowych z lokalnymi serwerowniami.

¢ Przyktady dostawcéw chmurowych: AWS, Google Cloud, Microsoft Azure — strategie Srodowiskowe.

e Zmniejszenie zuzycia papieru i emisji CO2 dzieki pracy zdalnej i elektronicznemu obiegowi dokumentéw.

« Sledzenie i raportowanie $ladu weglowego z wykorzystaniem narzedzi chmurowych, takich jak Microsoft Emissions Impact
Dashboard.



Modut 2: Wprowadzenie do Power Automate i koncepcji automatyzaciji

e Omodwienie idei automatyzacji proceséw w srodowisku Microsoft 365.

¢ Rola Power Automate w ramach Power Platform.

¢ Przyktady zastosowan automatyzacji w codziennej pracy.

e Omowienie typow przeptywdw (automatyczne, natychmiastowe, zaplanowane).
e Interfejs uzytkownika i poruszanie sie po Power Automate portal.

Modut 3: Tworzenie przeptywéw z szablonéw i podstawowe scenariusze

e Korzystanie z gotowych szablonéw automatyzac;ji.

¢ Konfigurowanie podstawowych przeptywéw (np. kopiowanie plikéw, powiadomienia e-mail).
¢ Dodawanie, edytowanie i testowanie dziatan w przeptywach.

¢ Publikacja przeptywow i ich uruchamianie.

Modut 4: Warunki, petle i kontrola przeptywu

e Zastosowanie warunkoéw (If/Else).

e Tworzenie petli: ,Apply to each”, ,Do until”.

e Uzycie zmiennych, tablic i obiektow.

e Omdwienie typowych putapek i btedéw przy projektowaniu przeptywow.

Modut 5: Wyrazenia i funkcje w Power Automate

¢ Wprowadzenie do jezyka formut Power Fx.

¢ Najczesciej uzywane funkcje tekstowe, daty, logiczne i matematyczne.
e Zagniezdzanie funkcji i debugowanie wyrazen.

¢ Praktyczne przyktady zastosowania ztozonych wyrazen w przeptywach.

Modut 6: Praca z konektorami — integracje w Power Automate

¢ Konfiguracja konektoréw: SharePoint, Outlook, Teams, OneDrive, Excel Online, Forms.
¢ taczenie danych miedzy aplikacjami.

e Scenariusze przeptywdéw miedzy systemami.

¢ Obstuga niestandardowych konektoréw i ustug premium.

Modut 7: Tworzenie ztozonych przeptywéw — case study

¢ Projektowanie ztozonego przeptywu od podstaw.

e Uzycie réznych triggeréw i warunkow.

¢ Przeptyw wieloetapowy z obstuga wyjatkdw i logika biznesowa.

e Zadanie grupowe — przygotowanie automatyzacji na podstawie briefu biznesowego.

Modut 8: Zarzadzanie btedami i testowanie przeptywow

e Przeglad historii uruchomien i dziennika btedéw.
¢ Wbudowane mechanizmy obstugi wyjatkdw (try/catch).
¢ Testowanie i iteracja — cykl poprawy dziatania przeptywow.

Modut 9: Power Automate Desktop — podstawy RPA

* Wprowadzenie do przeptywdéw pulpitu (desktop flows).

¢ Roéznice miedzy cloud flows a desktop flows.

¢ Instalacja Power Automate Desktop i pierwsze automatyzacje lokalne.

e Scenariusze uzycia automatyzacji interfejsu uzytkownika (np. kopiowanie danych z aplikacji desktopowych).

Modut 10: Bezpieczenstwo, udostepnianie i zarzadzanie przeptywami

e Uprawnienia i role uzytkownikow Power Automate.

e Zarzadzanie przeptywami: eksport, import, udostepnianie, wersjonowanie.

e Zasady bezpiecznej automatyzacji — zgodnos¢ z polityka firmy.

* Dobre praktyki ograniczenia nadmiarowego przetwarzania danych i zasobow ( np. ograniczanie niepotrzebnych zapytan, optymalizacja
czestotliwosci uruchamiania przeptywow) jako element odpowiedzialnosci sSrodowiskowe;.

e Zarzadzanie automatyzacjami z uwzglednieniem efektywnosci energetycznej - jak tworzy¢ lekkie i celowe przeptywy wspierajgce
ograniczenie zuzycia zasoboéw cyfrowych.

Modut 11: Oméwienie i analiza rozwigzan



¢ Projektowanie i wdrozenie przeptywu odpowiadajacego na zadany problem biznesowy.

e Omowienie rozwigzan i wspodlna analiza.

¢ Dyskusja nad zastosowaniem zdobytej wiedzy do wspierania zréwnowazonego rozwoju i ograniczenia zuzycia zasobéw w srodowisku
pracy.

¢ Podsumowanie szkolenia i oméwienie dalszych $ciezek rozwoju w Power Platform.

Zajecia odbeda sie w godzinach dydaktycznych.1 h szkolenia to 45 min.

Przerwy nie sg wliczone w harmonogram szkolenia.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 14

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . ) . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Modut

1:Wptyw
rozwigzanchmur
owych
iautomatyzacji
naprzeciwdziatan
iezmianom tukasz Gala 27-11-2025 09:00 11:00 02:00
klimatu- Modut
2:Wprowadzenie
do
PowerAutomate
ikoncepcjiautom
atyzac;ji

PRZERWA Ltukasz Gala 27-11-2025 11:00 11:15 00:15

Modut

3:Tworzenieprze

ptywow

zszablonéw

ipodstawowesce tukasz Gala 27-11-2025 11:15 13:00 01:45
nariuszeModut

4:Warunki, petle

ikontrolaprzepty

wu

PRZERWA

tukasz Gala 27-11-2025 13:00 13:45 00:45
OBIADOWA

Modut
5:Wyrazenia
. . tukasz Gala 27-11-2025 13:45 15:00 01:15
ifunkcje w

PowerAutomate

Przerwa
tukasz Gala 27-11-2025 15:00 15:15 00:15
kawowa



Przedmiot / temat
zajet

Modut

6:Praca
zkonektorami —
integracje
wPower
Automate

Modut

7:Tworzenieztozo
nychprzeptywoéw
—case study

PRZERWA

Modut

8:Zarzadzaniebte
dami
itestowanieprzep
tywéwModut 9:
PowerAutomateD
esktop -
podstawy RPA

PRZERWA

OBIADOWA

Modut

10:Bezpieczenst
wo,udostepnianie
izarzadzanieprze
ptywami

IEFA Przerwa

kawowa

Modut
11:0méwienie
ianalizarozwigza
n
‘Podsumowanies
zkolenia isciezki
rozwoju wPower
Platform
-‘Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Prowadzacy

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

tukasz Gala

Data realizacji
zajeé

27-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

Cena

Godzina
rozpoczecia

15:15

09:00

11:00

11:15

13:00

13:45

15:00

15:15

Godzina
zakonczenia

16:15

11:00

11:15

13:00

13:45

15:00

15:15

16:15

Liczba godzin

01:00

02:00

00:15

01:45

00:45

01:15

00:15

01:00



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 600,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1481,48 PLN

Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 92,59 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Gala

‘ ' tukasz Gala to doswiadczony konsultant i trener technologii Microsoft, z ponad piecioletnim stazem
we wdrozeniach rozwigzan opartych na Microsoft 365 oraz Power Platform. Specjalizuje sie w:
« prowadzeniu szkolen z zakresu Microsoft 365
+ budowaniu aplikacji low-code i no-code przy uzyciu Power Apps, Power Automate.
Podczas prowadzonych zaje¢ stawia na praktyczne podejscie, uczestnicy od pierwszej chwili
pracuja na rzeczywistych scenariuszach, zdobywajgc umiejetnosci pozwalajgce szybko i efektywnie
wdrozy¢ automatyzacje procesow.
Realizowat projekty zaréwno dla matych przedsiebiorstw, jak i duzych korporacji, dzieki czemu
doskonale rozumie specyfike réznych branz i potrafi dostosowaé program szkolen do
indywidualnych potrzeb zespotéw. W pracy trenerskiej ceni otwartg atmosfere, bezposrednia
komunikacje oraz wspdlne poszukiwanie najlepszych rozwigzan.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dostep do srodowiska szkoleniowego Microsoft 365 dla kazdego uczestnika na czas szkolenia.

Uczestnicy nabeda nie tylko umiejetnosci techniczne, ale réwniez kompetencje spoteczne takie jak samoksztatcenie, kreaytywne
rowzigzywanie probleméw oraz odpowiedzialno$¢ technologiczna i Srodowiskowa.

Warunki uczestnictwa

Podstawowe umiejetnosci obstugi komputera.

e Walidacje przeprowadzi tukasz Gala w oparciu o test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie.
¢ Uczestnik jest zobowigzany posiada¢ urzadzenie ( laptop, tablet, smartfon) umozliwiajgce wykonanie testu online.

Informacje dodatkowe

Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

Warunkiem rozliczenia szkolenia z dofinansowaniem jest spetnienie warunkéw przedstawionych przez Operatora.



Frekwencja udziatu uczestnika w ustudze musi wynosi¢ co najmniej 80 %.

Wymagany udziat w zajeciach walidacji

Warunki techniczne

1.platforma/rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga:

e MS Teams - kazda osoba bierze udziat w szkoleniu osobno (korzystajgc z oddzielnych komputeréw), wéwczas nalezy wyciszy¢
dzwieki z otoczenia by unikng¢ sprzezen;

2.minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji:

¢ Uczestnik potrzebuje komputer z aktualnym systemem operacyjnym MicrosoftWindows lub macOS; aktualna wersja przegladarki
internetowej, zgodnej z HTML5 (Google Chrome, Mozilla Firefox, Edge); mikrofon. Opcjonalnie: minimalna rozdzielczos¢ ekranu 1920 x
1080, kamera, drugi monitor lub inne urzadzenie, na ktérym bedziesz mégt przegladaé materiaty

¢ Uczestnik potrzebuje komputer, laptop badz telefon gdzie bedzie mégt wypetniaé test teoretyczny z wynikiem generowanym
automatycznie.

3.minimalne wymagania dotyczgceparametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowa¢ Uczestnik:

¢ tacze internetowe o przepustowosci minimum10Mbit,
4.niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow:

e uczestnik na tydzien przed szkoleniem otrzyma maila organizacyjnego z linkiem do spotkania na platformie Microsoft Teams;
5.0kres waznosci linku:

¢ link bedzie aktywny od pierwszego dnia rozpoczecia sie szkolenia do ostatniego dnia trwania ustugi

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@strefa.io

Telefon (+48) 605 195 888

Anna Sabat



