Mozliwos$¢ dofinansowania

Kompleksowe wdrozenie KSeF w firmie — 1 316,10 PLN brutto
warsztaty dwudniowe - forma zdalna 1070,00 PLN netto
m Numer ustugi 2025/10/06/54658/3060047 131,61 PLN brutto/h
\ 107,00 PLN netto/h
PCDK GROUP
SPOLKA Z

OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

clA & Ustuga szkoleniowa
Yk Kk Kk Yo 42/5 ® 10h

243 oceny B3 20.11.2025 do 21.11.2025

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie skierowane jest do: oséb odpowiedzialnych za obszar finanséw,
podatkéw i ksiegowosci w przedsiebiorstwach, a takze menedzeréw i
wiascicieli firm, ktérzy chca przygotowaé swoje organizacje do zmian
wynikajgcych z obowigzkowego korzystania z KSeF. Uczestnikami moga
by¢ réwniez specjalisci IT wspierajacy integracje systeméw finansowo-
ksiegowych z KSeF oraz osoby nadzorujgce procesy obiegu dokumentéw
w firmie.

Grupa docelowa ustugi Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek —
Rozw¢j". Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu
"Matopolski pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu
"Nowy start w Matopolsce z EURESem".

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj

Ustuga rozwojowa adresowana réwniez dla Uczestnikow projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 18-11-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 10



Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do sprawnego i bezpiecznego wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur
w organizacji. Uczestnicy zdobedg praktyczng wiedze na temat obowigzkdw wynikajgcych z nowych regulacji, poznaja
zasady funkcjonowania KSeF, a takze nauczg sig, jak dostosowacé procesy ksiegowe i systemy informatyczne w firmie.
Celem szkolenia jest takze rozwiniecie umiejetnosci wykorzystania wiedzy i narzedzi dotyczacej tej tematyki.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik poznaje grupy wytaczenia z
KSeF

Uczestnik wskazuje jakie dokumenty
trafig do KSeF, a jakie pozostang poza
systemem.

Uczestnik dowiaduje sie Czym sie rézni
faktura ustrukturyzowana od faktury
papierowej i elektroniczne;j.

Uczestnik okresla jak uzyskaé specjalne
upowaznienie, aby wystawia¢ faktury w
KSeF

Kryteria weryfikacji

Uczestnik potrafi wskazac i poprawnie
nazwac grupy podmiotéw oraz
przypadki, w ktérych nie wystepuje
obowigzek korzystania z KSeF, a takze
rozréznia sytuacje, w ktorych
stosowanie systemu jest fakultatywne.

Uczestnik poprawnie klasyfikuje
dokumenty ksiegowe i podatkowe,
wskazujac ktére z nich podlegaja
obowiazkowi wystawienia w KSeF, a
ktére zgodnie z przepisami s3 z tego
obowiazku wytaczone.

Uczestnik potrafi wskazaé kluczowe
réznice miedzy fakturg
ustrukturyzowana, papierowa i
elektroniczna, w tym pod wzgledem
formatu, obowigzkéw prawnych oraz

sposobu przesytania i przechowywania.

Uczestnik potrafi opisaé procedure
uzyskania odpowiedniego
upowaznienia, wskaza¢ wymagane
dokumenty oraz warunki, ktére nalezy
spetnié, aby méc wystawiac faktury w
KSeF.

rozréznia faktury objete obowigzkiem
KSeF od faktur papierowych lub
wystawianych poza KSeF,

wskazuje przypadki, w ktérych mozliwe
sg wyjatki (np. awaria, faktury
konsumenckie — B2C, podatnicy
zwolnieni podmiotowo),

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien | — Podstawy prawne, zakres obowigzkéw i pierwsze kroki w KSeF

1. Wprowadzenie do KSeF

e Cel wprowadzenia systemu i korzysci i ryzyka dla podatnikéw.
e Harmonogram - wazne daty:
e 1 listopada 2025 r. — uruchomienie Modutu Certyfikatéw i Uprawnien,
* 15 listopada 2025 r. — uruchomienie Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.,
e 1 stycznia 2026 r. — uruchomienie modutu zgtoszen faktur z zatgcznikiem,
e 1 lutego 2026 r. — obowigzek odbierania FV w KSeF,
e 1 kwietnia 2026 r. - obowigzek wystawiania FV w KSeF przez wiekszos$¢ podatnikéw,
e 1 sierpnia 2026 r. — obowigzek wpisywania numeréw KSeF do JPK,
e 1 stycznia 2027 r. — mozliwo$¢ naktadania kar na podatnikéw, brak mozliwosci wystawiania FV z kas rejestrujgcych, obowigzek
podawania numeru KSeF przy ptatnosciach.

2. Zakres obowigzkowego KSeF

e Jakie sg terminy od kiedy trzeba rozpocza¢ wystawianie faktur w KSeF? Kto ma obowigzek wystawiania FV w KSeF od 1 lutego 2026 r.,
1 kwietnia 2026 r., 1 stycznia 2027 r.?
e Jakie sg grupy wytgczenia z KSeF:
e ze wzgledu na status stron (np. podmioty nie majgce w Polsce siedziby),
¢ ze wzgledu na rodzaj transakcji (np. procedura 0SS nieunijna),
» wskazane w rozporzadzeniu MF (np. przejazdy autostrada, bilety kolejowe),
 wynikajace z przepiséw przejsciowych (np. faktury z kas fiskalnych i paragony z NIP do 450 zt).

e Czy brak obowigzku wystawiania faktur w KSeF oznacza, ze nie musze ich réwniez odbiera¢ w KSeF?
3. Faktura ustrukturyzowana

e Jakie dokumenty trafig do KSeF, a jakie pozostang poza systemem.

e Czym sie rozni faktura ustrukturyzowana od faktury papierowe;j i elektronicznej.

Struktura FA(3) — obowigzkowe elementy.

Rodzaje faktur ustrukturyzowanych: sprzedazowe, korygujace, zaliczkowe, rozliczajace.

Wyjatki dla przekazywania FV w KSeF: faktury konsumenckie, zagraniczne, z kas rejestrujacych.
¢ Jak sprawdzi¢ prawidtowos¢ konwersji i mapowania danych faktury ze schema FA(3).

4. Obstuga KSeF - pierwsze kroki



e Jak uzyskac¢ specjalne upowaznienie, aby wystawia¢ faktury w KSeF - pierwsze logowanie.

e W jaki sposob nada¢ dostep do KSeF w ramach swoich uprawnien lub nada¢ dalsze uprawnienia.

e Jak upowazni¢ biuro rachunkowe/pracownika do dostepu i/lub wystawiania faktur w KSeF w naszym imieniu - nadawanie uprawnien
w Aplikacji Podatnika / sktadanie ZAW-FA.

¢ Jak nadac¢ uprawnienia w KSeF osobie fizycznej nie majgcej numeru NIP ani PESEL (np. zagranicznemu cztonkowi zarzadu).

5. Integracja KSeF z systemem finansowo-ksiegowym

e Jak potaczyé swoj system finansowo-ksiegowy z Aplikacjg Podatnika i KSeF.

e Od kiedy i jak podatnicy moga wystepowac o Tokeny i certyfikaty KSeF.

e Czy sie r6zni TOKEN od certyfikatu KSeF — co do daty waznosci i uprawnien.

» Dlaczego uzyskanie certyfikatu KSeF jest niezbedne dla korzystania z trybu offline.

6. Warsztat: pierwsze logowanie do KSeF i nadawanie uprawnien.

Dzien Il — Faktury w praktyce, szczegélne przypadki, sankcje

1. Wystawianie faktur w KSeF — w réznych trybach

e Czym sie rozni tryb online, od trybu offline.
e Czym sig rézni wysytka interaktywna od wsadowej oraz dlaczego warto mie¢ w programie finansowo-ksiegowym zaréwno jedna jak i
druga.
* Moment wystawiania i odbierania faktur w trybach online i offline, tj.
e czy datg wystawienia FV w trybie offline jest data wskazana przez Podatnika czy moment wysytki do KSeF,
e czy datg odbioru FV w trybie offline jest moment odebrania FV w KSeF czy wczesniejsze odebranie jest poza KSeF.
e czym sie rézni data wystawienia (pole P1) od daty i czasu wytworzenia FV.

e Czym rdéznig sie poszczegdlne tryby offline, tj.
e tryb offline24,
e tryb offline — niedostepnos¢ KSeF,
e tryb awaryjny,
e awaria catkowita.

¢ Kto nie bedzie mégt od razu skorzysta¢ z trybu offline.
e Czy mozna przekazywac faktury wystawione w trybie offline poza KSeF kontrahentom krajowym.
e Jak KSeF wptynie na przeliczanie walut obcych na fakturach.

2. Numer KSeF

e Numer KSeF - czym jest do czego bedzie potrzebny.

¢ Kiedy numer KSeF nie bedzie zawierat numeru NIP sprzedawcy.

e Od kiedy trzeba podawa¢ numery KSeF w plikach JPK — czy w zakresie sprzedazy czy rowniez w zakresie zakupu.

¢ Kiedy ma obowigzywaé ptatnosci z numerem KSeF/zbiorczym identyfikatorem pomiedzy podatnikami VAT.

e Jak ma wyglada ptatno$¢ ze wskazywaniem numeru KSeF za pojedynczg fakture, a jak za kilka faktur w mechanizmie podzielonej
ptatnosci. Czemu stuzy zbiorczy identyfikator ptatnosci.

e Czy faktury optacone bez podania numer KSeF/zbiorczego identyfikatora bedg kosztem uzyskania przychodéw?

3. Faktury korygujace

e Jakie dodatkowe elementy bedzie musiata zawiera¢ faktura korygujaca.

¢ Na czym polega oznaczanie TypKorekty i jej skutki dla ewidencji JPK_VAT tj. w dacie ujecia faktury pierwotnej, w dacie wystawienia
faktury korygujacej oraz w innej dacie.

¢ Kiedy wystawca bedzie zobowigzany do korekty in minus podatku naleznego, a kiedy nabywca bedzie zobowigzany do korekty in
minus podatku naliczonego.

e Czemu nie bedziemy mogli wystawi¢ faktury korygujgcej (ani w trybie online, ani w trybie offline), gdy towar zaraz bedzie zwrécony, a
pierwotnej FV nie zostat jeszcze nadany numer KSeF.

4. Faktury rozliczajace

e Jakie dodatkowe elementy muszg zawiera¢ faktury zaliczkowe i rozliczajace.
e Czy mozna w KSeF wystawi¢ ,zerowg” fakture rozliczajaca.

5. Faktury konsumenckie



e Czym sie beda rézni¢ faktury dla konsumenta wystawione w trybie online, offline oaz poza KSeF.
¢ Jakie dane konsument potrzebuje, aby uzyska¢ dostep anonimowy do faktury w KSeF.
e Czy trzeba bedzie konsumentowi wystawia¢ duplikaty faktur.

6. Faktury JST

e Jak wskazac¢ nabywce, a jak odbiore, na fakturze ustrukturyzowane;.

¢ Kiedy trzeba podawa¢ SUB-NIP (IDWew).

e Czym jest SUB-NIP (IDWew), jak wyglada, kto moze go uzyskac¢ i kiedy i gdzie trzeba go podawac.
e Jak nada¢ uprawnienia pracownikom do wgladu do faktur dla nabywcy oraz dla odbiorcy.

7. Faktury zagraniczne
¢ Kiedy mozna, a kiedy trzeba, udostepnia¢ faktury wystawione w KSeF poza KSeF oraz jak to zrobié.

8. Faktury pracownicze

Jak zidentyfikowaé faktury zakupowe dokonane przez wtasnych pracownikéw.
Czy faktury za zakupy pracownicze trafig tylko do KSeF czy jednak pracownik otrzyma wizualizacje FV poza KSeF.

9. Pozostate faktury
e Czy faktury VAT RR oraz z kas fiskalnych trafig do KSeF.
10. Kody QR

¢ Kiedy trzeba opatrywac faktury kodem QR.

¢ Kiedy bedzie jeden, a kiedy dwa kody QR, na fakturze.

e Jakie informacje zawierajg kody QR.

» Czy kod QR wystarczy, aby uzyskac petne dane o fakturze (w trybie anonimowym).

e Jak przekaza¢ kod QR, gdy przekazujemy fakture w formacie XML.

e Czy sie bedzie rézni¢ kod QR w przypadku udostepniania faktur ustrukturyzowanych kontrahentowi zagranicznemu od kontrahentowi
krajowemu w okresie awarii.

11. Samoidentyfikacja podatnikéw zwolnionych z VAT

¢ Dlaczego podatnicy zwolnieni z VAT majg dokona¢ ,samoidentyfikacji” na potrzeby KSeF.
e Czy faktury wystawione poza KSeF bez numer NIP bedg kosztem uzyskania przychodu dla podatnika zwolnionego z VAT.

12. Faktury z zatacznikiem

¢ Kto moze dotaczaé zatgczniki do faktur w KSeF.

e Jakie dane mozna uwzgledni¢ w zatgcznikach do fakur.

¢ Jakie dokumenty trzeba bedzie przekazywaé poza KSeF.

¢ 0Od kiedy mozna sktadac zgtoszenia prze e-US o udostepnienie modutu dot. zatgcznikow w KSeF.

13. Kary KSeF
e Za jakie uchybienia grozg sankcje i od kiedy beda stosowane.
14. Dodatkowe rozporzadzenia, ktére zostang zmienione przez KSeF, tj.

e w sprawie korzystania z KSeF,

e w sprawie wytgczen z KSeF,

e w sprawie wystawiania faktur,

e w sprawie JPK (m.in. konieczno$¢ podawania numer KSEF),

¢ w sprawie PKPIR oraz JPK_CIT (m.in. konieczno$¢ podawania numer KSEF).

15. Pozostate kwestie

¢ Kiedy dobrowolny KSeF 1.0 zostanie zamkniety? Co z fakturami wystawionymi w okresie dowolnosci?
¢ Kiedy trzeba przechowywaé faktury wystawione w KSeF poza KSeF-em i jak dtugo?
¢ Jakie funkcje ma aplikacja mobilna KSeF?

16. Warsztat praktyczny: wystawianie i odbiér faktur w trybie online i offline, faktury korygujace i problematyczne przypadki.

Godziny szkolenia sg godzinami zegarowymi, godzina = 60 minut.



przerwy i blok "Informacje wprowadzajgce" nie wliczajg sie do czasu trwania ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 11

Przedmiot / temat

P
zajeé rowadzacy

Dzien 1:Cel

wprowadzenia

systemu i

korzysci i ryzyka

dla podatnikéw.
Harmonogram - Marcin
wazne daty: 1 Szymocha
listopada 2025 .

- uruchomienie

Modutu

Certyfikatow i

Uprawnien,

Marcin
Szymocha

Przerwa

Jakie sg

terminy od kiedy
trzeba rozpoczaé
wystawianie
faktur w KSeF?
Kto ma
obowiagzek
wystawiania FV
w KSeF od 1
lutego 2026 1., 1
kwietnia 2026 .,

1 stycznia 2027
r.?

Marcin
Szymocha

Marcin

Przerwa

Szymocha

Jakie sg

grupy wytaczenia

z KSeF: ze

wzgledu na Marcin
status stron (np. Szymocha
podmioty nie

majace w Polsce

siedziby),

Data realizaciji

zajeé

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

Godzina
rozpoczecia

10:00

11:45

12:00

13:15

13:30

Godzina
zakonczenia

11:45

12:00

13:15

13:30

15:00

Liczba godzin

01:45

00:15

01:15

00:15

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Dzier

2:Jakie
dokumenty trafig
do KSeF, a jakie
pozostang poza
systemem. Czym
sie rézni faktura
ustrukturyzowan
a od faktury
papierowej i
elektroniczne;j.

Przerwa

Struktura
FA(3) -
obowigzkowe
elementy.
Rodzaje faktur
ustrukturyzowan
ych:
sprzedazowe,
korygujace,
zaliczkowe,
rozliczajace.

Przerwa

Loz I8

uzyskaé
specjalne
upowaznienie,
aby wystawiaé
faktury w KSeF -
pierwsze
logowanie.

Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Prowadzacy

Marcin
Szymocha

Marcin
Szymocha

Marcin
Szymocha

Marcin
Szymocha

Marcin
Szymocha

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
21-11-2025 10:00
21-11-2025 11:45
21-11-2025 12:00
21-11-2025 13:15
21-11-2025 13:30
21-11-2025 15:00

Cena

1316,170 PLN

Godzina
zakonczenia

11:45

12:00

13:15

13:30

15:00

16:00

Liczba godzin

01:45

00:15

01:15

00:15

01:30

01:00



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 070,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 131,61 PLN

Koszt osobogodziny netto 107,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marcin Szymocha

‘ ' Z wyksztatcenia jest prawnikiem, absolwentem Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego oraz Podyplomowego Studium Podatkéw i Prawa Podatkowego na Wydziale Prawa
i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego.

Uczestniczyt w rocznej wymianie na Arhus University w Danii oraz potrocznej w Carleton University
w Kanadzie. W 2016 r. uzyskat uprawnienia doradcy podatkowego (nr wpisu 12870). Ponad 8 lat
zdobywat doswiadczenie w jednej z najwiekszych kancelarii podatkowych w Polsce Instytucie
Studiow Podatkowych Modzelewski i Wspdlnicy Sp. z 0.0., zaczynajac od praktykanta, nastepnie
bedac konsultantem, finalnie kierujac Oddziatem Slgskim jako dyrektor.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzgcego w formie elektronicznej

Warunki uczestnictwa

Uczestnik zgtaszajac sie na nasze szkolenia poprzez baze ustug rozwojowych, akceptuje regulamin PCDK Group Sp. z 0.0. dostepny na
stronie https://www.pcdk.pl/o-nas/regulamin-szkolen

Najpdzniej na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W
przypadku potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne.

W przypadku nie otrzymania jakichkolwiek informacji do 4 dni przed zajeciami, prosimy o kontakt telefoniczny, numer telefonu: 690 017
860 lub 22 299 23 23.

Informacje dodatkowe

Informujemy mozliwosci rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajgcego z ustugi jak réwniez na potrzeby
monitoringu, kontroli oraz w celu utrwalania efektéw ksztatcenia.

Aby uzyskaé¢ zaswiadczenie, nalezy uczestniczy¢ w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczy¢ je, zdobywajac pozytywny wynik punktéw z testu
wiedzy.

Osoba walidujaca jest zaangazowana jedynie na etapie oceny i weryfikacji efektow uczenia sie uczestnikdw, nie uczestniczy w procesie
tworzenia ani uzupetniania dokumentacji walidacyjnej.



Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Il Wszelkie informacje dodatkowe dotyczace zrealizowanego szkol/enia dostepne sa na naszej stronie internetowej www.pcdk.pl w
zaktadce szkolenia !!

"Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwéj"

Zawarto umowe z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych
bonéw szkoleniowych w ramach projektu Zachodniopomorskie

Warunki techniczne

Jesli chodzi o przepustowos¢, zalecamy pobieranie 1 Mbitéw i wysytanie 0,5 Mbitéw. Uzytkownicy moga sprawdzi¢ swoja rzeczywistg
przepustowos$¢ za pomoca speedtest.net.

Jesli chodzi o sprzet, zalecamy dwurdzeniowy procesor z co najmniej 2 GB pamieci. Zalecamy dowolny system operacyjny, ktéry
obstuguje najnowsze wersje Google Chrome i Mozilla FireFox.

Jesli chodzi o przegladarke, zalecamy uruchamianie FireFox, Chrome lub najnowszej wersji Edge (opartej na Chromium).

Dlaczego? Przegladarki te zapewniajg doskonatg obstuge komunikacji internetowej w czasie rzeczywistym (WebRTC). W systemie Mac
0S X najnowsza przegladarka Safari rowniez bedzie dziata¢, ale FireFox i Chrome zapewnig lepszy dZzwiek w warunkach nizszej
przepustowosci.

Krotko moéwiac, jesli uzytkownik ma jakiekolwiek problemy (takie jak znieksztatcony dzwiek lub okresowe roztaczanie), zalecamy
wyprébowanie FireFox lub Chrome. Jesli problemy beda sie powtarzaé, prawdopodobnie jest to problem z siecig. BigBlueButton wysle im
powiadomienia, aby pomdc w rozwigzywaniu problemaow.

W przypadku portéw TCP klienci muszg by¢ w stanie potaczy¢ sie z serwerem na porcie 80/443 (HTTP/HTTPS).

W przypadku portéw UDP klienci musza by¢ w stanie potgczy¢ sie na porcie w zakresie 16384-32767 w celu uzyskania dzwieku opartego
na WebRTC. (to sa te porty ktdre trzeba odblokowac jak komus nie dziata dZzwiek)

Kontakt

o Kinga Szostak
ﬁ E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690017 216



