Mozliwos$¢ dofinansowania

Power Query w Excelu, poziom 2, czyli 1 033,20 PLN bruto
UI ﬂ: t jeszcze bardziej zaawansowane 840,00 PLN  netto
nUNETTEC raportowanie od reki - szkolenie 12915 PLN brutto/h

0Osrodek Szkoleri i Informacji 105,00 PLN h
Numer ustugi 2025/10/04/7829/3057284 ' nete!

OSRODEK SZKOLEN
| INFORMACJI
"EFFECT"JOANNA
JAROSZ-OPOLKA

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

* Ak okde 44/5 (D gh
564 oceny £ 27.02.2026 do 27.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

Szkolenie dla kazdego, kto chce efektywniej i szybciej pracowac z

Grupa docelowa ustugi . . . . .
danymi w Excelu, niezaleznie od zajmowanego stanowiska

Minimalna liczba uczestnikéw 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakornczenia rekrutacji 26-02-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . )
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga prowadzi do samodzielnej pracy z danymi w programie Excel, rozwiniecia umiejetnosci, w szczegélnosci w
zakresie importowania, przeksztatcania i analizy danych za pomocg narzedzia Power Query

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- omawia jak skréci¢ czas tagczenia
danych z wielu Zrédet

oraz zautomatyzowaé

odswiezanie danych i zmiany zrédta
danych

- omawia jak pobiera¢ dane z wielu
plikéw z wielu folderéw jednoczesnie
- wyjasnia jak uzywac ,kolumny

Uczestnik pogtebia wiedze w zakresie warunkow.ej ! ,,kolumn.y .przestawnej . Test teoretyczny z wynikiem
oraz podaje przyktady jej zastosowania

Power Query i wykorzystuje ja w pracy - omawia jak za pomoca wybranych generowanym automatycznie

funkciji jezyka M. przygotowa¢ raport,
analize, zestawienie

- wyjasnia jak zautomatyzowac¢ prace za
pomoca funkcji i parametréw

- wyjasnia jak ,zbudowacé filtry” do
pobierania danych

- omawia jak obstugiwac btedy w
zapytaniach Power Query

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie jest skierowane do o0séb, ktére na co dzien pracujg z danymi w Excelu, szczegdlnie do tych, ktérzy zajmuja sig ich analizg,
tworzeniem raportéw i zestawien.

Ustuga online w czasie rzeczywistym, realizowana w ramach 1 grupy szkoleniowej bez podziatu na grupy.
Uczestnik powinien posiada¢ komputer lub inne urzadzenie z dostepem do internetu, wyposazony w kamere, gtosnik i mikrofon.

1 godzina szkolenia = 45 minut



Zajecia praktyczne - 6 godziny zegarowych.

Przerwy nie wliczaja sie w czas trwania ustugi ale sg uwzglednione w "Harmonogramie ustugi" - dwie przerwy po 15 minut i jedna przerwa
10 minut.

WALIDACJA - test teoretyczny przeprowadzony na zakoczenie szkolenia
https://effect.edu.pl/szkolenia-komputerowe/excel-power-query-2?date=78082

1. Jak taczy¢ dane z wielu plikdw, z pojedynczych arkuszy i to jest jasne, ale ...

2. co jakis czas do tych danych dochodzg nowe kolumny: kolejny dzien, tydzien, miesiac, cokolwiek. Jak potaczy¢ dane z wielu plikéw, gdy co
jakis czas pojawiaja sie w nich nowe kolumny, aby nowe kolumny pojawiaty sie w bazie danych po od$wiezeniu bez koniecznosci
ingerowania za kazdym razem w zapytanie?

3. Pobieranie danych z podfolderéw.

4. Pobieramy dane z wielu plikéw z wielu folderéw jednoczesnie. Usuwamy automatycznie za pomoca funkcji niepotrzebne wiersze z tytutami
raportéw. Przekazujemy za pomoca funkcji niezbedne dane z wybranych kolumn do bazy danych. Wypakowujemy za pomoca funkcji dane
tak, aby reagowaty na zmiany kolumn w plikach bazowych.

5. Wybrane funkcje jezyka M ich dziatanie i modyfikowanie,

6. zeby staty sie bardziej elastyczne i utatwity nasza prace. Power Query jest oparte na programowaniu w jezyku M (pokazywatam kod w pasku
formuty), ale nie musisz zostawac programistg, zeby z nich korzysta¢. Wystarczy sukcesywnie poznawacé kolejne, nowe funkcje, po woli, krok
po kroku, metodg kaizen, zeby utatwi¢ sobie prace.

7. Czasem nawet nie chodzi o zrobienie funkcji od zera, ale o swobodne zmodyfikowanie juz zaprogramowanego polecenia. Bede chciata,
zebysmy nauczyli sie korzystac¢ z kilku nowych funkcji, ale tez nauczyli sie, ktére elementy juz gotowego kodu zmodyfikowaé, zeby funkcja
stata sie bardziej elastyczna np. reagowata na zmiany nazw kolumn w kolejnych plikach.

8. Kolumna warunkowa,

9. czyli odpowiednik funkcji JEZELI - jak jej uzywaé oraz przyktady zastosowania. Czasem potrzebujemy potgczy¢ wybrane dane z wielu
kolumn do jednej i wtasnie tu pomoze kolumna warunkowa. Bedzie tez bardzo przydatna przy pracy z, jak to nazywam, druczkami. To pliki,
ktére nie sg bazg danych, tylko majg powypetniane okreslone okienka, a my z tych okienek chcemy zrobi¢ wtasnie baze danych. To
wszelkiego rodzaju pliki typu ankiety, karty produktéw, karty klientéw, ewidencje — innymi stowy druczki .

10. Kolumna przestawna,

11. czyli jak przestawi¢ dane z pionu do poziomu taka troche tabela przestawna w Power Query — jak jej uzywaé oraz przyktady zastosowania. To
bardzo przydatna opcja, jesli ze swojej bazy danych chcesz wyplué juz gotowe raporty.

12. Parametry,

13. czyli filtrowanie danych w zapytaniu bez wchodzenia do Power Query. Za pomoca parametréw i modyfikacji funkcji Power Query:

e zbudujemy prosty filtr, aby podmienia¢ pliki / foldery, z ktérych majg by¢ pobierane dane — zmienimy Zrédto danych w jednym zapytaniu i w
wielu zapytaniach na raz

¢ zbudujemy prosty filtr, ktory utatwi pobieranie tylko wybranych przez nas danych — wierszy, a nie catej bazy danych

¢ zbudujemy prosty filtr, ktory utatwi wybér tylko wybranych przez nas danych — kolumn, a nie catej bazy danych

1. Dzielenie kolumn wg réznych metod

2. to robilismy na szkoleniu, ale ... tym razem pokaze Ci podziat danych nie tylko z kolumny na kolumny, ale takze z kolumny na wiersze. Bo i to
jest mozliwe, jesli mamy odpowiednio przygotowane dane.

3. Scalanie zapytan

4. wiele razy powtarzatam, ze to odpowiednik WYSZUKAJ.PIONOWO w Excelu czyli scalanie lewe zewnetrzne. A teraz zrobimy wiecej opcji.
Przyjrzymy sie zasadom scalania prawego, petnego i rozmytego i do czego uzywac tych metod scalana.

5. Zaawansowane grupowanie danych,

6. czyli jak wielka baze danych zagregowac sobie do mniejszej postaci, zeby np. zmiescita sie w Excelu lub nie obcigzata i nie zamulata za
bardzo pliku. Jesli pobierasz dane z ogromnych plikéw, to moze sie zdarzy¢, ze Twoje dane beda przekraczaty 1.048,576 wierszy i nie dadza
sie zapakowacé do Excela. Co wtedy? Albo tabela przestawna albo ... no wtasnie zgrupowanie danych, ale takie, ktére od razu dostarczy wiecej
informacji niz same dane wsadowe, a do tego zajmie mniej miejsca.

7. Pobieranie danych z ,druczkéw”, a nie z jednolitych baz danych.

8. Tu bedziemy sie bawic juz nie tylko kolumng warunkowg, ale wieloma innymi opcjami, zeby te wszystkie niepotrzebne wiersze, zbedne
kolumny wyeliminowa¢ oraz uzupetni¢ brakujace dane.

9. Jak radzi¢ sobie ze zmiennymi nazwami kolumn, co uniemozliwia od$wiezanie danych?

10. To problem do$¢é powazny, gdy nazwy kolumn w naszych bazach danych sg zmienne, a my nie chcemy za kazdym razem poprawia¢ tego
recznie. Albo zostawiamy plik osobie, ktéra nie wie jak to zrobi¢. Pokaze Ci, jak sie przed tym zabezpieczy¢.

11. Jak obstugiwac¢ btedy w zapytaniach Power Query?

12. Btedy to zmora kazdego programu. Chcesz cos$ zrobi¢ i wydaje sie, ze wszystko jest OK, a nie dziata. W kazdym éwiczeniu beda pojawiaty sie
btedy, najrézniejsze, zebym mogta Ci pokazaé, jak sobie z nimi radzi¢ - jak je znalez¢ i unieszkodliwi¢ i zabezpieczy¢ sie przed nimi na
przysztosc.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 8

Przedmiot / temat
zajec

Power

Query w Excelu
poziom 2-czes¢
B
wyktad+¢éwiczeni
a

Power

Query w Excelu
poziom 2—
przerwa

Power

Query w Excelu
poziom 2-czes¢
II-
wyktad+éwiczeni
a

Power

Query w Excelu
poziom 2-
przerwa

Power

Query w Excelu
poziom 2—czes$é
il
wyktad+éwiczeni
a

Power

Query w Excelu
poziom 2-
przerwa

Power

Query w Excelu
poziom 2-czes¢
V-
wyktad+éwiczeni
a

Power

Query w Excelu
poziom 2-
WALIDACJA-test

Prowadzacy

Danuta Woznica

Danuta WozZnica

Danuta Woznica

Danuta Woznica

Danuta Woznica

Danuta Woznica

Danuta WozZnica

Data realizacji
zajec

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

27-02-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:10

14:45

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:10

14:45

15:00

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:10

00:35

00:15



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 033,20 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 840,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 129,15 PLN
Koszt osobogodziny netto 105,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Danuta Woznica

Trener w zakresie dynamicznej analizy danych przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excel. Wiedze i
doswiadczenie z zakresu zastosowania Excela zdobyta pracujgc przez trzynascie lat na wszystkich
szczeblach struktury organizacyjnej w polskich firmach, gdzie zarzgdzata miedzy innymi dziatami
logistyki, finanséw, ksiegowosci i ptac, administracjg, windykacja, IT.

Specjalista w dziedzinie zarzadzania finansami przedsigebiorstw i wieloletni praktyk z zakresu
finanséw i rachunkowosci.

Posiada certyfikat ksiegowy ministra finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Dzieki doswiadczeniu w obszarze rachunkowosci i finanséw, przekazuje wiedze i rozwigzania z
zakresu zastosowania Excel’a, ktére mozna wykorzysta¢ w codziennej pracy na niemalze kazdym
stanowisku. Posiada doswiadczenie zdobyte co najmniej 5 lat przed opublikowaniem karty w Bazie
Ustug Rozwojowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty - Pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PDF

Informacje dodatkowe

Godziny zaje¢ w harmonogramie podawane sg jako godziny zegarowe. Liczba godzin w programie podawana jest w godzinach

dydaktycznych.



Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu z ¢wiczeniami, materiaty szkoleniowe w wers;ji pdf, elektroniczny certyfikat o podwyzszeniu
kwalifikacji zawodowych.

Zwolnienie z podatku VAT zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzgdzania Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013r. w sprawie zwolnier od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien/ Dz. U. z 2013r. poz. 1722 z p6zn. zm.

Zwolnienie dotyczy tylko w przypadku dofinansowania w min. 70%
W przypadku braku dofinansowania lub dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Uczestnik przyjmuje do wiadomosci i wyraza zgode, na utrwalanie jego wizerunku w trakcie realizacji ustugi w postaci robienia screenow,
aby udokumentowac jego udziat w ustudze - warunek konieczny do rozliczenia ustugi

Warunki techniczne

Ustuga online w czasie rzeczywistym na platformie TEAMS

Wymagania techniczne: komputer, laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu z predkoscig tacza od 512 KB/sek., kamerka, mikrofon-
wbudowane lub wejscie USB, stuchawki (opcjonalnie)

Wymagania sprzetowe - system operacyjny Windows 8/10/11, macOS, Linux, Chrome OS. Przegladarka - Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari, Edge lub Opera

¢ Proste, intuicyjne uruchamianie szkolenia na urzadzeniach.

¢ Po rejestracji na szkolenie wszystkie kwestie techniczne beda Panstwu przestane drogg mailowa.

¢ Nasze szkolenie umozliwia interakcje i zadawanie pytan na kazdym etapie prowadzanie. Uczestnicy maja bezposredni kontakt z
Prowadzacym bez koniecznosci zadawania pytan na czacie.

Do szkolenia wymagane jest posiadanie Excela w wersji 2016 lub nowszej albo Excela 2010 lub 2013 z doinstalowanym dodatkiem
Power Query. Mozna go pobraé bezptatnie ze strony Microsoft.

Na tym szkoleniu bardzo utatwia prace korzystanie z dwéch monitoréw.

Na jednym obserwujesz, co pokazuje trener, na drugim wykonujesz swoje zadanie.

Kontakt

ﬁ E-mail effect@effect.edu.pl

Telefon (+48) 32 3355 150

Joanna Kus



