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e-Zamowienia — elektroniczne zamoéwienia 1709,70 PLN brutto
publiczne. Zasady postepowania: prawne i 1390,00 PLN netto
techniczne, omoéwienie wymagan, analiza 106,86 PLN brutto/h
przypadkoéw, zasady bezpieczenstwa i 86,88 PLN netto/h

ochrony danych. Warsztaty praktyczne dla
Zamawiajacych i Wykonawcow.
Numer ustugi 2025/09/27/8282/3038607

© Gdansk / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

® 16h

5 15.06.2026 do 16.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Szkolenie przeznaczone jest dla:

Grupa docelowg szkolenia e-Zamowienia — elektroniczne zaméwienia
publiczne sg osoby zaangazowane w proces zamawiania towardw, ustug
lub robo6t budowlanych w instytucjach sektora publicznego, pracownicy
jednostek zamawiajacych oraz osoby odpowiedzialne za przygotowanie i
przeprowadzenie procedur zamdwien publicznych, pracownicy urzeddw,
instytucji rzadowych, samorzadowych, sektoréw zdrowia i edukacji,
przedsiebiorstw panstwowych oraz innych podmiotéw dziatajacych na
zasadach sektora publicznego oraz wykonawcéw.

Oraz wszystkie osoby pragnace zdoby¢ kompleksowa wiedze na temat
funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych w kontekscie
elektronicznych zamdéwien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 14-06-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi

16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia z zakresu e-zaméwien w zamowieniach publicznych jest przede wszystkim przekazanie uczestnikom
wiedzy i umiejetnosci niezbednych do efektywnego wykorzystywania systeméw elektronicznych w procesie zaméwien.
Podstawowym celem szkolenia jest zaznajomienie uczestnikéw z podstawowymi zasadami i wymaganiami
wynikajgcymi z prawa zamoéwien publicznych oraz przeprowadzania procedur zaméwien publicznych, w tym umiejetnos$é
poprawnego przygotowania dokumentéw i formularzy.

Innym celem szkoleni

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

. . L - Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do
- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i

réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

wybiera sposoby dalszego ksztalcenia, Wywiad swobodny

- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Czesé 1: Wstep

1. Czym sg e-zamowienia

2. Podziat i rozréznienie oprogramowania potrzebnego dla e zaméwien
3. Co to jest platforma e-zamowienia.gov.pl

4. Dlaczego warto korzysta¢ z e-zamoéwien

5. ePuap i jego rola w zaméwieniach

Czes¢ 2. Podstawa prawna w e-zamoéwieniach oraz poswiadczen cyfrowych

1. Ustawa Prawo Zamowien Publicznych wraz z rozporzadzeniami

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE

3. Kodeks cywilny

4. Ustawa o dowodach osobistych

5. Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

6. Omowienie podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamoéwieniach publicznych

7. Formaty podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamdéwieniach publicznych

Czes¢ 3. Dokument zamoéwienia oraz dokumenty w postepowaniu

1. Pojecie dokumentu elektronicznego w zamdwieniach publicznych

2. Postaci dokumentu elektronicznego dopuszczane w zamdwieniach publicznych
3. Dostepnosé cyfrowa w przygotowaniu dokumentéw zamoéwienia

Czes¢ 4. Postepowanie przygotowanie i przeprowadzenie

1. Plan postepowan przygotowanie i modyfikacje

2. Przygotowanie SZW i OPiW

3. Ogtoszenia w zamdwieniach publicznych

4. Komunikacja w zaméwieniu publicznycm

5. Platforma do prowadzenia postepowania wymagania i obowigzki
6. Tryby postepowan a platforma e-zamdwienia

7. Aukcja elektroniczna

Czesé 5. Bezpieczenstwo informacji

1. Jaki rodzaj informacji wystepuje z zaméwieniach publicznych
2. Tajemnica przedsigbiorstwa

3. Informacja prawnie chroniona

4. Dane osobowe

5. Archiwizacja dokumentéw

Dzien | ostatnie 2 h

Czesc¢ 6a: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy zamawiajgcego

. Oméwienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez zamawiajgcego
. Rejestracja i logowanie do platformy

. Oméwienie profilu zamawiajgcego

. Czynnosci jakie moze wykona¢ zamawiajgcy na platformie e-zaméwienia — oméwienie
. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia

. Czy platforma e-zaméwienia moze petnié¢ role strony internetowej zamoéwienia?

. Otwarcie ofert

. Pobieranie i archiwizacja postepowania

o N ook WN =

Dzien Il ostatnie 2 h

Czes¢ 6b: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy wykonawcy

1. Oméwienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez wykonawce

2. Rejestracja i logowanie do platformy

3. Oméwienie profilu wykonawcy

4. Wyszukiwanie ofert oraz planéw postepowan za pomoca narzedzi zawartych na platformie e-zaméwienia
5. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia

6. Wyszukiwanie ofert przy pomocy narzedzi firm trzecich

7. Sktadanie ofert — jak przygotowac i ztozy¢ prawidtowo oferte — kwestie techniczne



Czes$é 7. Zalety i wady oraz rozwoj
1. Zalety i wady e-zamowien
2. Perspektywy rozwoju e-zamoéwien

Czes¢ 8: Podsumowanie

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
., Prowadzacy y . -
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin
122 G
Zamowienia —
elektroniczne
zamowienia
publiczne.
Zasady
postepowania:
prawnei
techniczne,
omoéwienie

Ekspert Semper 15-06-2026 10:00 18:00 08:00

wymagan,
analiza
przypadkoéw,
zasady
bezpieczenstwa i
ochrony danych.

222 K=d
Zamoéwienia —
elektroniczne
zamowienia
publiczne.
Zasady
postepowania:
prawnei
techniczne,
omoéwienie

Ekspert Semper 16-06-2026 09:00 17:00 08:00

wymagan,
analiza
przypadkoéw,
zasady
bezpieczenstwa i
ochrony danych.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1709,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1390,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 106,86 PLN
Koszt osobogodziny netto 86,88 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Ekspert Semper

‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materialy dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGtOSZENIE NA UStUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Cena zawiera:

-uczestnictwo w szkoleniu,

-materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajacag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

-oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).



Adres

ul. Ludwika Beethovena 7
80-171 Gdarisk

woj. pomorskie

Szkolenia w Gdarnsku najczesciej realizujemy w Beethoven Hotel***. W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega
sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany
warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

Kontakt

O Angelika Poznanska

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



