Mozliwo$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ od podstaw z obstuga 5000,00 PLN brutto
A programoéw finansowo-ksiegowych — kurs 5000,00 PLN netto
@ praktyczny z rozwijaniem zielonych i 83,33 PLN brutto/h
v cyfrowych kompetencji 83,33 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/09/19/30963/3019291

OSRODEK
SZKOLENIA
DOKSZTALCANIA |
DOSKONALENIA
KADR KURSOR
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

ClA & Ustuga szkoleniowa
Yok Kok Kk 46/5 ® 60h

489 ocen 9 10.12.2025 do 23.01.2026

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

¢ osoby chcace rozpocza¢ kariere w ksiegowosci, bez wczesniejszego
doswiadczenia,

¢ osoby przebranzawiajace sig i poszukujgce praktycznego szkolenia
ksiegowego,

¢ wiasciciele matych firm, ktérzy chcg samodzielnie prowadzi¢
ksiegowosé,

e pracownicy administracyjni i biurowi, ktérzy chca poszerzy¢
kompetencje,

¢ osoby przygotowujgce sie do pracy w biurach rachunkowych,

¢ osoby poszukujgce pracy w zawodach finansowo-ksiegowych,

e osoby chcace rozwingé kompetencije cyfrowe i pozna¢ nowoczesne
systemy ksiegowe,

¢ osoby zainteresowane ekologicznym i cyfrowym podej$ciem do pracy

Grupa docelowa ustugi
z dokumentacja finansowa.
Ustuga adresowana réwniez dla uczestnikow projektu:
- Kierunek - Rozwdj WUP Torun
- Ustugi rozwojowe wojewddztwa slaskiego
- Matopolski pociag do kariery — sezon 1,

- Nowy start w Matopolsce z EURESem

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 10



Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

09-12-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

60

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Ustuga przygotowuje do samodzielnego prowadzenia uproszczonej ksiegowosci dziatalnosci gospodarczej, ewidencji
podatkowej oraz rozliczen z ZUS i US, przy uzyciu programéw finansowo-ksiegowych. Kurs rozwija kompetencje w
zakresie cyfrowej ksiegowosci, zréwnowazonego zarzadzania dokumentacijg oraz automatyzacji proceséw, wspierajac

zielone podejscie do pracy biurowe;j.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza

Definiuje podstawowe pojecia z zakresu

rachunkowosci

Charakteryzuje formy opodatkowania
dziatalnosci

Opisuje zasady prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodéw i
rozchodéw

Wskazuje podstawy prawne rozliczen z

ZUsius

Umiejetnosci

Stosuje zasady otwierania, prowadzenia

i zamykania ksigg rachunkowych
Obstuguje komputerowy program
finansowo-ksiegowy

Ewidencjonuje zdarzenia gospodarcze
w KPiR

Wypetnia deklaracje podatkowe i
sktadki ZUS

Stosuje zasady ograniczania zuzycia
zasobow

Kompetencje spoteczne

Organizuje wtasna prace w srodowisku

cyfrowym

Przestrzega zasad etyki pracy
ksiegowego

Rozwija $wiadomos¢ ekologiczng w
pracy biurowej

Kryteria weryfikacji

definiuje: aktywa, pasywa, bilans,
amortyzacja

rozréznia: ryczalt, zasady ogdline,
podatek liniowy

charakteryzuje: kolumny KPiR, sposéb
zapisu operacji

uzasadnia podstawe wymiaru sktadek i
deklaraciji

organizuje zapis operacji
gospodarczych

wprowadza dokumenty, generuje
raporty, tworzy e-deklaracje

rejestruje: przychody, koszty, zakupy,
sprzedaz

tworzy i kontroluje poprawnos$é
deklaraciji

planuje prace w systemach cyfrowych z
uwzglednieniem zasad 6R

planuje dziatania w systemach
ksiegowych

uzasadnia decyzje zwigzane z
poufnoscia danych

ocenia wptyw dziatan na srodowisko,
stosuje zasady 6R

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Interaktywna forma zdalna:

¢ Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej, w czasie rzeczywistym, za pomocg platformy Zoom. Umozliwia to uczestnictwo z dowolnego
miejsca, oszczedzajac czas i koszty zwigzane z dojazdami. Interaktywne sesje wideo, wspotdzielenie ekranu i chat pozwalajg na
aktywny udziat i biezgcg komunikacje z prowadzgcymi oraz innymi uczestnikami.

Godziny realizacji szkolenia:

e Szkolenie obejmuje 60 godziny edukacyjne. tj. 45 godzin zegarowych.
¢ Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.
» walidacja wliczona jest w czas trwania ustugi

Przerwy:
¢ Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.
Harmonogram szkolenia:

Szczegotowy harmonogram zajeé, uwzgledniajgcy podziat na dni i godziny oraz przerwy, zostanie ustalony i uzupetniony na 6 dni przed
rozpoczeciem szkolenia, zgodnie z regulaminem BUR. Bedzie on dostosowany do preferencji czasowych uczestnikow.

¢ Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajgc intensywna nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostep do wartosciowej edukaciji.

¢ Dodatkowo, istnieje opcja organizacji zaje¢ w formie weekendowej, co sprawia, Zze szkolenie staje sie bardziej elastyczne i
dostosowane do réznych harmonogramoéw zycia.

e w zwigzku z powyzszym nie wskazano szczegétowego harmonogramu - jeste$smy gotowi dostosowac sie do potrzeb catej grupy
zapisanych os6b, tworzac harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe uczestnikéw.

e Harmonogram szkolenia moze ulega¢ nieznacznemu przesunieciu czasowemu, zaleznie od czasu potrzebnego na wykonanie
poszczegdlnych éwiczen i zdolnos$ci przyswajania materiatu przez uczestnikéw, zgodnie z ich indywidualnym tempem nauki

Dostepnos¢ kurs do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami

¢ Wsparcie techniczne: Zapewniamy wsparcie techniczne dla uczestnikéw, ktérzy moga potrzebowaé pomocy w obstudze platformy

¢ szkoleniowej lub dostepu do materiatéw.

¢ Sesje Q&A: sesje pytan i odpowiedzi, gdzie uczestnicy mogg zadawac pytania w czasie rzeczywistym, rowniez poprzez czat tekstowy,
¢ co jest pomocne dla oséb, ktére moga mie¢ trudnosci z komunikacjg werbalna.



¢ platforma ZOOM, na ktérej prowadzone jest szkolenie, jest zgodna z miedzynarodowymi standardami dostepnosci,
e takimi jak WCAG 2.1.
e elastyczny harmonogram szkolenia, aby dostosowaé tempo nauki do indywidualnych mozliwosci uczestnikéw.

Certyfikat ukonczenia:

 Certyfikat ukofczenia kursu - Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6
pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Weryfikacja efektéw uczenia sie:

¢ Program obejmuje weryfikacje efektéw uczenia sie poprzez test teoretyczny, ktéry pozwala na ocene zdobytej wiedzy i umiejetnosci.
Taki system oceny gwarantuje, ze uczestnicy faktycznie przyswoili potrzebne informacje i sg gotowi do ich praktycznego
zastosowania.

Program
Modut 1: Podstawy prawne z zakresu ksiegowosci (6T)

¢ Kluczowe akty prawne (UoR, VAT, Ordynacja podatkowa),
¢ Obowigzki dokumentacyjne i cyfrowe archiwizowanie danych,
¢ Wprowadzenie do elektronicznego obiegu dokumentow.

Modut 2: Stosowanie zasad otwierania, prowadzenia i zamykania ksiag rachunkowych (6 T, 3 P)

¢ Pojecie aktywow i pasywéw, bilans otwarcia i zamkniecia,
« Srodki trwate i zrédta ich finansowania,
e Automatyzacja zapis6w i tworzenie wzorcéw w systemach FK.

Modut 3: Konta ksiegowe i dokumentacja ksiegowa( 6 T, 1 P)

e Zasady dekretacji i ksiegowania operacji gospodarczych,
* Wystawianie i ewidencja e-faktur (KSeF),
¢ Elektroniczny obieg dokumentéw i archiwizacja cyfrowa.

Modut 4: Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej (6 T, 6 P)

e Zasady ogoélne, podatek liniowy, ryczatt, karta podatkowa,
e Dobor optymalnej formy opodatkowania,
e Praktyczne uzycie kalkulatoréw podatkowych i narzedzi online.

Modut 5: Przychody, koszty, ZUS i podatki (8 T, 6 P)

e Ewidencjonowanie przychodéw i kosztéw w kontekscie VAT,
e Rozliczenia z ZUS - DRA, RCA, ZUA - przesytanie przez PUE,
e Generowanie i kontrola e-deklaracji VAT i PIT.

Modut 6: Obstuga komputerowych programéw finansowo-ksiegowych (12 P)

¢ Praca na programach (np. Symfonia, Comarch Optima, Insert GT),
¢ Obstuga KPiR, ewidencja VAT, raporty kasowe, JPK,
e Praca w srodowisku chmurowym, optymalizacja plikow, zasady ekologicznego zarzadzania danymi.

Uczestnicy beda realizowac praktyczne ¢wiczenia bezposrednio na swoich komputerach, pracujgc w programach ksiegowych tak, jak w realnych
warunkach biurowych.

Ustuga adresowana réwniez dla uczestnikéw projektu:
- Kierunek - Rozwdj WUP Torun

- Ustugi rozwojowe wojewoédztwa slaskiego

- Matopolski pociag do kariery — sezon 1,

- Nowy start w Matopolsce z EURESem



Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 37

Przedmiot / temat

L, Prowadzacy

zajeé

[E%7) Podstawy

prawne z zakresu

ksiegowosci -

éwiczenia, ,
lwona Sen

rozmowa na

zywo, chat,

wspétdzielenie

ekranu

Przerwa lwona Sen

Podstawy

prawne z zakresu

ksiegowosci -

¢éwiczenia, ;
lwona Sen

rozmowa na

zywo, chat,

wspotdzielenie

ekranu

Podstawy

prawne z zakresu
ksiegowosci,
Stosowanie
zasad otwierania,
prowadzenia i
zamykania ksiag Iwona Sen
rachunkowych-
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Przerwa lwona Sen

Stosowanie

zasad otwierania,

prowadzenia i

zamykania ksiag

rachunkowych- Iwona Sen
¢wiczenia,

rozmowa na

zywo, chat,

wspoétdzielenie

ekranu

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
10-12-2025 16:15
10-12-2025 18:00
10-12-2025 18:15
15-12-2025 16:15
15-12-2025 18:00
15-12-2025 18:15

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

20:15

18:00

18:15

20:15

Liczba godzin

01:45

00:15

02:00

01:45

00:15

02:00



Przedmiot / temat
zajec

Stosowanie
zasad otwierania,
prowadzenia i
zamykania ksiag
rachunkowych-
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Przerwa

Stosowanie
zasad otwierania,
prowadzenia i
zamykania ksiag
rachunkowych-
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspotdzielenie
ekranu

Konta

ksiegowe i
dokumentacja
ksiegowa-
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Przerwa

Konta

ksiegowe i
dokumentacja
ksiegowa -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Prowadzacy

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

Data realizacji
zajeé

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

19-12-2025

19-12-2025

19-12-2025

Godzina
rozpoczecia

16:15

18:00

18:15

16:15

18:00

18:15

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

20:15

18:00

18:15

20:15

Liczba godzin

01:45

00:15

02:00

01:45

00:15

02:00



Przedmiot / temat

zajec

Konta

ksiegowe i
dokumentacja
ksiegowa, formy
opodatkowania
dziatalnosci
gospodarcze;j -
¢wiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspétdzielenie
ekranu

Przerwa

= Formy

opodatkowania
dziatalnosci
gospodarcze;j -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

D Formy

opodatkowania
dziatalnosci
gospodarczej -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Przerwa

= Formy

opodatkowania
dziatalnosci
gospodarczej -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Prowadzacy

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

Data realizacji
zajeé

07-01-2026

07-01-2026

07-01-2026

09-01-2026

09-01-2026

09-01-2026

Godzina
rozpoczecia

16:15

18:00

18:15

16:15

18:00

18:15

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

20:15

18:00

18:15

20:15

Liczba godzin

01:45

00:15

02:00

01:45

00:15

02:00



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

D Formy

opodatkowania

dziatalnosci

gospodarcze;j -

¢éwiczenia, Iwona Sen
rozmowa na

zywo, chat,

wspétdzielenie

ekranu

Przerwa lwona Sen

Przychody,

koszty, ZUS i

podatki -

¢éwiczenia, lwona Sen
rozmowa na

zywo, chat,

wspotdzielenie

ekranu

Przychody,

koszty, ZUS i

podatki -

¢éwiczenia, lwona Sen
rozmowa na

zywo, chat,

wspotdzielenie

ekranu

Przerwa Iwona Sen

Przychody,

koszty, ZUS i

podatki -

¢éwiczenia, lwona Sen
rozmowa na

zywo, chat,

wspoétdzielenie

ekranu

Przychody,

koszty, ZUS i

podatki -

¢éwiczenia, lwona Sen
rozmowa na

zywo, chat,

wspotdzielenie

ekranu

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
12-01-2026 16:15
12-01-2026 18:00
12-01-2026 18:15
14-01-2026 16:15
14-01-2026 18:00
14-01-2026 18:15
16-01-2026 16:15

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

20:15

18:00

18:15

20:15

18:00

Liczba godzin

01:45

00:15

02:00

01:45

00:15

02:00

01:45



Przedmiot / temat

zajec

Przerwa

Przychody,
koszty, ZUS i
podatki -
¢wiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspétdzielenie
ekranu

Przychody,
koszty, ZUS i
podatki -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspotdzielenie
ekranu

Fxyd Przerwa

Obstuga

komputerowych
programoéw
finansowo-
ksiegowych -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspotdzielenie
ekranu

Obstuga

komputerowych
programéw
finansowo-
ksiegowych -
¢wiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
wspoétdzielenie
ekranu

Przerwa

Prowadzacy

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

lwona Sen

Data realizacji
zajeé

16-01-2026

16-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

Godzina
rozpoczecia

18:00

18:15

16:15

18:00

18:15

16:15

18:00

Godzina
zakonczenia

18:15

20:15

18:00

18:15

20:15

18:00

18:15

Liczba godzin

00:15

02:00

01:45

00:15

02:00

01:45

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Obstuga

komputerowych

programoéow

finansowo-

ksiegowych - 3

L. : lwona Sen 21-01-2026 18:15 20:15 02:00
éwiczenia,

rozmowa na

zywo, chat,

wspétdzielenie

ekranu

Obstuga
komputerowych
programoéw
finansowo-
ksiggowych - lwona Seri 23-01-2026 16:15 18:00 01:45
éwiczenia,

rozmowa na

zywo, chat,

wspotdzielenie

ekranu

Przerwa lwona Sen 23-01-2026 18:00 18:15 00:15

Obstuga

komputerowych

programoéw

finansowo-

ksiegowych - i
L. : lwona Sen 23-01-2026 18:15 20:00 01:45
éwiczenia,

rozmowa na

zywo, chat,

wspoétdzielenie

ekranu

walidacja

- test teoretyczny

z automatycznie Iwona Sen 23-01-2026 20:00 20:15 00:15
generowanym

wynikiem

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 83,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 83,33 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Iwona Sen
‘ ' Wyksztatcenie

2002- UMCS w Lublinie — uzyskanie tytutu magistra administracji
2005- UMCS w Lubinie — studia podyplomowe : rachunkowos¢
2007- WODN w Zamosciu- Kwalifikacyjny kurs pedagogiczny
2009- Ministerstwo Finanséw- Certyfikat Ksiegowy

Posiada doswiadczenie zawodowe zdobyte w przeciggu ostatnich 5 lat od dnia zamieszczenia
ustugi:

od 2009- do chwili obecnej prowadzi szkolenia z zakresu: pracownik biurowy, kadr i ptac,
ksiegowos¢ od podstaw, ksiegowos$é matych i Srednich firm, ABC Przedsiebiorczosci, organizacja i
prowadzenie wtasnej firmy, ksiegowos¢ komputerowa

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

uczestnicy otrzymaja materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej. Zostang one przestane w postaci plikdw i dokumentéw (np. PDF,
prezentacje, arkusze informacyjne, linkéw, inne)

Warunki uczestnictwa

¢ Uczestnik kursu powinien posiada¢ umiejetnos¢ obstugi komputera. Wskazane jest, aby miat takze zdolnosci analityczne i doktadnosé¢,
poniewaz kurs obejmuje praktyczne aspekty prowadzenia ksiegowosci.

Informacje dodatkowe

Podczas szkolenia obowigzkowe jest korzystanie z kamery internetowej przez uczestnikéw.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Zawarto umowe WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwéj

»Matopolski pociag do kariery — sezon 1" i projektu ,Nowy start w Matopolsce z EURESem” zostat obustronnie podpisany regulamin
wspoétpracy i rozliczenia ustug z wykorzystaniem elektronicznym bonéw szkoleniowych w ramach projektu.

Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia Kadr Kursor Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig Swiadczy ustugi zwolnione z
podatku od towaréw i ustug na podstawie Art. 43., ust. 1. Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.



Warunki techniczne

platforma zoom
Warunki techniczne szkolenia na platformie Zoom:

1. Sprzet komputerowy:
¢ Wymagany komputer PC lub Mac z dostepem do internetu.
e Zalecana kamera internetowa oraz mikrofon dla udziatu w sesjach wideo.

2. Przegladarka internetowa:
e Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.
¢ Wymagane zaktualizowane wersje przegladarek dla optymalnej wydajnosci.

3. Stabilne potaczenie internetowe:
e Minimalna predkosc tacza: 2 Mbps dla udziatu w sesjach wideo.
e Zalecane potgczenie kablowe dla stabilnosci.

4. Platforma Zoom:
¢ Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji Zoom przed szkoleniem.
¢ Aktywne konto Zoom (mozliwo$¢ utworzenia bezptatnego konta).

5. System operacyjny:
e Kompatybilno$¢ z systemem Windows lub macOS.

6. Oprogramowanie dodatkowe:
e Zalecane zainstalowanie najnowszych wersji programow, takich jak przegladarka, Java, Flash itp.

7. Dzwiek i stuchawki:
e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakosci dzwieku.
e Sprawdzenie dziatania dzwieku przed rozpoczeciem szkolenia.

8. Przygotowanie przed sesja:
e Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem.
e Zapewnienie cichego miejsca pracy dla minimalizacji zaktécen.

9. Wsparcie techniczne:
e Zapewnienie kontaktu z pomoca techniczng w razie probleméw podczas sesji.

10. Zaplanowane przerwy:
¢ Uwzglednienie krétkich przerw w grafiku dla odpoczynku uczestnikéw.

Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Zoom, zminimalizuje zakt6cenia i
zagwarantuje efektywng interakcje miedzy prowadzacym a uczestnikami.

Kontakt

O Emilia Korniak-Koszel

ﬁ E-mail e.korniak-koszel@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 502 206 162



