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Zamowienia Publiczne — obowiazki i prawa 2 150,00 PLN bruto
Wykonawcow w Swietle aktualnych 2150,00 PLN  netto
przepisow 107,50 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/09/18/164038/3017442 107,50 PLN netto/h

Kielce / mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng
w czasie rzeczywistym)

& Ustuga szkoleniowa
® 20h
3 17.11.2025 do 18.11.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Zamodwienia publiczne

Szkolenie skierowane jest do wtascicieli firm, pracownikéw dziatéw
sprzedazy i zaméwien, specjalistéw ds. przetargéw, pracownikéw dziatéw
prawnych, a takze cztonkéw zarzadéw i menedzeréw firm, ktérzy
przygotowuja lub nadzorujg przygotowanie ofert przetargowych w ramach
zamowien publicznych. Uczestnikami moga by¢ osoby posiadajgce
podstawowg wiedze z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
majgce doswiadczenie w sktadaniu ofert lub planujgce rozpoczecie
dziatalnosci w obszarze zamoéwien publicznych. Szkolenie jest
odpowiednie zaréwno dla wykonawcow dziatajgcych samodzielnie, jak i
cztonkow konsorcjow, ktérzy chea prawidtowo przygotowywac
dokumentacje przetargowa, unika¢ btedéw formalnych i skutecznie
korzysta¢ ze srodkéw ochrony prawnej w toku postepowan.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 16-11-2025

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

20

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik bedzie samodzielnie przygotowywat i sktadat oferty w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych,
zgodnie z aktualnymi przepisami PZP. Bedzie prawidtowo dokumentowat spetnienie warunkéw udziatu, rozpoznawat
ryzyka formalne, korzystat ze srodkéw ochrony prawnej oraz analizowat specyfikacje zaméwien, unikajgc najczestszych
btedéw skutkujgcych odrzuceniem oferty.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
Uczestnik charakteryzuje uprawnienia i Wymienia i omawia podstawowe

obowiazki wykonawcy w systemie pojecia takie jak: wykonawca, oferta, Test teoretyczny
zamowien publicznych. reprezentacja, konsorcjum, wadium.

Wskazuje réznice pomiedzy
wykluczeniem a odrzuceniem oraz
identyfikuje rodzaje omylek (pisarskie,
rachunkowe, inne).

Uczestnik rozréznia przestanki
wykluczenia i odrzucenia oferty oraz Test teoretyczny

zasady poprawiania omytek w ofercie.

Uczestnik przygotowuje oferte

. . Sporzadza poprawnie Jednolity
przetargowa zgodnie z wymogami

Obserwacja w warunkach

Europejski Dokument Zamoéwienia
symulowanych

specyfikacii oraz dokumentuje (JEDZ) oraz inne wymagane dokumenty.

spetnienie warunkéw udziatu.

Uczestnik analizuje tre$¢ specyfikaciji i
formutuje pytania modyfikujace do
zamawiajgcego.

Opracowuje prawidtowo pytania do Obserwacja w warunkach
SIWZ na podstawie studium przypadku. symulowanych

Uczestnik wspétpracuje w grupie

Bi k iat
podczas analizy przypadkow lerze aktywny udziat w pracy

zespotowej, uzasadniajgc swoje decyzje
dotyczace procedury przetargowe;j.

Obserwacja w warunkach

przetargowych i prezentuje swoje symulowanych

stanowisko.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Tytut ustugi: Zamdwienia Publiczne — obowiazki i prawa Wykonawcéw w $wietle aktualnych przepiséw
Forma swiadczenia ustugi: stacjonarna

Czas trwania ustugi: 20 godzin dydaktycznych

Godziny realizacji: 09:00 do 16:30

Teoria: 12 godzin dydaktycznych

Praktyka: 6 godzin dydaktycznych

Przerwy: 2 godziny dydaktyczne wliczone w czas szkolenia

Cel szkolenia:

Uczestnik bedzie samodzielnie przygotowywat i sktadat oferty w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, zgodnie z
aktualnymi przepisami PZP. Bedzie prawidtowo dokumentowat spetnienie warunkdw udziatu, rozpoznawat ryzyka formalne, korzystat ze
$rodkéw ochrony prawnej oraz analizowat specyfikacje zamoéwien, unikajgc najczestszych btedéw skutkujgcych odrzuceniem oferty.

Grupa docelowa:

Szkolenie skierowane jest do wtascicieli firm, pracownikéw dziatéw sprzedazy i zamdwien, specjalistéw ds. przetargéw, pracownikéw
dziatéw prawnych, a takze cztonkéw zarzadéw i menedzerdéw firm, ktérzy przygotowuja lub nadzorujg przygotowanie ofert przetargowych
w ramach zamowien publicznych. Uczestnikami moga by¢ osoby posiadajgce podstawowg wiedze z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, majgce doswiadczenie w sktadaniu ofert lub planujace rozpoczecie dziatalnosci w obszarze zamdwien publicznych.
Szkolenie jest odpowiednie zaréwno dla wykonawcow dziatajgcych samodzielnie, jak i cztonkdéw konsorcjow, ktorzy chcag prawidtowo
przygotowywaé dokumentacje przetargowa, unika¢ btedéw formalnych i skutecznie korzystac ze srodkéw ochrony prawnej w toku
postepowan.

Liczba uczestnikow: max 15 uczestnikow
Trener i walidator:
W ramach realizacji ustugi zachowany jest wyrazny podziat rél trenera i walidatora, zgodnie z wymaganiami systemu BUR.

Trener odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie procesu edukacyjnego, w tym za wsparcie uczestnikow w osigganiu zatozonych
efektéw uczenia sie oraz za zebranie wymaganych dowodéw i deklaracji uczestnikéw.

Walidator nie uczestniczy w procesie szkoleniowym i nie wptywa na sposéb przygotowania dokumentacji. Jego zadaniem jest niezalezna
ocena efektéw uczenia sie osiggnietych przez uczestnikéw, na podstawie przekazanych materiatéw. Ocena ta odbywa sie zgodnie z
przyjetymi standardami walidacji, przy zachowaniu petnej neutralnosci i obiektywizmu.

Zakres tematyczny szkolenia:
Dzien |

1. Uprawnienia i obowigzki wykonawcy w systemie zaméwien publicznych:
e pojecie wykonawcy
e pojecie oferty
e uprawnienia do reprezentacji podmiotéw — najczesciej wystepujgce btedy ze strony Zamawiajgcych przy badaniu reprezentaciji
Wykonawcy
¢ wykonawcy wystepujgcy wspolnie — konsorcjum i jego prawidtowa reprezentacja na etapie postepowania o udzielenie zamowienia
oraz na etapie realizacji zamdwienia

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
e zasada réwnego traktowania i uczciwej konkurenciji



e warunki udziatu w postepowaniu i ich potwierdzenie — prawidtowe dokumentowanie potwierdzenia spetnienia warunkéw w
postepowaniu, przyktady
e Jednolity Europejski Dokument Zamoéwien — ¢wiczenia
¢ podwykonawstwo w zamdwieniach publicznych
¢ poleganie na zasobach innych podmiotéw — zasady dokumentowania
3. Wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia — uprawnienia wykonawcow:
e formutowanie tzw. pytan o charakterze modyfikujgcym
¢ obowigzki zamawiajgcego w zakresie wyjasniania tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

4. Terminy wazne dla wykonawcy:
e zasady przedtuzania terminu zwigzania ofertg
e waznos¢ oferty

5. Uzupetnianie oswiadczen i dokumentow:
e zasady i zakres uzupetniania
¢ wykluczenie z postepowania
* utrata wadium (co zrobi¢, aby nie straci¢ wadium?)

Dzien Il

1. Oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne w sposéb istotny nie wptywajace na tres¢ oferty:
e co jest oczywistg omytka pisarska?
e co jest oczywistg omytka rachunkowa?
¢ pojecie innej omytki — przyktady wraz z orzecznictwem KIO

2. Odrzucenie oferty przetargowe;j:
e przestanki odrzucenia ofert
¢ wykluczenie z postepowania

3. Srodki odwotawcze:
e korekta btedéw w trakcie procedury na wniosek wykonawcy
e odwotanie / przestanki wniesienia odwotania
* wazne terminy
e skarga do sadu

4. Zawarcie umowy i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
» Kodeks Cywilny i umowy w sprawie zamdéwienia publicznego
e zmiana formy nalezytego wykonania umowy
e zmiany tresci umowy

5. Podsumowanie istotnych informacji dla Wykonawcéw w zakresie nowego prawa zaméwien publicznych
Metody pracy:

¢ Prezentacja multimedialna
 Cwiczenia praktyczne

e Symulacje i analiza przypadkéw

¢ Konsultacje indywidualne i grupowe

Weryfikacja efektéw uczenia sie:

e Test wiedzy (pre- i post-test)
e Feedback od prowadzacego
e Test walidacyjny

¢ Ankieta ewaluacyjna

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy L. i , . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 150,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 150,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 107,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Przemystaw Kuderczak

‘ ' Ekspert ds. zamowien publicznych | Trener | Wiasciciel Kancelarii
Doradczej Progressio
Praktyk z ponad 17-letnim doswiadczeniem w zakresie Prawa zamowien
publicznych, zaréwno po stronie zamawiajgcego, jak i wykonawcy.
Byly specjalista ds. zamowien m.in. w Zaktadzie Narodowym im.
Ossolinskich. Ekspert PARP w projekcie ,Nowe podejscie do zamoéwien
publicznych” dla MSP.
Absolwent studiéw prawniczych i podyplomowych z zakresu funduszy UE i
prawa gospodarczego.
Prowadzi szkolenia i doradztwo z zakresu PZP dla firm i instytucji
publicznych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik szkolenia otrzymuje kompletny skrypt szkoleniowy zawierajacy najwazniejsze informacje i materiaty omawiane podczas
zajec.



Warunki uczestnictwa

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie, ktére dofinansowane sg z funduszy europejskich jest zatozenie konta
indywidualnego, a pézniej firmowego w Bazie Ustug Rozwojowych. Nastepnie zapis na wybrane szkolenie za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych, spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, ktéry dysponuje funduszami. Ztozenie dokumentéw o
dofinansowanie do ustugi rozwojowej u Operatora Ustugi, zgodnie z wymogami jakie okreslit.

Ponadto niezbednym warunkiem do nabycia kompetenciji jest petnoletnos¢, wyksztatcenie co najmniej Srednie, wypetnienie testu wiedzy
lub odbycie rozmowy kwalifikacyjnej przed i po szkoleniu.

Informacje dodatkowe

Planujemy dwie 10 minutowe przerwy pomiedzy modutami oraz jedng 30 minutowg obiadowg w kazdym dniu. Ustuga jest zwolniona z
podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej 70%.W innej
sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz szczegétowych warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018
r, poz. 701).

Warunkiem zaliczenia jest napisanie pre i post testéw oraz testu walidacyjnego.
Uczestnictwo w min. 80% zaje¢ liczone na podstawie listy obecnosci w kazdym dniu szkolenia.

Uczestnicy sg $wiadomi, ze ustuga realizowana z dofinansowaniem moze podlega¢ monitoringowi ze strony Operatora lub PARP i
wyrazajg zgode na jego przeprowadzenie.

Uczestnik otrzyma zaswiadczenie ze szkolenia

Warunki techniczne

e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);

e System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, tacze internetowe -
min. 5mb/s

¢ Przegladarka internetowa — Chrome, Firefox lub Microsoft Edge. W przypadku Mac OS - Safari

e Aby mdc korzystaé z ustugi na niektérych urzadzeniach mobilnych, konieczne moze by¢ pobranie odpowiedniej aplikacji w iTunes App Store
lub Google Play Store. Do korzystania z ustugi w petnym zakresie dzwieku i obrazu podczas konferenciji, konieczne jest posiadanie, mikrofonu
lub zestawu stuchawkowego, lub gtosnikéw podtgczonych do urzadzenia i rozpoznanych przez Panstwa urzadzenie i nie powinny by¢ one
jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje.

e Uczestnik musi mie¢ zapewniony sprzet komputerowy we wtasnym zakresie z dostepem do kamery i mikrofonu.

Adres

ul. 1 Maja 191
25-646 Kielce

woj. $wietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi



Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@edumeo.pl

Telefon (+48) 577 203 338

Lucyna Kuchta



