
Informacje podstawowe

Możliwość dofinansowania

EUROKREATOR S.C.
RAFAŁ KUNASZYK,
ANNA KUNASZYK

    4,4 / 5

1 117 ocen

Integracja narzędzi AI z Microsoft 365:
Copilot i ChatGPT w Word, Excel i Power BI
Numer usługi 2025/09/16/11626/3011321

720,00 PLN brutto

720,00 PLN netto

90,00 PLN brutto/h

90,00 PLN netto/h

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Usługa szkoleniowa

 8 h

 25.09.2025 do 25.09.2025

Kategoria Inne / Edukacja

Identyfikatory projektów Kierunek - Rozwój

Grupa docelowa usługi

Szkolenie skierowane jest do pracowników i specjalistów, którzy korzystają z
pakietu Microsoft 365 w codziennej pracy i chcą usprawnić swoje działania
dzięki narzędziom AI. W szczególności obejmuje:

Pracowników administracyjnych i biurowych, którzy przetwarzają
dokumenty w Word i Excel i chcą przyspieszyć tworzenie, tłumaczenie i
analizę danych.
Analityków i specjalistów ds. raportowania, wykorzystujących Excel i
Power BI do przygotowywania zestawień, agregacji danych i analiz
biznesowych.
Osoby zajmujące się tłumaczeniem, redakcją i przetwarzaniem
dokumentacji technicznej lub biznesowej, potrzebujące wsparcia AI w
zachowaniu struktury plików i spójności treści.
Menedżerów i liderów zespołów, którzy chcą zwiększyć efektywność
pracy poprzez integrację narzędzi AI w procesach decyzyjnych i
raportowaniu.
Osoby zainteresowane nowymi technologiami i automatyzacją procesów
w środowisku Microsoft 365, które chcą wykorzystać ChatGPT jako
wsparcie w codziennych zadaniach i analizie danych.

Minimalna liczba uczestników 1

Maksymalna liczba uczestników 10

Data zakończenia rekrutacji 24-09-2025

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym



Cel
Cel edukacyjny
Uczestnicy szkolenia zwiększą swoją wiedzę i umiejętności w zakresie praktycznego wykorzystania narzędzi AI (Copilot i
ChatGPT) w pakiecie Microsoft 365, w tym w Word, Excel i Power BI, w celu automatyzacji codziennych zadań,
usprawnienia przetwarzania danych, tworzenia analiz oraz wspierania decyzji biznesowych, przy jednoczesnym
zachowaniu standardów jakości, spójności dokumentów i bezpieczeństwa danych.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Kwalifikacje

Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Liczba godzin usługi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Znak Jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno-Szkoleniowych
(MSUES) - wersja 2.0

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik rozpoznaje możliwości i
ograniczenia integracji AI z
dokumentami, arkuszami i raportami
biznesowymi.

Poprawna analiza scenariuszy użycia AI
w teście zamkniętym.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Program

Szkolenie trwa 1 dzień (łącznie 8h dydaktycznych ) i można w nim uczestniczyć z dowolnego miejsca dołączając do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystując urządzenie z dostępem do internetu oraz z dostępem do kamery.

Podczas szkolenia zaplanowane są przerwy, które nie wliczają się w czas trwania szkolenia.

Program szkolenia:

Wprowadzenie do AI w środowisku Microsoft 365 (rozmowa na żywo)

Omówienie podstaw działania narzędzi Copilot i ChatGPT w ekosystemie Office
Przykłady zastosowań AI w codziennej pracy z dokumentami, arkuszami i raportami

Wsparcie pracy w Word z Copilot i ChatGPT (rozmowa na żywo, współdzielenie ekranu, ćwiczenia)

Automatyzacja tworzenia dokumentów i tłumaczeń z zachowaniem struktury plików
Personalizacja stylu pisania i redakcji dokumentów
Ćwiczenia praktyczne w przygotowywaniu treści i podsumowań

Wsparcie analityczne w Excel z Copilot i ChatGPT (rozmowa na żywo, współdzielenie ekranu, ćwiczenia)

Interpretacja wyników i analiza kontekstu danych
Agregacja i przetwarzanie danych w arkuszach kalkulacyjnych
Ćwiczenia praktyczne w tworzeniu raportów i analiz danych

Wsparcie w Power BI (rozmowa na żywo, współdzielenie ekranu, ćwiczenia)

Budowanie analiz danych wspomaganych AI
Generowanie rekomendacji i wizualizacji na podstawie danych wejściowych
Ćwiczenia praktyczne w integracji danych i tworzeniu interaktywnych raportów

Integracja ChatGPT z narzędziami Microsoft 365 (rozmowa na żywo, współdzielenie ekranu, ćwiczenia)

Połączenie ChatGPT z Word, Excel i Power BI
Automatyzacja procesów, wsparcie przy przetwarzaniu i analizie danych
Ćwiczenia praktyczne w zastosowaniu ChatGPT w codziennych zadaniach

Praktyczne warsztaty i podsumowanie (rozmowa na żywo, współdzielenie ekranu, ćwiczenia)

Wdrożenie poznanych narzędzi w wybranych scenariuszach biznesowych
Omówienie wyników ćwiczeń i dyskusja
Sesja pytań i odpowiedzi

Walidacja szkolenia

Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie

Liczba godzin teorii: 3h dydaktyczna

Liczba godzin praktyki: 5h dydaktycznych

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 8



Cennik

Cennik

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

1 z 8

Wprowadzenie
do AI w
środowisku
Microsoft 365
(rozmowa na
żywo)

- 25-09-2025 08:00 09:30 01:30

2 z 8  Przerwa - 25-09-2025 09:30 09:45 00:15

3 z 8  Wsparcie
pracy w Word z
Copilot i
ChatGPT

- 25-09-2025 09:45 11:15 01:30

4 z 8  Przerwa - 25-09-2025 11:15 11:30 00:15

5 z 8  Wsparcie
analityczne w
Excel z Copilot i
ChatGPT

- 25-09-2025 11:30 13:00 01:30

6 z 8  Przerwa - 25-09-2025 13:00 13:30 00:30

7 z 8  Wsparcie w
Power BI oraz
integracja
ChatGPT z
narzędziami
Office

- 25-09-2025 13:30 14:50 01:20

8 z 8  Walidacja:
test teoretyczny
z wynikiem
generowanym
automatycznie

- 25-09-2025 14:50 15:00 00:10

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 720,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 720,00 PLN



Prowadzący
Liczba prowadzących: 0

Brak wyników.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Materiały w wersji elektronicznej.

Warunki uczestnictwa

Niezbędnym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie, które dofinansowane są z funduszy europejskich jest założenie konta
indywidualnego, a później firmowego w Bazie Usług Rozwojowych. Następnie zapis na wybrane szkolenie za pośrednictwem Bazy Usług
Rozwojowych, spełnienie warunków przedstawionych przez danego Operatora, który dysponuje funduszami. Złożenie dokumentów o
dofinansowanie do usługi rozwojowej u Operatora Usługi, zgodnie z wymogami jakie określił.

Ponadto niezbędnym warunkiem do nabycia kompetencji jest pełnoletność, wykształcenie co najmniej średnie, wypełnienie testu wiedzy na
początku i na końcu szkolenia.

Uczestnik oświadcza, że jest świadomy i akceptuje możliwość rejestrowania jego wizerunku w trakcie realizacji usługi, w tym w formie zrzutów
ekranu, na potrzeby potwierdzenia jego obecności, co jest niezbędne do prawidłowego rozliczenia usługi.

Informacje dodatkowe

Usługa jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiębiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%.W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokości 23%.Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporządzenia Ministra Finansów z
dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz szczegółowych warunków stosowania tych zwolnień (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 701).

Warunkiem zaliczenia jest napisanie pre i post testów oraz testu walidacyjnego.

Uczestnictwo w min 80% zajęć.

Uczestnik otrzyma zaświadczenie ze szkolenia

Uczestnicy są świadomi, że usługa realizowana z dofinansowaniem może podlegać monitoringowi ze strony Operatora lub PARP i wyrażają
zgodę na jego przeprowadzenie.

Warunki techniczne

Aby zapewnić bezproblemowy przebieg szkolenia online, zalecamy korzystanie z:

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN



• Komputera, laptopa lub innego urządzenia z dostępem do internetu

• Stabilnego połączenia internetowego (zalecane min. 2,5 Mb/s dla transmisji dźwięku i obrazu)

• Najnowszych wersji przeglądarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge lub Opera

• Głośników i mikrofonu (wbudowanego, USB lub Bluetooth) oraz kamery internetowej (wbudowanej lub zewnętrznej)

📌 Minimalne wymagania sprzętowe:

🔹 Procesor: Dwurdzeniowy 2 GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy)

🔹 Pamięć RAM: min. 2 GB (zalecane 4 GB lub więcej)

🔹 System operacyjny: Windows 8 lub nowszy (zalecany Windows 10), Mac OS 10.13 lub nowszy, Linux, Chrome OS

📌 Połączenie internetowe:

🔹 Minimalna prędkość: 512 Kb/s dla dźwięku

🔹 Zalecana prędkość: min. 2,5 Mb/s dla transmisji audio-wideo

📌 Oprogramowanie:

Nie jest wymagane instalowanie dodatkowego oprogramowania – szkolenie odbywa się w przeglądarce internetowej.

📌 Dostęp do szkolenia:

Link umożliwiający udział w szkoleniu online jest aktywny od momentu rozpoczęcia do zakończenia szkolenia.

Kontakt


Paulina Chronowska

E-mail chronowska.paulina.m@gmail.com

Telefon (+48) 797 823 565


