Mozliwo$¢ dofinansowania

Rozliczanie projektow unijnych w ramach 1 351,77 PLN brutto

FE 2021-2027 oraz KPO w systemie 1099,00 PLN netto
(UApexNet CST2021 - harmonogram ptatnosci, 103,98 PLN brutto/h

zamowienia, zmiany do projektéw, wnioski 84,54 PLN netto/h

o ptatnos¢
APEXNET SPOLKA Numer usiugi 2025/09/08/7909/2990900

Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 46/5  (© 13h
28 ocen B 29.10.2025 do 30.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Pracownicy Instytucji Zarzadzajacych, Posredniczacych oraz
Beneficjentow realizujacych projekty wspétfinansowane z Funduszy
Europejskich 2021-2027 i KPO, w szczegdlnosci osoby:

¢ odpowiedzialne za obstuge systemu CST2021 i SL2021 Projekty,
e zajmujace sie rozliczaniem projektow unijnych,
e przygotowujace i sktadajace wnioski o dofinansowanie i ptatnos¢,
¢ odpowiedzialne za prowadzenie dokumentacji projektowej,
e uczestniczace w kontroli projektéw i w kontaktach z opiekunem projektu,
Grupa docelowa ustugi e pracujace w dziatach finansowych, merytorycznych lub koordynujgcych
realizacje projektow.

Szkolenie adresowane jest zaréwno do os6b poczatkujacych, ktére dopiero
zaczynaja prace z systemem SL2021/CST2021, jak i tych, ktére

chca pogtebi¢ praktyczne umiejetnosci w zakresie rozliczania i
dokumentowania projektéw unijnych.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 28-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 13



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikédw do sprawnej obstugi systeméw CST2021 i SL2021 Projekty w kontekscie realizacji i
rozliczania projektow w ramach FE 2021-2027 i KPO. Uczestnicy poznajg procedury wprowadzania zmian, sktadania
wnioskdéw o ptatnos$é, prowadzenia dokumentacji oraz zasady komunikaciji z instytucjg, co pozwoli na efektywne i
zgodne z przepisami zarzadzanie projektem.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Rozpoznaje funkcjonalnosci systemu
CST2021 z perspektywy Instytucji oraz
Beneficjenta i zarzadza uprawnieniami
uzytkownikéw w systemie.

Stosuje procedure wprowadzania zmian
do wniosku o dofinansowanie w
aplikacji SL2021 zgodnie z wytycznymi
dla programéw FE 2021-2027 i KPO.

Obstuguje kluczowe zaktadki systemu
SL2021 Projekty niezbedne do
prawidtowego rozliczania projektu, takie
jak: harmonogram ptatnosci,
korespondencja, baza personelu,
zamowienia publiczne i dokumentacja.

Wypetnia wniosek o ptatnosé
zaliczkowa w systemie SL2021 zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik poprawnie identyfikuje
réznice miedzy dostepami Beneficjenta
i Instytuciji.

Uczestnik samodzielnie przydziela i
odbiera uprawnienia uzytkownikom w
systemie CST2021 w symulowanym
$rodowisku lub na podstawie éwiczenia
praktycznego.

Uczestnik wypetnia poprawnie wniosek
0 zmiane na podstawie scenariusza
przypadkéw.

Uczestnik wskazuje dopuszczalne typy
zmian zgodne z dokumentacja
programowa.

Uczestnik prawidtowo korzysta z
poszczegdlnych zaktadek systemu
SL2021 podczas symulowanego
rozliczenia.

Uczestnik wskazuje funkcje kazdej
zaktadki oraz moment, w ktérym nalezy
z niej skorzystaé.

Uczestnik samodzielnie przygotowuje
wniosek o ptatnos¢ zaliczkowa na
podstawie fikcyjnych danych
projektowych.

Uczestnik wskazuje wymagane dane i
zatgczniki niezbedne do ztozenia
wniosku.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Prowadzi dokumentacje projektu
zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci
wydatkéw i kompletuje wymagane
zatgczniki do wnioskéw o ptatnosé.

Sporzadza wnioski o ptatnos¢ w
aplikacji SL2021 (zaliczkowe,
refundacyjne, rozliczajace,
sprawozdawcze, koricowe) oraz
uzupetnia je o wymagane dane
rzeczowe i finansowe.

Analizuje proces weryfikacji wnioskéw o
ptatnos$é po stronie Instytuciji i rozroznia
dziatania zwigzane z poprawa, korekta
oraz zgtoszeniem do certyfikacji w
systemie SL2021.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik tworzy poprawny opis
dokumentu ksiegowego zgodnie z
wymaganiami instytucji.

Uczestnik dobiera prawidtowe
dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ wydatkéw oraz
wskazuje, ktére z nich nalezy dotaczyé
do wniosku

Uczestnik wybiera wtasciwy typ
whiosku o ptatnos¢ zgodnie z sytuacja
projektu.

Uczestnik poprawnie uzupetnia sekcje
dotyczace postepu rzeczowego i
finansowego na podstawie opisu
przypadku.

Uczestnik opisuje etapy weryfikacji
whniosku przez Instytucje.

Uczestnik wskazuje réznice miedzy
poprawa a korekta i potrafi przypisa¢ im
witasciwe dziatania w systemie.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

1. System CST2021 od strony Instytucji i Beneficjenta

- Jak zarzadza¢ uprawnieniami?

- Szczegdty projektu w systemie CST2021

2. Procedura wprowadzenia zmian do wniosku o dofinansowanie w systemie CST2021

- Zakres mozliwych zmian w projektach FE 2021-2027 i KPO

- Procedura wprowadzania zmian poprzez wniosek o zmiane w aplikacji SL2021 Projekty
3. Zaktadki SL2021 Projekty niezbedne w rozliczeniach projektu:

- Harmonogram ptatnosci

- Korespondencja - z kim i jak mozna wymienia¢ korespondencje w systemie?

- Baza personelu — kogo i kiedy nalezy tam wprowadzi¢?

- Zamowienia publiczne — kto, jak i kiedy wprowadza jakie zaméwienia?

- Dokumentacja a zatgczniki — co jest czym i jak madrze korzysta¢ z zaktadek?

4. Wniosek o ptatnos¢ zaliczkowa — czyli szybki wniosek o zaliczke

5. Prawidtowo prowadzona dokumentacja projektu stuzgca do rozliczenia

- Jak nalezy opisywac¢ dokumenty finansowe?

- Jakie dokumenty potwierdzajg kwalifikowalno$¢ wydatkow?

- Jakie dokumenty nalezy dotgczaé do wniosku o ptatnosé?

- O jakie dokumenty moze poprosi¢ Opiekun/ka projektu?

- Jakie dokumenty beda przedmiotem kontroli na miejscu?

- Jak zabezpieczy¢ trwatos¢ dokumentac;ji?

6. Rozliczanie projektéw unijnych w ramach FE 2021-2027 w aplikacji SL2021 Projekty przez Beneficjenta
- Terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé

- Rodzaje wnioskow o ptatnos¢ w aplikacji SL2021 (wniosek o zaliczke, refundacyijny, rozliczajacy zaliczke, sprawozdawczy, koricowy)
- Rejestracja wniosku o ptatnos¢

- Uzupetnienie wniosku o ptatnos¢ w zakresie postepu rzeczowego

i finansowego

- Obstuga wniosku o ptatnos$¢ po stronie Beneficjenta

7. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ w aplikacji SL2021 Projekty przez Instytucje

- Weryfikacja wniosku o ptatnosé przez Instytucje

- Poprawa a korekta wniosku o ptatnos¢

- Dodatkowe kroki w systemie - zgtaszanie wniosku do certyfikacji, zarejestrowanie zaliczki
8. Dyskusja i konsultacje z trenerka

e Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie dydaktycznej (45min.)
* Przerwy sa wliczone w catkowity czas trwania ustugi.



e Warunki organizacyjne: Zajecia beda odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 19

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Dzien

I_Rozliczanie
projektow
unijnych w
ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w
systemie
CST2021 - Ingrid Szrajer 29-10-2025 09:30 10:50 01:20
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

Przerwa - 29-10-2025 10:50 11:00 00:10

Rozliczanie
projektow
unijnych w
ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w
systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,

Ingrid Szrajer 29-10-2025 11:00 12:00 01:00

zmiany do
projektow,
whnioski o
ptatnosé

Dtuga
9 - 29-10-2025 12:00
przerwa

12:30 00:30



Przedmiot / temat

zajec

Rozliczanie

projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

Przerwa

Rozliczanie

projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektéw,
whnioski o
ptatnosé

Przerwa

Rozliczanie

projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

Prowadzacy

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Data realizacji
zajeé

29-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

Godzina
rozpoczecia

12:30

13:30

13:40

14:40

14:50

Godzina
zakonczenia

13:30

13:40

14:40

14:50

15:30

Liczba godzin

01:00

00:10

01:00

00:10

00:40



Przedmiot / temat

zajec

D oz

lI_Rozliczanie
projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

Przerwa

Rozliczanie
projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

D ot

przerwa

Rozliczanie
projektow
unijnych w

ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w

systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski o
ptatnosé

Przerwa

Prowadzacy

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Data realizacji
zajeé

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

Godzina
rozpoczecia

09:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

Godzina
zakonczenia

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

Liczba godzin

01:20

00:10

01:00

00:30

01:00

00:10



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Rozliczanie
projektow
unijnych w
ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w
systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,
zamowienia,
zmiany do
projektow,

Ingrid Szrajer

whioski 0
ptatnosé

Przerwa -

Rozliczanie
projektow
unijnych w
ramach FE 2021-
2027 oraz KPO w
systemie
CST2021 -
harmonogram
ptatnosci,

Ingrid Szrajer

zamowienia,
zmiany do
projektow,
whioski 0
ptatnosé

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
30-10-2025 13:40
30-10-2025 14:40
30-10-2025 14:50
30-10-2025 15:15

Cena

1351,77 PLN

1099,00 PLN

103,98 PLN

84,54 PLN

Godzina
zakonczenia

14:40

14:50

15:15

15:30

Liczba godzin

01:00

00:10

00:25

00:15



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Ingrid Szrajer

‘ ' Trenerka na szkoleniach i warsztatach od 2004 r., wyktadowca na konferencjach dotyczacych
problematyki funduszy strukturalnych.
Ekspertka Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie funduszy unijnych. Wtascicielka firmy Acces
Consulting, konsultantka z licznymi sukcesami w zakresie opracowywania wnioskéw o
dofinansowanie w ramach funduszy strukturalnych i Norweskich Mechanizmdw Finansowych, z
doswiadczeniem w zakresie tworzenia konsorcjow, zarzadzania i kontrolowania prawidtowosci
realizacji projektéw dofinansowanych z funduszy UE.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Szkolenie on-line na zywo

e EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ Roczny dostep do EduStrefy

¢ Certyfikat ukoriczenia szkolenia

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokos$ci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest réwniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tacza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:



- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0OS;
« standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymuja Panstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwos¢ kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



