Mozliwo$¢ dofinansowania

Korygowanie list ptac i dokumentac;ji 445,00 PLN brutto

rozliczeniowej do ZUS 44500 PLN netto
55,63 PLN brutto/h

55,63 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/09/02/9508/2979618

Stowarzyszenie
Ksiegowych w
Polsce Oddziat
Okregowy w
Warszawie

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 45/5  @© gh
21 ocen B 24.09.2025 do 24.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Uczestnikami kursu moga by¢ osoby z wyksztatceniem srednim lub
wyzszym, ktére posiadajg wiadomosci z zakresu prawa pracy oraz

Grupa docelowa ustugi systemu ubezpieczen spotecznych. W szczegdlnosci kurs przeznaczony
jest dla os6b pracujacych w dziatach ksiegowosci, dziatach kadrowo -
ptacowych oraz biurach rachunkowych.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 50

Data zakornczenia rekrutacji 23-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest:
- doskonalenie wiedzy oséb wykonujgcych miedzy innymi nastepujgce zawody: specjalista ds. rachunkowosci (kod



zawodu 241103), specjalista ds. wynagrodzen (kod zawodu 242310), specjalista ds. kadr (kod zawodu 242307),
kierownik dziatu ds. kadr i ptac (kod zawodu 121201) oraz kierownik biura rachunkowosci (kod zawodu 121102);

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Efektem ksztatcenia powinna byé

zaktualizowana wiedza zawodowa i Forma zaliczenia kursu jest obecnosé

umiejetnosci zawodowe uczestnika z na zajeciach - uczestnictwo w 75% Test teoretyczny z wynikiem
zakresu korygowania listy ptac i zajeé generowanym automatycznie
dokumentacji rozliczeniowej do ZUS, a dydaktycznych.

w szczegdlnosci zagadnien.

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?
TAK

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnionych do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie
Podmiotow kwalifikacji, w tym w zawodzie
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Program kursu "Korygowanie list ptac i dokumentaciji rozliczeniowej do ZUS" realizowany jest w catosci teoretycznie.



Program nauczania obejmuje 8 godzin wyktadowych:
- Korygowanie list ptac i dokumentaciji rozliczeniowej do ZUS 8 godzin

Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych. Natomiast liczba godzin w harmonogramie podaje godziny zegarowe, w tym
réwniez czas przeznaczony na przerwy.

1 godzina dydaktyczna = 45 min. zegarowych

W ciggu jednego dnia realizowanych jest 8 godz. dydaktycznych.

Planowane przerwy w trakcie zajeé: 10:30 - 10:45, 12:15 - 12:45, 14:15 - 14:30.
Przerwy nie sg wliczane do czasu kursu.

Podczas realizacji kursu zostang zastosowane metody interaktywne i aktywizujgce przez wyktadowce: wyktadowca zadaje pytania do
rozwigzanych zadan, oczekujgc odpowiedzi, wyktadowca kontroluje uczestnikow kursu czy rozumiejg omawiane tresci, wyktadowca
prezentuje materiaty szkoleniowe w formie prezentaciji.

Kurs bedzie realizowany z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosé.

Po ukoriczeniu kursu uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu krétkiego.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . . B X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
Korygowanie list
ptaci
. Aldona Salamon 24-09-2025 09:00 16:00 07:00
dokumentacji

rozliczeniowej do
ZUs

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 445,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 445,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 55,63 PLN

Koszt osobogodziny netto 55,63 PLN



W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Aldona Salamon

‘ ' Specjalista prawa pracy i zarzadzania personelem, absolwentka studiow podyplomowych o
kierunkach: prawo pracy, prawo ubezpieczen spotecznych, zarzagdzanie personelem. Doswiadczony
praktyk, kierujgcy od wielu lat dziatem kadr i ptac w firmie miedzynarodowej. Wyktadowca na
kursach i szkoleniach z zakresu wynagrodzen, prawa pracy oraz prawa ubezpieczen spotecznych.
Wspétautorka i autorka publikacji oraz licznych tekstow tematycznych.

Doswiadczenie i kwalifikacje prowadzgcej sg biezace, tj. aktualne, zdobywane na biezgco, nie
wczesniej niz 5 lat przed publikacja karty.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Wykaz literatury:

1. ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.);

2. ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 163 ze zm.);
3. ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 350 ze zm.);

4. ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynistwa (t.j.
Dz.U. z2025r. poz. 501);

5. ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1773);
6. rozporzadzenia wydane na podstawie powyzszych ustaw.

Srodki dydaktyczne:

1. $rodki dydaktyczne stowne: teksty przygotowane przez wyktadowcéw w formie drukowanej badz elektroniczneyj;
2. $rodki dydaktyczne wzrokowe proste: tablica lub flipchart oraz pisaki;

3. srodki dydaktyczne niezbedne do realizacji procesu dydaktycznego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:
oprogramowanie MS Office, MS Teams.

Techniczne srodki dydaktyczne:

1. srodki dydaktyczne wzrokowe: projektor multimedialny lub tablet wraz z projektorem;



2. $rodki dydaktyczne stuchowe: brak;
3. srodki dydaktyczne stuchowo — wzrokowe: brak;
4. $rodki dydaktyczne automatyzujace proces dydaktyczny: kalkulator;

5. srodki dydaktyczne niezbedne do realizacji procesu dydaktycznego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$é: laptop
lub tablet wraz z dostepem do Internetu.

Materiaty dydaktyczne:

1. materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne lub inne materiaty przygotowane przez wyktadowce;
2. materiaty dydaktyczne stuchowe: brak;

3. materiaty dydaktyczne wzrokowo - stuchowe: brak.

Materiaty i Srodki dydaktyczne dostosowane bedg do systemu realizacji procesu dydaktycznego.

Warunki uczestnictwa

Forma zaliczenia kursu jest obecnos$¢ na zajeciach — uczestnictwo w 75% zaje¢ dydaktycznych. Podstawa do sporzgdzenia protokotu
zaliczenia jest imienna lista obecnosci podpisywana kazdorazowo przez uczestnika. Osoba, ktéra zaliczyta kurs otrzymuje zaswiadczenie
o ukoniczeniu kursu, o ktérym mowa w § 23 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Warunki techniczne

Kurs on-line:

e Kurs bedzie realizowany z wykorzystaniem programu MS Teams

¢ 100% czasu z wyktadowcg — zajecia sg prowadzone w czasie rzeczywistym

¢ Uczestnicy zadajg pytania on line i na czacie

e W czesci wyktadowej uczestnicy widzg prezentacje, prezentacja udostepniana jest réwniez w formie elektronicznej
e W formie zadan i testéw utrwalamy pozyskang wiedze i umiejetnosci

Minimalne wymagania dotyczace sprzetu dla uczestnikéw zebrania:

e procesor dwurdzeniowy 2GHz,

* 4 GB pamigci RAM,

¢ system operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac 0S wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome0S3,
e potaczenie internetowe o predkosci nie mniejszej niz: 2048 kbps (2 Mbps)

¢ gtosniki/kamera/mikrofon.

Kontakt

m E-mail akanigowska@skp-ow.com.pl

Telefon (+48) 781 241 782

Agnieszka Kanigowska



