Mozliwo$¢ dofinansowania

Zostan Ekspertem z Excela - Szkolenie z 3 420,00 PLN brutto
zaawansowanych mozliwosci programu, 3420,00 PLN netto
na angielskiej wersji. Przygotowujace i 90,00 PLN brutto/h
o zakonczone egzaminem i certyfikatem 90,00 PLN netto/h
Microsoft Office Specialist - Excel Expert
L & E SPOLKA 7 (M0OS-201). Mozliwos¢ dofinansowania!
OGRANICZONA Numer ustugi 2025/09/01/46414/2976345
ODPOWIEDZIALNOS
CIA © zdalna w czasie rzeczywistym
*h kKK 46/5 B Ustuga szkoleniowa
232 oceny O® 38h

9 12.09.2025 do 09.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Kierunek - Rozwdj, Matopolski Pociagg do kariery, Zachodniopomorskie

Identyfikat jekto
entylikatory projektow Bony Szkoleniowe

Szkolenie skierowane jest do oséb pracujacych z arkuszami
kalkulacyjnymi, ktére chca rozwija¢ umiejetnosci na poziomie
zaawansowanym i potwierdzi¢ je certyfikatem Microsoft. Grupe docelowg
stanowig specjalisci ds. finanséw, ksiegowosci, controllingu, analitycy
danych i biznesu oraz pracownicy dziatéw HR, logistyki, sprzedazy i
produkcji. Uczestnikami moga by¢ takze managerowie i liderzy zespotéw
potrzebujacy narzedzi do podejmowania decyzji na podstawie danych.
Szkolenie przeznaczone jest réwniez dla studentéw i absolwentow
kierunkéw ekonomicznych, technicznych i informatycznych, ktérzy chca
zwiekszy¢ swojg konkurencyjnos$¢ na rynku pracy. Adresowane jest do
0s6b posiadajgcych podstawowe lub sSredniozaawansowane
umiejetnosci w Excelu, ktére chcg podnies¢ kompetencije cyfrowe i
uzyskacé prestizowy certyfikat Microsoft Excel Expert (M0S-201)

Grupa docelowa ustugi

Szkolenie skierowane réwniez do uczestnikéw programu Kierunek
Rozwoj

Szkolenie skierowane rowniez do uczestnikow programu Matopolski

Pociag do Kariery
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 3

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 38

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do zaawansowanej pracy w Excelu oraz zdania egzaminu MOS-201.
Uczestnicy nauczg sie stosowac ztozone formuty, analizowac i wizualizowa¢ dane, tworzy¢ raporty oraz automatyzowac
zadania, rozwijajgc kompetencije cyfrowe potwierdzone certyfikatem Microsoft.

Szkolenie potwierdza nabycie kwalifikacji dla ktérych wypracowano system walidac;ji i certyfikowania efektéw na
poziomie miedzynarodowym (Certyfikat Microsoft)

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Stosuje zaawansowane funkcje i . .
. Uczestnik odpowiada na pytania
matematyczne i statystyczne (SUMIFS,
AVERAGEIFS, MEDIAN, AGGREGATE,
RANDARRAY) do analizy danych

liczbowych.

testowe dotyczace wyboru wtasciwej
. X Test teoretyczny
funkcji lub poprawnego wyniku

dziatania.

Wykorzystuje funkcje daty, czasu i
tekstowe (DATE, WORKDAY, TEXT,
CONCAT, LEFT, RIGHT, MID, Flash Fill)
do przeksztatcania i formatowania

Uczestnik zaznacza poprawna
odpowiedz wskazujaca zastosowanie
odpowiedniej funkcji do rozwigzania
problemu.

Test teoretyczny

informac;ji.

Tworzy i modyfikuje formuty logiczne
(IF, IFS, AND, OR, SWITCH, LET) w celu
realizacji ztozonych obliczen
warunkowych.

Uczestnik wybiera prawidtowe
rozwigzanie sposréd zaproponowanych Test teoretyczny
formut logicznych.

Tworzy i modyfikuje formuty logiczne
(IF, IFS, AND, OR, SWITCH, LET) w celu
realizacji ztozonych obliczen
warunkowych

Uczestnik wybiera prawidtowe
rozwigzanie sposréd zaproponowanych Test teoretyczny
formut logicznych.

Tworzy i modyfikuje formuty logiczne
(IF, IFS, AND, OR, SWITCH, LET) w celu
realizacji ztozonych obliczen
warunkowych.

Uczestnik wybiera prawidtowe
rozwigzanie sposréd zaproponowanych Test teoretyczny
formut logicznych.

Wyszukuje, zestawia i porzadkuje dane

z uzyciem funkcji (VLOOKUP, XLOOKUP, Uczestnik wskazuje poprawna funkcije
INDEX, MATCH, FILTER, SORTBY, lub zaznacza wtasciwy sposéb uzycia Test teoretyczny
INDIRECT) oraz stosuje walidacje i funkcji wyszukiwania.

ochrone danych.



Efekty uczenia sie

Oblicza wartosci finansowe (np. raty,
okresy sptaty) za pomoca funkcji PMT i
NPER.

Analizuje dane biznesowe z uzyciem
narzedzi takich jak Consolidate,
Scenario Manager, Goal Seek, sumy
czesciowe i konspekt.

Stosuje formatowanie warunkowe i
niestandardowe formaty liczb, dat i
tekstow w celu zwiekszenia czytelnosci
danych.

Buduje tabele i wykresy przestawne,
stosuje pola i elementy obliczeniowe,
fragmentatory oraz automatyzuje
czynnosci z wykorzystaniem makr i
VBA.

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia

sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii

Podmiotow

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa Podmiotu certyfikujacego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wybiera poprawny wynik lub
funkcje potrzebna do obliczenia
wartosci finansowych.

Uczestnik odpowiada na pytania
testowe dotyczace doboru wtasciwego
narzedzia analizy do sytuacji.

Uczestnik zaznacza poprawna
odpowiedz wskazujaca efekt dziatania
formatowania warunkowego lub
formatu niestandardowego.

Uczestnik odpowiada na pytania
testowe dotyczace funkcjonalnosci
tabel przestawnych i zastosowania
makr.

innych przepiséw prawa

Certiport - Authorized Testing Center Walidacja zostanie przeprowadzona
przez podmiot zewnetrzny, ktérym jest organizacja Certiport.

Nie

Microsoft

w BUR Nie

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy



Program

Ustuga zostanie zrealizowana w trybie zdalnym w czasie rzeczywistym. W wymiarze 38 godzin dydaktycznych (45min).
Uczestnicy przystepujac do szkolenia powinni posiada¢ sredniozaawansowang wiedze z zakresu obstugi arkusza
kalkulacyjnego, oraz podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego. Ponizsza tabela przedstawia program ustugi z
podziatem na bloki czasowe wyrazone w godzinach zegarowych.

Nazwa zajeé Typ zaje¢ Liczba godzin

Wprowadzenie do egzaminu

. . Teoretyczne 1
MOS-201, zakres i wymagania
Oméwienie funkcji daty i czasu
. | Teoretyczne 2
oraz ich zastosowan
Oméwienie funkcji logicznych —
Teoretyczne 1

budowa ztozonych warunkéw

Omoéwienie funkcji wyszukiwania
- poréwnanie metod (VLOOKUP, Teoretyczne 1
XLOOKUP, INDEX, MATCH)

Oméwienie narzedzi analizy
danych (Consolidate, Scenario  Teoretyczne 1
Manager, Goal Seek)

Oméwienie tabel i wykreséw
przestawnych oraz Teoretyczne 1
automatyzacji w Excelu

Funkcje matematyczne i
statystyczne — ¢wiczenia Praktyczne 2
praktyczne

Funkcje daty, czasu i tekstowe —

o . Praktyczne 2
¢wiczenia praktyczne

Funkcje logiczne — budowanie
formut w zadaniach Praktyczne 2
biznesowych

Funkcje wyszukiwania —
praktyczne zastosowania Praktyczne 2
(VLOOKUP, XLOOKUP, FILTER)

Formatowanie warunkowe i

Praktyczne 2
niestandardowe formaty danych Y



Zaawansowane wykresy —
Waterfall, Treemap, Histogram,  Praktyczne
Funnel, Map

Tabele przestawne i pola

. . . . Praktyczne
obliczeniowe - ¢wiczenia
Wykresy przestawne i
4 yp , . . Praktyczne
fragmentatory — éwiczenia
Automatyzacja pracy —
yzacja pracy Praktyczne

nagrywanie i edycja makr

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 16

Przedmiot / temat

P
zajeé rowadzacy

Wprowadzenie

do egzaminu

MOS-201, zakres tukasz Przybyta
i wymagania

(rozmowa,

prezentacja)

Omoéwienie

funkcji

matematycznych

i statystycznych tukasz Przybyta
w Excelu

(rozmowa,

prezentacja)

Omoéwienie

funkciji daty i

czasu oraz ich

3 tukasz Przybyta
zastosowan
(rozmowa,

prezentacja)

Omoéwienie

funkcji

logicznych -

bud.owa tukasz Przybyta
ztozonych
warunkéw
(rozmowa,

prezentacja)

Data realizaciji
zajeé

12-09-2025

13-09-2025

15-09-2025

16-09-2025

Godzina
rozpoczecia

12:30

10:00

12:30

12:30

Godzina
zakonczenia

14:30

12:00

14:30

14:30

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00



Przedmiot / temat
zajec

Omoéwienie

funkgciji
wyszukiwania -
poréwnanie
metod
(VLOOKUP,
XLOOKUP, INDEX,
MATCH)
(rozmowa,
prezentacja)

Omoéwienie

narzedzi analizy
danych
(Consolidate,
Scenario
Manager, Goal
Seek) (rozmowa,
prezentacja)

Funkcje
logiczne -
budowanie
formut w
zadaniach
biznesowych
(¢wiczenia,
rozmowa,
prezentacja)

Funkcje

wyszukiwania —
praktyczne
zastosowania
(VLOOKUPR,
XLOOKUP,
FILTER)

Formatowanie
warunkowe i
niestandardowe
formaty danych
(¢wiczenia,
rozmowa,
prezentacja)

X3 Tabele

przestawne i pola
obliczeniowe —
éwiczenia

Prowadzacy

Ltukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

Data realizacji
zajeé

17-09-2025

20-09-2025

22-09-2025

23-09-2025

25-09-2025

29-09-2025

Godzina
rozpoczecia

13:00

09:00

12:30

12:30

12:30

12:30

Godzina
zakonczenia

14:00

11:30

14:30

14:30

14:30

13:45

Liczba godzin

01:00

02:30

02:00

02:00

02:00

01:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Wykresy

przestawne i
fragmentatory -
éwiczenia

tukasz Przybyta 30-09-2025 12:30 13:45 01:15

Automatyzacja
pracy —
nagrywanie i

i tukasz Przybyta 01-10-2025 12:30 14:30 02:00
edycja makr cz.1
(éwiczenia,
rozmowa,
prezentacja)

Automatyzacja

pracy -

nagrywanie i

edycja makr tukasz Przybyta 02-10-2025 12:30 14:30 02:00
(Automatyzacja

pracy —

nagrywanie i

edycja makr)

Zabezpieczanie
pliku,
blokowanie,
arkusza, okienek.
(éwiczenia,

tukasz Przybyta 03-10-2025 12:30 14:30 02:00

rozmowa,
prezentacja)

Podsumowanie
szkolenia,
whioski,
przyktadowe
zadania

tukasz Przybyta 08-10-2025 12:30 13:30 01:00

D Fgamin

MOS - turai
pieknie do
ladawkaadabg

- 09-10-2025 13:40 15:10 01:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 420,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 420,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 420,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 420,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
—

1z1

Lukasz Przybyta

Absolwent studiéw magisterskich na kierunku Prawo na Uniwersytecie Rzeszowskim oraz studidow
podyplomowych z zakresu szacowania nieruchomosci na WSIiZ w Rzeszowie. W 2020 roku
rozpoczat Sciezke zawodowg jako trener kompetenciji cyfrowych w projekcie "Latarnicy 2020",
prowadzonym przez Stowarzyszenie "Miasta w Internecie". Uczestnik ogdlnopolskiego programu
"Cyfrowy wolontariusz" realizowanego pod patronatem Kancelarii Prezesa Rady Ministréw. Od 2021
prowadzi ustugi szkoleniowe dla firm oraz oséb prywatnych, z zakresu arkuszy kalkulacyjnych Excel
a takze wykorzystania programéw z pakietu MS Office w pracy biurowej. Klienci szkolen zgtaszaja
sie komercyjnie oraz za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych posiadajgc dofinansowanie. Jako
szkoleniowiec przeprowadzit ponad 500 godzin zaje¢. Kilkadziesigt ustug szkoleniowych w trybie
zdalnym jak i stacjonarnym. Swoje kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ potwierdzit uzyskujac
certyfikat ECCC w lutym 2022 roku. (Nr cert: TC-ITM3-0135, wazny do 14.02.2027). Na co dzien
zdobywa doswiadczenie, prowadzac liczne szkolenia z zakresu analizy danych, arkuszy
kalkulacyjnych, tworzenia prezentacji. Gwarantuje to aktualno$¢ i zgodnos$¢ jego wiedzy z
najnowszymi standardami ktére sg wysoko oceniane przez uczestnikow. Uczestnicy doceniajg jego
profesjonalizm, zaangazowanie oraz umiejetno$é przekazywania wiedzy w sposéb przystepny i
praktyczny. Dzieki temu szkolenia prowadzone przez tukasza sg efektywne i cieszg sie duzym
uznaniem.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



W ramach szkolenia uczestnik otrzymuje materiaty edukacyjne w formie plikéw do pobrania. Pliki dla uczestnika bedg w formacie xlIsx lub
csv lub pdf - . Pliki uczestnika zostang umieszczone w na dysku zdalnym do ktérego dostanie dostep

Czas trwania ustugi jest to 38 godzin dydaktycznych(45 min). Przerwy nie zostaly uwzglednione w harmonogramie.
Harmonogram przedstawia czas w godzinach zegarowych (28:30).

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzyma komplet materiatéw oraz zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i zdobycie
kompetencji. Zaswiadczenie zostanie wystane do uczestnika w wersji PDF oraz oryginaty w wersji papierowej.

Warunki uczestnictwa

Zajecia bedg odbywaty sie w formie zdalnej. Linki z zaproszeniem do wideokonferencji wysytane beda na adresy e-mail uczestnikow
najpézniej dzien przed zaplanowanymi zajeciami.

Na prosbe uczestnika harmonogram ustugi moze podlega¢ zmianom, w ramach dni trwania szkolenia. W losowych przypadkach moze
réwniez czas trwania ustugi zosta¢ zmieniony.

Do zaliczenia ustugi wymagamy frekwencji co najmniej 80%.

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem zewnetrznym po zdaniu ktérego uczestnik otrzyma certyfikat Microsoft Office Specialist -
Excel Expert.

Informacje dodatkowe

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub w
ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo.

Szkolenie potwierdza nabycie kwalifikacji dla ktorych wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéw na poziomie
miedzynarodowym (Certyfikat Microsoft)

Ustugodawca zaakceptowat regulamin WUP Krakéw programu Matopolski Pociag do Kariery
W celu zachowania rozdzielnosci procesu, uczestnik zdaje egzamin na zewnetrznej platformie
(walidacje prowadzi podmiot zewnetrzny).

Zwolnione z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o VAT oraz § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia MF

Warunki techniczne

W celu ptynnego przebiegu szkolenia zalecamy uczestnikom posiadanie zainstalowanego na komputerze pakietu MS Excel 365 lub co
najmniej w wersji 2021, oraz posiadanie systemu operacyjnego Windows.

Szkolenie zostanie przeprowadzone za pomoca platformy ZOOM.
Dla poprawnego przebiegu szkolenia zalecamy aby uczestnik posiadat co najmniej wersje MS OFFICE 2019
Zoom — wymagania sprzetowe

e Minimalne: Procesor: Jednordzeniowy 1Ghz lub wyzszy, Pamie¢ RAM: 2Gb.
 Zalecane: Procesor: Dwurdzeniowy 2Ghz lub szybszy (Intel i3/i5/i7 lub odpowiednik AMD), RAM: 4 Gb

Zoom — obstugiwane systemy operacyjne

e macOS X z systemem macOS 10.9 lub nowszym
e Windows 10*
¢ Uwaga: Urzadzenia z systemem Windows 10 musza by¢ wyposazone w system Windows 10 Home, Pro lub Enterprise. Tryb S nie
jest obstugiwany.



e Windows 8 lub 8.1
e Windows 7

Zoom — wymagania systemowe

e Potaczenie internetowe — szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE)
e Gtosniki i mikrofon — wbudowane, podtgczane przez USB lub bezprzewodowe Bluetooth
e Kamera internetowa lub kamera internetowa HD — wbudowana, podtgczana przez USB

Zoom — wymagania techniczne dotyczace potaczenia sieciowego

 Dla wysokiej jakosci wideo: 600 kb/s (przesytanie/pobieranie)
¢ Tylko dla udostepniania ekranu (bez miniaturki wideo): 50-75kbps
¢ Udostepnianie ekranu z miniaturkg wideo: 50-150kbps

Linki z zaproszeniami do logowania zostang przestane uczestnikowi na adres e-mail dwa dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail info@zyskajkompetencije.pl

Telefon (+48) 515 148 362

Lukasz Przybyta



