Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel w pracy centrum szkoleniowego - od 5000,00 PLN brutto
dokumentacji do raportéw (z egzaminem 5000,00 PLN netto
ECDL) 100,00 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2025/08/28/22012/2969265 100,00 PLN netto/h
Gdela Krystyna © zdalna w czasie rzeczywistym

AKUSTICA.MED
& Ustuga szkoleniowa

Kh KKk 49/5  (@© 50h
905 ocen B 03.09.2025 do 09.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

Pracownicy i wtasciciele mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw
prowadzacych lub planujgcych prowadzenie centrum szkoleniowego w
zakresie obstugi dronéw, ktérzy w swojej pracy zajmuja sie dokumentacija
szkoleniowg, analizg wynikéw kurséw, ewidencja sprzetu oraz

Grupa docelowa ushugi raportowaniem do instytucji certyfikujacych.

Szkolenie skierowane jest rowniez do oséb odpowiedzialnych za
tworzenie rejestrow elektronicznych, zarzadzanie harmonogramami zajec,
budzetowanie oraz przygotowywanie materiatéw i raportéw przy uzyciu
arkusza kalkulacyjnego Excel.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikéw 5

Data zakonczenia rekrutacji 02-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 50

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Nabycie i rozwiniecie umiejetnosci praktycznego wykorzystania arkusza kalkulacyjnego Excel w pracy centrum
szkoleniowego szkolen dronowych, obejmujgcych tworzenie rejestréw elektronicznych, analize i prezentacje danych,
przygotowanie raportéw oraz materiatow zgodnych z wymaganiami instytucji certyfikujgcych, a takze uzyskanie
kompetencji umozliwiajgcych zdanie egzaminu ECDL z modutu Excel.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Potrafi tworzy¢ i aktualizowac rejestry
elektroniczne w Excelu (kursanci,
sprzet, materiaty).

Stosuje formuty i funkcje (obliczeniowe,
logiczne, wyszukiwania, daty) w pracy
centrum szkoleniowego.

Analizuje dane szkoleniowe i
przedstawia je w postaci tabel
przestawnych i wykreséw.

Przygotowuje raporty i szablony
dokumentéw zgodne z wymaganiami
instytucji certyfikujacych.

Wykonuje zadania na poziomie
wymaganym do zdania egzaminu ECDL
(Excel).

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

Utworzenie arkusza z rejestrem,
zastosowanie formatowania i walidacji
danych zgodnie z wymaganiami.

Wykonanie obliczen zgodnie z
instrukcja, poprawnos¢ wynikow.

Utworzenie tabeli przestawnej i wykresu
na podstawie danych.

Opracowanie szablonu raportu
zawierajgcego wymagane elementy.

Osiagniecie min. 75% poprawnych
odpowiedzi na egzaminie prébnym.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Prezentacja

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia

sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii

Podmiotow

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

innych przepiséw prawa

uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy

Podmiot dziatajacy z ramienia Polskiego Towarzystwa Informatycznego /
Krakowskiego Centrum Egzaminacyjnego



Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nie

Polskie Towarzystwo Informatyczne / Krakowskie Centrum

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Eqzaminacyjne

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

Ramowy program szkolenia:

1. Wprowadzenie do arkusza kalkulacyjnego Excel
¢ Interfejs uzytkownika i ustawienia.
¢ Organizacja plikéw i arkuszy w pracy centrum szkoleniowego.

2. Tworzenie rejestrow elektronicznych
e Rejestr kursantéw z danymi osobowymi i historig szkolen.
 Ewidencja sprzetu (drony, kontrolery, akcesoria) i przegladéw technicznych.
¢ Rejestr materiatéw dydaktycznych i certyfikatéw.

3. Wprowadzanie, formatowanie i organizacja danych
e Formatowanie komérek, kolumn i wierszy.
 Style, warunkowe formatowanie i walidacja danych.

4. Formuly i funkcje w praktyce centrum szkoleniowego
» Podstawowe funkcje obliczeniowe (SUMA, SREDNIA, MIN, MAX).
* Funkcje logiczne i warunkowe (JEZELI, LICZ.JEZELI, SUMA.JEZELI).
e Funkcje wyszukiwania (WYSZUKAJ.PIONOWO, XLOOKUP).
e Funkcje daty i czasu.

5. Analiza danych szkoleniowych
e Sortowanie i filtrowanie.
e Tworzenie i wykorzystanie tabel przestawnych.
e Analiza frekwencji i wynikdw egzamindw.

6. Wizualizacja danych
e Tworzenie wykresow (kolumnowe, liniowe, kotowe, stupkowe).
¢ Personalizacja wykreséw na potrzeby raportéw dla instytucji certyfikujacych.

7. Budzetowanie i raportowanie kosztéw szkolen
e Tworzenie arkuszy budzetowych.
¢ Analiza kosztéw i przychoddw kurséw dronowych.

8. Automatyzacja pracy w Excelu
e Tworzenie szablondw dokumentéw (karty obecnosci, protokoty egzaminacyjne).
* Podstawy makr i automatyzacji powtarzalnych zadan.

9. Przygotowanie do egzaminu ECDL
e Powtérzenie materiatu w formie ¢wiczen praktycznych.
e Prébny test egzaminacyjny.

10. Egzamin ECDL (Excel)



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 6

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

zajec

Wprowadzenie
do Excela;
tworzenie
rejestrow
kursantéw,
sprzetu i
materiatow;
formatowanie i
organizacja
danych.

Rozszerzone
formatowanie;
walidacja
danych; formuty
obliczeniowe i
logiczne.

Funkcje
wyszukiwania i
daty; analiza
danych -
sortowanie,
filtrowanie,
tabele
przestawne.

Wykresy;
raportowanie
kosztow;
tworzenie
szablonéw
dokumentow;
podstawy makr.

Cwiczenia
praktyczne;
powtdrzenie
materiatuy; test
prébny.

Egzamin

ECDL modut B4
Arkusze
kalkulacyjne

Prowadzacy

Urszula Jarosz

Urszula Jarosz

Urszula Jarosz

Urszula Jarosz

Urszula Jarosz

zajeé

03-09-2025

04-09-2025

05-09-2025

08-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

rozpoczecia

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

13:00

zakonczenia

16:00

16:00

16:00

15:00

13:00

15:00

Liczba godzin

08:00

08:00

08:00

07:00

05:00

02:00



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 400,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 400,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

A @

™ Urszula Jarosz
=
NS Urszula Jarosz
u trenerka kompetencji cyfrowych; matematyczka i informatyczka; od ponad 10 lat prowadzi

warsztaty i szkolenia podnoszace umiejetnosci cyfrowe dzieci, mtodziezy i dorostych (w tym
Senioréw) m.in. z grafiki komputerowej, programowania, czy wykorzystywania narzedzi cyfrowych w
edukacji. Wspétpracuje z wieloma podmiotami w zakresie tworzenia materiatdw merytorycznych:
scenariuszy zajec¢ dla nauczycieli, podrecznikéw dla edukatoréw czy kurséw elearningowych dla
0s06b dorostych, dot. m.in. bezpiecznego korzystania z Internetu, obstugi aplikacji webowych czy
pakietu MS Office. Na co dzien wielka fanka Minecrafta i platformy Moodle. Posiada zaawansowang
znajomosé narzedzi IT do realizacji ustug zdalnych, w okresie ostatnich 10 lat zrealizowat ponad 120
zdalnych ustug rozwojowych (z czego 62 w ciggu ostatnich 2 lat).

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg komplet materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej, obejmujacy:



e instrukcje krok po kroku do éwiczen w Exceluy,

« pliki przyktadowe (rejestry kursantéw, ewidencja sprzetu, harmonogramy, budzety),
¢ szablony dokumentéw dla centrum szkoleniowego,

e zestaw zadan przygotowujgcych do egzaminu ECDL,

e probny test ECDL w formie elektroniczne;.

Materiaty bedag udostepniane na biezgco podczas zaje¢ oraz po ich zakorfczeniu w formie do pobrania.

Warunki techniczne

Szkolenie bedzie realizowane w formie zdalnej z wykorzystaniem platformy ClickMeeting.
Uczestnik powinien posiadac:

e komputer lub laptop z systemem Windows lub macOS,

 zainstalowany program Microsoft Excel (wersja 2016 lub nowsza),

* stabilne tacze internetowe (min. 10 Mb/s),

e kamere internetowa i mikrofon,

 aktualng przegladarke internetowg (Google Chrome, Microsoft Edge lub Mozilla Firefox).

Kontakt

ﬁ E-mail bartosz.kosinski@gmail.com

Telefon (+48) 664 438 833

Bartosz Kosinski



