Mozliwos$¢ dofinansowania

Rejestr umoéw w jednostkach sektora 1 094,70 PLN brutto

finanséw publicznych - jak unikna¢ btedéw 890,00 PLN netto
# i spetni¢ wszystkie wymogi prawne. 18245PLN brutto/h
SEMPER 148,33 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/08/26/8282/2963239

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk kKA 45/5  @© gh
2423 oceny B 28.11.2025 do 28.11.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Finanse i doradztwo finansowe

e Pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych odpowiedzialni
za obstuge prawng, kadrowg, finansowg i administracyjna.

e Osoby z dziatéw zamowien publicznych, ksiggowosci, kadr i
administracji.

Grupa docelowa ustugi * Przedstawiciele firm prywatnych wspétpracujgcych z jednostkami
publicznymi (np. dostawcy, wykonawcy), ktérzy chcg poznaé zasady
jawnosci uméw i wymogi publikaciji.

¢ Radcy prawni, prawnicy, pracownicy biur obstugi prawne;.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 27-11-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Zapoznanie uczestnikéw z aktualnymi przepisami prawa dotyczgcymi rejestru uméw w sektorze finanséw publicznych.
Oméwienie obowigzkoéw w zakresie prowadzenia rejestru uméw i publikacji danych w BIP.

Wskazanie najczesciej popetnianych btedéw i sposoboéw ich unikania.
Przekazanie praktycznych narzedzi i wzoréw pomocnych w prowadzeniu rejestru umow.

Umozliwienie uczestnikom przeéwiczenia tworzenia i aktualizacji rejestru w oparciu o realne przyktady.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowa¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i

wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,

- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé

dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- Umiejetno$¢ dostosowania reakcji do
réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

 Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez
arkusz ankiety ewaluacyjnej w formie 5
pytan otwartych oraz 6 zamknietych,
przekazywanej dla uczestnika w
ostatnim dniu szkolenia podczas
ostatniej przerwy

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Dzien |

2. Wprowadzenie do tematyki rejestru umow.

3. Podstawa prawna: ustawa o finansach publicznych, ustawa o dostepie do informacji publicznej, ustawa o jawnosci zycia publicznego.
4. Zakres podmiotowy i przedmiotowy obowigzku prowadzenia rejestru umaéw.
5. Obowigzki jednostek sektora finanséw publicznych.
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. Jakie dane muszg sie znalez¢é w rejestrze uméw?

. Terminy i forma publikaciji.

. Wyjatki od jawnosci - jak postepowacé z informacjami niejawnych lub danymi wrazliwymi.
. Najczestsze btedy w prowadzeniu rejestru umow.

. Przyktady z praktyki i kontroli NIK.

. Skutki nieprawidtowego prowadzenia rejestru - odpowiedzialno$¢ administracyjna i finansowa.
Dobre praktyki i rekomendacje.

Organizacja pracy i podziat obowigzkéw w jednostce.

. Polityka bezpieczenstwa informacji i RODO w kontekscie rejestru umow.

. Jak przygotowa¢ procedury wewnetrzne krok po kroku.

Rejestr uméw a zaméwienia publiczne.

Publikacja danych o umowach zawartych w trybie PZP i poza nim.

Wspotpraca z wykonawcami prywatnymi - na co zwréci¢ uwage przy redagowaniu umow.
. Warsztaty praktyczne.

Cwiczenia z tworzenia i uzupetniania rejestru uméw w oparciu o przyktadowe dane.
Analiza przypadkéw: prawidtowa publikacja vs. btedy i naruszenia.

Opracowanie wzoru rejestru dostosowanego do potrzeb wtasnej jednostki.
Podsumowanie i konsultacje indywidualne

Odpowiedzi na pytania uczestnikéw.

Przygotowanie listy dziatar do wdrozenia w jednostce po szkoleniu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzacy

zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Rejestr

umoéw w

jednostkach

sektora finanséw

publicznych - jak Trener Semper 28-11-2025 09:00 15:00
unikna¢ bteddw i

spetni¢

wszystkie

wymogi prawne.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 094,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 890,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 182,45 PLN

Liczba godzin

06:00



Koszt osobogodziny netto 148,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Trener Semper

‘ ' 0d kilkunastu lat jest praktykiem w dziedzinie zamowien publicznych. Doktorant i wyktadowca
uczelni wyzszych. Jest autorem wielu publikacji z zakresu prawa zaméwien publicznych. Prowadzi
szkolenia zaréwno dla zamawiajgcych, jak i wykonawcoéw. Konsultant Polskiego Zwigzku
Rzeczoznawcoéw Zamowien Publicznych. Od 1998 r. zwigzany jest z rynkiem zamédwien publicznych.
Kariere zawodowa rozpoczat na stanowisku specjalisty ds. zamdwien publicznych. Aktualnie
przeprowadza postepowania od strony wykonawcy, dziatajgc na rzecz kilkunastu firm oraz od strony
zamawiajgcego. Doswiadczony szkoleniowiec z zakresu zamowien publicznych. Wyktadowca
studiéw podyplomowych z zakresu zamdwien publicznych na WSB Poznan, Politechnice
Poznanskiej oraz Uniwersytecie Ekonomicznym. Od 2001 r. Konsultant Polskiego Zwigzku
Rzeczoznawcow Publicznych. Jako publicysta stale wspétpracuje z Wolters Kluwer Polska-
»Zamoéwienia Publiczne Lex” oraz Wiedzg i Praktyka- ,Zamédwienia publiczne od A do Z”,
»Zamowienia publiczne w Orzecznictwie”, ,Zamodwienia publiczne w pytaniach i odpowiedziach”.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodgcych firm szkoleniowych w Polsce

materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie przyznane jest zgodnie z trescig rozporzadzenia ministra finanséw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004 r.

Informacje dodatkowe

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzieé¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu



¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
¢ Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

¢ Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

¢ Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkosc¢ tacza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakonczenia szkolenia

¢ Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tacznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



