
 

Możliwość dofinansowania

Dostępne dokumenty zgodne z WCAG 2.1

Numer usługi 2025/08/25/176189/2960379

WIGO AKADEMIA ROZWOJU WIKTOR GÓRSKI

    

5,0 / 5

5 ocen

1 120,00 PLN
brutto
1 120,00 PLN
netto
140,00 PLN
brutto/h
140,00 PLN
netto/h
279,73 PLN
cena rynkowa
Usługa szkoleniowa
zdalna w czasie rzeczywistym
08:00 h
09.09.2026 do 09.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria
Informatyka i telekomunikacja / Obsługa komputera
Grupa docelowa usługi

Uczestnikami szkolenia mogą być pracownicy administracji publicznej i samorządowej odpowiedzialni
za przygotowywanie i publikację dokumentów, nauczyciele, wykładowcy i pracownicy uczelni
opracowujący materiały dydaktyczne, personel placówek ochrony zdrowia tworzący dokumentację i
informacje dla pacjentów, pracownicy instytucji kultury i bibliotek, przedstawiciele organizacji
pozarządowych publikujący raporty i materiały dla beneficjentów, a także pracownicy firm prywatnych
z działów HR, PR, marketingu i obsługi klienta, osoby przygotowujące materiały informacyjne i
promocyjne oraz specjaliści IT i osoby zarządzające treściami cyfrowymi w organizacjach.

Minimalna liczba uczestników
5
Maksymalna liczba uczestników
15
Data zakończenia rekrutacji
07-09-2026
Forma prowadzenia usługi
zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin usługi



8
Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat ISO 21001: 2018 Organizacje edukacyjne – „Systemy zarządzania dla organizacji
edukacyjnych – wymagania ze wskazówkami dotyczącymi użytkowania”

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestników do tworzenia dokumentów elektronicznych zgodnych ze standardami
WCAG 2.1. Uczestnicy poznają zasady dostępności cyfrowej, uczą się przygotowywać dostępne pliki
DOCX, PDF i PPTX, stosować tekst alternatywny, poprawną strukturę i kontrasty, a także korzystać z
narzędzi do walidacji. Celem jest nabycie praktycznych umiejętności tworzenia treści dostępnych dla osób ze
szczególnymi potrzebami, w tym osób z różnymi typami niepełnosprawności.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się, kryteria weryfikacji i metody walidacji.
Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik wyjaśnia zasady
dostępności cyfrowej oraz
standard WCAG 2.1.

definiuje pojęcie dostępności cyfrowej

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

opisuje zasady POUR (postrzegalność,
funkcjonalność, zrozumiałość, solidność)

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

rozróżnia poziomy zgodności WCAG (A, AA)

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

wskazuje grupy użytkowników korzystających z
dostępnych treści

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

Uczestnik rozpoznaje
wymagania prawne dotyczące
dostępności dokumentów
cyfrowych.

wskazuje podstawowe akty prawne (np. ustawa o
dostępności cyfrowej)

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

identyfikuje obowiązki instytucji/publicznych i
firm

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

rozróżnia dostępność dla różnych formatów (PDF,
DOCX, PPTX, HTML)

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

Uczestnik tworzy dostępne
dokumenty zgodnie z WCAG.

stosuje poprawną strukturę nagłówków i stylów,
dodaje teksty alternatywne do grafik, stosuje
zasady dostępnych tabel, dobiera kontrast, kolory i
czcionki zgodnie z wytycznymi

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

ustawia poprawny porządek odczytu Test teoretyczny z
wynikiem



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

generowanym
automatycznie

stosuje poprawne układy slajdów

Test teoretyczny z
wynikiem
generowanym
automatycznie

Uczestnik stosuje zasady
dostępności cyfrowej w pracy
zawodowej, uwzględniając
potrzeby różnych użytkowników.

uwzględnia potrzeby osób z
niepełnosprawnościami

Obserwacja w
warunkach
symulowanych

identyfikuje bariery dostępności w dokumentach
Obserwacja w
warunkach
symulowanych

proponuje rozwiązania poprawiające dostępność
Obserwacja w
warunkach
symulowanych

Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?
TAK
Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia się kryteria ich weryfikacji?
TAK
Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów
kształcenia i szkolenia od walidacji?
TAK

Program

8 godzin dydaktycznych (1 dzień szkoleniowy)

Blok 1 – 1 godzina

Wprowadzenie do WCAG 2.1 oraz dostępności cyfrowej

Cele i zasady dostępności cyfrowej (POUR)

Poziomy zgodności: A, AA

Grupy użytkowników, dla których tworzymy dostępne treści

Blok 2 – 1 godzina

Dokumenty elektroniczne a dostępność

Typowe formaty dokumentów: PDF, DOCX, PPTX, HTML

Obowiązki prawne związane z dostępnością dokumentów



Blok 3 – 1 godzina

Tworzenie dostępnych dokumentów w Wordzie (DOCX)

Struktura nagłówków i stylów

Tekst alternatywny dla grafik

Zasady dotyczące tabel, kolorów, kontrastów i czcionek

Blok 4 – 1 godzina

Dostępne pliki PDF

Tworzenie dostępnych PDF z Worda

Etykietowanie i porządek odczytu (tagowanie PDF)

Narzędzia do sprawdzania dostępności PDF

Blok 5 – 1 godzina

Dostępność prezentacji PowerPoint (PPTX)

Szablony i układy slajdów

Tekst alternatywny dla obrazów i wykresów

Porządek odczytu elementów slajdu

Blok 6 – 1 godzina

Walidacja i narzędzia wspierające dostępność

Automatyczne narzędzia sprawdzające

Przeglądarki i czytniki ekranu – podstawy działania

Checklisty i dobre praktyki

Blok 7 – 1 godzina

Sesja pytań i odpowiedzi

Omówienie przykładów uczestników

Dyskusja: wdrażanie dostępności dokumentów w praktyce

Blok 8 – 1 godzina

Walidacja efektów uczenia

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji

Dokument potwierdzający zawiera efekty uczenia się

Walidacja oparta o kryteria

Rozdzielenie szkolenia i walidacji



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 8

Przedmiot / temat Prowadzący
Data

realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba
godzin

1 z 8 Wprowadzenie do WCAG 2.1 oraz
dostępności cyfrowej. Cele i zasady dostępności
cyfrowej (POUR) Poziomy zgodności: A, AA

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

09:00 09:45 00:45

2 z 8 Dokumenty elektroniczne a dostępność
Typowe formaty dokumentów: PDF, DOCX,
PPTX, HTML Obowiązki prawne związane z
dostępnością dokumentów

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

09:45 10:30 00:45

3 z 8 Tworzenie dostępnych dokumentów w
Wordzie (DOCX) Struktura nagłówków i stylów
Tekst alternatywny dla grafik Zasady dotyczące
tabel, kolorów, kontrastów i czcionek

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

10:30 11:15 00:45

4 z 8 Dostępne pliki PDF Tworzenie dostępnych
PDF z Worda Etykietowanie i porządek odczytu
(tagowanie PDF) Narzędzia do sprawdzania
dostępności PDF

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

11:15 12:00 00:45

5 z 8 Dostępność prezentacji PowerPoint (PPTX)
Szablony i układy slajdów Tekst alternatywny dla
obrazów i wykresów Porządek odczytu
elementów slajdu

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

12:15 13:00 00:45

6 z 8 Walidacja i narzędzia wspierające
dostępność Automatyczne narzędzia sprawdzające
Przeglądarki i czytniki ekranu – podstawy
działania Checklisty i dobre praktyki

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

13:00 13:45 00:45

7 z 8 Sesja pytań i odpowiedzi Omówienie
przykładów uczestników Dyskusja: wdrażanie
dostępności dokumentów w praktyce

WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

13:45 14:30 00:45

8 z 8 Walidacja efektów uczenia
WIKTOR
GÓRSKI

09-09-
2026

14:30 15:15 00:45

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny
Cena
Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto
1 120,00 PLN
Koszt przypadający na 1 uczestnika netto
1 120,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto
140,00 PLN
Koszt osobogodziny netto
140,00 PLN

Prowadzący

Liczba prowadzących: 1



1 z 1

WIKTOR GÓRSKI

CERTYFIKATY I UPRAWNIENIA:
+ Uprawnienia pedagogiczne, Uniwersytet Pedagogiczny 2006
+ MBA w Ochronie Zdrowia, WSB 2024
+ Audytor wewnętrzny systemu zarządzania jakością ISO 9001:2015 (DEKRA 2022)
+ Manager zarządzania jakością w ochronie zdrowia (TPJ 2022)
+ Koordynator Dostępności w Organizacji / Instytucji (Fundacja widzialni.org, 2021)
+ Trener i Coach Biznesu, 2017
DOŚWIADCZENIE:
+ Organizacja i realizacja programów szkoleniowych, doradczych oraz audytów dostępności. +
Przeprowadziłem jako trener ponad 800 godzin szkoleniowych - stacjonarnych i online.
+ Udzieliłem ponad 200 godzin doradztwa.
+ Przeprowadziłem ponad 20 audytów dostępności.
+ Posiadam referencje od klientów potwierdzające wysoką jakość merytoryczną oraz organizacyjną
zrealizowanych programów szkoleniowych, doradztwa i audytów.
POSIADANE KOMPETENCJE:
Podczas 10-letniego zaangażowania zawodowego w branży szkoleniowo - rozwojowej zdobyłem
ugruntowane doświadczenie w tej branży oraz rozwinąłem na wysokim poziomie:
+ umiejętności zarządzania realizacją szkoleń: planowanie, organizacja, badanie potrzeb szkoleniowych;
+ umiejętności projektowania szkoleń i warsztatów;
+ umiejętności prowadzenia szkoleń i warsztatów;
+ umiejętność prowadzenia doradztwa dla osób dorosłych;
+ umiejętności komunikacyjne, interpersonalne oraz umiejętność budowania trwałych partnerskich relacji.
+ Zdobyłem doświadczenie biznesowe i idącą z nim samodzielność w działaniu, kreatywność oraz
odpowiedzialności za realizowane zadania.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Każdy uczestnik kursu będzie miał udostępnione materiały szkoleniowe - prezentacje, skrypty.

Informacje dodatkowe

Osoba prowadząca walidację Maciej Wilczyński tworzy test i weryfikuje jego wyniki po zakończeniu testu.
Prowadzący Wiktor Górski rozdaje test do wypełnienia uczestnikom.

Podana liczba godzin dotyczy godzin dydaktycznych tzn. 1 godzina dydaktyczna = 45 minut.

Zwolnienie z VAT przy dofinansowaniu minimum 70% Usługa jest zwolniona z podatku VAT wyłącznie dla
uczestników, którzy uzyskali dofinansowanie ze środków publicznych (w tym również unijnych) na poziomie
minimum 70% wartości usługi (zgodnie z §3 ust. 1 pkt 14 Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 20 grudnia
2013r w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień). W przypadku
poziomu dofinansowania poniżej 70%, usługa podlega opodatkowaniu standardową stawką VAT w wysokości 23%.

Obowiązek informowania o poziomie dofinansowania Uczestnik lub delegująca firma jest zobowiązany do
poinformowania Dostawcy Usług o faktycznym poziomie otrzymanego dofinansowania ze środków unijnych w
terminie do 3 d

Warunki techniczne



Komputer z dostępem do iInternetu (min. 10 Mbps), przeglądarka Chrome/Firefox/Edge, mikrofon i kamera (do
zajęć zdalnych w czasie rzeczywistym). Platforma: clickmeeting. Nie jest wymagane instalowanie dodatkowego
oprogramowania.

Kontakt

WIKTOR GÓRSKI

E-mail
wiktorgorski@gmail.com
Telefon
(+48) 797 405 800


