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Zamowienia publiczne dla poczatkujgcych 1 463,70 PLN brutto
- Certyfikowane warsztaty praktyczne. 1190,00 PLN netto
Kompendium obowigzujacych przepiséw 91,48 PLN brutto/h
PZP. 74,38 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/08/25/8282/2958371

© Warszawa / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

® 16h

5 25.05.2026 do 26.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

e poczatkujgcy pracownicy wydziatdéw zamdwien publicznych w
jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji rzgdowej;

e poczatkujgcy specjalisci ds. zamdwien publicznych zatrudnieni w
jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,
wymiarze sprawiedliwo$ci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach

Grupa docelowa ustugi pracy;

¢ przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego;

e przedstawiciele administracji rzadowe;j;

¢ wszystkie osoby pragnace zdoby¢ wiedze na temat funkcjonowania
systemu zaméwien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

15

24-05-2026

stacjonarna

16

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Celem szkolenia jest omoéwienie specyfiki rynku zamoéwien publicznych oraz aktualnych podstaw prawnych systemu
zamowien publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wiasny styl uczenia si¢g i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem

- Umiejetno$¢ dostosowania reakcji do
réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybor adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

Wywiad swobodny

zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Oméwienie podstaw systemu prawa zaméwien publicznych obowigzujacego z uwzglednieniem najnowszych zmian ustawy PZP.
a) Aktualne definicje ustawowe.

b) Prawa i obowigzki zamawiajgcego i wykonawcy.

c) Zasada efektywnosci w zamoéwieniach publicznych.

2. Zaméwienia publiczne od podstaw - ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz wewnetrzne regulacje zamawiajacego.

a) Regulamin zamowien jako praktyczne narzedzie pracy.



b) Planowanie zamdéwien - plan postepowan i jego aktualizacja.

3. Elektroniczne zaméwienia publiczne.

a) Obowigzkowe platformy i konta w systemach zaméwien.

b) Narzedzia do elektronicznego prowadzenia postepowan.

c¢) Rodzaje podpiséw elektronicznych i zasady ich stosowania.

d) Weryfikacja dokumentéw opatrzonych podpisem elektronicznym.

e) Elektroniczna komunikacja w postepowaniu.

f) Elektroniczna oferta - zasady sktadania i otwarcia.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ponizej i powyzej progoéw unijnych - réznice proceduralne.
a) Tryby udzielania zamdwien.

b) Dokumenty zamoéwienia (SWZ, opis potrzeb i wymagan).

c) Analiza potrzeb i wymagan.

d) Czynnosci podejmowane w toku postepowania.

e) Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami.

f) Otwarcie ofert.

g) Badanie i ocena ofert.

h) Odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy, wybor oferty.

5. Zasady zawierania i realizacji uméw w sprawie zamoéwien publicznych.
a) Klauzule niedozwolone.

b) Obowigzkowe postanowienia umowy.

¢) Zmiany umowy w trakcie realizaciji.

d) Odstgpienie od umowy.

e) Raport z realizacji umowy.

6. Srodki ochrony prawnej w systemie zaméwier publicznych.

7. Dokumentowanie postepowania i archiwizacja dokumentacji - zasady, forma i bezpieczeristwo.

8. Indywidualne konsultacje z uczestnikami szkolenia.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 2



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L, X , X Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Zamowienia

publiczne dla

poczatkujacych -

2-dniowe

warsztaty Trener SEMPER 25-05-2026 10:00 18:00 08:00
praktyczne.

Kompendium

obowiagzujacych

przepiséw PZP.

Zamowienia

publiczne dla

poczatkujacych -

2-dniowe

warsztaty Trener SEMPER 26-05-2026 09:00 17:00 08:00
praktyczne.

Kompendium

obowigzujacych

przepisow PZP.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1463,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1190,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 91,48 PLN
Koszt osobogodziny netto 74,38 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Trener SEMPER

‘ ' Trener Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie przyznane jest zgodnie z trescig rozporzadzenia ministra finanséw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004 r.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:

Standardowo zestaw materiatéw szkoleniowych obejmuje:

-autorski podrecznik Uczestnika szkolenia,

-materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw praktycznych
-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajacag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Adres

ul. Towarowa 2/A
00-811 Warszawa

woj. mazowieckie

Szkolenia w Warszawie najczesciej realizujemy w Hotel*** Campanile.
W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi



Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



