Mozliwo$¢ dofinansowania

Indywidualny kurs jezyka angielskiego na 4 305,00 PLN brutto
poziomie B1 - 41-godzinny kurs (41 godzin 430500 PLN netto
NOVA x 45 min.) WUP Krakéw i inne projekty*** 105,00 PLN  bruttorh

INING CENTRE

Numer ustugi 2025/08/24/183815/2957373 105,00 PLN netto/h

. © zdalna w czasie rzeczywistym
mm-solutions

Magdalena
Maczynska O 41h
Brak ocen dla tego dostawcy B 15.09.2025 do 16.01.2026

& Ustuga szkoleniowa

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

Szkolenie jest skierowane do oséb dorostych, ktére posiadaja
podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego (poziom A2) i chcg rozwijac
swoje kompetencje jezykowe w zakresie komunikacji w srodowisku
zawodowym oraz codziennym.

Adresatami szkolenia sg osoby:

e pracujace lub planujgce podja¢ prace w sektorach wymagajacych

podstawowej znajomosci jezyka angielskiego (np. produkcja,
Grupa docelowa ustugi logistyka, handel, ustugi),

e majgce kontakt z klientami lub wspotpracownikami anglojezycznymi,

e ktdre chcag zwiekszyé swojg mobilnos¢ zawodowa i konkurencyjnosé
na rynku pracy,

e ktdre preferujg praktyczne podejscie do nauki jezyka — nacisk na
komunikacje, stownictwo branzowe i typowe sytuacje zawodowe.

Szkolenie jest odpowiednie zaréwno dla osé6b indywidualnych, jak i
pracownikéw firm kierowanych na szkolenia w ramach rozwoju
kompetencji zawodowych (np. z dofinansowaniem BUR, KFS itp.).

Minimalna liczba uczestnikéw 1

Maksymalna liczba uczestnikow 1

Data zakonczenia rekrutacji 12-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 141

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest rozwiniecie umiejetnosci jezykowych uczestnikow w zakresie jezyka angielskiego na poziomie B1
wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (CEFR). Szkolenie umozliwia uczestnikom poszerzenie
zasobu stownictwa, utrwalenie podstawowych struktur gramatycznych oraz nabycie praktycznych umiejetnosci

komunikacyjnych w typowych sytuacjach zawodowych i codziennych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Redaguije krotkie wiadomosci e-mail w
jezyku angielskim zgodnie z biurowym
stylem komunikaciji.

Komunikuje sie w jezyku angielskim w
typowych sytuacjach biurowych
(rozmowa telefoniczna, spotkanie,
przyjmowanie gosci, udzielanie
informacji).

Rozumie ze stuchu autentyczne lub
symulowane komunikaty biurowe (np.
instrukcje, zapowiedzi, rozmowy
telefoniczne).

Kryteria weryfikacji

identyfikuje podstawowe struktury
formalne i nieformalne w e-mailach,

stosuje wiasciwe formuty
grzecznos$ciowe (rozpoczecie,
zakonczenie),

formutuje jasne i zwiezte komunikaty w
jezyku angielskim,

konstruuje e-mail zgodny z dang

sytuacja zawodowa (np. prosba,
zapytanie, potwierdzenie).

prowadzi prosty dialog telefoniczny z
uzyciem jezyka formalnego,

odpowiada na pytania i prosby zgodnie
z kontekstem,

stosuje zwroty przydatne w obstudze
klienta i kontaktach biznesowych,

odgrywa scenki sytuacyjne zgodnie z
rolg zawodowa.

wskazuje kluczowe informacje z
nagrania,

interpretuje ogélny sens wypowiedzi,

odpowiada na pytania dotyczace
ustyszanej tresci,

rozréznia formalny i nieformalny ton
komunikatu.

Metoda walidacji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Czyta i interpretuje podstawowe
dokumenty biurowe w jezyku
angielskim (np. formularze, ogtoszenia,
korespondencja, notatki stuzbowe).

Stosuje zasady angielskiej
korespondencji formalnej w pismie i
mowie.

Stosuje stownictwo branzowe zwigzane
z praca biurowa, administracja i obstuga
klienta.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

analizuje dokumenty i identyfikuje ich
funkcje,

zaznacza poprawne informacje w
tekscie,
Test teoretyczny
uzupetnia brakujgce dane w formularzu
na podstawie tekstu,

streszcza tres¢ dokumentu wiasnymi
stowami.

rozrdznia styl formalny i nieformalny,

stosuje poprawne formy tytutowania i
zakonczenia wypowiedzi,

Test teoretyczn
buduje wypowiedzi z zachowaniem yezny
zasad grzecznosci jezykowej,

modyfikuje teksty nieformalne na teksty
formalne.

dopasowuje stownictwo do kontekstu
zawodowego,

wykorzystuje stowa i wyrazenia
branzowe w zdaniach i dialogach,
Test teoretyczny
ttumaczy podstawowe terminy biurowe
na jezyk polski i odwrotnie,

rozpoznaje btedne uzycie stownictwa w
kontekscie.

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

Ramowy program kursu

_ - Czas
Modut / Temat zajeé Zakres tresci X
(godziny)

1. Powtérka z poziomu A2 Powitanie, przedstawianie sig, pytania o podstawowe informacje, czasy terazniejsze 2
2. Rozumienie i tworzenie wypowiedzi _ . . . .

Dialogi codzienne: zakupy, restauracja, podréze, hobby 5
ustnych
3. Opisywanie doswiadczen i planéw Czas przeszty (Past Simple, Present Perfect), czas przyszty (Going to, Will) 5

Zdania warunkowe (0, 1), mowa zalezna, stopniowanie przymiotnikdw, czasowniki

4. Gramatyka na poziomie B1
y P modalne

) o Krétkie artykuty, wiadomosci, instrukcje, ogtoszenia — ¢wiczenia na rozumienie
5. Czytanie ze zrozumieniem ) o L 4
gtéwnej idei i szczegotdw

6. Pisanie tekstow uzytkowych E-mail prywatny i zawodowy, krétki opis, list formalny, wiadomos¢ 4
7. Zycie zawodowe i Srodowisko Stownictwo biurowe, rozmowy z klientem, planowanie spotkania, opisywanie 4
pracy obowigzkdéw

8. Podréze, czas wolny, zdrowie Rezerwacja hotelu, wizyta u lekarza, organizowanie czasu wolnego 4
9. Kultura, edukacja, technologia Rozmowy o zwyczajach, edukaciji, kursach, mediach i nowinkach technologicznych 4
10. Konsultacje, utrwalenie i Powtorzenie materiatu, korekta najczestszych btedéw, indywidualne konsultacje, test
ewaluacja koncowy

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy L, . ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
zajecia z
jezyka .
X . Paulina
angielskiego w . 15-09-2025 17:30 19:00 01:30
. Maczynska
czasie
rzeczywistym
walidacja - 16-01-2026 17:30 18:00 00:30
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 305,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 305,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 105,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 105,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
0 Paulina Maczynska
‘ ' Lektor jezyka angielskiego z kilkuletnim doswiadczeniem w nauczaniu dorostych, specjalizujacy sie
w jezyku angielskim ogélnym oraz zawodowym (w tym jezyku biurowym i biznesowym) na
poziomach od A1 do B2.
Kwalifikacje:
Certyfikat Cambridge English: Proficiency (CPE) — poziom C2 wg CEFR,

Certyfikat metodyczny CELTA (Certificate in English Language Teaching to Adults),

Praktyka zawodowa zdobywana zaréwno w Polsce, jak i za granicg — w srodowisku edukacyjnym i
biznesowym,

Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw grupowych i indywidualnych, w formie stacjonarnej oraz
online.



Lektor posiada umiejetno$¢ dostosowywania materiatow i metod pracy do potrzeb uczestnikdw
dorostych, w tym oséb uczacych sie w ramach projektéw dofinansowanych (np. BUR, WUP), ze
szczegodlnym naciskiem na komunikacje i zastosowanie jezyka w sytuacjach zawodowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma komplet materiatéw dydaktycznych niezbednych do aktywnego udziatu w zajeciach oraz samodzielnej
nauki po zakonczeniu kursu. Materiaty s dostosowane do poziomu B1 i uwzgledniajg kontekst jezyka angielskiego w srodowisku pracy
biurowe;j.

W sktad materiatéw wchodza:

e Skrypt szkoleniowy zawierajacy:
* najwazniejsze zwroty i wyrazenia biurowe,
¢ podstawowe zasady gramatyczne z przyktadami,
e wzory e-maili i korespondencji formalnej,
e przyktadowe dialogi i scenki sytuacyijne,

e Zestaw ¢wiczen do kazdej lekcji (do pracy na zajeciach i w domu),

Stowniczek tematyczny: najczesciej uzywane stowa i zwroty z zakresu pracy biurowej,
* Materiaty audio (lub dostep online) do samodzielnego stuchania i ¢wiczenia wymowy,
¢ Testy powtérkowe oraz ¢wiczenia sprawdzajgce poziom opanowania materiatu.

Warunki uczestnictwa

Szkolenie skierowane jest do os6b dorostych spetniajgcych ponizsze warunki:

 posiadajg znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie A2/A2+ lub podstawowym (umozliwiajgca udziat w kursie na poziomie B1),

¢ sg zainteresowane rozwijaniem umiejetnosci jezykowych w kontekscie pracy biurowe;j,

¢ potrafig czytac i pisa¢ w jezyku polskim (jezyk szkolenia: polski z elementami angielskiego),

¢ posiadajg motywacje do aktywnego uczestnictwa w zajeciach i wykonywania zadan praktycznych,

* w przypadku szkolenia online: dostep do komputera lub urzgdzenia z dostepem do internetu, kamerg i mikrofonem (szkolenie
prowadzone jest w czasie rzeczywistym na platformie interaktywne;j).

Nie s3 wymagane zadne formalne kwalifikacje zawodowe ani certyfikaty jezykowe.

Warunki techniczne

Uczestnik powinien posiadac:

¢ komputer lub urzadzenie mobilne z dostepem do internetu (state tgcze min. 1 Mb/s),

 aktualng przegladarke internetowg (np. Chrome, Firefox, Edge),

¢ kamere internetowa, mikrofon i gtosniki/stuchawki (wymagane do aktywnego uczestnictwa),

¢ mozliwos$¢ korzystania z platformy e-learningowej lub komunikatora wskazanego przez organizatora (np. Zoom, MS Teams, Google
Meet).

Zaleca sie korzystanie z urzadzenia z duzym ekranem (np. laptop zamiast telefonu), aby zapewni¢ komfort pracy z materiatami i
uczestnictwa w ¢wiczeniach.



Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@novatraining.edu.pl

Telefon (+48) 691 838 045

Magdalena Maczynska



