Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs dla kandydatéw na specjaliste ds. 1 500,00 PLN brutto

prowadzenia ewidencji podatkowych 1500,00 PLN netto
23,81 PLN brutto/h

23,81 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/08/19/149298/2947922

Stowarzyszenie
Ksiegowych w
Polsce Oddziat
Okregowy w
Czestochowie

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

*okkkk 47/5  (© e3h
97 ocen B3 13.12.2025 do 13.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Uczestnikiem kursu dla kandydatéw na Specjaliste ds. Ewidenciji
Podatkowych moze by¢ osoba:

e o posiadajgca wyksztatcenie co najmniej $rednie,
e uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez
caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
Grupa docelowa ustugi e rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm prawnych i
zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Ustuga adresowana réwniez:

¢ dla uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",
e dla Uczestnikow Projektu Kierunek - Rozwéj.

Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 63

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie Specjalisty ds. Ewidencji Podatkowych.
Przygotowanie do pracy w zawodzie ma mie¢ charakter zaréwno teoretyczny, jak i praktyczny.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

W wyniku odbytego szkolenia osoba
zna:

W1 zasady prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw,

W2 zasady prowadzenia ewidencji na
potrzeby ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych,

W3 zasady prowadzenia ewidenc;ji
dodatkowych np. srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych,
przebiegu pojazdu

W4 zasady obliczania oraz optacania

datku dochod di
W wyniku odbytego kursu uczestnik: podatitu dochodowego dia

L L. L poszczegdlnych form opodatkowania
postuguje sie wiedza i umiejetnosciami

dziatalnosci gospodarczej

W5 zasady prowadzenia ewidencji oraz Test teoretyczny
zasady rozliczen w zakresie podatku od

towarow i ustug.

Potrafi:

U1 - prowadzi¢ ewidencje podatkowe:

podatkowa ksiege przychodéw i

rozchodéw oraz ryczatt od przychodéw

z zakresu zasad prowadzenia ewidencji
podatkowych w zakresie podatku
dochodowego od o0séb fizycznych oraz
podatku VAT

ewidencjonowanych.

U2 - prowadzi¢ ewidencje srodkéw
trwatych i wartos$ci niematerialnych i
prawnych

U3 - charakteryzowa¢ sposob
prowadzenia ewidencji w zakresie
podatku VAT

U4 - przygotowywac rozliczenie podatku
VAT



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Obok wiedzy i umiejetnosci
zawodowych osoba ubiegajaca sie o
tytut specjalisty ds. ewidenc;ji
podatkowych posigdzie odpowiednie
kompetencje personalne i spoteczne, co
w szczegdlnosci oznacza, ze jest

gotowa do:

K1 uznania potrzeby poszerzania i
Nabycie kompetenc;ji personalnych i pogtebiania wiedzy oraz nabywania Test teoretyczny z wynikiem
spotecznych nowych umiejetnosci zawodowych, generowanym automatycznie

K2 uznania spotecznej
odpowiedzialnosci jednostki za rzetelne
i etyczne wykonywanie pracy,

K3 rozpoznawania sytuacji, w ktérych
witasciwe jest skonsultowanie sie z
kierownictwem oraz specjalistami w
celu rozwigzania problemoéw i
sformutowania wnioskéw.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Kurs obejmuje 2 moduty dydaktyczne.

Modut I. Prowadzenie ewidencji podatkowych w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych/35 godz.

1.1. Podstawy systemu podatkowego w Polsce. Identyfikacja form opodatkowania dziatalno$ci gospodarczej podatkiem dochodowym.
1.2. Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw. (PKPIR)

1.2.1. Podmioty zobowigzane do prowadzenia PKPiR.



1.2.2. Dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe zapiséw w PKPIR.

1.2.3. Zasady prowadzenia PKPIR - identyfikacja dnia poniesienia kosztu oraz dnia osiggniecia przychodu.

1.2.4. Zasady i terminy ewidencjonowania przychodéw w PKPIR - przychody podstawowe oraz pozostate przychody.
1.2.5. Zasady i terminy ewidencjonowania wydatkéw na zakup towardw, surowcow, materiatéw i innych kosztow.
1.2.6. Ewidencja zdarzen nietypowych - korekta kosztéw, korekta przychodéw, korekty wynikte z rozliczen podatku VAT.

1.2.7. Zasady ewidencjonowania kosztéw wynagrodzen pracownikéw etatowych oraz wynagrodzen z uméw cywilnoprawnych wraz z
narzutami.

1.2.8. Btedy w zapisach i ich korygowanie; zasady ewidencji faktur otrzymanych z op6znieniem.

1.3. Zasady amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, zasady prowadzenia ewidencji sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

1.4. Zasady dokumentowania oraz ewidencjonowania kosztéw uzywania samochoddw wykorzystywanych w dziatalnos$ci gospodarcze;.
1.5. Udokumentowanie oraz rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych przedsiebiorcy i zatrudnionych pracownikéw.

1.6. Zasady ustalania dochodu, obliczania zaliczek na podatek oraz rozliczenia roczne przedsiebiorcéw.

1.6.1. Identyfikacja przychodéw przedsiebiorcy - opodatkowanych oraz zwolnionych z podatku.

1.6.2. Koszty uzyskania przychodu i wydatki niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow.

1.6.3. Zwiekszenie/zmniejszenie podstawy opodatkowania w zwigzku z nieuregulowaniem faktury.

1.6.4. Obliczanie zaliczek na podatek dochodowy.

1.6.5. Zasady obliczania podstawy opodatkowania u wspdlnikow spotek osobowych prowadzacych PKPIR.

1.6.6. Spis z natury, jego wycena oraz zasady rozliczen z uwzglednieniem réznic remanentowych.

1.6.7 Roczne zeznania podatkowe - ulgi i odliczenia.

1.7. Zasady prowadzenia ewidencji przychodéw u podatnika opodatkowanego zryczattowanym podatkiem dochodowym
1.7.1. Przedmiot opodatkowania i stawki ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych

1.7.2. Zasady prowadzenia ewidencji przychodoéw.

1.7.3. Zasady obliczania ryczattu, terminy i zasady ptatnosci podatku do organu podatkowego, zeznanie PIT-28.

1.8. Sktadki przedsiebiorcy - zasady podlegania ubezpieczeniom oraz rozliczania z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (w tym takze:
rozliczanie sktadki zdrowotnej).

Modut Il - Prowadzenie ewidencji i rozliczen w zakresie podatku VAT/ 25 godz.
2.1. Ogélna charakterystyka podatku VAT.

2.2. Zakres podmiotowy i przedmiotowy podatku VAT.

2.3. Obowigzek podatkowy w podatku VAT.

2.4. Podstawa opodatkowania w podatku VAT.

2.5. Stawki podatku VAT.

2.6. Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe w podatku VAT.

2.7. Dokumentowanie transakcji - zasady i tre$¢é faktur i faktur korygujacych, prowadzenie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (zasady prowadzenia, mozliwe zwolnienia).

2.8. Podatek naliczony — charakterystyka i zasady dot. odliczania (terminy, ograniczenia, wytaczenia).

2.9. Zasady rozliczania korekt (korekty podstawy opodatkowania, podatku naliczonego, korekty roczne, wieloletnie, spowodowane zmiang
przeznaczenia).



2.10. Ewidencje, deklaracje, informacje podsumowujace i JPK VAT.
2.11. Procedury szczegdlne

2.12. Sankcje i zagrozenia zwigzane z rozliczaniem podatku VAT
Egzamin (3 godz.)

Kurs trwa 63 godziny lekcyjne co odpowiada 47,25 godzinom zegarowym. tacznie z przerwami kurs trwa 51,15 godzin zegarowych. Czas
kazdego spotkania z wytgczeniem Egzaminu uwzglednia przerwy - 30 minut.

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA:

Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

e uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych, Uwagal osoby korzystajgce z dofinansowania obowigzuje uczestnictwo minimum w 80%
zajec dydaktycznych,
* egzamin.

Absolwenci po zdaniu egzaminu otrzymuja:

e zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu wydane na podstawie § 23 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6
pazdziernika2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2175) - zdobywajac co najmniej 30%
punktéw mozliwych do uzyskania,

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 10

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., ., . , . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Modut I.

Prowadzenie

ewidenciji

podatkowych w Joanna Garstka 13-12-2025 08:00 14:30 06:30
zakresie podatku

dochodowego od

0s6b fizycznych/

Modut I.

Prowadzenie

ewidenc;ji

podatkowych w Joanna Garstka 10-01-2026 08:00 13:45 05:45
zakresie podatku

dochodowego od

oso6b fizycznych/

Modut .

Prowadzenie

ewidencji

podatkowych w Joanna Garstka 11-01-2026 08:00 13:45 05:45
zakresie podatku

dochodowego od

0s6b fizycznych/



Przedmiot / temat
zajec

Modui -

Prowadzenie
ewidencji i
rozliczen w
zakresie podatku
VAT

Modut 1.

Prowadzenie
ewidencji
podatkowych w
zakresie podatku
dochodowego od
oso6b fizycznych/

@30 Modut 11 -

Prowadzenie
ewidencji i
rozliczen w
zakresie podatku
VAT

€230 Modut 11 -

Prowadzenie
ewidenciji i
rozliczen w
zakresie podatku
VAT

@& Modut i -

Prowadzenie
ewidenciji i
rozliczen w
zakresie podatku
VAT

Modut I.

Prowadzenie
ewidencji
podatkowych w
zakresie podatku
dochodowego od
oso6b fizycznych/

Egzamin

Cennik
Cennik

Rodzaj ceny

Prowadzacy

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Joanna Garstka

Data realizacji
zajeé

24-01-2026

24-01-2026

07-02-2026

08-02-2026

21-02-2026

07-03-2026

13-03-2026

Cena

Godzina
rozpoczecia

08:00

10:30

08:00

08:00

08:00

08:00

16:00

Godzina
zakonczenia

10:30

14:30

13:45

13:45

14:30

14:30

18:15

Liczba godzin

02:30

04:00

05:45

05:45

06:30

06:30

02:15



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 500,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 500,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 23,81 PLN
Koszt osobogodziny netto 23,81 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Joanna Garstka

0Od 2018 roku wyktadowca Stowarzyszenie Ksieggowych w Polsce Oddziat Okregowy w
Czestochowie.

0d 2015 roku pracuje w zawodzie jako ksiegowa. Prowadze petng ksiegowos¢ oraz uproszczone
formy ksiegowosci.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce oraz inne materiaty dydaktyczne
przygotowane przez organizatora szkolenia np. wzory drukéw i formularzy, zestawy ¢wiczen na zajecia i do pracy w domu, ktére
udostepniane sg réwniez w formie elektronicznej w aplikacji dziennik elektroniczny

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem kursu dla kandydatéw na Specjaliste ds. Ewidencji Podatkowych moze byé osoba:

e e posiadajgca wyksztatcenie co najmniej $rednie,
e uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
e rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm prawnych i zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Informacje dodatkowe

Ustuga zwolniona z podatku VAT przedmiotowo. W cenie ustugi zawarty jest koszt egzaminu.

Szkolenie trwa 63 godziny lekcyjne co odpowiada 47,25 godzinom zegarowym. tgcznie z przerwami kurs trwa 51,15 godzin zegarowych.
Czas kazdego spotkania z wytgczeniem Egzaminu uwzglednia przerwy - 30 minut.

Zgodnie z Uchwatg nr 1029/131/2024 Prezydium Zarzadu Gtéwnego SKwP z dnia 22 maja 2024 r. zawarte w ustudze wymagania wstgpne
dla uczestnikéw, cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, plan nauczania, efekty ksztatcenia oraz ich opis, sposéb i forma zaliczenia
wynikajg z Ramowego Programu Nauczania SKwP.

Ustuga adresowana réwniez:

e dla uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",
¢ dla Uczestnikéw Projektu Kierunek - Rozwaj.



Warunki techniczne

Kurs realizowany jest w trybie zdalnym, w czasie rzeczywistym odbywaja sie interaktywne sesje video z wyktadowca za pomoca platformy
Zoom.

Na wskazane adresy mailowe uczestnicy otrzymajg zaproszenia do spotkan video z wyktadowca.
Uczestnik powinien dysponowaé komputerem lub urzadzeniem mobilnym, ze stabilnym dostepem do Internetu, kamerg i mikrofonem,
Zaleca sie korzysta¢ z najaktualniejszych wersji przegladarki Chrome, Safari, Firefox, Opera lub Edge. N

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw; czytnik plikéw pdf oraz doc (np.
darmowe Acrobat Reader oraz Open Office),

Uczestnik przed zajeciami otrzymuje dostep do spotkan na platformie ZOOM, ktéry wazny jest przez caty okres trwania kursu.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@czestochowa.skwp.pl

Telefon (+48) 604 486 327

Danuta Wisniowska



