
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Kwalifikacja cząstkowa (6 PRK - poziom studiów I stopnia) potwierdza zaawansowane kompetencje z zakresu
rachunkowości, podatków oraz zarządzania działem finansowo-księgowym. Zgodnie z podsumowaniem prekonsultacji
dotyczących rozwoju zawodu księgowego, Ministerstwo Finansów wskazało certyfikację w ramach ZPK jako

Możliwość dofinansowania

C.I.K. SPÓŁKA Z
OGRANICZONĄ
ODPOWIEDZIALNOŚ
CIĄ

Brak ocen dla tego dostawcy

Zarządzanie procesami księgowymi
Numer usługi 2025/08/19/184490/2947710

4 059,00 PLN brutto

3 300,00 PLN netto

109,70 PLN brutto/h

89,19 PLN netto/h


Warszawa / mieszana (stacjonarna połączona z usługą
zdalną w czasie rzeczywistym)

 Egzamin

 37 h

 12.12.2025 do 22.02.2026

Kategoria Finanse i bankowość / Rachunkowość/księgowość

Grupa docelowa usługi
Właściciele biur rachunkowych | Kierownicy biur rachunkowych | Główni
księgowi | Kierownicy działów finansowo-księgowych | Samodzielni
księgowi | Doświadczeni księgowi

Minimalna liczba uczestników 5

Maksymalna liczba uczestników 50

Data zakończenia rekrutacji 11-12-2025

Forma prowadzenia usługi
mieszana (stacjonarna połączona z usługą zdalną w czasie
rzeczywistym)

Liczba godzin usługi 37

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
art. 2 pkt 6 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1606

Zakres uprawnień Zarządzanie procesami księgowymi



rekomendowaną ścieżkę potwierdzania kwalifikacji zawodowych.

Więcek nt. kwalifikacji: https://kwalifikacje.gov.pl/zrk2/current/public/kwalifikacja/13826?lang=pl

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kwalifikuje operacje
gospodarcze do ujęcia
w księgach
rachunkowych
i dokonuje ich ewidencji,
stosując zasady
(politykę) rachunkowości
jednostki, oraz weryfikuje
poprawność ich ujęcia

‒ ewidencjonuje operacje gospodarcze
w księgach rachunkowych,
przyporządkowując je do właściwych
okresów sprawozdawczych z punktu
widzenia przepisów o rachunkowości i
prawa podatkowego oraz weryfikuje
poprawność ich ujęcia;
‒ wskazuje sposoby korygowania
błędnych zapisów w księgach
rachunkowych;
‒ ustala i ujmuje w księgach
rachunkowych podatek dochodowy;
‒ omawia zasady przeprowadzania
inwentaryzacji i rozliczania różnic
inwentaryzacyjnych;
‒ rozpoznaje skutki zdarzeń
gospodarczych w zakresie podatku od
towarów i usług;
‒ rozpoznaje skutki zdarzeń
gospodarczych w zakresie podatku
dochodowego bieżącego i odroczonego
związanego z działalnością
gospodarczą.

Test teoretyczny

Kalkuluje koszt
wytworzenia produktu
i weryfikuje poprawność
kalkulacji

‒ omawia metody kalkulacji kosztów,
np.: podziałową prostą, podziałową ze
współczynnikami, doliczeniową, fazową
i w procesach sprzężonych;
‒ oblicza i weryfikuje jednostkowy
koszt wytworzenia wyrobu gotowego i
produktu niezakończonego

Test teoretyczny

Wykonuje i weryfikuje
czynności związane
z zamknięciem ksiąg
rachunkowych

‒ wycenia i weryfikuje poprawność
wyceny składników aktywów i pasywów
na dzień bilansowy;
‒ ustala i weryfikuje poprawność sald
końcowych kont bilansowych;
‒ ustala i weryfikuje poprawność
obrotów kont wynikowych i wyniku
finansowego.

Test teoretyczny

Przyporządkowuje
obroty kont wynikowych
do odpowiednich pozycji
rachunku zysków i strat
oraz weryfikuje
poprawność
przyporządkowania

‒ omawia prezentację przychodów,
kosztów, podatku dochodowego
bieżącego i odroczonego w rachunku
zysków i strat;
‒ przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zysków
i strat oraz weryfikuje poprawność
przyporządkowania

Test teoretyczny



Kwalifikacje
Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Przyporządkowuje salda
kont do odpowiednich
pozycji w bilansie oraz
weryfikuje poprawność
przyporządkowania

‒ omawia poszczególne pozycje
bilansu;
‒ przypisuje salda końcowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu oraz weryfikuje poprawność
przyporządkowania.

Test teoretyczny

Identyfikuje i omawia
zakres ujawnień
w informacji dodatkowej

‒ opisuje konstrukcję informacji
dodatkowej;
‒ omawia ujawnienia prezentowane w
informacji dodatkowej.

Test teoretyczny

Omawia zasady
sporządzania rachunku
przepływów pieniężnych

‒ omawia strukturę rachunku
przepływów pieniężnych;
‒ przyporządkowuje dane liczbowe do
odpowiednich pozycji w rachunku
przepływów pieniężnych.

Test teoretyczny

Omawia zasady
sporządzania zestawienia
zmian w kapitale
(funduszu) własnym

‒ omawia strukturę zestawienia zmian
w kapitale (funduszu) własnym;
‒ przyporządkowuje dane liczbowe do
odpowiednich pozycji zestawienia
zmian w kapitale (funduszu) własnym.

Test teoretyczny

Analizuje sprawozdania
finansowe

‒ ustala i interpretuje wskaźniki
wykorzystywane w analizie
sprawozdania finansowego.

Test teoretyczny

Omawia rachunek
kosztów dla celów
zarządczych

‒ identyfikuje koszty działalności dla
celów zarządczych;
‒ ustala próg rentowności dla
działalności jedno- i
wieloasortymentowej.

Test teoretyczny

Zarządza finansami
‒ omawia zasady tworzenia budżetu;
‒ szacuje wartość pieniądza w czasie w
zależności od źródła finansowania

Test teoretyczny

Kwalifikacje Zarządzanie procesami księgowymi

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji

13826

Nazwa Podmiotu certyfikującego C.I.K. sp. z o.o. (Centrum Informacji Księgowej)



Program

Kwestie organizacyjne

Start: 12.12.2025*

Egzamin stacjonarny w Warszawie: 21-22.02.2025*

Zajęcia on-line: weekendy i wieczory

Przerwy: Na każde 45 minut zajęć przypada 5-cio minutowa przerwa, przy czym przerwy nie są wliczane w czas trwania usługi.

*Są to terminy planowane, które w uzasadnionych okolicznościach mogą ulec zmianie.

Harmonogram zajęć może ulec zmianie.

Zawartość usługi rozwojowej

W ramach szkolenia prowadzący podzielą się z Państwem wiedzą i sprawdzonym podejściem praktycznym w obszarach:

dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych o dużej złożoności, zarówno z perspektywy finansowej jak i podatkowej,
nowoczesnej sprawozdawczości,
przejście z wyniku księgowego na wynik podatkowy z uwzględnieniem zachodnich trendów,
optymalnego zarządzania finansami jednostki, w tym rozliczania projektów długoterminowych metodami POC, CC, czy T&M,
zarządzanie biurem rachunkowym,

Ponadto, usługa zostanie zakończona egzaminem kwalifikacyjnym. Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Finansów z dnia 27 lutego 2020 r.
w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej "Zarządzanie procesami księgowymi" do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji egzamin
kwalifikacyjny odbywa się w formie testu wiedzy (wybrana przez IC metoda walidacji).

Więcej informacji w zakresie zawartości usługi: https://www.cik.org.pl/zsk-informacje

Więcej informacji nt. procesu certyfikacji (walidacji) i wymagań dokumentacyjnych: https://www.cik.org.pl/zsk-dla-ksiegowych

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 12

Podmiot certyfikujący jest zarejestrowany w BUR Tak

Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

1 z 12

Dokumentowanie
i
ewidencjonowani
e operacji
gospodarczych o
dużej złożoności
z perspektywy
finansowej

12-12-2025 15:00 19:00 04:00 Nie



Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

2 z 12

Dokumentowanie
i
ewidencjonowani
e operacji
gospodarczych o
dużej złożoności
z perspektywy
finansowej
podatkowej

13-12-2025 09:00 13:00 04:00 Nie

3 z 12  Rozliczanie
projektów
długoterminowyc
h

16-12-2025 18:00 20:00 02:00 Nie

4 z 12  Rozliczanie
projektów
długoterminowyc
h

17-12-2025 18:00 20:00 02:00 Nie

5 z 12

Zarządzanie
biurem
rachunkowym

10-01-2026 09:00 11:00 02:00 Nie

6 z 12

Nowoczesna
sprawozdawczoś
ć

19-01-2026 17:00 20:00 03:00 Nie

7 z 12

Nowoczesna
sprawozdawczoś
ci

20-01-2026 17:00 20:00 03:00 Nie

8 z 12

Nowoczesna
sprawozdawczoś
ć

22-01-2026 17:00 19:00 02:00 Nie

9 z 12  Przejście z
wyniku
księgowego na
wynik podatkowy

31-01-2026 09:00 13:00 04:00 Nie

10 z 12

Zarządzanie
finansami
jednostki

09-02-2026 17:00 20:00 03:00 Nie



Cennik
Cennik

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Uczestnik w ramach realizacji usługi będzie miał okresowy dostęp do nagrań z odbytych zajęć oraz materiałów dotyczących
poszczególnych obszarów tematycznych, udostępnianych przez prowadzących.

Warunki uczestnictwa

Wymagania dotyczące uczestników

Warunkiem przystąpienia do walidacji jest posiadanie

 

minimum średniego wykształcenia

oraz

 

Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

11 z 12

Zarządzanie
finansami
jednostki

16-02-2026 17:00 20:00 03:00 Nie

12 z 12  Egzamin 21-02-2026 09:00 14:00 05:00 Tak

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 4 059,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 3 300,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 109,70 PLN

Koszt osobogodziny netto 89,19 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 1 230,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 1 000,00 PLN



prawa do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych

(art. 76a UoR), czyli:

1. niekaralność w zakresie przestępstw na tle finansowo-gospodarczym oraz skarbowym,
2. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych.

Zaliczenie kursu

Aby zaliczyć kurs należy uczestniczyć w zajęciach z frekwencją na poziomie min. 80% oraz podejść do pisemnego egzaminu
kwalifikacyjnego.

Podstawą do uzyskania zaliczenia jest znalezienie się na imiennej liście obecności wygenerowanej w systemie odbywania zajęć na
odległość (ClickMeeting) oraz protokół z przeprowadzonego egzaminu kwalifikacyjnego.

Warunkiem zaliczenia egzaminu jest potwierdzenie EUS określonych w obwieszczeniu Ministra Finansów z dnia 27 lutego 2020 r. w
sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej "Zarządzanie procesami księgowymi" do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Informacje dodatkowe

Usługa rozwojowa obejmuje łącznie 37 godzin, tj. 32 godziny dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość
oraz 5 godzin przewidzianych na podejście do stacjonarnego egzaminu kwalifikacyjnego, którego warunki przeprowadzenia zostały
określone w obwieszczeniu Ministra Finansów z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie włączenia kwalifikacji rynkowej "Zarządzanie procesami
księgowymi" do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Warunki techniczne

Zajęcia w ramach części szkoleniowej będą odbywały się za pośrednictwem platformy ClickMeeting*, która nie wymaga instalacji aplikacji
desktopowej, a korzystanie z niej jest możliwe za pomocą przeglądarki internetowej. Poniżej zostały przedstawione warunki techniczne
dotyczące korzystania z platformy przez uczestnika zajęć.

Warunki techniczne niezbędne do udziału w usłudze zdalnej w czasie rzeczywistym

Wymagania, które muszą zostać spełnione:

Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
2GB pamięci RAM (zalecane 4GB lub więcej);
System operacyjny taki jak Windows 10 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS.

Ponieważ ClickMeeting jest platformą opartą na przeglądarce, wymagane jest korzystanie z Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
(Chromium), Yandex lub Opera. Pamiętaj, aby korzystać z najaktualniejszej oficjalnej wersji wybranej przeglądarki.

Wersja RWD pokoju webinarowego działa tylko na przeglądarkach Google Chrome oraz Safari. Aby dołączyć do pokoju webinarowego w wersji
RWD, uczestnicy potrzebują najaktualniejszej wersji jednej z wymienionych przeglądarek na swoich urządzeniach mobilnych.

Więcej informacji dot. wymagań sprzętowych: https://knowledge.clickmeeting.com/pl/knowledge-base/pierwsze-kroki/o-clickmeeting/#jakie-sa-
wymagania-sprzetowe-oraz-oprogramowania-dotyczace-organizowania-wydarzen-na-platformie-clickmeeting

Minimalne wymagania dotyczące parametrów łącza sieciowego

Więcej informacji dot. parametrów łącza: https://knowledge.clickmeeting.com/pl/knowledge-base/pierwsze-kroki/o-clickmeeting/#jakiego-
lacza-potrzebuje-aby-moc-korzystac-z-platformy-clickmeeting

Oprogramowanie umożliwiające dostęp do treści i materiałów

Posiadanie skrzynki e-mail jest niezbędne do otrzymania materiałów z zajęć, natomiast odtworzenie nagrania z zajęć odbywa się przez
przeglądarkę internetową (system opiera się na technologii RWD).

Więcej informacji na ten temat: https://knowledge.clickmeeting.com/pl/knowledge-base/pierwsze-kroki/o-clickmeeting/#czy-platforma-
clickmeeting-wymaga-instalacji-przed-dolaczeniem-do-wydarzenia

*Zastrzegamy sobie prawo do zmiany platformy w razie potrzeby.



Adres
Warszawa

Warszawa

woj. mazowieckie

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi
Klimatyzacja

Wi-fi

Laboratorium komputerowe

Blisko dworca kolejowego.

Kontakt


Maksym Popow

E-mail m.popow@cik.org.pl

Telefon (+48) 792 970 126


