Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie z systemu Comarch ERP Optima 5 000,00 PLN brutto
[—)
— w obszarze Handel/Magazyn 5000,00 PLN netto
—
Numer ustugi 2025/08/17/166007/2943246 156,25 PLN brutto/h
neoSmart 156,25 PLN netto/h
NEOSMART
SPOLKA Z

© Czestochowa / stacjonarna
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS
CIA ® 32h
59 29.09.2025 do 06.10.2025

& Ustuga szkoleniowa

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Grupe docelowa szkolenia stanowig osoby posiadajgce podstawowa
wiedze z zakresu obstugi systemu Comarch ERP Optima.

Szkolenie adresowane jest do:

Grupa docelowa ustugi * Pracownikéw dziatéw handlowych i magazynowych ktérzy juz
korzystajg z systemu
¢ Ksiegowych i oséb odpowiedzialnych za procesy sprzedazowe i
magazynowe w firmie
e Wriascicieli przedsiebiorstw, ktdrzy chca lepiej zarzadza¢ procesami
handlowymi i magazynowymi

Minimalna liczba uczestnikéw 8
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 28-09-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 32

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnika do efektywnej obstugi systemu w zakresie zarzadzania procesami handlowymi i
magazynowymi. Uczestnicy bedg przygotowani do samodzielnego wykonywania zadan zwigzanych z modutem Handel,
co pozwoli im na efektywne zarzadzanie relacjami z klientami i dostawcami. Po ukonczeniu szkolenia uczestnik
zdobedzie wiedze, umiejetnosci i rozwinie kompetencije spoteczne.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Rozréznia funkcje modutéw Handel,
Magazyn i Kasa/Bank w systemie
Comarch ERP Optima

Charakteryzuje obieg dokumentéw
handlowych i magazynowych w
systemie

Stosuje procedury ewidenc;ji
magazynowej i kontroli stanéw w
systemie.

Wykorzystuje modut Kasa/Bank do
obstugi ptatnosci i rozliczen

Interpretuje raporty sprzedazy i stanu
magazynowego w systemie

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

wskazuje wlasciwe $ciezki konfiguraciji
(np. dodanie operatora, przypisanie
uprawnien, wprowadzenie rachunku
bankowego)

wybiera prawidtowa kolejnosé
dokumentéw w procesie (np.
zamowienie — PZ - faktura).

wskazuje poprawng kolejno$¢ dziatan
przy wystawianiu dokumentéw
handlowych i magazynowych

rozréznia metody obrotu towarowego
(FIFO, LIFO, AVCO) i wskazuje ich
zastosowanie

wskazuje sposéb sprawdzenia obrotow
i zasobow magazynowych

wskazuje wiasciwy rejestr dla wybranej
operacji kasowej/bankowej

rozréznia formy ptatnosci i zasady ich
konfiguraciji,

wskazuje poprawny raport do analizy
(np. sprzedaz wedtug kontrahenta, stan
magazynu)

rozréznia dane dostepne w raportach
(ilosciowe, wartosciowe, okresowe)

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Program szkolenia zostat podzielony na sze$¢ modutéw tematycznych, ktére w sposéb stopniowy wprowadzajg w obstuge systemu
Comarch ERP Optima. Zajecia prowadzone sg w formule teoretyczno-praktycznej — kazda cze$¢ teoretyczna jest uzupetniana
éwiczeniami na przyktadowych danych w systemie. W ostatnim module uczestnicy wykonajg symulacje petnych proceséw handlowo-
magazynowych, a szkolenie zakoriczy sie walidacja wiedzy i umiejetnosci.

Tryb realizacji

e o Szkolenie prowadzone jest w trybie godzin lekcyjnych
e Przerwy nie sg wliczane w czas trwania szkolenia
¢ Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe w formie skryptu
e Warunkiem uczestnictwa jest podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera
¢ Ustuga szkoleniowa prowadzona jest z uzyciem metod aktywizujgcych uczestnikow
¢ Liczba godzin teoretycznych: 26
e Liczba godzin praktycznych: 6

Sala szkoleniowa

sala z dostgpem do Wi-Fi- oraz rzutnika multimedialnego. Kazde stanowisko wyposazone w komputer z zainstalowanym systemem
Comarch ERP Optima

PROGRAM:
Modut I: Konfiguracja podstawowa

e Podstawowe zmiany w konfiguracji — ustawianie widokéw, konfigurowanie list, filtrowanie i grupowanie
e Dodanie operatora i przypisanie mu uprawnien

e Uzupetnienie danych w ewidencji Firmowy rachunek bankowy

¢ Definiowanie jednostek i jednostek alternatywnych

Modut lI: Towary i kartoteki towarowe

e Tworzenie kartotek towarowych

¢ Definiowanie i dodawanie cen dla towaru, rodzaje cen oraz pobieranie ceny na dokument handlowy
¢ Dodawanie jednostek, marzy i zamiennikdéw na kartach towarowych

¢ Definiowanie rabatéw indywidualnych lub grupowych

e Tworzenie przecen okresowych

e Generowanie kodow kreskowych

¢ Sprawdzanie standw magazynowych, kompletacji (receptury, BOM)

¢ Filtrowanie po okreslonej cesze

e Grupowanie towaréw

Modut 11l: Magazyn



¢ Dodawania magazyndéw i nadanie uprawnien do nich

¢ Ustalanie metody obrotu towarowego w magazynie

¢ Weryfikacja obrotéw, zasobdéw i stanéw magazynowych

e Zastosowanie zamkniecia okresu magazynowego i przeprowadzenie inwentaryzacji

Modut IV: Dokumenty handlowe i magazynowe

e Zestawienie dokumentéw handlowych oraz standardowy obieg dokumentéw
e Dodawanie dokumentoéw z listy
¢ Definiowanie dokumentéw i ustawienie parametréw definicji dokumentu

e Tworzenie faktur zakupowych i sprzedazowych, generowanie automatyczne dokumentéw magazynowych

e Tworzenie dokumentu w relacji
¢ Konfiguracja relacji miedzy dokumentami

¢ Przytgczanie dokumentu nadrzednego do podrzednego i ustawienie automatycznego tworzenia dokumentéw

e Tworzenie kopii dokumentéw

e Generowanie zamoéwien do dostawcy

e Tworzenie korekt dokumentéw

¢ Weryfikacja stanu dokumentéw

e Automatyczna/pétautomatyczna wysytka dokumentéw do klientéw/dostawcéw

Modut V: Modut Kasa/Bank

* Rejestry kasowe/bankowe

¢ Ustalenie form ptatnosci

e Omdwienie przeliminarza ptatnosci

¢ Elektroniczna wymiana danych z bankiem - eksport oraz wydruk przelewéw
¢ Rozliczenie ptatnosci

Modut VI: Praktyczne zajecia z obstugi modutu Handel/Magazyn

e Wystawianie faktur VAT, paragonéw oraz faktur proforma

¢ Tworzenie dokumentéw zakupu (faktura zakupu, PZ)

e Tworzenie korekt dokumentéw

¢ Utworzenie dokumentéw przyjecia i wydania towardéw

¢ wystawianie dokumentéw magazynowych (RW, PW, MM)

e Symulacja procesu od zamoéwienia do sprzedazy

¢ Przeprowadzenie kompletacji towaréw na podstawie receptur
e Generowanie raportéw sprzedazy i stanu magazynowego

Metodyka:

¢ Praca na przyktadowych danych w systemie Comarch ERP Optima
¢ Rozwigzywanie zadan praktycznych pod nadzorem trenera

Modut VII: Walidacja

* Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik przystapi do testu teoretycznego ktéry trwa 45 minut

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 19

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

D Cresc

teoretyczna:
Modut I:

Konfiguracja
podstawowa

Grzegorz

29-09-2025 09:00 10:30
Mottoch

Liczba godzin

01:30



Przedmiot / temat

zajec

Przerwa

Modut I:

Konfiguracja
podstawowa cd.
po przerwie

@31 Modut I:

Towary i
kartoteki
towarowe

Przerwa

@35) Modut I1:

Towary i
kartoteki
towarowe cd. po
przerwie

Modui :

Magazyn

Przerwa

Modut Il
Magazyn cd. po
przerwie

Modut IV:

Dokumenty
handlowe i
magazynowe

Przerwa

IPPAE) Modut IV:
Dokumenty
handlowe i

magazynowe cd.

po przerwie

IEFAE) Modut V:
Modut
Kasa/Bank

Prowadzacy

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Data realizacji
zajeé

29-09-2025

29-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

03-10-2025

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:45

09:00

10:30

10:45

09:00

10:30

10:45

09:00

10:30

10:45

09:00

Godzina
zakonczenia

10:45

13:00

10:30

10:45

13:00

10:30

10:45

13:00

10:30

10:45

13:00

10:30

Liczba godzin

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

Modut V:

Modut
Kasa/Bank cd. po
przerwie

D Coesc

praktyczna:
Modut VI:
Praktyczne
zajecia z obstugi
modutu
Handel/Magazyn

Modut VI:

Praktyczne
zajecia z obstugi
modutu
Handel/Magazyn
cd. po przerwie

IEPEE) Przerwa

Walidacja

- test teoretyczny

Prowadzacy

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Grzegorz
Mottoch

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

03-10-2025 10:30
03-10-2025 10:45
06-10-2025 09:00
06-10-2025 10:45
06-10-2025 13:45
06-10-2025 14:00
Cena
5000,00 PLN
5000,00 PLN
156,25 PLN
156,25 PLN

Godzina
zakonczenia

10:45

13:00

10:30

13:45

14:00

14:45

Liczba godzin

00:15

02:15

01:30

03:00

00:15

00:45



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Grzegorz Mottoch

‘ ' Praktyk z 25 letnim stazem i doswiadczeniem w pracy z programem Comarch ERP Optima. Ekspert
w zakresie konfiguracji i obstugi modutu Handel oraz integracji z innymi modutami systemu.
Posiada wyksztatcenie wyzsze (1998) oraz doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tego tematu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe w formie skryptu na pierwszym spotkaniu.

Informacje dodatkowe

Ustuga szkoleniowa prowadzona jest z uzyciem metod aktywizujgcych uczestnikdw.
Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych, przerwy nie sg wliczane w koszt ustugi.

Oferujemy organizacje tego i i innych dofinansowanych ustug w formule zamknietej. W takiej sytuacji ustuga jest dostosowywana do
zyczen klienta, a przyjete rozwigzania opieraja sie na analizie potrzeb danego przedsiebiorstwa.

Adres

ul. Jana Andrzeja Morsztyna 10
42-209 Czestochowa

woj. $laskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

Kontakt

ﬁ E-mail zbrojkiewicz@neosmart.pl

Telefon (+48) 575 740 524

Pawet Zbrojkiewicz



