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© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 12h

B3 13.11.2025 do 14.11.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

1 660,50 PLN brutto
1350,00 PLN netto
138,38 PLN brutto/h
112,50 PLN netto/h

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Szkolenie przeznaczone jest szczegdlnie dla oséb, ktére sprawnie dziatajg
w Excelu, ale takze dla tych, ktérzy poszukujg solidnych rozwigzan do

dalszej pracy zawodowej. Nasze szkolenie pozwoli optymalnie

wykorzystac czas kursu na ¢wiczenia praktyczne i prezentacje.

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

12

12-11-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

12

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Cel

Cel edukacyjny

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

* tworzenie zaawansowanych tabel

+ korzystanie z formut obliczeniowych oraz zagniezdzonych funkcji,

* nabycie umiejetnosci graficznej wizualizacji danych (tworzenie wykreséw)
+ poznanie skrétow klawiszowych przyspieszajgcych prace

* nabycie umiejetnosci sortowania i filtrowania danych

+ wiedza na temat relacyjnej bazy danych



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Stosuje zaawansowane funkcje i
formuty programu Excel w analizie
danych.

Tworzy i edytuje zaawansowane tabele
przestawne.

Stosuje zaawansowane techniki
filtrowania i sortowania danych.

Formatuje dane z wykorzystaniem
zaawansowanego formatowania
warunkowego.

Zarzadza duzymi zbiorami danych i
pracuje na wielu arkuszach i
skoroszytach.

Importuje i przetwarza dane z réznych
Zrédet przy uzyciu Power Query.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

* Postuguje sie funkcjami
zagniezdzonymi (JEZELI, SUMA.JEZELI,
WYSZUKAJ, INDEKS itp.).

+ Korzysta z funkcji tekstowych, daty i
czasu, logicznych, statystycznych i
informacyjnych.

« Laczy funkcje w jednym wyrazeniu.

* Tworzy tabele przestawne z jednej lub
kilku tabel.

+ Ustawia pola obliczeniowe i
fragmentatory.

* Stosuje podsumowania, relacje i
wykresy przestawne.

+ Korzysta z filtréw zaawansowanych i
warunkowych.

*+ Tworzy dynamiczne listy i zalezne
warunki filtrowania.

* Stosuje reguty poprawnosci danych.

« Tworzy reguty formatowania z
uzyciem funkcji.

* Uzywa zestawow ikon, paskow
danych, skal koloréw.

« Zarzadza regutami formatowania i
stosuje je do wybranych zakreséw.

* Tworzy i edytuje potaczenia miedzy
arkuszami i plikami.

+ Uzywa narzedzia ,Przejdz do” i
zakres6w nazw.

+ Zarzagdza sumami cze$ciowymi i
kopiowaniem danych.

* Importuje dane z plikéw CSV, Excel,
Access, www.

« Poréwnuije i taczy dane z wielu plikow.
+ Aktualizuje dane w tabelach na
podstawie Zrédet.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Przeglad popularnych i przydanych funkcji:

¢ Funkcja logiczna jezeli z wieloma warunkami logicznymi (z uzyciem wewnetrznej funkcji oraz & lub)

* Funkcje matematyczne i statystyczne (suma.jezeli, licz.jezeli, licz.warunki, suma.warunkéw, srednia, min, min.k, max.k max,
ile.niepustych, licz.puste, zaokr, zaokr,géra, zaokr.dét itp.)

¢ Funkcje wyszukiwania (wyszukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo, wyszukaj, x.wyszukaj, indeks, podaj.pozycje)

¢ Funkcje daty (dzien,roboczy, dni.robocze, data.réznica, dzien.tyg, dzis, teraz, dzien, miesiac, rok, data, czas, tekst, num.tyg)

* Funkcje tekstowe (konkatenacja, ztgcz.teksty, potacz.teksty, lewy, prawy, fragment.tekstu, dt, znajdz, podstaw, usun zbedne odstepy,
litery.wielkie, litery.mate, z.wielkiej.litery i inne)

¢ Funkcje informacyjne (czy.bt, czy.btad, jezeli.btad, jezeli.nd i inne)

¢ Sktadanie kilku funkcji w jedng — zagniezdzanie funkcji

Tabele przestawne — narzedzie Business Intelligence do analizy danych:

e Polaiobszary tabeli przestawnej

 Ustawienia pola wartosci (np. zamiana wartosci na procenty)

¢ Podsumowanie w kolumnach i wierszach (np. zmiana sumy wartosci na licznik, $rednig, minimum i maksimum)
¢ Formatowanie warunkowe (kolorowanie komorek na podstawie wartosci)

Filtry vs fragmentatory:

e Grupowanie danych

» Dodatkowe pola obliczeniowe i elementy obliczeniowe

e Potgczenia raportéw i ich odswiezanie

* Wykres przestawny

e Tworzenie tabel przestawnych z kilku tabel

e Tworzenie relacji miedzy tabeli, dodawanie danych do modelu danych

Praca z wieloma arkuszami i skoroszytami oraz tworzenie potaczen miedzy nimi:
e Operacje na arkuszach, kolumnach i wierszach
Narzedzie ,Przejdz do”:

» Kopiowanie zakresu bez ukrytych wierszy (tylko widoczne komérki)
e Automatyczne wypetnianie pustych komaérek
e Formatowanie tylko wypetnionych komoérek

Sumy czes$ciowe:

e Tworzenie sum czesciowych

e Zastosowanie sum czesciowych

e Tworzenie zagniezdzonych sum czesciowych

e Kopiowanie raportéw sum czesciowych

e Korzystanie z mechanizmu sum czesciowych jako funkcji - przyktady zastosowania

Ochrona arkusza i skoroszytu:



¢ Blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset
e Ochrona arkusza z opcja edycji poszczegdlnych zakresow
e Ochrona formut

Filtry zaawansowane:

e Filtry zaawansowane zasady tworzenia
e Stosowanie warunkéw filtra
e Filtry zalezne od formut i funkcji

Poprawnosé¢ danych:

e Walidacja liczbowa, tekstowa

¢ Niestandardowe tworzenie poprawnosci danych
e Listy wartosci

e Dynamiczne listy wartosci

Menedzer nazw:

¢ Reguty nadawania nazw zakresom
e Sposoby tworzenie nazw
¢ Edycja i usuwania nazw

Formatowanie warunkowe:

¢ Formatowanie danych na podstawie okreslonego tekstu, wartosci, daty

e Formatowanie warunkowe z wykorzystaniem funkcji

e Zestawy ikon, paski danych, skale koloréw

¢ Reguty wyrézniania komorek, reguty pierwszych ostatnich, zarzadzanie regutami

Dodatek Power Query - import danych:

e Import z plikéw: CSV, Excel, XML, Folderu, Access, stron www.
e Poréwnywanie danych z réznych zakreséw
e Aktualizacja danych z kilku plikow w 1 tabeli

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
. Prowadzacy L .
zajec zajeé rozpoczecia

Excel

Tomasz Urbanski 13-11-2025 09:00
zaawansowany
Excel Lo

Tomasz Urbanski 14-11-2025 09:00
zaawansowany
Walidacja Tomasz Urbariski 14-11-2025 14:50

Cennik

Cennik

Godzina
zakonczenia

15:00

14:50

15:00

Liczba godzin

06:00

05:50

00:10



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 660,50 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 350,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 138,38 PLN

Koszt osobogodziny netto 112,50 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Tomasz Urbaniski

‘ ' Jestem certyfikowanym trenerem Microsoft z tytutem MOS Master. Od 2002 roku prowadze
szkolenia z obstugi aplikacji pakietu Office, Project i Visio, programowania makr (VBA),
projektowania stron WWW oraz obstugi programéw graficznych.

Znajomos¢ jezyka VBA wykorzystuje réwniez poza salg szkoleniowg, tworzac dla moich Klientéw
dedykowane makra automatyzujgce prace w programach pakietu Office.

Ponadto, od 1997 roku zajmuje sie profesjonalnym projektowaniem oraz skutecznym

pozycjonowaniem stron WWW, aktualnie gtéwnie w WordPress wraz z WooCommerce. Od 5 lat
prowadzi szkolenia z obstugi programu Excel.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w formie elektronicznej bedg wystane uczestnikom drogg mailowa przed szkoleniem. Podczas szkolenia bedzie udostepniana
prezentacja.

Informacje dodatkowe

Link do szkolenia zostanie przekazany uczestnikom drogg mailowa najpdzniej w przeddzien rozpoczecia szkolenia. Dane dostepowe do
ustugi zostang opublikowane w karcie ustugi nie pdzniej niz w przeddzien rozpoczecia szkolenia.

Warunki techniczne

Forma zdalna ustugi. Szkolenie odbywa sie poprzez platforme szkoleniowa.



MINIMALNE WYMAGANIA TECHNICZNE:

Procesor 2-rdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany 4-rdzeniowy)

2GB pamieci RAM (zalecane 4GB)

System operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja)

Przegladarka internetowa Google Chrome (zalecana), Mozilla Firefox lub Safari (zaktualizowane do najnowszej wersji)

State tgcze internetowe o predkosci 1,5 Mbps (zalecane 2,5 Mbps z obrazem w jakosci HD)

Kamera, mikrofon i gto$niki lub stuchawki.

Nie jest wymagana instalacja oprogramowania ani umiejetnosci informatyczne, aby dotaczyé do szkolenia. Dotgczenie nastepuje poprzez
klikniecie w indywidualny link wystany mailem do uczestnika przed szkoleniem. Waznos¢ linku - do zakoriczenia szkolenia wg.
harmonogramu szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@effectgroup.pl

Telefon (+48) 224 165 555

Patrycja Kwasniak



