Mozliwo$¢ dofinansowania

Praktyczne dwudniowe warsztaty z 1 463,70 PLN brutto

wdrozenia KSeF - fundamenty KSeF, proces 1790,00 PLN netto
m fakturowania, KSeF od strony 162,63 PLN brutto/h

\ organizacyjnej i technicznej- forma zdalna 13222 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/08/13/54658/2937966
Centrum
Doskonalenia
Kompetencji
PROGRESSIO Sp. z
0.0.

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 43/5  © gh
168 ocen B 18.09.2025 do 19.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj

Profil uczestnika:

¢ osoby zajmujace sie fakturowaniem w firmie
e pracownicy ksiegowosci, finanséw, podatkéow
e kadra kierownicza

e osoby pracujgce w biurach rachunkowych

Grupa docelowa ustugi * wiasciciele firm.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek —
Rozwdj". Ustuga rowniez adresowana dla Uczestnikow Projektu
"Matopolski pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu
"Nowy start w Matopolsce z EURESem".

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 20

Data zakornczenia rekrutacji 16-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 9



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przygotowanie do teoretycznej i praktycznej wiedzy w zakresie KSef-u. To platforma tworzona przez
Ministerstwo Finanséw do wystawiania i otrzymywania faktur drogg elektroniczng. Proces wdrozenia przedsiebiorstwa
do tego mechanizmu wymaga czasu i przeprowadzenia kilku etapéw dziatan, dlatego warto sie przygotowaé¢ wczesniej i
zdoby¢ potrzebng wiedze na tym szkoleniu. Celem szkolenia jest takze rozwiniecie umiejetnosci wykorzystania wiedzy i
narzedzi dotyczacej tej tematyki.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik poznaje zasady
funkcjonowania KSeF, w tym
przesytanie i odbieranie faktur.

Wyjasnia zasady ksef-u oraz wyjasnia
i Test teoretyczny
elementy faktur elektronicznych.

Uczestnik definiuje pojecia faktura pro-
forma, uporoszczona, VAT RR i korekta
VAT RR oraz duplikat a nowy KSeF,

Potrafi scharakteryzowac¢ fakture pro-

Test teoretyczn
forme, wskazuje jej elementy. yezny

Uczestnik dowiaduje sie czy zmienig sie
regulacje okreslajgce termin
wystawienia faktury

Uczestnik wyjasnia zataczniki
ustrukturyzowane i jak uzyska¢ zgode
na ich uzycie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Potrafi przedstawi¢ konkretne przepisy
aktéw prawnych ktére wyjasniaja termin
wystawienia faktury.

Uczestnik poprawnie definiuje
zatgczniki ustrukturyzowane w
kontekscie Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) oraz zna wymagania i procedure
uzyskania zgody na ich stosowanie,
zgodnie z aktualnymi przepisami i
standardami technicznymi.

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien 1: Fundamenty KSeF i proces fakturowania

1. Start z KSeF — co musisz wiedzie¢

e Czym jest KSeF i jak zmieni codzienne wystawianie faktur?
e Harmonogram wdrozenia i kto musi korzysta¢
¢ Wyjatki, odroczenia i okresy przejsciowe

2. KSeF w praktyce: r6zne modele fakturowania

e Jak fakturowa¢ B2B: czynni podatnicy, zwolnieni, zagraniczni
e Fakturowanie B2C, dla rolnikéw ryczattowych i innych grup

3. Nowa forma faktury — struktura i wymogi

 Jak wyglada faktura ustrukturyzowana (FA(3))?
e Obowigzkowe pola: data wystawienia, odbioru, numer KSeF
e Co znika: brak zatgcznikéw, uproszczenia i ograniczenia

4. Fakturowanie bez dostepu do systemu - tryb offline

e Co zrobi¢ w razie awarii lub braku internetu?
e Kiedy mozna uzyé¢ trybu offline i jak dostaé fakture do KSeF?
e Data wystawienia vs. data odbioru, kody QR i certyfikaty

5. Samofakturowanie i faktury VAT RR

e Zasady dla krajowych i zagranicznych kontrahentow
¢ Wymogi formalne, schemy dokumentéw i korekty

6. Fakturowanie zagraniczne i transakcje nietypowe

e Eksport, WDT, transakcje taricuchowe
e Jak dostarczy¢ fakture zagranicznemu kontrahentowi?

7. Ewidencja sprzedazy w erze KSeF

¢ Jak rozpozna¢ moment obowigzku podatkowego?

e Faktury zaliczkowe, rozliczajace, korekty — bez anulowania

e Jak KSeF wspotgra z kasami fiskalnymi? (FP, RO, WEW)

e Integracja z JPK_VAT - pole P1, kursy walut, ulga na zte dtugi

Dzien 2: KSeF od strony organizacyjnej i technicznej

1. Zarzadzanie dostepem do KSeF

e Jak nadac¢ uprawnienia pierwotne i wtérne (ZAW-FA)?
e Administratorzy i ich odpowiedzialno$é
¢ Narzedzia Ministerstwa Finanséw i aplikacja podatnika

2. Logowanie i uwierzytelnianie uzytkownikéw



¢ Mozliwosci: podpis kwalifikowany, piecze¢, tokeny
¢ Jak loguja sie osoby spoza Polski?

8. Przygotowanie organizacyjne do KSeF

e Jak zmieni sie obieg dokumentéw w firmie?
e Wspdtpraca ksiegowosci, dziatu IT i partneréw biznesowych
¢ Checklista wdrozeniowa — co warto przygotowac juz dzis?

3. Struktura organizacyjna w KSeF

¢ Wewnetrzne jednostki, identyfikator KSeF
e Wspdtpraca z podmiotami trzecimi
e Zatgczniki ustrukturyzowane i jak uzyskaé zgode na ich uzycie

5. Identyfikator ptatnosci KSeF

e Na czym polega? Od kiedy obowigzuje?
e Znaczenie dla ptatnosci i ulgi na zte dtugi

6. Zakupy od zagranicznych dostawcow

e WNT, import towaréw i ustug, dostawy montowane
7. Dokumenty spoza KSeF - co z nimi?

¢ Jak dokumentowac noty, polisy, wyciggi i dowody wewnetrzne?
Godziny szkolenia s3 godzinami zegarowymi, godzina = 60 minut.

przerwy nie wliczajg sig do czasu trwania ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 11

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
. Prowadzacy . .
zajeé zajeé rozpoczecia

Start z

KSeF - co
musisz wiedzie¢
Czym jest KSeF i
jak zmieni
codzienne

Marcin Otreba 18-09-2025 10:00

wystawianie
faktur?

18-09-2025 11:45

Przerwa

Marcin Otreba

Harmonogram
wdrozenia i kto
musi korzystac
Wyjatki,
odroczenia i
okresy
przejsciowe

Marcin Otreba 18-09-2025 12:00

Godzina
zakonczenia

11:45

12:00

13:15

Liczba godzin

01:45

00:15

01:15



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

KSeF w
praktyce: rézne
modele
fakturowania Jak
fakturowaé B2B:
czynni podatnicy,
zwolnieni,
zagraniczni
Fakturowanie
B2C, dla rolnikéw
ryczattowych i
innych grup

Dzien 2:

Jak wyglada
faktura
ustrukturyzowan
a (FA(3))?
Obowigzkowe
pola: data
wystawienia,
odbioru, numer
KSeF Co znika:
brak
zatacznikow,
uproszczenia i
ograniczenia

Przerwa

Co zrobié

w razie awarii lub
braku internetu?
Kiedy mozna
uzy¢ trybu offline
i jak dostaé
fakture do KSeF?
Data wystawienia
vs. data odbioru,
kody QR i
certyfikaty

Przerwa

Prowadzacy

Marcin Otreba

Marcin Otreba

Marcin Otreba

Marcin Otreba

Marcin Otreba

Marcin Otreba

Data realizacji
zajeé

18-09-2025

18-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

Godzina
rozpoczecia

13:15

13:30

10:00

11:45

12:00

13:15

Godzina
zakonczenia

13:30

15:00

11:45

12:00

13:15

13:30

Liczba godzin

00:15

01:30

01:45

00:15

01:15

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Zasady

dla krajowych i

zagranicznych

kontrahentéw

Wymogi Marcin Otreba 19-09-2025 13:30 15:00 01:30
formalne,

schemy

dokumentéw i

korekty

Walidacja - 19-09-2025 15:00 15:30 00:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1463,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1190,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 162,63 PLN

Koszt osobogodziny netto 132,22 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Marcin Otreba

‘ ' Doradca podatkowy w Kancelarii MDO TAX. Doktorant na Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu.
Absolwent Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego.

Specjalizuje sie w zagadnieniach zwigzanych z podatkami posrednimi oraz bezposrednimi jak
réwniez kontrolg podatkowag, celno-skarbowag, postepowaniem podatkowym prowadzonymi przez
organy Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Posiada wieloletnig praktyke w stosowaniu polskiego i miedzynarodowego prawa podatkowego.
Wieloletni pracownik Izby Skarbowej we Wroctawiu. Trener Ministerstwa Finanséw oraz Centrum
Edukacji Zawodowej Resortu Finanséw w zakresie podatku od towardw i ustug oraz ordynacji
podatkowej. Doswiadczenie zawodowe zdobywat rowniez w miedzynarodowych firmach z SSE oraz



kancelariach prawno-podatkowych zajmujac sie z sukcesem rozwigzywaniem biezgcych probleméw
podatkowych czy wdrazaniem nowych proceséw zwigzanych z podatkami.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzgcego w formie elektronicznej

Warunki uczestnictwa

Uczestnik zgtaszajac sie na nasze szkolenia poprzez baze ustug rozwojowych, akceptuje regulamin Centrum Doskonalenia Kompetenciji
Progressio Sp. z 0.0. dostepny na stronie https://www.pcdk.pl/o-nas/regulamin-szkolen

Najpdzniej na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W
przypadku potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne.

W przypadku nie otrzymania jakichkolwiek informacji do 4 dni przed zajeciami, prosimy o kontakt telefoniczny, numer telefonu: 690 017
860 lub 22 299 23 23.

Informacje dodatkowe

Informujemy mozliwosci rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajgcego z ustugi jak réwniez na potrzeby
monitoringu, kontroli oraz w celu utrwalania efektow ksztatcenia.

Aby uzyskaé¢ zaswiadczenie, nalezy uczestniczy¢ w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczy¢ je, zdobywajac pozytywny wynik punktéw z testu
wiedzy.

Osoba walidujaca jest zaangazowana jedynie na etapie oceny i weryfikacji efektéw uczenia sie uczestnikdw, nie uczestniczy w procesie
tworzenia ani uzupetniania dokumentacji walidacyjne;j.

Cena bez VAT dla optacajgcych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Il Wszelkie informacje dodatkowe dotyczace zrealizowanego szkolenia dostepne sa na naszej stronie internetowej www.pcdk.pl w
zaktadce szkolenia !

"Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwéj"

Warunki techniczne

Jesli chodzi o przepustowos¢, zalecamy pobieranie 1 Mbitéw i wysytanie 0,5 Mbitédw. Uzytkownicy moga sprawdzi¢ swoja rzeczywista
przepustowo$¢ za pomoca speedtest.net.

Jesli chodzi o sprzet, zalecamy dwurdzeniowy procesor z co najmniej 2 GB pamieci. Zalecamy dowolny system operacyjny, ktéry
obstuguje najnowsze wersje Google Chrome i Mozilla FireFox.

Jesli chodzi o przegladarke, zalecamy uruchamianie FireFox, Chrome lub najnowszej wersji Edge (opartej na Chromium).

Dlaczego? Przegladarki te zapewniajg doskonata obstuge komunikacji internetowej w czasie rzeczywistym (WebRTC). W systemie Mac
0S X najnowsza przegladarka Safari rowniez bedzie dziataé, ale FireFox i Chrome zapewnig lepszy dZzwiek w warunkach nizszej
przepustowosci.

Krétko moéwigc, jesli uzytkownik ma jakiekolwiek problemy (takie jak znieksztatcony dzwiek lub okresowe roztgczanie), zalecamy
wyprébowanie FireFox lub Chrome. Jesli problemy beda sie powtarza¢, prawdopodobnie jest to problem z siecig. BigBlueButton wysle im
powiadomienia, aby pomdc w rozwigzywaniu problemow.



W przypadku portéw TCP klienci musza by¢ w stanie potaczy¢ sie z serwerem na porcie 80/443 (HTTP/HTTPS).

W przypadku portéw UDP klienci muszg by¢ w stanie potgczy¢ sie na porcie w zakresie 16384-32767 w celu uzyskania dzwieku opartego
na WebRTC. (to sg te porty ktore trzeba odblokowac jak komus nie dziata dzwigk)

Kontakt

: Kinga Szostak
m E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690 017 216



