1 600,00 PLN brutto

Kurs: Stanowisko kierownicze w
1 600,00 PLN netto

@q&l«s)u Demo‘”eg,
g ncq:;z%rvagg‘ﬂé administracji publicznej — zarzadzanie,
= x' = Organizacja i odpowiedzialno$¢ 80,00 PLN brutto/h
Numer ustugi 2025/08/07/9313/2928472 80,00 PLN netto/h

Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej
im. Jerzego
Regulskiego

W 50/5 (@ 9oh
& 19.09.2025 do 17.10.2025

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

2 oceny

Informacje podstawowe

Prawo i administracja / Administracja publiczna

Kategoria
Obecni i przyszli kierownicy jednostek organizacyjnych, dyrektorzy

zaktadow budzetowych, dyrektorzy CUW, gtéwni ksiegowi, kierownicy,
naczelnicy i dyrektorzy wydziatéw w urzedach, starostwach i urzedach
marszatkowskich, kierownicy instytucji realizujgcych zadania publiczne

Grupa docelowa ustugi
(np. domy kultury, MOSIR) oraz inne osoby na stanowiskach
kierowniczych zainteresowani udziatem w kursie.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 50

Data zakornczenia rekrutacji 15-09-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

Forma prowadzenia ustugi

20

Liczba godzin ustugi

Cel
Cel edukacyjny
Pracujesz na stanowisku kierowniczym w jst od niedawna lub planujesz je objg¢ w najblizszym czasie? Chcesz

zwiekszy¢ swoje kompetencje?
Pragniesz pozna¢ odpowiedzi m.in. na pytania: Jak wyglada praca kierownika? Jakie sg jego kompetencje? Jakie ma
zadania, co powinien nadzorowac? Na jakie przepisy powinien zwréci¢ szczegdlng uwage? Jak powinien budowaé

zespot wspotpracownikéw i w jaki sposéb go motywowac, oceniac?
Zapraszamy do udziatu w drugiej edycji kompleksowego kursu, ktéry umozliwi poznani



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

* Przygotujesz si¢ do skutecznego

petnienia funkcji kierowniczej w

administracji publiczne;j.

* Poznasz kluczowe zagadnienia

zwigzane z zarzadzaniem zespotem,

organizacjg pracy urzedu, sprawami

kadrowymi oraz odpowiedzialnoscia

wynikajaca z przepisow prawa. Wiedza

ta jest niezbedna do prawidtowego i

nalezytego wykonywania funkcji

kierowniczej w jst.

« Zdobedziesz praktyczne informacje i

poznasz aktualne przepisy, stanowigce

kompendium wiedzy przekazywanej

przez praktykoéw, treneréw z wieloletnim

doswiadczeniem, znajacych specyfike

samorzadu ,od podszewki”.

+ W ciagu czterech dni poznasz:

- Podstawy prawne odpowiedzialnosci —

dowiesz sig, jakie przepisy reguluja

powierzenie obowigzkéw w zakresie

gospodarki finansowej, rachunkowosci i

zamowien publicznych oraz jakie

konsekwencje groza za ich naruszenie.

- QrganlzaCJe pracy urzedu - uzy-ska?sz tak Wywiad swobodny
wiedze na temat metod usprawniania
proceséw administracyjnych,
planowania dziatan i kontroli realizacji
zadan.

- Odpowiedzialno$¢ kierowniczg -
zrozumiesz aspekty prawne dotyczace
funkcji kierowniczych, w tym
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i
administracyjna.

- Komunikacje i wspétprace — nauczysz
sie skutecznej komunikacji wewnetrznej
i zewnetrznej oraz budowania relacji z
innymi instytucjami i obywatelami.

- Podstawowe zasady prawa pracy w
administracji publicznej — poznasz
specyfike regulacji dotyczacych
pracownikéw samorzadowych i réznice
wzgledem ogélnego prawa pracy.

- Zasady przeciwdziatania mobbingowi
- zdobedziesz informacje na temat
zasad tworzenia skutecznej polityki
antymobbingowej oraz dziatan, jakie
powinien podejmowac kierownik w
zakresie przeciwdziatania temu
zjawisku.



Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii
Podmiotow

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa Podmiotu certyfikujacego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Program

DZIEN | — 19 wrzesénia 2025 .

uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
innych przepiséw prawa

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

Nie

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

Nie

+ Upowaznienia i odpowiedzialnosci dotyczace gospodarki finansowej, zamdwien publicznych, rachunkowosci, sprawozdawczosci
w zakresie jednostek sektora finanséw publicznych oraz odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

DZIEN Il - 22 wrzesnia 2025 .

+ Wspotpraca w zespole. Jak nie straci¢ motywacji, skutecznie rozwigzywacé konflikty i budowac¢ pozytywne relacje?

DZIEN IIl - 9 pazdziernika 2025 r.

+ Zarzadzanie efektywnym zespotem z wykorzystaniem technik delegowania zadan, zarzadzania czasem i stresem.

DZIEN IV - 17 pazdziernika 2025 r.

+ Prawo Pracy dla kadry kierowniczej jednostek samorzadu terytorialnego.

Kurs zakoriczymy testem sprawdzajacym wiedze.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 4



Przedmiot / temat
zajec

Upowaznienia i
odpowiedzialno$
ci dotyczace
gospodarki
finansowe;j,
zamoéwien
publicznych,
rachunkowosci,
sprawozdawczos$
ci w zakresie
jednostek
sektora finanséw
publicznych oraz
odpowiedzialno$
¢é

Wspotpraca
w zespole. Jak
nie straci¢
motywacji,
skutecznie
rozwigzywac
konflikty i
budowaé
pozytywne
relacje?

Zarzadzanie
efektywnym
zespotem z
wykorzystaniem
technik
delegowania
zadan,
zarzadzania
czasem i
stresem.

Prawo

Pracy dla kadry
kierowniczej
jednostek
samorzadu
terytorialnego.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Prowadzacy

Trener 4

Data realizacji
zajeé

19-09-2025

22-09-2025

09-10-2025

17-10-2025

Cena

Godzina
rozpoczecia

10:00

10:00

10:00

10:00

Godzina
zakonczenia

15:00

15:00

15:00

15:00

Liczba godzin

05:00

05:00

05:00

05:00



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 600,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 80,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 80,00 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Trener 4

‘ ' Prawniczka, ktéra specjalizuje sie w problematyce zatrudniania, zbiorowym prawie pracy oraz
pragmatykach urzedniczych. Przez 17 lat byta pracownikiem Panstwowej Inspekcji Pracy. W trakcie
pracy przygotowata ponad 600 opinii prawnych. W dziatalnosci kontrolnej koncentrowata sie na
problematyce czasu pracy, naliczenia i wyptaty wynagrodzen oraz wspotpracy pomiedzy
pracodawcg a zwigzkami zawodowymi. W dziatalnosci szkoleniowej zwraca uwage przede
wszystkim na praktyczny wymiar stosowania przepiséw prawa, co umozliwia jej wypracowanie
optymalnych form przekazu wiedzy. (Dzien 1V)

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Szczegoty: https://frdl.org.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kierownik/107848

Warunki techniczne

Szkolenia w formule on-line realizowane na zywo za pomocg platformy, ktéra umozliwia obustronng komunikacje migedzy prowadzacym
szkolenie a uczestnikami.



Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.osman@frdl.org.pl

Telefon (+48) 533 721 103

Agnieszka Osman



