Mozliwos$¢ dofinansowania

Obstuga systemu CST2021 i efektywne 1 832,70 PLN bruto

rozliczanie projektéw unijnych - praktyczne 1490,00 PLN netto
# aspekty zarzadzania i sprawozdawczosci - 114,54 PLN brutto/h
SEMPER  5_gniowe szkolenie warsztatowe. 93,13 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/08/01/8282/2918438
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Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Szkolenie skierowane jest do przedstawicieli:

« instytucji publicznych (urzedy, samorzady, instytucje wdrazajace
programy UE),
X ¢ przedsiebiorstw realizujgcych projekty unijne,
Grupa docelowa ustugi e organizacji pozarzgdowych (NGO),
¢ beneficjentéw funduszy europejskich (uczestnikéw programéw
operacyjnych),
e 0s6b zajmujacych sie rozliczaniem projektéw, ksiegowoscig, kontrolg
oraz audytem.

Minimalna liczba uczestnikéw 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 28-04-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Cel szkolenia

CST2021 to system teleinformatyczny stuzacy do wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027. Obejmuije kilka aplikacji, takich jak ,SL2021 - Projekty” i ,SM EFS”. Przedmiotowe szkolenie
pozwala nauczy¢ sie jego obstugi i efektywnego korzystania z dostepnych narzedzi.

Zapoznanie uczestnikow z funkcjonalnosciami systemu CST (Centralnego Systemu Teleinformatycznego) w zakresie
rozliczania projektéw unijnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- Uczestnik definiuje pojecie

Wiedza: kwalifikowalnosci i wydatkéow

- definiuje kluczowe pojecia z zakresu niekwalifikowalnych, - ocenia

rozliczania projektoéw unijnych i kwalifikowalno$¢ oraz warunki Wywiad swobodny
kwalifikowalnosci wydatkéw w nowej kwalifikowalnosci wydatkow -

perspektywie finansowej 2021-2027 charakteryzuje zasade faktycznego

poniesienia wydatku

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Grupa docelowa

Szkolenie skierowane jest do przedstawicieli:



* instytucji publicznych (urzedy, samorzady, instytucje wdrazajace programy UE),

¢ przedsiebiorstw realizujacych projekty unijne,

¢ organizacji pozarzagdowych (NGO),

* beneficjentéw funduszy europejskich (uczestnikéw programéw operacyjnych),

¢ 0s6b zajmujgcych sie rozliczaniem projektéw, ksiegowoscig, kontrolg oraz audytem.

Program szkolenia

[ Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnos¢ intelektualna, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z

Dzien |
Obstuga CST i podstawy rozliczania projektéw unijnych
1. Wprowadzenie do systemu CST i rozliczania projektow

* Rola Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST) w procesie zarzadzania projektami unijnymi.
* Najwazniejsze funkcjonalnosci CST - przeglad systemu.
¢ Logowanie, nawigacja i zarzadzanie uzytkownikami.

2. Kwalifikowalnosé wydatkéw w projektach unijnych

e Zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw -co mozna, a czego nie mozna finansowac?
e Dokumentowanie poniesionych kosztéw - faktury, umowy, rachunki.
¢ Przepisy krajowe i unijne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdw.

3. Wniosek o ptatnos¢ w systemie CST

e Wprowadzanie danych do CST krok po kroku.
e Weryfikacja poprawnosci wniosku o ptatnosé.
e Jak unikng¢ btedéw i najczestsze problemy podczas sktadania wnioskéw?

4. Sprawozdawczos¢ w projektach unijnych

¢ Rodzaje raportéw i ich rola w monitorowaniu projektow.
¢ Wypetnianie i przesytanie sprawozdan okresowych i koricowych.
e Kontrola i zatwierdzanie raportéw przez instytucje zarzadzajace.

5. Warsztat praktyczny - praca w systemie CST

e Wprowadzanie rzeczywistych danych do CST.
¢ Symulacja procesu sktadania wniosku o ptatnosc¢.
¢ Analiza przypadkéw i rozwigzywanie probleméw zgtaszanych przez uczestnikdw.

Dzien Il
Zaawansowane aspekty rozliczania i kontroli projektow
1. Audyt i kontrola projektéw unijnych

¢ Rodzaje kontroli - kontrola administracyjna, na miejscu, audyt zewnetrzny.
e Jak przygotowa¢ dokumentacje do kontroli?
¢ Najczesciej popetniane btedy i sposoby ich unikania.

2. Monitoring i zarzagdzanie zmianami w projekcie

e Wprowadzanie zmian w harmonogramie i budzecie projektu.
e Jak formalnie zgtasza¢ zmiany w projekcie?
e Komunikacja z instytucjg zarzadzajaca.

3. Korekty finansowe i zwroty srodkéw

¢ Jakie sytuacje prowadza do natozenia korekt finansowych?
e Procedura zwrotu srodkéw i ich wptyw na projekt.
e Mozliwosci odwotawcze - jak broni¢ sie przed korektami?

4. Zamkniecie projektu i jego trwatosé



¢ Procedura koficowego rozliczenia projektu.
¢ Obowigzki beneficjenta po zakoriczeniu realizacji projektu.
¢ Monitoring trwatosci projektu - jak spetni¢ wymogi unijne?

5. Warsztat praktyczny - case study i analiza rzeczywistych projektow

¢ Praca na autentycznych przypadkach kontroli projektéw unijnych.
¢ Rozwigzywanie problemdw zgtaszanych przez uczestnikéw.

6. Sesja pytan i odpowiedzi z ekspertem.

e Dyskusja podsumowujgca.
¢ Konsultacje indywidualne dla zainteresowanych uczestnikow.

W przypadku szkolenia w formule on-line modyfikacji moga ulec forma i sposéb realizacji zaplanowanych dla Panstwa ¢wiczen.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. L, . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Obstuga

systemu
CST2021i
efektywne
rozliczanie
projektow
unijnych -
praktyczne
aspekty
zarzadzania i

Trener Semper 29-04-2026 10:00 18:00 08:00

sprawozdawczo$
ci

Obstuga

systemu
CST2021i
efektywne
rozliczanie
projektow
unijnych -
praktyczne
aspekty
zarzadzania i
sprawozdawczo$
ci

Trener Semper 30-04-2026 09:00 17:00 08:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1832,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 490,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 114,54 PLN
Koszt osobogodziny netto 93,13 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Trener Semper
‘ ' Trener Semper

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materialy dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie przyznane jest zgodnie z trescig rozporzadzenia ministra finanséw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004 r.

e Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez PRE i POST TESTY przekazane dla uczestnikéw na poczatku szkolenia oraz ponownie
weryfikowane przed jego zakornczeniem.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:

Standardowo zestaw materiatéw szkoleniowych obejmuje:

-autorski podrecznik Uczestnika szkolenia,

-materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw praktycznych

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]



-dyplom potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia
-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowg upowazniajgcag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Adres

ul. 3 Maja 2/A
60-001 Poznan

woj. wielkopolskie

W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



