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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

SZKOLENIE EXCEL DLA KUPCOW | HANDLOWCOW BEDZIE NAJLEPSZE
DLA:

Grupa docelowa ustugi 0s06b, ktore pracowaty juz z arkuszem kalkulacyjnym, ale chcg poznac i

efektywniej wykorzystywaé jego mozliwosci w pracy w dziale handlowym
i zakupow do przygotowania prognoz, analiz, raportow.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 22-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 14

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga prowadzi do zwiekszenia efektywnosci pracy, poprzez wykorzystanie narzedzi Excela do analizy danych,
przygotowywania raportéw, automatyzacji zadan i optymalizacji proceséw



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- omawia jak oblicza¢ kredyt kupiecki i
koszty kredytu kupieckiego
- omawia jak dokona¢ analizy sprzedazy
- omawia jak dokona¢ globalnej analizy
promociji
- omawia jak wykorzystaé Excel w
analizie zapaséw
- omawia jakie wskazniki monitorujemy
najczesciej w obszarze sprzedazy i
zakupu
O B - omawia jak przygotowac graficzng .
do optymalizacji proceséw zakupowych . 3 generowanym automatycznie

prezentacje poszczegdlnych

wskaznikow utatwiajaca oceng, czy

realizujemy cele

- wskazuje jak poréwnacé ceny

proponowane przez poszczegolnych

dostawcow i wybraé z nich

najkorzystniejsze oferty

- omawia jak zastosowa¢ Excel w

Uczestnik wykorzystuje funkcje Excel Test teoretyczny z wynikiem

taczeniu danych z wielu plikéw i arkuszy
do jednej bazy danych

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Ustuga skierowana do kupcéw, menadzeréw kategorii, menadzeréw dziatéw zakupow, logistykow

Ustuga online w czasie rzeczywistym, realizowana w ramach 1 grupy szkoleniowej, bez podziatu na grupy.



Uczestnik powinien posiada¢ komputer lub inne urzadzenie z dostepem do internetu, wyposazony w kamere, gtosnik i mikrofon

1 godzina szkolenia = 45 minut

Przerwy nie wliczajg sie w czas trwania ustugi i trwajg 15 minut.

WALIDACJA - test teoretyczny przeprowadzony na zakonczenie szkolenia

https://effect.edu.pl/szkolenia-dla-dzialu-zakupow/excel-dla-kupcow-excel-w-zakupach-excel-w-dziale-zakupow-2

Excel w analizie sprzedazy

Przygotowanie bazy danych do analizy sprzedazy — na co zwréci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pozniej prace.
Rozdzielanie danych zapisanych w jednej kolumnie na kilka kolumn za pomoca funkcji

Dodawanie do bazy danych dodatkowych informacji zawartych w innych tabelach i stownikach

Obliczanie kredytu kupieckiego i kosztéw kredytu kupieckiego

Obliczanie z daty sprzedazy dnia, miesigca, tygodnia, dnia tygodnia i kwartatu, zeby mozna byto zrobi¢ szczegétowa analize sprzedazy
Obliczanie wartosci sprzedazy na podstawie ilosci i cen, kosztu wtasnego sprzedazy, zysku, marzy, narzutu, sprzedazy utraconej
Podstawowa analiza sprzedazy w podziale na miesigce, wartos¢ sprzedazy za miesigc, wartos¢ sprzedazy narastajgco, wskazniki struktury
czyli ile procent stanowi sprzedaz danego miesigca ze sprzedazy catego roku, o ile zmienita sig sprzedaz w danym miesigcu w poréwnaniu
do poprzedniego miesigca — wartosciowo i procentowo

Analiza sprzedazy wg klientéw i przedstawicieli handlowych - warto$¢ obrotu danego klienta, zysk na transakcjach z danym klientem oraz
marza % i pokazanie tej analizy dla kazdego przedstawiciela handlowego na oddzielnym arkuszu

Analiza sprzedazy wg towaréw poréwnanie sprzedazy zamoéwionej i zrealizowanej, obliczanie sprzedazy utraconej w sztukach i % w podziale
na analizowane lata sprzedazy.

Analiza poréwnawcza sprzedazy towardw w poszczegdlnych latach, obliczanie: sprzedanej w kazdym roku ilo$ci, wzrostu / spadku
sprzedazy w poréwnaniu do poprzedniego roku — w sztukach i %

Excel w obszarze promocji

Przygotowanie bazy danych do analizy promocji — na co zwréci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pozniej prace.
Naliczanie cen sprzedazy z uwzglednieniem rabatéw klienta, rabatéw promocyjnych, dla danego towaru obliczanie zysku regularnego, zysku
promocyjnego, procentowej marzy regularnej, marzy klienta, marzy na promocji, oznaczanie transakcji nierentownych za pomoca
formatowania warunkowego

Globalna analiza promocji: dla kazdej promocji obrét promocyijny — ilos¢, obrét promocyjny — wartosé¢, zysk promocyjny, $rednia marza
promocyjna, efektywnos$¢ promocji, % efektywnosci

Analiza promocji w podziale na poszczegélnych klientéw — jak klienci reagujg na promocje

Excel w analizie zapaséw czyli czy bedziemy mieli, co sprzedawac i co trzeba kupic¢?

Przygotowanie bazy danych do analizy zapaséw — na co zwréci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pdzniej prace.
Obliczenie wskaznika wystarczalnosci czyli na ile dni sprzedazy wystarczy mi ten zapas towaréw; przypisanie poszczegdlnych towaréw do
grup wystarczalnosci w dniach (0-14, 15-21, 22-35, >35).

Analiza towaréw pod katem zalegania w magazynie i schodzenia ze stanéw magazynowych poprzez sprzedaz

Analiza towaréw pod katem tego, co trzeba kupi¢

Excel w analizie ABC i XYZ czyli analiza istotnosci, zmiennos$ci i macierz decyzyjna

Przygotowanie bazy danych do analizy ABC — XYZ — na co zwrdci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pozniej prace.
Analiza ABC czyli analiza istotno$ci, ktére towary generuja pierwsze 80% obrotu, ktére kolejne 15%, a ktére ostatnie 5% czyli co jest moim
najwazniejszym towarem handlowym

Analiza XYZ czyli analiza zmiennosci czy towary sprzedajemy regularnie w bardzo podobnej wartosci, w podobnej wartosci, ale nie regularnie,
a moze regularnie, ale wartosci co miesigc sie wahajg?

Macierz decyzyjna czyli jak potaczenie analizy ABC i XYZ wspomaga planowanie sprzedazy i utatwia oceng potencjalnych odchylen realizacji
na przysztosé.

Excel w analizie naleznosci — bo sprzedaz realizuje sig wtedy, gdy klient zaptaci za towar

Przygotowanie bazy danych do analizy rozrachunkéw z klientami — na co zwrdéci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajag
pdzniej prace.



¢ Obliczanie opdznienia w ptatnosciach, przypisywanie opéznien do przedziatéw gtéwnych: terminowe / przeterminowane i szczegétowych np.
terminowe, do 7 dni, do 14 dni, do 21 dni ... itd., obliczanie odsetek od nieterminowych ptatnosci, kosztéw kredytu kupieckiego udzielonego
klientowi, kosztéw opdznien w ptatnosciach np. rekompensaty.

¢ Analiza zadtuzenia klientéw, udziat danego klienta w catkowitym saldzie zadtuzenia wszystkich klientéw, zadtuzenie klientéw narastajaco —
jak wytapa¢ sygnaty o potencjalnej niewyptacalnos$ci klienta

¢ Analiza zadtuzenia klientéw obstugiwanych przez danego przedstawiciela handlowego

Excel w planowaniu sprzedazy w oparciu o dane historyczne

¢ Przygotowanie bazy danych do planowania sprzedazy — na co zwréci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pdzniej prace.

e Obliczanie okresu planowania, % wzrostu sprzedazy dla klienta i dla regionu, obliczanie wartosci planowych wzrostéw w obu metodach,
obliczanie docelowego obrotu na nowy okres sprzedazy w obu metodach.

¢ Analiza planowanego obrotu w podziale na miesigce biorgc pod uwage planowane wzrosty na dotychczasowej bazie klientéw, planowane
wzrosty w regionach, wyliczenie obrotu do wygenerowania przez nowych klientéw.

Excel w monitorowaniu realizacji celow

¢ Przygotowanie bazy danych do zbudowania dashboardu — na co zwrdci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniaja p6zniej
prace.

¢ Jakie wskazniki monitorujemy najczesciej w obszarze sprzedazy i zakupu

¢ Przygotowanie bazy danych do graficznego ujecia poszczegdlnych wskaznikow

* Graficzna prezentacja poszczegdlnych wskaznikéw utatwiajgca oceng, czy realizujemy cele

Excel w analizie cen zakupu

¢ Przygotowanie bazy danych do analizy cen zakupu od poszczegélnych dostawcédw — na co zwrdci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy,
ktére utrudniajg pozniej prace.

¢ Jak szybko zaczytaé cenniki poszczegdlnych dostawcow przestane w réznych formatach i nasz cennik zakupu na jedng baze danych
umozliwiajgcg poréwnanie cen?

e Jak poréwnaé ceny proponowane przez poszczeg6lnych dostawcéw i wybraé z nich najkorzystniejsze oferty?

¢ Jak oznaczy¢ w bazie danych towary, ktére majg podwyzki cen, zeby analizowa¢ duzo mniejszg ilo$¢ danych?

¢ Jak obliczy¢ bardzo szybko dla kazdego towaru i dostawcy, jaka jest proponowana zmiana ceny — o ile procent zmieni sie cena?

Excel w taczeniu danych z wielu plikéw i arkuszy do jednej bazy danych

¢ Przygotowanie bazy danych do taczenia danych — na co zwréci¢ uwage i najczesciej popetniane btedy, ktére utrudniajg pdzniej prace.

¢ Jak potagczy¢ dane pokazujagce sprzedaz kazdego towaru, zrealizowang w kazdym miesigcu, przez kazdego przedstawiciela handlowego
(sprzedawce) na jedng baze danych i to tak, ze dane beda sie aktualizowaty po wprowadzeniu zmian. Dane kazdego przedstawiciela sg w
oddzielnym pliku.

Jak przeksztatci¢ te dane, aby mozna z nich byto tatwo zbudowa¢ analize za pomoca tabeli przestawne;.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 15

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

., Prowadzacy . . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Excel dla
kupcéw-czesé I-
wyktad+¢éwiczeni
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Trener Effectu 23-10-2025 09:00 10:30 01:30
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Excel dla
kupcow-czesé Il-
wyktad+éwiczeni
a

Excel dla

kupcow-przerwa

Excel dla

kupcéw-czesé llI-
wyktad+¢éwiczeni
a

Excel dla

kupcow-przerwa

Excel dla
kupcéw-czesé IV-
wyktad+éwiczeni
a

Excel dla
kupcéw-czesé I-
wyktad+¢éwiczeni
a

Excel dla

kupcéw-przerwa

Excel dla

kupcéw-czesé II-
wyktad+éwiczeni
a

Excel dla

kupcéw-przerwa

(P2 Excel dla
kupcow-czesé llI-
wyktad+éwiczeni
a

Excel dla

kupcow-przerwa

Prowadzacy

Trener Effectu

Trener Effectu

Trener Effectu

Trener Effectu
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14:00

14:15
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01:30
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01:30
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Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Excel dla

kupcéw-czes¢ IV-
L. . Trener Effectu 24-10-2025 14:15 14:45 00:30

wyktad+¢éwiczeni

a

Excel dla
kupcow- - 24-10-2025 14:45 15:00 00:15
WALIDACJA-test

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1843,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 131,70 PLN
Koszt osobogodziny netto 107,07 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Trener Effectu

‘ ' Trener w zakresie dynamicznej analizy danych przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excel. Wiedze i
doswiadczenie z zakresu zastosowania Excela zdobyta pracujac przez trzynascie lat na wszystkich
szczeblach struktury organizacyjnej w polskich firmach, gdzie zarzadzata miedzy innymi dziatami
logistyki, finanséw, ksiegowosci i ptac, administracjg, windykacja, IT.

Specjalista w dziedzinie zarzadzania finansami przedsiebiorstw i wieloletni praktyk z zakresu
finanséw i rachunkowosci.

Posiada certyfikat ksiegowy ministra finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Dzieki doswiadczeniu w obszarze rachunkowosci i finanséw, przekazuje wiedze i rozwigzania z
zakresu zastosowania Excel’a, ktére mozna wykorzystaé w codziennej pracy na niemalze kazdym
stanowisku.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty - Pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PDF

Warunki uczestnictwa

Wymagana jest podstawowa znajomos¢ arkuszy kalkulacyjnych.
Trener pomaga prawidiowo wykonywacé zadania i czuwa nad praca kazdego Uczestnika dzieki wspotdzieleniu ekranu.

Szkolenie bedzie przebiega¢ w interaktywnej formule, a Uczestnicy bedg mieli wsparcie Trenera na kazdym etapie wykonywania ¢wiczen.
Kazda funkcja zostanie prze¢wiczona pod kontrolg prowadzacego.

Informacje dodatkowe

Podana liczba godzin ustugi dotyczy godzin lekcyjnych.

Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu z ¢wiczeniami, materiaty szkoleniowe w wersji pdf, elektroniczny certyfikat o podwyzszeniu
kwalifikacji zawodowych.

Organizujemy szkolenia zamkniete, prowadzone przez ekspertéw, praktykéw w danej branzy. Koncentrujemy sie na potrzebach dobrze
zdefiniowanych. Dostarczamy rozwigzania dostosowane zaréwno do oczekiwan Uczestnikdw, ich sposobu pracy, jak i specyfiki Firmy, jej
kultury organizacyjnej oraz wyznaczonych celéw. Skorzystaj z naszego Katalogu autorskich programéw albo wspélnie wypracujmy nowa
oferte szkoleniowa uwzgledniajgca rzeczywiste potrzeby Twojej firmy.

Zapytaj o szkolenie zamkniete.

Warunki techniczne

Ustuga online w czasie rzeczywistym na platformie TEAMS

Wymagania techniczne: komputer, laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu z predkoscia tacza od 512 KB/sek., kamerka, mikrofon-
wbudowane lub wejscie USB, stuchawki (opcjonalnie)

Wymagania sprzetowe - system operacyjny Windows 8/10/11, macOS, Linux, Chrome OS. Przegladarka - Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari, Edge lub Opera

* Proste, intuicyjne uruchamianie szkolenia na urzadzeniach.

¢ Po rejestracji na szkolenie wszystkie kwestie techniczne bedg Paristwu przestane drogg mailowa.

¢ Nasze szkolenie umozliwia interakcje i zadawanie pytan na kazdym etapie prowadzanie. Uczestnicy maja bezposredni kontakt z
Prowadzacym bez koniecznosci zadawania pytan na czacie.

Wymagane jest posiadanie Excela w wersji 2016 lub nowszej albo Excela 2010 lub 2013.
Na tym szkoleniu bardzo utatwia prace korzystanie z dwéch monitoréw.

Na jednym obserwujesz, co pokazuje trener, na drugim wykonujesz swoje zadanie.

Kontakt

Joanna Kus$



o E-mail effect@effect.edu.pl
Telefon (+48) 608 577 231



