Mozliwo$¢ dofinansowania

ZAJECIA PRAKTYCZNE CDN OPTIMA 1 440,00 PLN brutto
PELNA KSIEGOWOSC + REJESTRY VAT 1440,00 PLN netto

C Rozliczen
I Konelats Doty potationegs NUmer ustugi 2025/07/30/170001/2911621 90,00 PLN  brutto/h
90,00 PLN netto/h

CENTRUM

ROZLICZEN

KANCELARIA

DORADCY

PODATKOWEGO

SPOLKA Z

OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS @ Iwkowa / stacjonarna

ClA & Ustuga szkoleniowa
T YO Ve Yo 4875 ® 16h

40 ocen 59 07.04.2026 do 08.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Identyfikatory projektow Matopolski Pocigg do kariery

Kurs adresowany jest do oséb pragnacych pogtebié¢ wiedze z zakresu
petnej ksiegowosci oraz rejestrow VAT. Skierowany jest rowniez do oséb
majgcych wczesniej doswiadczenie w pracy w dziale ksiggowosci lub
biurze rachunkowym, do oséb pragnacych zdoby¢ wiedze pozwalajaca
prowadzi¢ ksiegowos$¢ matych, srednich a w szczegdlnosci duzych firm
(petna ksiegowos$¢) na programie CDN Optima.

Grupa docelowa ustugi

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu MP i dla

Uczestnikéw Projektu NSE.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 8
Data zakornczenia rekrutacji 30-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Cel edukacyjny
Kurs przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku ksiegowym, do samodzielnej i sprawnej pracy w dziale
ksiegowosci w szczegdlnosci obstugi programu CDN Optima modut Ksiega Handlowa - petna ksiegowos¢.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Definiuje zasady prowadzenia petnej
ksiegowosci, zna zagadnienia

. L. . dotyczace podatku dochodowego od
Poznanie zagadnien z zakresu petnej

os6b prawnych i fizycznych ora Wywiad swobodn
ksiegowosci prawnych 1 fizyczny z ywiacsw y

podatku VAT, wypetnia deklaracje
podatkowe, liczy oraz ksieguje
amortyzacje

Wprowadza dokumenty ksiegowe
(faktury, listy ptac, wyciagi bankowe
itd.), sporzadza deklaracje podatkowe w
programie ksiggowym Optima PKPiR i
Ksiega Handlowa

Potrafi pisa¢ schematy ksiegowe:
dotyczace faktur zakupowych, faktur

Obstuga programu ksiegowego CDN Obserwacja w warunkach

Optima Ksiega Handlowa symulowanych

sprzedazowych, amortyzacji, listy ptac,
wyciaggéw bankowych, kasy itd.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Ustuga szkoleniowa jest realizowana w warunkach zapewniajgcych komfort uczestnikdw i higiene pracy umystowe;j.
Szkolenie realizowane jest w pomieszczeniach spetniajgcych warunki:

- powierzchnie odpowiednie do liczebnosci grupy — max 8 osob, zapewniajace stanowiska komputerowe,

- dostep do $wiatta dziennego i Swiatta sztucznego zapewniajgce odpowiednie o$wietlenie,

- komfortowa temperatura powietrza- klimatyzacja sezonie letnim, ogrzewanie w sezonie jesienno-zimowym)

- brak hatasu, zaktécajgcego prace.

- pomieszczenia, oraz stanowiska utrzymane w czystosci, dostep do zaplecza sanitarnego

- umeblowanie umozliwiajgce wygodny udziat w szkoleniu i komfort zaje¢

Budynek dostosowany dla 0séb z niepetno sprawnosciami.

W trakcie szkolenia, zaplanowano regularne przerwy, w tym jedna 45min — umozliwiajgca spozycie positku szkolenie realizowane jest w
pomieszczeniach umozliwiajgcych swobodne poruszanie sie uczestnikdw i trenera oraz prowadzenie zaje¢ , zapewniony dostep do
komputera oraz programéw szkoleniowych , drukarki i tablicy typu flipchart, papieru, noteséw, przyboréw do pisania dla uczestnikéw.

Program Optima: modut Ksiega Handlowa

e Zaktadanie nowej bazy danych

e Omodwienie konfiguracji firmy

e Generowanie planu kont

e Omowienie i modyfikacja planu kont

e Wprowadzenie bilansu otwarcia

» Definiowanie nowych rejestréw VAT

e Ksiegowanie faktur zakupowych FVZ i FVS do rejestréw

¢ Sporzadzanie deklaracji JPK_V7

* Przenoszenie dokumentéw z rejestrow VAT do dziennikow

e Zapisy bezposrednie w dziennikach

¢ Ewidencja wyposazenia oraz ewidencja srodkéw trwatych

¢ Naliczanie amortyzacji oraz sporzadzanie dokumentéw OT i LT
e Schematy ksiegowe

e Zatrudnianie pracownikéw na podstawie umowy o prace i uméw cywilnoprawnych
e Sporzadzanie listy ptac

¢ Naliczanie wyptat

e Sporzadzanie wydrukow

Import ustug, wewnatrzwspélnotowe nabycie oraz dostawa towaréw

e Ewidencja importu ustug w rejestrze VAT

e Generowanie dokumentéw wewnetrznych

e Ujecie importu ustug w deklaracji VAT-7

e Generowanie deklaracji VAT- 7 oraz VAT UE

e Ewidencja WNT w rejestrze VAT

e Ujecie WNT w deklaracji VAT-7 | deklaracji VAT UE
e Ewidencja WDT w rejestrze VAT

e Ujecie WDT w deklaracji VAT-7 | deklaracji VAT UE

Zasady kontroli podatnikow VAT czynnych

e Ewidencjonowanie faktur, dla ktérych podatnikiem jest nabywca



¢ Generowanie dokumentéw wewnetrznych w programie CDN Optima

Swiadczenie ustug w UE oraz poza UE

e Ewidencja sprzedazy ustug UE w rejestrze VAT
¢ Ujecie sprzedazy ustug UE w deklaracji JPK_V7

e Ewidencja eksportu ustug w rejestrze VAT
¢ Ujecie eksportu ustug w deklaracji JPK_V7

Faktury zaliczkowe i faktury koricowe oraz rejestry i raporty kasowo-bankowe

Ewidencja faktur zaliczkowych w rejestrze VAT
Ewidencja faktur koicowych w rejestrze VAT
Ksiegowanie faktur zaliczkowych

Ksiegowanie faktur koricowych

Wprowadzenie wyciggu walutowego
Rozliczenie ptatnosci walutowych
Ro6znice kursowe

Petna ksiegowos¢ w praktyce

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zaawansowane schematy ksiegowe
Czynnosci przy zamknigciu miesigca

e Czynnosci przy zamknigciu roku
 Jednolity plik kontrolny
e Sporzadzanie wydrukow

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 7

Przedmiot / temat

Data realizacji

zajeé Prowadzacy zajeé
Monika Mika-
SZKOLENIE 07-04-2026
Bodek
Monika Mika-
PRZERWA 07-04-2026
Bodek
Monika Mika-
SZKOLENIE 07-04-2026
Bodek
Monika Mika-
SZKOLENIE Bodek 08-04-2026
Monika Mika-
PRZERWA 08-04-2026
Bodek
Monika Mika-
SZKOLENIE 08-04-2026
Bodek
- 08-04-2026

WALIDACJA

Godzina

rozpoczecia

08:30

12:00

12:30

08:30

12:00

12:30

15:30

Godzina
zakonczenia

12:00

12:30

15:30

12:00

12:30

15:30

15:45

Liczba godzin

03:30

00:30

03:00

03:30

00:30

03:00

00:15



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 440,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 440,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

Monika Mika-Bodek

Doradca Podatkowy wpisana na liste KIDP pod numerem 13294, Posiada Certyfikat ksiegowy
wydany przez Ministra Finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
pod numerem 29057/2008 Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ukonczyta
Wydziat Finanséw o specjalnosci Rewizja Finansowa. Kilkuletni wyktadowca w Technikum
Ekonomicznym w Krakowie rachunkowosci i finanséw oraz w Instytucjach szkoleniowych na terenie
miasta Krakowa. Wyksztatcenie wyzsze. Posiada uprawnienia pedagogiczne wydane przez
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Praktyk, od 2007 roku prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w
zakresie ksiegowosci, podatkéw kadr i ptac, w ktérej zajmuje sie rozliczaniem ksiegowym firm.
Posiada szerokg wiedze z zakresu programéw ksiegowych, programu Ptatnik, PFRON, urzad
statystyczny.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe w formie skryptu z zadaniami.

Wyktady i éwiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik multimedialnych, uzupetnione materiatami
ksiggowymi.

Informacje dodatkowe

Uczestnik otrzymuje zaswiadczenie MEN o ukoriczeniu kursu oraz certyfikat.

Szkolenie obejmuje 16 godzin zaje¢ praktycznych 1Th=45min, dodatkowo przerwa 30min,



Broszury informacyjne, notatnik, dtugopis.

Zapewniamy serwis kawowy, napoje, obiad.

Adres

Iwkowa 950
32-861 Iwkowa

woj. matopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja
o Wifi

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@centrumrozliczen.com.pl

Telefon (+48) 570 507 744

Justyna Szarata



