Mozliwos$¢ dofinansowania

PROWADZENIE PODATKOWEJ KSIEGI
PRZYCHODOW | ROZCHODOW W
PROGRAMIE COMARCH ERP OPTIMA -

1l Kancelaria Doradey Podatkowego

SZKOLENIE PRAKTYCZNE

Numer ustugi 2025/07/29/170001/2910129

CENTRUM

ROZLICZEN

KANCELARIA

DORADCY

PODATKOWEGO

SPOLKA Z

OGRANICZONA © Iwkowa
ODPOWIEDZIALNOS & ystuga szkoleniowa

ClA [0 stacjonarna
*hkkk 47/5 @ 20:00h

79 ocen 3 01.06.2026 do 03.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

1 800,00 PLN brutto

1 800,00 PLN netto
90,00 PLN brutto/h
90,00 PLN netto/h

Matopolski Pociag do kariery, Nowy start w Matopolsce z EURESEM

Kurs adresowany jest do oséb pragnacych pogtebi¢ wiedze z zakresu

ksiegowosci KPiR. Skierowany jest rowniez do oséb majacych wczesniej
doswiadczenie w pracy w dziale ksiegowosci lub biurze rachunkowym, do

0s6b pragnacych zdoby¢ wiedze pozwalajgca prowadzi¢ ksiegowosé

matych, srednich firm na programie CDN Optima.

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu MP i dla

Uczestnikéw Projektu NSE.

25-05-2026

stacjonarna

20



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnika do prowadzenia Podatkowej Ksiegi Przychoddw i Rozchodéw w programie Comarch
ERP Optima poprzez ewidencjonowanie dokumentow, rozliczanie kosztow i przychoddw oraz sporzadzanie zestawien.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

konfiguruje ustawienia KPiR w

. Wywiad swobodny
programie
Prowadzi KPiR w programie ksieggowym
oprawnie ewidencjonuje dokument
pop . jond] y Wywiad swobodny
przychodowe i kosztowe
dokonuje zapiséw w KPiR zgodnie z Obserwacja w warunkach
obowigzujagcymi zasadami symulowanych

Rozlicza operacje gospodarcze

Obserwacja w warunkach

eneruje zestawienia i raport
g ! porty symulowanych

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Szkolenie skierowane jest do oséb poczatkujgcych i sSredniozaawansowanych w obszarze ksiegowosci, pracownikéw biur rachunkowych,
przedsiebiorcdw oraz oséb planujgcych prace w ksiegowosci, ktére chcag zdoby¢ praktyczne umiejetnosci prowadzenia Podatkowej Ksiegi
Przychodéw i Rozchodéw w programie Comarch ERP Optima.

Szkolenie realizowane jest w formie stacjonarnej .Zajecia majg charakter teoretyczno-praktyczny.
Kazdy uczestnik ma zapewnione warunki umozliwiajgce samodzielng realizacje ¢wiczen oraz komfortowa prace podczas zajec.

Szkolenie obejmuje 20 godzin zaje¢ dydaktycznych, z czego 5 godziny to zajecia teoretyczne a 15 godziny to zajecia praktyczne,
Th=45min.

Walidacja efektéw uczenia sie realizowana jest w formie wywiadu swobodnego oraz obserwacji w warunkach symulowanych.

Walidacja przeprowadzana jest w warunkach zapewniajgcych uczestnikom mozliwo$¢ samodzielnego udzielania odpowiedzi i prezentac;ji
umiejetnosci. Ocena efektdéw uczenia sie dokonywana jest przez osobe uprawniong, zgodnie z przyjetymi kryteriami weryfikacji.

PROGRAM:
1. Wprowadzenie do programu

e instalacja i konfiguracja programu Comarch ERP Optima,
e interfejs uzytkownika,

¢ zaktadanie firmy i ustawienia ksiegowe,

e parametry KPiR w systemie.

2. Ewidencja dokumentéw w KPiR

e wprowadzanie faktur sprzedazy i zakupu,
e ewidencja kosztéw i przychoddw,

¢ rejestry VAT a KPiR,

e ¢wiczenia praktyczne.

3. Prowadzenie zapiséw i rozliczenia

¢ ksiegowanie operacji gospodarczych,

¢ rozliczanie kosztéw,

¢ ewidencja srodkow trwatych i wyposazenia,
¢ wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy,
¢ Céwiczenia praktyczne.

4. Zestawienia i raporty

¢ generowanie KPiR,

e raporty i analizy,

¢ kontrola poprawnosci zapiséw,
e eksport danych.

5. Korekty i najczestsze problemy - zajecia praktyczne

¢ korygowanie zapisow,

¢ najczestsze btedy uzytkownikdw,

¢ archiwizacja i bezpieczenstwo danych,

¢ analiza przypadkoéw i ¢wiczenia praktyczne.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 10



Data realizacji

Godzina

Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy . X , X Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
. MONIKA MIKA-
Wprowadzenie BODEK 01-06-2026 08:30 12:00 03:30
do programu
MONIKA MIKA-
PRZERWA 01-06-2026 12:00 12:30 00:30
BODEK
Ewidencja
eendl MONIKA MIKA-
dokumentéow w 01-06-2026 12:30 14:30 02:00
. BODEK
KPiR
Prowadzenie MONIKA MIKA-
L. 02-06-2026 08:30 12:00 03:30
zapisow i BODEK
rozliczenia
MONIKA MIKA-
PRZERWA 02-06-2026 12:00 12:30 00:30
BODEK
Zestawienia i MONIKA MIKA- 02-06-2026 12:30 14:30 02:00
BODEK ’ ) ’
raporty
Korekty i
j t MONIKA MIKA- 03-06-2026 08:30 12:00 03:30
najczestsze BODEK : : :
problemy
MONIKA MIKA-
PRZERWA 03-06-2026 12:00 12:30 00:30
BODEK
G0 Zajgcia MONIKA MIKA-
03-06-2026 12:30 14:30 02:00
praktyczne BODEK
WALIDACJA -
WYWIAD
SWOBODNY
ORAZ - 03-06-2026 14:30 14:45 00:15
OBSERWACJA W
WARUNKACH
SYMULOWANYC
H
Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1800,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1800,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

MONIKA MIKA-BODEK

Doradca Podatkowy wpisana na liste KIDP pod numerem 13294, Posiada Certyfikat ksiegowy
wydany przez Ministra Finanséw uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
pod numerem 29057/2008 Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ukonczyta
Wydziat Finanséw o specjalnosci Rewizja Finansowa. Kilkuletni wyktadowca w Technikum
Ekonomicznym w Krakowie rachunkowosci i finanséw oraz w Instytucjach szkoleniowych na terenie
miasta Krakowa. Wyksztatcenie wyzsze. Posiada uprawnienia pedagogiczne wydane przez
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Praktyk, od 2007 roku prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w
zakresie ksiggowosci, podatkdw kadr i ptac, w ktérej zajmuje sie rozliczaniem ksiegowym firm.
Posiada szerokag wiedze z zakresu programéw ksiegowych, programu Ptatnik, PFRON, urzad
statystyczny.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnik otrzymuje zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu oraz certyfikat.

Broszury informacyjne, notes, dtugopis.

Informacje dodatkowe

Wyktady i éwiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych.

Pracujemy na autorskich programach nauczania.

Adres

Iwkowa 950
32-861 Iwkowa

woj. matopolskie



Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

Kontakt

O Justyna Szarata
ﬁ E-mail biuro@centrumrozliczen.com.pl

Telefon (+48) 570 507 744



