Mozliwo$¢ dofinansowania

MS PowerPoint tworzenie profesjonalnych 1 300,00 PLN brutto

prezentacji z egzaminem ECDL/ICDL S2 1300,00 PLN netto
130,00 PLN brutto/h

130,00 PLN netto/h

F\7 2etolLublin  Numer ustugi 2025/07/25/8117/2902784

ZETO Lublin
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

clA & Ustuga szkoleniowa
W 48/5 (@ 10h

261 ocen 9 06.08.2025 do 07.08.2025

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Informatyka i telekomunikacja / Projektowanie graficzne i wspomagane

Kategoria
komputerowo

Kurs dla 0s6b, ktére chcg podnosi¢ swoje kwalifikacje z zakresu
tworzenia i edycji prezentacji graficznych z wykorzystaniem PowerPoint
oraz prowadzenia pokazow i prezentacji.

Grupa docelowa szkolenia z tworzenia prezentacji obejmuje szeroki
zakres 0séb, ktére chcag poprawi¢ swoje umiejetnosci w projektowaniu i

Grupa docelowa ustugi dostarczaniu efektywnych prezentac;ji: osoby pracujgce w firmach i
przedsiebiorstwach, osoby prowadzace dziatalno$¢, nauczyciele,
specjalisci marketingu i PR, pracownicy administracyjni, biurowi,
sprzedazowi, obstugi klienta. Szkolenie z certyfikatem ECDL/ICDL S2 -
grafika menadzerska i prezentacyjna pomoze poprawi¢ efektywnosé i
jakos¢ pracy oraz utatwi¢ korzystanie z narzedzi informatycznych w
codziennych obowigzkach.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 6

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 10

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie MS PowerPoint przygotowuje uczestnikow do samodzielnego tworzenia profesjonalnych i efektownych
prezentacji multimedialnych. Uczestnicy zdobedg kluczowe umiejetnosci potrzebne do jasnego i przekonujgcego
komunikowania informacji, wizualizacji pomystéw oraz skutecznego prezentowania tresci w srodowisku zawodowym.
Poznaja techniki projektowania atrakcyjnych i czytelnych slajdéw, ktére wspierajg przekaz i wzmacniajg argumentacje
oraz prowadzenia profesjonalnych pokazéw slajdéw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

1. Tworzy i obstuguje wiasne
prezentacje oraz uzupetnia slajdy

2.Wprowadza teksty, tabele i elementy
graficzne

3. Stosuje formatowanie tekstéw i
obiektéw

4. Przygotowuje prezentacje do druku,
zapisuje w réznych formatach

Kryteria weryfikacji

a. Tworzy nowe prezentacje wg
szablonu oraz zapisuije je.

b. Tworzy wzorzec slajdu, nadaje tytuty
c. Wprowadza i formatuje teksty, listy
numerowane

d. Wstawia tto, stopki, numeracje, daty
e. Dodaje slajd tytutowy

a. Wstawia i formatuje grafike na
slajdzie (obraz, rysunek)

b. Zamieszcza, formatuje i uzupetnia
tabele

c. Tworzy réznego rodzaju wykresy,
diagramy i schematy

d. Stosuje animacje i przejscia

a. Udoskonala prezentacje
wprowadzajac réznorodne tresci i formy
graficzne

b. Formatuje teksty, obiekty, tabele

c. Stosuje odpowiednie style, kolory,
wyréwnania, listy punktowane, wciecia,
interlinie

d. Dba o przejrzysto$¢ prezentac;ji,
dobér koloréw, wykreséw, diagramow,
schematow

e. Dodaje, usuwa, edytuje wykresy w
wybranej postaci

a. Wykorzystuje odpowiednie
ustawienia i drukuje prezentacje

b. Stosuje wybrane typy plikéw przy
zapisywaniu prezentaciji

c. Sprawdza poprawnos¢ jezykowa i
ortograficzng

c. Drukuje catg prezentacje lub
okreslone slajdy, materiaty
informacyjne, notatki,

konspekt slajdéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a. Dodaje, usuwa efekty przejs¢

pomiedzy slajdami

b. Ustala efekty animacji dla elementéw

slajdu

c. Dodaje notatki do slajdow Test teoretyczny
d. Wybiera sposéb przedstawiania

prezentaciji i przebiegu pokazu

e. Przetacza sie¢ migdzy réznymi trybami

wyswietlania prezentacji

5.Przygotowuje i prowadzi pokaz
slajdow

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

. o Centrum Egzaminacyjne ECDL akredytowane przez Polskie Towarzystwo
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Informatyczne
Podmiot prowadzacy walidacje jest Nie
zarejestrowany w BUR
Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

Szkolenie trwa 10 godzin dydaktycznych; (5 godz. dydaktycznych dziennie i 15 min. przerw nie wliczanych do czasu szkolenia). Szkolenie
prowadzone jest indywidualnie lub w grupach do 6 oséb

Na zakonczenie przeprowadzony jest egzamin ECDL/ICDL S2 weryfikujgcy zdobytg wiedze.
PROGRAM SZKOLENIA

1. Tworzenie prezentacji multimedialnych



e Wybdr odpowiedniego uktadu i koloru tta slajdéw
¢ Dodawanie tytutéw i zawartosci slajdow
¢ Wprowadzanie, edycja i formatowanie tekstu (wyréwnania, narzedzia tekstowe, malarz formatéw)
¢ Tworzenie list wypunktowanych i numerowanych
¢ Formatowanie tfa, wykorzystanie gotowych projektow
» Stopka slajdu (data, tekst niestandardowy, numer slajdu)
e Hipertacza, akcje, powiekszenie slajdu
2. Wykorzystanie i formatowanie grafiki; obrazéw, rysunkéw, ksztattéw i pél tekstowych
¢ Dodawanie obrazéw, ksztattéw, rysunkéw i pél tekstowych
e Formatowanie, cieniowanie, zmiana koloréw i linii
e Potozenie, grupowanie, kolejno$é, kopiowanie i usuwanie obiektdw,
¢ Umieszczanie tekstu w ksztattach

3. Animacje i przejécia
* Przejscie slajdu (reczne, automatyczne)
¢ Rodzaje i wykorzystanie animacji

4. Tabele, wykresy i diagramy
e Tworzenie i edycja tabel
e Tworzenie i formatowanie wykreséw
e Tworzenie diagramoéw, schematéw organizacyjnych
¢ Kopiowanie tabel i wykreséw, diagraméw z Excela, Worda

5. Filmy i dZzwieki
¢ Umieszczanie na slajdzie plikow wideo
¢ Dodawanie do prezentacji dzwigkdéw i plikdw muzycznych

6. Wzorce slajdéw
¢ Modyfikacje istniejgcych wzorcéw slajdow
e Importowanie gotowych motywoéw z Internetu oraz modyfikacja ich wzorca

7. Drukowanie i zapisywanie prezentacji
¢ Sposoby wydruku prezentaciji
e Typy plikdw przy zapisywaniu prezentaciji
¢ Drukowanie prezentacji, notatek, materiatéw informacyjnych i konspektéw

8. Przygotowanie wystgpienia w programie PowerPoint
e Uruchamianie prezentacji i przetgczanie slajdéw
¢ Dodawanie efektdw przejs¢ i animacji do slajdéw i obiektow
e Wprowadzanie notatek
e Podstawowe zasady efektownego i profesjonalnego prezentowania prezentaciji

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 7

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
iy Prowadzacy o . I
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Tworzenie
prezentacji Pawet Kowalczyk 06-08-2025 16:00 17:55
multimedialnych

przerwa Pawet Kowalczyk 06-08-2025 17:55 18:10

Liczba godzin

01:55

00:15



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Wykorzystanie i
formatowanie
grafiki; obrazow,
rysunkow,
ksztattow i pol
tekstowych;Anim
acje i przejscia

Pawet Kowalczyk

Tabele,

wykresy i

diagramy; Filmy i Pawet Kowalczyk
dzwiegki; Wzorce

slajdéw

przerwa Pawet Kowalczyk

Drukowanie

i zapisywanie

prezentaciji;

Przygotowanie Pawet Kowalczyk
wystgpieniaw

programie

PowerPoint

Egzamin

zewnetrzny

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

Data realizacji
zajeé

06-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

Cena

Godzina
rozpoczecia

18:10

16:00

17:55

18:10

19:15

1300,00 PLN

1300,00 PLN

130,00 PLN

130,00 PLN

1070,00 PLN

1070,00 PLN

Godzina
zakonczenia

20:00

17:55

18:10

19:15

20:00

Liczba godzin

01:50

01:55

00:15

01:05

00:45



W tym koszt certyfikowania brutto 230,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 230,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Pawet Kowalczyk

‘ ' Prowadzenie zaje¢ z zakresu Microsoft Office, grafiki komputerowej, szkolen informatycznych,
ECDL. Posiada certyfikat ECDL Ekspert (Advanced A4 — Zaawansowana grafika menadzerska i
prezentacyjna).
0d 2004 roku nieprzerwanie prowadzenie zaje¢ z zakresu MS Office, grafiki komputerowej, trener
ECDL. Zrealizowanych ponad 8 tysigce godzin szkoleniowych z tego zakresu; w tym szkolenia z MS
PowerPoint na roznych poziomach zaawansowania. Prowadzenie szkolen dla odbiorcow
instytucjonalnych oraz wielu firm.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej, pliki ¢wiczeniowe

Warunki uczestnictwa

Zastosowano zwolnienia z podatku VAT dla szkolef majgcych charakter ksztatcenia zawodowego lub stuzacych przekwalifikowaniu
zawodowemu pracownikéw, ktérych poziom dofinansowania ze srodkéw publicznych wynosi co najmniej 70% (na podstawie § 3 ust. 1
pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zwolnien od podatku od
towarow i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2013 r. poz. 1722 ze zm.)

W przypadku mniejszego dofinansowania doliczamy podatek VAT.
Prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy w celu rezerwacji miejsca i uzgodnienia szczegétéw szkolenia.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy.

Informacje dodatkowe

Kurs konczy sie egzaminem ECDL/ICDL S2 Grafika menadzerska i prezentacyjna.
Program szkoleniowy obejmuje 10 godzin dydaktycznych (przerwy nie sg wliczane).

Organizator w ramach ustugi szkolenia pokrywa koszt pierwszego egzaminu z modutu ICDL S2. Egzamin odbywa sie w formie zdalnej i
jest prowadzony przez Podmiot zewnetrzny - Centrum Egzaminacyjne ECDL akredytowane przez Polskie Towarzystwo Informatyczne.

Uczestnik wyraza zgode na zainstalowanie na swoim komputerze aplikacji ECDL do realizacji zdalnego egzaminu S2 oraz zaktada
indywidualne konto w aplikacji eecdl.pl (lub korzysta jesli zatozyt wczesniej). Po zalogowaniu do aplikacji z wykorzystaniem swojego
konta przystepuje do egzaminu w formie zdalnej pod nadzorem Centrum Egzaminacyjnego ECDL.



Po sprawdzeniu egzaminu oraz uzyskaniu minimum 75% punktéw uczestnik otrzymuje od PTI certyfikat ECDL/ICDL dostepny na koncie
uzytkownika w systemie eecdl.pl

Warunki techniczne

1. Szkolenie prowadzone jest z wykorzystaniem aplikacji Zoom

2. Komputer/laptop z oprogramowaniem MS PowerPoint, wyposazony w gtosnik, mikrofon oraz kamere o parametrach:

¢ system operacyjny: Windows 10 lub nowszy, MacOS lub Linux, pakiet Office
¢ minimum 8GB RAM

¢ 10 GB wolnego miejsca na dysku
e kamera internetowa, stuchawki i mikrofon
e zalecany drugi monitor

3. Potagczenie internetowe - przewodowe lub bezprzewodowe: minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego to predkosc¢ co
najmniej 5 Mbit/s

4. Dowolna przegladarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer 6. Linki do udziatu w szkoleniu (wazne w czasie jego
trwania szkolenia) zostang przekazane Uczestnikom oraz Operatorom

5. W przypadku przystepowania do egzaminu w formie zdalnej Uczestnik wyraza zgode na zainstalowanie na swoim komputerze/laptopie
(wyposazonym w gtosnik, mikrofon oraz kamere), aplikacji egzaminacyjnej PTI (wg instrukcji Centrum Egzaminacyjnego)

Kontakt

0 Ewa Fronczyk - Kowalczyk

ﬁ E-mail ewa.kowalczyk@zeto.lublin.pl

Telefon (+48) 81 7184 250



