Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie - Dwudniowe warsztaty KSeF. 1 586,70 PLN bruitto
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BDO SOLUTIONS Numer ustugi 2025/07/24/8353/2901074

Sp. zo.0.

e v Y s 4375 © zdalnaw czaS|e. rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

1 584 oceny

® 12h
9 23.09.2025 do 24.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Podatki

Szkolenie jest przeznaczone dla dyrektoréw, kierownikéw, menadzeréw
odpowiedzialnych za wdrozenie KSeF, jak réwniez dla oséb
wystawiajgcych faktury oraz ksiegowych. Udziat w szkoleniu jest mocno
rekomendowany pracownikom dziatéw handlowych, obstugi klienta oraz
informatykom pracujgcym w firmach oraz innym osobom wspierajagcym
jednostki w obszarze IT.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakornczenia rekrutacji 19-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego rozliczenia i korzystania z zasad funkcjonowania Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF), jego zastosowania w obiegu faktur ustrukturyzowanych oraz obowigzkéw podatnikdw zwigzanych z jego



wdrozeniem. Po ukonczeniu szkolenia bedg potrafili prawidtowo wystawiaé, odbieraé i archiwizowaé faktury w systemie
KSeF oraz dostosowac¢ procesy ksiegowe i podatkowe w swojej organizacji do nowych wymagan prawnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Opisuje mechanizm dziatania systemu,

Uczestnik wyjasnia gléwne zatozenia w tym procesy zwigzane z Test teoretyczny z wynikiem
KSeF wystawianiem i odbieraniem faktur generowanym automatycznie
ustrukturyzowanych.

Uczestnik wystawia i odbiera faktury Samodzielnie opisuje krok po kroku, jak .

. L. Test teoretyczny z wynikiem
oraz efektywnie korzysta z systemu wyglada proces wystawiania faktury .

. generowanym automatycznie

KSeF w praktyce ustrukturyzowanej w KSeF

. . o Wymienia jakie sg trzy najwazniejsze
Uczestnik analizuje obowigzki . . X
zmiany, ktére wprowadza obowigzek
korzystania z KSeF, w jaki sposéb
mozna uzyskac¢ dostep do systemu

KSeF

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

podatnika zwigzane z KSeF oraz
konsekwencje prawne i podatkowe
wynikajace z jego stosowania

Analizuje obecne procesy ksiegowe w

. . organizacji i wskazuje obszary
Uczestnik dostosowuje procesy wymagajace dostosowania

ksiegowe w organizacji do wymagan Test teoretyczny z wynikiem

KSeF oraz wdraza odpowiednie . Lo . generowanym automatycznie
Podaje dane jakie musza sie
procedury.

obowigzkowo znalez¢é na fakturze
wystawionej w KSeF

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Walidacja zostanie przeprowadzona metod3 testu teoretycznego z wynikiem generowanym automatycznie.
Test sktada sie z pytar jednokrotnego wyboru ( 5 pytan ), pytania otwartego (1 pytanie ) oraz pytania opisowego (1)
Metody stosowane podczas szkolenia:

¢ dyskusja moderowana,

e praktyczne przyktady

e studium przypadkéw

¢ pytania i odpowiedzi

e Liczba godzin teoretycznych 10

e Liczba godzin praktycznych 2

¢ Brak wymagan programowych, udziat w zajeciach dla kazdej zainteresowanej osoby aktualna tematyka podatkowa i KSEF

¢ Usluga realizowana jest w czasie 12 godzin zegarowych (tj. 60 minut). Podana ilo$¢ godzin szkolenia zawiera czas przerw oraz walidacje

Poziom zaawansowania uczestnikéw szkolenia: podstawowa, $srednio zaawansowana

e podstawowa wiedza w zakresie wystawiania faktur
¢ Osoby zainteresowane tematem

Sposéb realizacji programu: wspoétdzielenie ekranu, chat

Dzien pierwszy (godz. 10:00—16:00 z przerwami)

Dzien |

1. Zakres przedmiotowy i podmiotowy KSeF:

a) Kto ma obowigzek wystawiania faktur w KSeF?

b) Od kiedy nalezy wystawiac¢ w KSeF faktury sprzedazy?

c) Od kiedy nalezy odbiera¢ przez KSeF faktury zakupu?

d) Przepisy przejsciowe.

e) Sprzedaz przed wejsciem KSeF fakturowana po wejsciu KSeF.
f) Faktura wystawiona przed KSeF do sprzedazy dokonanej po wejsciu KSeF.
g) Korekta w KSeF do sprzedazy sprzed KSeF.

h) Trwate wytgczenia z KSeF.

i) Czasowe wytagczenia z KSeF.

j) e-Faktury w firmach zagranicznych.

k) Szczegdlne typy faktur a KSeF.

l) Paragony z NIP do 450 zt.

m) Faktury z kasy fiskalnej.

n) Noty korygujace.

o) Duplikaty

p) Faktury VAT RR.

q) Jakie dokumenty beda poza KSeF (co z pro forma, notg ksiegowa, fakturg wewnetrzng)?
2. Nadanie uprawnien do pracy w KSeF:

a) Jak zaczgé prace z KSeF?



b) Kiedy potrzeba ZAW-FA?

c) Jak zaloguje sie whasciciel JDG?

d) Jak zaloguije sie zarzad spotki?

e) Jak zaloguje sie biuro rachunkowe?

f) Podpis kwalifikowany.

g) Piecze¢ kwalifikowana.

h) ePUAP.

i) Token autoryzacyjny.

j) Certyfikat KSeF. Nowos¢.

k) Obowigzek nadania uprawnien dla zarzadu i pracownikdw.
I) Jakie rodzaje uprawnien przewiduje KSeF?

m) Identyfikatory wewnetrzne (ID Wew)

n) Jaka opcje nadawania uprawnier wybracé?

3. Wysytanie faktur do KSeF:

a) UPO jako dowdéd wystania faktury do KSeF.

4. Odbiér faktury z KSeF:

a) Zagrozenia w obszarze faktur zakupu.

b) Powigzanie zakupu dokonanego przez pracownika z fakturg przychodzacg z KSeF.
c¢) Faktura wystawiona dla firmy przez pomytke.

d) Faktura celowo pobrana na dang firme (spam).

e) Co zrobi¢ z fakturg niezasadng odebrang z KSeF?

f) Jak usprawnic¢ obieg faktur zakupowych?

g) Czy bedzie trzeba podpisywac aneksy z kontrahentami

5. Udostepnianie faktur poza KSeF:

a) Komu obowigzkowo nalezy udostepnic fakture poza KSeF?
b) Obowigzek oznaczania faktury kodem QR.

¢) Co moze zastgpi¢ kod QR?

d) Faktury dla odbiorcéw zagranicznych.

6. Logowanie sie do KSeF:

a) Dostep do faktur z poziomu KSeF.

b) Dostep do faktur sprzedazy.

c) Dostep do faktur zakupu.

d) Dostep do faktur oddziatu (jednostki wewnetrzne;j).

e) Dostep do faktur jako podmiot trzeci.

f) Jak nadac¢ uprawnienia dla pracownikéw i podmiotéw trzecich.

g) Generowanie tokena autoryzacyjnego.



h) Generowanie ID wewnetrznego.

i) Pobranie i zwizualizowanie UPO.

j) Prezentacja wystawienia na zywo faktury sprzedazy w KSeF oraz faktury korygujacej do tej faktury.
k) Anonimowy dostep do faktury (bez logowania sie).

I) Sprawdzanie statusu e-Faktury.

7. Data wystawienia faktury i otrzymania faktury:

a) Data wystawienia (P_1).

b) Data wystawienia (P_1) a data wptywu faktury do KSeF.
c) Faktura z datg wystawienia 31-szy wystana do KSeF 1-go nastepnego miesigca. Ktéra data do JPK_VAT?
d) Numer KSeF. Jak go odczytywac?

e) Numer KSeF w JPK_VAT.

f) Faktura wystana pomytkowo do KSeF. Co zrobic¢?

g) Faktura odrzucona przez KseF. Co zrobi¢ na drugi dzien?
h) Data otrzymania faktury.

i) Skad wzigé nr KSeF przy fakturach zakupowych?

j) Jak liczy¢ termin ptatnosci?

k) Aneksowanie uméw z dostawcami.

8. Platnosci za faktury:

a) Zmiany w przelewach MPP.

b) Nr KSeF przy przelewach MPP.

c) Nr KSeF przy przelewach zwyktych.

d) Zbiorcze przelewy.

e) ldentyfikator zbiorczy.

9. Kary pieniezne:

a) Za co przewidziane sg kary?

b) Od kiedy groza kary?

c) Kara dla spétki czy dla fakturzysty?

Dzien I

10. Tryb off-line (awarie):

a) Zapowiedziana przerwa w KSeF.

b) Niezapowiedziana przerwa w KSeF (awaria)

c) Awaria u podatnika.

d) Nowos¢. Tryb off-line24.

e) Data wystawienia faktury w okresie awarii.

f) Data otrzymania faktury w okresie awarii.

g) Kody QR na fakturach wystawianych offline.



11. Informacje wprowadzajace na temat schemy FA(3):

a) Jak rozpozna¢ pola obowigzkowe i fakultatywne?

b) Rodzaje pdl (znakowe, liczbowe, tekstowe, inne).

c¢) Réznice pomiedzy schema FA(3) a schema FA(2).

12. Wezet ,Podmiot 1” - dane sprzedawcy:

a) Prefiks ,PL” — czy na kazdej fakturze czy tylko na fakturach do UE.

b) Adres miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej inny niz adres siedziby.

c) Dane oddziatu sprzedawcy.

d) Dane kontaktowe pracownika, czy i jak mozna pokaza¢ w wezle ,Podmiot 1”.

13. Wezet ,Podmiot 2" — dane nabywcy:

a) Faktura dla podatnika z PL - jak wypetni¢ wezet ,Dane Identyfikacyjne"?

b) Faktura dla podatnika z UE.

c) Faktura dla podatnika z spoza UE.

d) Faktura dla konsumenta lub innego nie podatnika.

e) Adres oddziatu nabywcy - gdzie to pokazac¢?

f) Systemowy (wewnetrzny) numer klienta.

g) Faktura korygujaca do sprzedazy dla spotki/dziatalnosci, ktdrej juz nie ma (potaczenie przeksztatcenie, itp.). Jak to wystawi¢ w KSeF?
h) Faktura sprzedazy na ztego nabywce. Czy mozna zgodzi¢ sie na proshe nabywcy o zmiane danych na fakturze? Jak naprawi¢ btad?
14. Wezet ,Podmiot 3" — umieszczenie na fakturze danych podmiotu innego niz sprzedawca i nabywca:
a) Dane oddziatu nabywcy na fakturze.

b) Dane klienta finalnego na fakturze dla nabywcy-posrednika. Uwaga na ryzyko ujawnienia tajemnicy handlowe;j.
c¢) Dane oddziatu sprzedawcy na fakturze.

d) Dane pracownika kupujacego na fakturze.

e) Dane firmy faktoringowe;j.

f) Dane jednostki organizacyjnej JST

g) Dane cztonka grupy VAT.

h) Faktura za zakup towaru na wspétwtasnosé.

i) Tworzenie wtasnej roli dla Podmiotu 3, zgodnie z zapotrzebowaniem.

15. Rodzaj faktury — nowe pole, ktérego dzi$ nie ma w systemach:

a) Ktére faktury oznacza¢ wartoscia ,VAT"?

b) Jak prawidtowo wystawic¢ fakture zaliczkowa? Ktére wezty uzupetniaé?

c) Zaliczka a dostawy czesciowe.

d) Zaliczka a ustugi rozliczane etapami.

e) Zaliczka 100 % a wydanie towaréw etapami.

f) Faktury rozliczeniowe ,ROZ".

g) Faktury zaliczkowe ,ZAL” i rozliczeniowe ,ROZ” a domawianie ponad pierwotne zaméwienie. Jak to zafakturowac¢ w KSeF.



h) Faktury korygujace.

16. Daty na fakturze. Kursy do przeliczenia. Ktére daty do JPK_VAT?

a) Data wystawienia (P_1).

b) Data wystawienia (P_1) a data wptywu faktury do KSeF.

c) Faktura z datg wystawienia 31-szy wystana do KSeF 1-go nastepnego miesigca. Ktéra data do JPK_VAT?
d) Numer KSeF w JPK_VAT.

e) Data sprzedazy (P_6).

f) Pojedyncza data sprzedazy.

g) Data sprzedazy jako okres rozliczeniowy.

h) Wiele dat sprzedazy do faktur wielowierszowych.

i) Po jakim kursie przelicza¢ faktury przestane do KSeF?

j) Po jakim kursie przesyta¢ faktury, ktére sig nie przestaty do KSeF danego dnia.
k) Po jakim kursie przelicza¢ faktury wystawione w okresie awarii?

I) Po jakim kursie przelicza¢ faktury korekty?

17. Faktury korygujace:

a) ,Zwykta” faktura korygujgca. Ktére pola uzupetnié?

b) Faktura korygujaca ustrukturyzowana do ,starej” faktury sprzed KSeF.
c) Faktura korygujgca zbiorcza (bonusy, itp.).

d) Jak sprosta¢ wymogowi podania faktury korygowanych na zbiorczej fakturze korygujacej?
e) Pomytka w adresie, nazwie (NIP prawidtowy).

f) Faktura na ztego nabywce (NIP nieprawidtowy).

g) Btedy w cenie, ilosci. Jak wystawi¢ korekte.

h) Btedy na pozycje niecenowe. Data sprzedazy, adnotacje, itp.

i) Uimowanie faktur korygujgcych wystawionych w KseF. Jakie regulacje?
18. Dane dodatkowe wynikajace z ustalen biznesowych:

a) Waga, wymiary,

b) Kod EAN, informacja o certyfikacji,

c) rok produkcji, model, marka,

d) nr partii towardw, itp.

e) Numer zamdwienia/numer umowy.

f) Informacje dotyczgce transportu.

g) Incotermsy

h) Dtuzsze adnotacje.

i) W ktérych polach mozna umiesci¢ powyzsze informacje?

19. Oznaczenie dotyczace ptatnosci:

a) Forma ptatnosci.



b) Termin ptatnosci. Jakie opcje daje schema FA(3)?

c) Faktura zaptacona w cato$ci na moment wystawienia.

d) Faktura zaptacona w czesci na moment wystawienia.

e) Rachunek bankowy na fakturze.

f) Skonto na fakturze.

20. Zatacznik do faktury — nowy wezet w schemie FA(3):

a) Z czego sie sktada zatacznik?

b) Jak mozna go wykorzystac?

c) Jak uzyskac¢ zgode na wystawianie faktur z zatgcznikiem?

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat

P
zajeé rowadzacy

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Hubert Grzyb

Data realizaciji Godzina
zajeé rozpoczecia

Cena

1 586,70 PLN

1290,00 PLN

132,23 PLN

107,50 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



A\ adwokat, doradca podatkowy. Zatozyciel i partner zarzadzajacy kancelarii adwokackiej
specjalizujgcej sie w doradztwie podatkowym. Doradza w skomplikowanych projektach dotyczacych
podatku VAT oraz podatku dochodowego na rzecz polskich oraz zagranicznych podatnikéw.
Wspiera firmy i jednostki sektora finanséw publicznych przy wdrazaniu KSeF i e-Faktur.
Doswiadczony wyktadowca, gtéwnie w tematyce podatku od towardéw i ustug oraz podatku
dochodowego. Prowadzi szkolenia m. in. dla pracownikéw jednostek sektora finanséw publicznych,
w tym pracownikow organow podatkowych, dla doradcow podatkowych oraz biegtych rewidentéw.
Autor publikacji z zakresu podatku VAT oraz podatkéw dochodowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Informacje dodatkowe

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

e Istnieje mozliwos¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
 Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
¢ Uczestnikow, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$wiadczenia dostepneg

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowanga kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

» Zajecia prowadzone sa w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg platformy ZOOM , lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersjg przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

e minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom - nie potrzebujecie Paristwo zadnych dodatkowych programéw,

¢ okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.marciniak@bdo.pl

Telefon (+48) 123 786 951

Agnieszka Marciniak



