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Szkolenie Przygotuj sie na KSeF -
dwudniowe, praktyczne szkolenie.
Kompleksowe przygotowanie do
obowigzkowego stosowania KSeF - od
technicznych aspektéw, po zmiany
merytoryczne w dokumentowaniu i
ewidencjonowaniu transakcji. Ustuga
zdalna w czasie rzeczywistym

Numer ustugi 2025/07/24/8353/2901011

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 12h

5 08.09.2025 do 09.09.2025

Informacje podstawowe

1 586,70 PLN brutto
1290,00 PLN netto
132,23 PLN brutto/h
107,50 PLN netto/h

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie jest przeznaczone dla dyrektoréw, kierownikéw, menadzeréw
odpowiedzialnych za wdrozenie KSeF, jak rowniez dla oséb
wystawiajgcych faktury oraz ksiegowych. Udziat w szkoleniu jest mocno
rekomendowany pracownikom dziatéw handlowych, obstugi klienta oraz
informatykom pracujgcym w firmach oraz innym osobom wspierajgcym
jednostki w obszarze IT.
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zdalna w czasie rzeczywistym
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Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Szkolenie przygotowuje do samodzielnego rozliczenia i korzystania z zasad funkcjonowania Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF), jego zastosowania w obiegu faktur ustrukturyzowanych oraz obowigzkéw podatnikdéw zwigzanych z jego
wdrozeniem. Po ukonczeniu szkolenia bedg potrafili prawidtowo wystawiac, odbieraé i archiwizowaé faktury w systemie

KSeF oraz dostosowacé procesy ksiegowe i podatkowe w swojej organizacji do nowych wymagan prawnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik wyjasnia gtéwne zatozenia
KSeF

Uczestnik wystawia i odbiera faktury
oraz efektywnie korzysta z systemu
KSeF w praktyce

Uczestnik analizuje obowiazki
podatnika zwigzane z KSeF oraz
konsekwencje prawne i podatkowe
wynikajace z jego stosowania

Uczestnik dostosowuje procesy
ksiegowe w organizacji do wymagan
KSeF oraz wdraza odpowiednie
procedury.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Opisuje mechanizm dziatania systemu,
w tym procesy zwigzane z
wystawianiem i odbieraniem faktur
ustrukturyzowanych.

Samodzielnie opisuje krok po kroku, jak
wyglada proces wystawiania faktury
ustrukturyzowanej w KSeF

Wymienia jakie sg trzy najwazniejsze
zmiany, ktére wprowadza obowigzek
korzystania z KSeF, w jaki sposéb
mozna uzyskaé¢ dostep do systemu
KSeF

Analizuje obecne procesy ksiegowe w
organizacji i wskazuje obszary
wymagajace dostosowania.

Podaje dane jakie musza sie
obowigzkowo znalez¢ na fakturze
wystawionej w KSeF

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Walidacja zostanie przeprowadzona metod3 testu teoretycznego z wynikiem generowanym automatycznie.
Test sktada sie z pytar jednokrotnego wyboru ( 5 pytan ), pytania otwartego (1 pytanie ) oraz pytania opisowego (1)
Metody stosowane podczas szkolenia:

¢ dyskusja moderowana,

e praktyczne przyktady

e studium przypadkéw

¢ pytania i odpowiedzi

e Liczba godzin teoretycznych 10

e Liczba godzin praktycznych 2

¢ Brak wymagan programowych, udziat w zajeciach dla kazdej zainteresowanej osoby aktualna tematyka podatkowa i KSEF

¢ Usluga realizowana jest w czasie 12 godzin zegarowych (tj. 60 minut). Podana ilo$¢ godzin szkolenia zawiera czas przerw oraz walidacje

Poziom zaawansowania uczestnikéw szkolenia: podstawowa, $srednio zaawansowana

e podstawowa wiedza w zakresie wystawiania faktur
¢ Osoby zainteresowane tematem

Sposéb realizacji programu: wspoétdzielenie ekranu, chat
Dzien pierwszy (godz. 10:00—16:00 z przerwami)
1. Wprowadzenie do KSeF:

e Czym jest KSeF i co zmieni faktura ustrukturyzowana w obiegu dokumentéw
e Terminy wdrozenia i zakres podmiotowy obowigzku
e Wylaczenia z KSeF i okresy przejsciowe

2. Zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych:

e Schema FA(3) i pola faktury
e Data wystawienia, odbioru i numer KSeF
* QR kod, brak zatgcznikéw, tryby awaryjne i offline

3. Modele fakturowania po wejsciu KSeF:

e B2B: podatnicy czynni, zwolnieni, zagraniczni
e B2C, rolnicy ryczattowi, inne podmioty szczegdlne

4. Samofakturowanie i faktury VAT RR:

¢ Relacje krajowe i zagraniczne
e Warunki formalne, schemy VAT RR i korekt

5. Tryb online i offline oraz awarie systemu:

e Co to jest awaria systemu i tryb awaryjny fakturowania

e Zasady stosowania trybu offline i terminy dosytania faktur do KSeF
¢ Rola certyfikatéw i kodéw QR

e Data wystawienia faktury w trybie offline i data jej otrzymania

6. Dokumentowanie i ewidencjonowanie sprzedazy:

¢ Rodzaje transakcji, moment obowigzku podatkowego

e Faktury VAT, zaliczkowe i faktury rozliczajace

e Korekty faktur, brak anulowania faktur

e Kasy fiskalne a KSEF, faktury, paragony z NIP, FR, RO, WEW
e Ewidencja w JPK_VAT a KSeF, pole P1, kursy walut

¢ Ulga na zte dtugi

7. Transakcje zagraniczne i szczegélne:



e WDT, eksport, transakcje tancuchowe
¢ Przekazywanie faktur do zagranicznych kontrahentéw

Dzien drugi (godz. 10:00-16:00 z przerwami)
1. Nadawanie uprawnier w KSeF:

e Uprawnienia pierwotne i wtorne (ZAW-FA)

¢ Nadawanie i zarzadzanie uprawnieniami administratora

¢ Polityka bezpieczenstwa i odpowiedzialnos¢

¢ aplikacja podatnika i inne narzedzia przygotowane przez MF

2. Uwierzytelnianie i logowanie:

* Podpis kwalifikowany, elektroniczny, piecze¢ kwalifikowana, tokeny
e Logowanie przez osoby zagraniczne

3. Identyfikator wewnetrzny i zarzadzanie strukturg organizacyjna:

e Jednostki wewnetrzne w KSeF
¢ Rola podmiotu trzeciego
e Zatgcznik ustrukturyzowany i wystepowanie o uzyskanie zgody na wysytke faktur z zatgcznikiem

4. Dokumentowanie i ewidencjonowanie zakupow:

e Moment odbioru faktury a termin odliczenia VAT
¢ Ujecie w JPK_VAT, samochody, paliwa, koszty ,pracownicze”
e Proporcja, zmiana przeznaczenia, czynnosci zagraniczne

5. Identyfikator ptatnosci KSeF:

e Cotojestikiedy bedzie obowigzkowy
e Praktyczne znaczenie dla przelewéw i ulg za zte dtugi

6. Zakupy zagraniczne

e WNT, dostawa montowana, import towaréw i ustug
7. Pozostate dokumenty poza KSeF:

¢ Noty, polisy, wyciagi, dowody wewnetrzne
8. Organizacyjne przygotowanie do KSeF:

¢ Nowa organizacja pracy w firmie
e Wdrozenie we wspétpracy z ksiegowymi, IT i kontrahentami

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzacy

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Liczba godzin



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 586,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1290,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 132,23 PLN

Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Aneta Lech (Pozarowska)

‘ ' Doradca podatkowy, prawnik. Cztonek Panstwowej Komisji ds. Doradztwa Podatkowego.
Specjalizuje sie w zakresie podatku od towaréw i ustug oraz Ordynacji podatkowej. W ciggu
ostatnich 5 lat zdobywata doswiadczenie zawodowe m.in. jako wtasciciel kancelarii doradztwa
podatkowego, obstugujac kontrole i audyty podatkowe, opiniujgc rozwigzania z zakresu
optymalizacji podatkowej oraz reprezentujgc podatnikow w postepowaniach przed organami
podatkowymi i sgdami administracyjnymi. Wczesniejsze doswiadczenie zdobywata réwniez w
Urzedzie Skarbowym jako Kierownik Dziatu Podatkéw Posrednich oraz w Izbie Skarbowej. W
ostatnich latach publikowata liczne artykuty w prasie fachowej oraz ksigzki poswiecone tematyce
podatkowe;.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Informacje dodatkowe

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

e Istnieje mozliwo$¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
¢ Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
e Uczestnikdw, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$wiadczenia dostepneg

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowana kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.
» Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg platformy ZOOM, lub Clickmeeting



¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczace parametréw tgcza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom - nie potrzebujecie Panstwo zadnych dodatkowych programow,

¢ okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.marciniak@bdo.pl

Telefon (+48) 123 786 951

Agnieszka Marciniak



