Nowoczesne biuro rachunkowe - 5781,00 PLN brutto

zarzadzanie, cyfryzacja i przygotowanie do 4700,00 PLN netto
F R A M KSeF z SaldeoSMART i Insert. Jak 21411 PLN brutto/h
skutecznie wdrozy¢ systemy 174,07 PLN netto/h

SaldeoSMART i Insert oraz przygotowac
FRAM Finanse Sp. 2 biuro do cyfrowej obstugi KSeF.
0.0. Numer ustugi 2025/07/22/156579/2894125

Brak ocen dla tego dostawcy

© Pita/ stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

®© 27h

5 26.08.2025 do 31.12.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj

Szkolenie jest skierowane do wtascicieli i pracownikéw biur
rachunkowych, ktérzy chca skutecznie przygotowaé swoje organizacje na
wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zautomatyzowac obieg
dokumentéw i zintegrowa¢ nowoczesne narzedzia cyfrowe z codzienng
pracg ksiggowa.

Grupy docelowe:

+ Wtasciciele biur rachunkowych i osoby zarzadzajgce zespotami
ksiegowymi

+ Ksiegowi i gtéwni ksiegowi prowadzacy obstuge firm w ramach biur
Grupa docelowa ustugi rachunkowych

+ Osoby odpowiedzialne za wdrazanie nowych technologii w biurze
rachunkowym

+ Pracownicy przygotowujgcy dokumenty do przesytania w ramach KSeF
Wymagania wstepne:

0d uczestnikdw oczekuje sie podstawowej znajomosci obstugi
komputera, doswiadczenia w pracy z programami ksiegowymi oraz
ogdlnej orientacji w zakresie zasad ksiegowosci. Znajomos¢ Insert lub
SaldeoSMART nie jest wymagana, ale bedzie dodatkowym atutem.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 31-07-2025



Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 27

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnikow do samodzielnego wdrozenia systeméw SaldeoSMART i Insert w biurze
rachunkowym oraz skutecznego zarzgdzania procesem cyfryzacji ustug ksiegowych. Uczestnicy uczg sie planowad i
przeprowadza¢ zmiany organizacyjne zwigzane z wdrazaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), a takze stosowacé
nowe rozwigzania w codziennej pracy operacyjnej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Samodzielnie loguje sie do systeméw i . .
. . . Obserwacja w warunkach rzeczywistych
ustawia parametry konta uzytkownika

Przedstawia proces ksiggowy -
pobieranie danych z KSeF, dekretacja i
ksiegowanie w programach
SaldeoSMART i Insert

Konfiguruje srodowisko pracy z Obserwacja w warunkach rzeczywistych

SaldeoSMART i Insert

Tworzy Sciezke obiegu dokumentéw
elektronicznych zgodng z wymogami Obserwacja w warunkach rzeczywistych
KSeF

Tworzy plan wdrozenia zmian
organizacyjnych z uwzglednieniem
ryzyk i barier

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Planuje dziatania zwigzane z cyfryzacja
biura i zarzadzaniem zmiang

Wskazuje poprawne i niepoprawne
Ocenia zgodno$¢ obiegu dokumentow z elementy procesu w kontekscie
przepisami dotyczgcymi KSeF wymagan ustawowych, zna wymogi
zwigzane z ustawg KSeF

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien 1 — Fundamenty cyfryzacji i zarzgdzania zmiang

Modut 1: Wprowadzenie do cyfryzacji biura rachunkowego

Ten modut prezentuje aktualne trendy cyfryzacyjne w branzy rachunkowej i pokazuje, jakie wyzwania i szanse niesie wdrozenie
elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD). Uczestnicy poznajg takze podstawowe zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem danych i
ryzykiem cyfryzacji, m.in. backup, szyfrowanie, dostepowos¢ systemoéw i zgodnos$é z RODO.

Modut 2: Krajowy System e-Faktur (KSeF) — zatozenia i obowiazki

Modut przedstawia fundamenty dziatania KSeF, obowigzki ustawowe wynikajace z przepiséw oraz aktualny harmonogram wdrozenia.
Uczestnicy zapoznajg sie z wymaganiami technicznymi i zakresem danych wymaganych w strukturze e-Faktury oraz najczestszymi
btedami w integracji z systemem MF.

Modut 3: Zarzadzanie zmiang w zespole ksiggowym

W tym bloku omawiamy podejscie do zarzadzania zmiang — od etapu diagnozy, przez przygotowanie zespotu, az po wdrozenie i
stabilizacje. Uczestnicy nauczg sie identyfikowac opér w zespole i u klientéw oraz poznaja techniki jego przetamywania. Szczegéing
uwage poswiecamy komunikacji wewnetrznej, delegowaniu rél i ustalaniu odpowiedzialnosci.

Dzien 2 — Praca z SaldeoSMART w praktyce

Modut 4: SaldeoSMART - konfiguracja i podstawowe funkcje

Uczestnicy loguja sie do systemu i poznaja strukture interfejsu. Modut obejmuje tworzenie uzytkownikéw, profile, obieg dokumentow,
dostep do e-teczek oraz import danych. Uczestnicy ucza sie dodawania dokumentéw, nadawania im kategorii i obiegu wewnetrznego -
od wprowadzenia po akceptacje.

Modut 5: Automatyzacja ksiegowania i dekretacji

Omdwienie mozliwosci wykorzystania robotéw synchronizujgcych dane, ich konfiguracji i ustawien. Praca na przyktadach z dekretacjg
dokumentow i ich eksportem do Insert. Analiza raportéw, sledzenia przeptywu danych i reagowania na btedy synchronizacji.

Modut 6: Warsztaty praktyczne - case study z SaldeoSMART

Zajecia warsztatowe oparte na symulacjach obiegu dokumentéw dla réznych typdéw klientéw. Praca z btedami, korektami, anulacjami.
Uczestnicy tworzg checklisty uzytkownikéw systemu — réwniez dla klientéw biura — z podziatem na role, uprawnienia i wymagania
szkoleniowe.

Dzien 3 — Klienci, konfiguracja i integracja z KSeF
Modut 7: Konfiguracja i uzytkowanie w kontekscie KSeF

Konfiguracja Insert z podziatem na klientéw prowadzacych uproszczong i petng ksiegowos$¢. Uczestnicy poznajg réznice w
parametryzacji, ksiegowaniu réwnolegtym, przetwarzaniu JPK, integracji z SaldeoSMART i wymaganiami MF. Czes¢ praktyczna obejmuje
import danych z Saldeo i tworzenie ksiegowan.

Modut 8: Moduty i funkcjonalnosci dla klienta biura



Omowienie ustug wspierajacych dla klientéw: panel klienta, e-teczki, paczki przelewow, bankowos¢ elektroniczna. Wysytanie i odbieranie
e-Faktur, komunikaty btedéw z KSeF, odrzuty i duplikaty — interpretacja i postepowanie. Przeglad opcji automatyzacji i obstugi online
klienta biura rachunkowego.

Modut 9: Warsztaty praktyczne — peten cykl ksiegowania

Uczestnicy tworzg procesy ksiegowania na rzeczywistych bazach biura rachunkowego (na przyktadach). Przechodza peten cykl: import
dokumentéw, dekretacja, wysytka do KSeF i sprawdzenie poprawnosci zapiséw. Analiza btedéw i optymalizacja konfiguraciji.

Dzien 4 — Prawo, praktyka i plan wdrozenia

Modut 10: Ustawa o KSeF - interpretacja i obowigzki podmiotow

Analiza przepiséw ustawy o KSeF i jej wptywu na dziatalnos¢ biura rachunkowego. Odpowiedzialno$¢ podatnika, biura i klienta. Sankcje za
niewykonanie obowigzku, wyjatki ustawowe i wyjasnienia MF. Modut oparty na aktualnych interpretacjach i komunikatach Ministerstwa
Finansow.

Modut 11: Plan wdrozenia zmian — warsztat strategiczny

Praca indywidualna i grupowa nad planem wdrozeniowym: etapy, terminy, ryzyka, odpowiedzialnosci. Uczestnicy wypetniajg checkliste
wdrozeniowa i oceniajg swojg gotowos¢ organizacyjng i techniczng do pracy w nowym modelu cyfrowym.

Modut 12: Konsultacje koricowe i sesja Q&A z trenerem

Swobodna sesja konsultacyjna — pytania techniczne, organizacyjne, procesowe. Omdéwienie indywidualnych przypadkoéw, propozycje
rozwigzan. Podsumowanie catosci szkolenia, wnioski, ewaluacja koricowa i rozdanie certyfikatow.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 32

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Powitanie,

przedstawienie Agnieszka
. . 26-08-2025 08:00 08:15 00:15
programu i celéw Ligocka

szkolenia

Modut 1:

Wprowadzenie

. Agnieszka
do cyfryzacji . 26-08-2025 08:15 09:45 01:30
i Ligocka
biura
rachunkowego
Przerwa Agnieszka
. 26-08-2025 09:45 10:00 00:15
kawowa Ligocka
. Agnieszka
Kontynuacja i 26-08-2025 10:00 11:30 01:30
Ligocka
Modutu 1
Modut 2:
Krajowy System .
e-Faktur - Agnieszka 26-08-2025 11:30 13:15 01:45
L Ligocka
zatozenia i

obowiazki



Przedmiot / temat

zajec

Przerwa

obiadowa

Modut 3:

Zarzadzanie
zZmiang w
zespole
ksiggowym

Dyskusja i
podsumowanie
dnia

Modut 4:

SaldeoSMART —
konfiguracja i
podstawowe
funkcje

Przerwa

kawowa

Kontynuacja
Modutu 4

Przerwa

kawowa

Modut 5:

Automatyzacja
ksiggowania i
dekretaciji

Przerwa

obiadowa

Modut 6:

Warsztaty — case
study z
SaldeoSMART

Analiza

bteddw i
checklisty
wdrozeniowe

Modut 7:

Konfiguracja i
uzytkowanie dla
réznych typow
klientéw

Prowadzacy

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Data realizacji
zajeé

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

28-08-2025

Godzina
rozpoczecia

13:15

14:00

15:30

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:45

15:15

08:00

Godzina
zakonczenia

14:00

15:30

16:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:45

15:15

16:00

09:30

Liczba godzin

00:45

01:30

00:30

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:45

01:30

00:45

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

kawowa

Kontynuacja
Modutu 7

Przerwa

kawowa

Modut 8:

Funkcjonalnosci
dla klienta biura

vl Przerwa
obiadowa

PEER7) Modut 9:
Warsztaty -
peten cykl
ksiegowania

Przeglad

procesow i sesja
pytan

Modut 10:

Ustawa o KSeF —
interpretacja i
obowiazki

Przerwa

kawowa

Kontynuacja
Modutu 10 -
analiza
przypadkow i
skutki
nieprzestrzegani
a

PR Przerwa
kawowa

@D Modut 11:

Plan wdrozenia
zmian — warsztat
strategiczny

Prowadzacy

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Agnieszka
Ligocka

Data realizacji
zajeé

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

29-08-2025

Godzina
rozpoczecia

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:45

15:15

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

Godzina
zakonczenia

09:45

11:15

11:30

13:00

13:45

15:15

16:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

Liczba godzin

00:15

01:30

00:15

01:30

00:45

01:30

00:45

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

Przerwa Agnieszka
obiadowa Ligocka

Modut 12:

Konsultacje Agnieszka
koncowe i sesja Ligocka
QRA

Podsumowanie
szkolenia,
zakonczenie,

Agnieszka
Ligocka

ewaluacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
29-08-2025 13:00 13:45
29-08-2025 13:45 15:15
29-08-2025 15:15 16:00

Cena

5781,00 PLN

4700,00 PLN

21411 PLN

174,07 PLN

O Agnieszka Ligocka

‘ ' Wspdlniczka Zarzadzajgca w FRAM Finanse Sp. z 0.0., Dyrektorka ds. sprzedazy, trenerka iekspertka

Liczba godzin

00:45

01:30

00:45

wdrozen EOD, cyfryzacji biur rachunkowych i obstugi KSeF. Posiada wieloletniedoswiadczenie we
wdrazaniu systemow SaldeoSMART z réznymi programami ksiegowymi — odparametryzacji, przez
praktyczne szkolenia, az po petng integracje z procesami KSeF.
Wspétpracuje z Akademig Nauk Stosowanych w Pile, gdzie prowadzi éwiczenia i wyktady z
zakresufinanséw i podatkéw. Angazuje sie réwniez we wspdlne projekty edukacyjne ze
StowarzyszeniemKsiegowych w Polsce (SKwP), m.in. jako autorka poradnika ,Profesjonalne
zarzadzanie biuremrachunkowym” — merytoryczny przewodnik po przygotowaniu do KSeF.

Wspottworzyta i prowadzita szkolenie online ,Cyfrowy obieg dokumentéw a zgodnos$é z prawem”,we

wspotpracy z Kancelarig Staniek & Partners, gdzie omawiata aktualne interpretacje podatkowe



iprawne aspekty wdrozen cyfryzaciji.

Regularnie publikuje i dzieli sie wiedzg, a takze wspdtpracuje przy projektach szkoleniowych
idoradczych jako ekspertka. Jest autorkg autorskiego kursu online ,Ksiegowo$¢ bez papieru w
30dni”.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg zestaw materiatéw wspierajgcych wdrozenie KSeF i cyfryzacje biura rachunkowego:

¢ Prezentacja omawiajgca ustawe o KSeF — obowigzki, wyjatki, sankcje, interpretacje

Checklista do wykorzystania podczas spotkan szkoleniowych z klientami biura

e Scenariusze rozmow z klientami opornymi wobec zmian — jak reagowac na watpliwosci, jak prezentowac korzysci
¢ Skrécone instrukcje obstugi systeméw SaldeoSMART i Insert (w wersji drukowanej lub elektronicznej)

Certyfikat ukonczenia szkolenia

Adres

Pita 110/101

Pita

woj. wielkopolskie

Szkolenie realizowane bedzie w siedzibie zamawiajgcego, w sali zapewniajgcej komfortowe warunki do nauki i pracy
warsztatowej. Miejsce realizacji wyposazone jest w klimatyzacje, dostep do sieci Wi-Fi oraz stanowiska komputerowe
umozliwiajgce prace w systemach SaldeoSMART i Insert. Uczestnicy bedg mieli zapewnione wszystkie niezbedne

warunki do aktywnego udziatu w ¢wiczeniach praktycznych oraz konsultacji z trenerem. Szkolenie moze by¢ realizowane
réwniez w siedzibie zamawiajgcego.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.ligocka@framfinanse.pl

Telefon (+48) 786 248 888

Agnieszka Ligocka



